Reda Gminy
$9-318 ROGOZIRO

UCHWALA NR XXXI11/167/2010

RADY GMINY ROGOZNO
Z DNIA 21 WRZESNIA ROKU

w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Rogézno

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(4. 2001 r. Dz. U nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz art. 234, art. 235 ust. 4, art. 236 ust. 5,
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 157, poz. 1240 z pézn.
zm.).

Rada Gminy
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ tryb prac nad projektem uchwaly budzetowej, zgodnie z zatacznikiem
do niniejszej uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy.

§ 3. Traci moc uchwata nr 1X/63/95 z dnia 25 sierpnia 1995 roku Rady Gminy
Rog6zno w sprawie okreslenia procedury uchwalenia budzetu gminy Rogdzno.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik nr 1

do uchwaty nr XXXI11/167/2010
Rady Gminy Rogézno

z dnia 21 wrzes$nia 2010 .

TRYB PRAC NAD PROJEKTEM UCHWALY BUDZETOWEJ GMINY ROGOZNO

§ 1. Dokumentacja budzetowa do projektu uchwaty budzetowej obejmuje:

1) projekt uchwaly budzetowe;,
2) zalaczniki do uchwatly budzetowej,
3) uzasadnienie do projektu,

4) materialy informacyjne do projektu.

Rozdzial I
SZCZEGOLOWOSC PROJEKTU UCHWALY BUDZETOWEJ

§ 2. Projekt uchwaty budzetowej okresla:

1)
2)

3)

4)

)

6)
7
8)
9)

taczng kwotg planowanych dochodéw budzetu gminy, z wyodrebnieniem dochodéw
biezacych i majatkowych;

taczng kwotg planowanych wydatkéw budzetu gminy, z wyodrebnieniem wydatkow
biezacych i majatkowych;

plan dochodéw i wydatkéw z wyodrebnieniem dochodéw i wydatkéw zwigzanych
z realizacja:

a) zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zleconych gminie odrebnymi
ustawami,

b) zadan wykonywanych na podstawie porozumiehi z organami administracji
rzadowe;,

¢) zadan realizowanych na podstawie uméw i porozumien miedzy jednostkami
samorzadu terytorialnego.

plan dochodéw i wydatkéw finansowanych z tych dochoddéw, zwigzanych ze
szczegOlnymi zasadami wykonywania budzetu wynikajacymi z odrebnych ustaw;

kwote planowanego deficytu albo planowanej nadwyzki budzetu wraz ze zrodiami
pokrycia deficytu albo przeznaczenia nadwyzki;

taczna kwote planowanych przychodéw budzetu gminy;
taczng kwote planowanych rozchodéw budzetu gminy;
wysoko$¢ utworzonej rezerwy ogoélnej;

wysokos$¢ utworzonych rezerw celowych i ich przeznaczenie;

10) kwot dotacji udzielanych z budzetu gminy;

11) wydatki na programy i projekty realizowane z udzialem $rodkow europejskich;

12)limit zobowigzan z tytulu zaciagnigtych kredytow i pozyczek oraz emitowanych

papierow warto$ciowych, o ktérych mowa w art. 89 ust. 1 i art. 90 ustawy o finansach
publicznych (Dz. U. nr 157, z. 1240 z p6zn. zm.);
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13) 1aczng kwote udzielanych przez gmine porgczen i gwarancji;

14) kwotg wydatkéw przypadajacych do splaty w roku budzetowym, zgodnie z zawartymi
umowami z tytulu porgczen i gwarancji udzielonych przez gmine;

15) maksymalng wysoko$¢ porgczen i pozyczek udzielanych przez Wéjta gminy w roku
budzetowym:;

16) sumg, do ktérej Wéjt moze samodzielnie zaciagaé zobowigzania;
17) upowaznienie dla Wéjta do zaciagania kredytow i pozyczek:

a) na pokrycie wystgpujacego w ciagu roku przejsciowego deficytu budzetu
gminy,

b) sfinansowanie planowanego deficytu budzetu;
19) upowaznienia dla Wéjta wynikajace z art. 258 ustawy o finansach publicznych.
§ 3. Zataczniki do uchwaty budzetowej obejmuja:

1) Zatacznik nr 1 — planowane dochody budzetu gminy w ukladzie dziatéw, rozdzialéw
i paragraféw klasyfikacji budzetowej z wyodrebnieniem:

a) planowanych kwot dochodéw biezacych, w ktérych wyodrebnia sig:
- dochody wiasne,
- subwengcje,
- dotacje celowe i inne srodki na realizacje zadan wlasnych,

- dotacje i inne $rodki na zadania realizowane na podstawie uméw
1 porozumieri z organami administracji rzadowej oraz innymi podmiotami,

- dotacje na zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone
odrebnymi ustawami,

b) planowanych kwot dochodéw majatkowych, w tym w szczegdlnosci z tytutu:

- dotacji i $rodkéw przeznaczonych na inwestycje, w tym ze $rodkow
europejskich;

- dochodé6w ze sprzedazy majatku,

- dochod6w z tytuhu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wiasnosci.

2) Zalaeznik nr 2 — Planowane wydatki budzetu gminy w ukladzie dziatéw, rozdzialow
i paragrafow klasyfikacji budzetowej z wyodrebnieniem:

a) planowanych kwot wydatkéw biezacych, w ktérych wyodrebnia sie:

- wydatki jednostek budzetowych, w tym na wynagrodzenia i sktadki od nich
naliczane oraz wydatki zwigzane z realizacja ich statutowych zadan,

- dotacje na zadania biezace,
- Swiadczenia na rzecz os6b fizycznych,
- obstuge dlugu gminy,

- wyplaty z tytulu porgczen i gwarancji udzielonych przez gmine,
przypadajacych do splaty w roku budzetowym,



- wydatki na programy finansowane z udzialem s$rodkéw, o ktérych mowa
wart. 5 ust. 1 pkt 2113 ustawy o finansach publicznych, w czesci zwigzane)
z realizacja zadan gminy.

b) planowanych kwot wydatkéw majatkowych.

3) Zalacznik nr 3 — planowane wydatki majatkowe w ukladzie dzialéw i rozdziatow
klasyfikacji budzetowej oraz zadan, a w szczego6lnosci:

a) z podziatem na :

- inwestycje i zakupy inwestycyjne, w tym na programy finansowane
z udzialem $rodkow europejskich w czegsci zwiazanej z realizacjq zadan
gminy,

- zakupy i objecie akcji i udzialdéw,

- wniesienie wkladow do spétek prawa handlowego.
b) z okresleniem:

- nazwy zadania,,

- lat realizacji,

- ogblnego kosztu inwestycji,

- wielko$ci zrealizowanych nakladow w latach poprzedzajacych rok
budzetowy,

- planowanych wydatkow na rok budzetowy z wyszczegdlnieniem Zzrdédetl
finansowania oraz jednostki realizujacej lub koordynujacej wykonanie
zadania.

4) Zalacznik nr 4 — planowane wydatki na programy i projekty realizowane z udzialem
srodkéw europejskich w ukladzie dzialow 1 rozdzialéw klasyfikacji budzetowej
z wyszczeg6lnieniem:

a) nazwy programu, priorytetu, dzialania,

b) nazwy projektu lub zadania,

c) okresu realizacji,

d) tacznych naktadéw finansowych w okresie realizacji projektu lub zadania,

e) wysokosci wydatkéw w roku budzetowym z podziatem na zrédla finansowania.

5) Zalacznik nr 5 — planowane przychody i rozchody budzetu gminy w szczegélowosci
paragrafow klasyfikacji budzetowe;;

6) Zalacznik nr 6 — planowane dochody i wydatki zwigzane z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej wykonywanych na podstawie porozumien z organami administracji
rzadowej w ukladzie dziahu i rozdziatu klasyfikacji budzetowej, z wyszczegblnieniem:

a) kwoty dotacji ogélem,
b) kwoty wydatkow ogdlem z podzialem na wydatki biezace i majatkowe.

7) Zatacznik nr 7 — planowane dochody i wydatki zwigzane z realizacja zadan wykonywanych
na podstawie porozumien (uméw) miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego
w uktadzie dzial i rozdziatu klasyfikacji budzetowej, z wyszczego6lnieniem:

a) kwoty dotacji ogdtem,



b) kwoty wydatkéw ogdlem z podzialem na wydatki biezace i majatkowe.

8) Zalacznik nr 8 — planowane kwoty dotacji udzielanych z budzetu gminy dla jednostek
sektora finanséw publicznych w ukladzie dzial, rozdzial i paragraf klasyfikacji budzetowe;j
z wyodrebnieniem dotacji przedmiotowych, podmiotowych i celowych.

9) Zalacznik nr 9 — planowane kwoty dotacji udzielanych z budzetu gminy dla jednostek
spoza sektora finanséw publicznych w ukladzie dzial, rozdzial i paragraf klasyfikacji
budzetowej z wyodrebnieniem dotacji przedmiotowych, podmiotowych i celowych.

10) Zalacznik nr 10— planowane wydatki ze $rodkéw stanowigcych fundusz sotecki
w ukladzie dzial, rozdzial z wyodrgbnieniem poszczegblnych solectw i realizowanego
zadania.

11) Zalacznik nr 11 — planowane dochody z budzetu panstwa zwigzane z realizacja zdan
zleconych w ukladzie dzialéw, rozdzialéw i paragraféw klasyfikacji budzetowe;.

Rozdzial II

UZASADNIENIE 1 MATERIALY INFORAMCYJNE DO PROJEKTU UCHWALY
BUDZETOWEJ

§ 4. Uzasadnienie do projektu budzetu zawiera informacjg¢ opisowa o:

1) dochodach budzetu gminy wedtug Zrédel powstawania w szczegdlnosci co najmniej
dzialéw klasyfikacji budzetowej;

2) wydatkach budzetu gminy wedlug zadan w szczegélowosci co najmniej dzialow
klasyfikacji budzetowej, w podziale na biezace i majatkowe;

3) planowanych przychodach i rozchodach budzetu;
4) dotacjach udzielonych z budzetu gminy;

5) porgczeniach i gwarancjach udzielonych przez gmine.

§ 5. Materialy informacyjne do projektu budzetu obejmuja:

1) planowane dochody w ujecia tabelarycznym w odniesieniu do roku bazowego wedhug
klasyfikacji budzetowej,

2) planowane wydatki w ujeciu tabelarycznym w odniesieniu do roku bazowego wedhig
klasyfikacji budzetowej,

3) tabelaryczne zestawienie zbiorcze w  odniesieniu do roku bazowego
z wyodrebnieniem:

a) dochod6éw ogdtem, z tego: biezacych i majatkowych,

b) wydatkéw ogélem, z tego: majatkowych oraz wydatkéw biezacych,
z wyszczegllnieniem wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,

c) przychodéw i rozchodéw budzetu gminy,
d) kwoty dlugu budzetu gminy,
e) nadwyzki lub deficytu budzetu gminy.

4) tabelaryczng informacje o zapotrzebowaniu na wynagrodzenia i pochodne od tych
wynagrodzefi wedlug dzialéw Kklasyfikacji budzetowej z wyszczeg6lnieniem



wynagrodzenia wedlug stanu na koniec III kwartalu roku bazowego oraz planowanego
wynagrodzenia.

Rozdzial I11
TRYB PRAC NAD PROJEKTEM UCHWALY BUDZETOWEJ

§ 6. 1. W celu opracowania projektu budzetu W4jt gminy okresla w drodze zarzadzenia
w terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy, zakres i terminy
opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na kolejny rok
budzetowy.

2. Zarzadzenie przekazywane jest do kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych
i kierownikow referatow urzedu gminy.

§ 7. Materialy planistyczne sktadane sg w terminie do 15 pazdziernika roku poprzedzajacego
rok budzetowy.

§ 8. Termin skiadania materialéw planistycznych jest terminem ostatecznym. Materialy
ztozone po tym terminie nie bgda rozpatrywane.

§ 9. Radni oraz podmioty niezaliczane do sektora finanséw publicznych i niedziatajace w celu
osiagniecia zysku moga sktada¢ wnioski do projektu zawierajace nazwe zadania, zakres
rzeczowy, szacowany koszt realizacji zadania w roku budzetowym do dnia 15 pazdziernika
roku poprzedzajacego rok budzetowy.

§ 10. Sottysi skladaja wnioski do projektu budzetu w ramach Funduszu soleckiego na
podstawie przepisow ustawy z dnia 20 lutego 2009 r. o funduszu soleckim do dnia
30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowych.

§ 11. 1. Na podstawie otrzymanych materialéw planistycznych, sformutowanych wnioskow,
jak réwniez skalkulowanych dochodéw wiasnych budzetu gminy, dotacji celowych
1 subwencji z budzetu panstwa, Skarbnik Gminy opracowuje zbiorcze zestawienie dochodéw
i wydatkow oraz przychodéw i rozchodéw do projektu budzetu.

2. Skarbnik gminy przedklada zestawienie okre$lone w ust. 1 Wojtowi Gminy do dnia
31 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy.

3. Wojt Gminy dokonuje weryfikacji zestawienia okreslonego w ust. 1 i ustala ostateczng
wersje projektu budzetu gminy w terminie do dnia 7 listopada roku poprzedzajacego rok
budzetowy.

§ 12. 1. W terminie do 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy Wéjt Gminy
zatwierdza i przedklada projekt uchwaly budzetowej waz z zalacznikami, uzasadnieniem
Radzie Gminy oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowej celem zaopiniowania.

2. Wojt Gminy informuje mieszkancéw gminy o zaltozeniach budzetu, zamieszczajac projekt
budzetu w Biuletynie Informacji Publiczne;j.



Rozdzial IV

TERMINY OBOWIAZUJACE W TOKU PRAC NAD PROJEKTEM UCHWALY
BUDZETOWEJ

§ 13.1. Przewodniczacy Rady gminy po otrzymaniu projektu uchwaly budzetowej wraz
z uzasadnieni kieruje projekt do wszystkich komisji Rady Gminy w celu zaopiniowania oraz
wyznacza termin sesji budzetowej.

2. Komisje Rady Gminy w terminie 14 dni od otrzymania materialéw odbywaja wspélne
posiedzenie komisji, na ktérym wyrazaja opinie do projektu budzetu.

3. Propozycje zmian w zakresie planu dochodéw (zmniejszenie lub zwigkszenie okreslonego
w projekcie lub dodanie nowego Zrédia) winny zawieraé: tytulu dochodu, uzasadnienie
proponowanej zmiany, sposob oszacowania kwoty zwiekszenia.

4. Zglaszajac zmiang w zakresie wydatkéw (zmniejszenie lub zwigkszenie okreslonego
w projekcie zdania lub dodanie nowego zadania) wnioskodawca powinien:

1) w zakresie inwestycji — okresli¢ zakres rzeczowy inwestycji oraz szacowana kwote
wydatkéw na realizacj¢ zadania;

2) w zakresie wydatkéw biezacych — okresli¢ cel i proponowang kwote na realizacje
zadania.

5. Zrédtami finansowania moga byé:
1) zwigkszenie planu dochodéw;
2) zmniejszenie planu wydatkéw zadania ujetego w projekcie.

6. Dla kazdej zmiany w zakresie wydatkow nalezy wskazaé zrédlo lub zrédia finansowania
w wysokosci réwnej proponowanej zmianie, a w przypadku ograniczenia zakresu lub
rezygnacji z innego zadania nalezy dodatkowo uzasadnié ograniczenie lub rezygnacje.

7. Zrédtem finansowania zmiany nie moze by¢ rezerwa ogélna.

8. Przedmiotem zmiany w zakresie wydatkéw nie moze byé propozycja uwzgledniajaca nowe
zadanie inwestycyjne, ktérego okres realizacji jest dluzszy niz rok i ktére nie jest objete
programami uchwalonymi przez Rade.

9. Kazda proponowana zmiana winna by¢ zlozona na piSmie w ciagu 7 dni od dnia
posiedzenia komisji.

10. Opinie komisji Rady Gminy sg przedstawianie Wéjtowi Gminy

11. Wéjt Gminy na podstawie wnioskow zawartych w opiniach komisji moze dokonaé zmian
w projekcie budzetu.

12. Uchwal¢ budzetowa Rada Gminy podejmuje przed rozpoczeciem roku budzetowego,
a w szczegllnie uzasadnionych przypadkach nie pozniej niz do dnia 31 stycznia roku
budzetowego.

13. Do czasu podjecia uchwaly budzetowej, jednak nie pézniej niz do 31 stycznia roku
budzetowego, podstawa gospodarki finansowej jest projekt uchwaty budzetowej

przedstawiony Radzie Gminy.
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