Zatacznik nrl
Do zarzadzenia Wéjta Gminy
Rogoézno nr 135/2021

z dnia 09 grudnia 2021 r.

Terminy i sposoby przeprowadzania inwentaryzacji

Termin Sktadnik majatku Metoda
Na dziefi a) aktywa pienigzne, czyli krajowe $rodki platnicze, | Spis z natury
31.12.2021 r. waluty obce idewizy (z wyjatkiem zgromadzo-
nych na rachunkach bankowych),
b) papiery wartociowe w postaci materialnej,
Na dzief 31.12,2021 1., z a) znajdujgce si¢ na terenie niestrzeZonym lub znaj- |Spis z natury
tym ze inwentaryzacje moz- dujace si¢ na terenie strzezonym, lecz nieobjete
na przeprowadzac ewidencjg ilosciowo-wartoéciowq zapasy:
od 17 grudnia 2021 r. do 14 - materialéw,
stycznia 2022 1. - towaréw,
(art. 26 ust 1 pkt 1, art. 26 - érodkéw trwalych oraz nieruchomosci zali-
ust. 2 pkt 2, czanych do inwestycji (z wyjatkiem gruntéw i
art. 26 ust. 3 pkt 1, art. 17 srodkéw trwalych, do ktérych dostep jest
ust. 2 pkt 2) znacznie utrudniony) znajdujacych sie na te-
renie niestrzezonym,
b) maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad srod-
kéw trwalych w budowie, znajdujgce sie na tere-
nie niestrzezonym,
c) skladniki majgtkowe objete ewidencjq ilosciows,
d) skladniki majgtkowe bedace wlasnoscia obcych
jednostek
Na dzien 31.12.2021 r. - raz znajdujgce sie na terenie strzezonym érodki trwale | Spis z natury
w ciagu 4 lat (art. 26 ust. 3 oraz maszyny iurzadzenia wchodzace w sklad
pkt 3) grodkéw trwalych w budowie, a takZze nierucho-
moéci zaliczane do srodkéw trwalych oraz inwe-
stycje
Na dzien 30.11.2021 1., z a) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach | Potwierdzenie
tym ze inwentaryzacje moz- bankowych lub przechowywane przez inne jed- |salda
na przeprowadzac od 17 nostki, w tym papiery wartoiciowe w formie
grudnia 2021 r. zdematerializowanej,
do 14 stycznia 2022 1. (art. 26 | b) naleznosci (z wyjatkiem tytuléw publicznopraw-
ust. 1 pkt 2) nych, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy o
zobowigzaniach podatkowych, oraz naleznoéci
watpliwych, spornych, naleznoéci od pracowni-
kéw, naleznosci i zobowigzan wobec o0s6b nie-
prowadzacych ksiag rachunkowych, a takze in-
nych aktyw6w i pasywow, jezeli przeprowadze-
nie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie bylo mozliwe),
c) zobowiazania (z wyjatkiem zobowigzan wobec
pracownikow i publicznoprawnych),
d) pozyczkiikredyty,
e) wilasne skladniki majgtkowe powierzone kontra-

hentom




Zalgcznik nr 1

Do zarzadzenia Wéjta Gminy
Rogézno nr 135/2021

z dnia 09 grudnia 2021 r.

| Termin

Skladnik majatku

Metoda

Na dziefi 31.12. 2021 r., z
tym ze inwentaryzacje moz-
na przeprowadzac od 4
stycznia 2022 r. do 25 marca
2022 r. (art. 26 ust. 1 pkt3
oraz art. 24 ust. 5 pkt 2)

grunty, prawa wieczystego uiytkowam’a grun-
téw, spéldzielcze prawa do lokali mieszkalnych i
uzytkowych,

érodki trwale, do ktérych dostep jest znacznie
utrudniony (np. budowle podziemne, instalacje
itp.),

papiery wartosciowe w formie zdematerializowa-
nej,

naleznodci sporne i watpliwe, a takze dochodzone
na drodze sadowe;j,

naleznoéci i zobowiazania oséb nieprowadzacych
ksiag rachunkowych,

naleznodci i zobowigzania z tytuléw publiczno-
prawnych,

inwestycje rozpoczete (z wyjatkiem maszyn i
urzadzen objetych inwestycja rozpoczeta),
wartoéci niematerialne i prawne,

rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne,
przychody przyszlych okreséw,

kapitaly (fundusze) wiasne (podstawowe, zapa-
sowe, rezerwowe i pozostale),

fundusze specjalne,

rezerwy,

pozostale aktywa i pasywa,

aktywa, ktorych nie zinwentaryzowano na koniec
roku obrotowego ze wzgledu na wymég inwenta-
ryzowania ich w drodze spisu z natury co kilka
lat,

aktywa i pasywa ewidencjonowane na kontach
pozabilansowych (np. zobowigzania warunkowe).

Weryfikacja




Zalacznik nr 2

Do zarzadzenia Wéjta Gminy
Rogézno nr 135/2021

z dnia 09 grudzien 2021 r.

Wykaz powotanych cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej

Niniejszym powotuje na czionkow komisji inwentaryzacyjnej nastepujace osoby:

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
1 |Maria Kubizna Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego Przewodniczaca
2 |Adriana Mickiewicz Samodzielny referent Cztonek
3 |Rafat Lipowski Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej|Cztonek

S1aRk







Zalagcznik nr 3

Do zarzadzenia Wéjta Gminy
Rogé6zno nr 135/2021

z dnia 09 grudnia 2021 r.

Wykaz powotanych cztonkow zespotow spisowych

Niniejszym powotuje na cztonkow zespotow spisowych nastepujgce osoby:

Pole spisowe

Lp. Spis na dzien | Termin od-do | Skifad zespolu spisowego
Nazwa Nr
1. |Urzad Gminy - 31.12.2021 |156.12.2021 Przewodniczacy
14.01.2022 Anna Olech
Czionek
W tym inwentary- 31.12.2021 Emilia Miller
zacja kasy 31.12.2021 Elerck
Mariusz Maciejewski
2. |OSP - 31.12.2021 |15.12.2021 Przewodniczgcy
14.01.2022 Emilia Miller
Czionek
Hanna Jasinska
3. |Rady Sofeckie i - 31.12.2021 [15.12.2021 Przewodniczacy
Swietlice 14.01.2022  |Emilia Miller
Cztonek
Marzenna Kotlewska
4. |Mienie Komunalne - 31.12.2021 |[15.12.2021 Przewodniczgcy
14.01.2022 Joanna Nowakowska
Czionek
Urszula Heberlein
5. |Dziatalno$¢ spor- - 31.12.2021 |15.12.2021 Przewodniczacy
tzzvg?t;(gsvhrona 14.01.2022 Magdalena Pokojska
Cztonek
Urszula Heberlein
6. |Drogi i wodociggi - 31.12.2021 [15.12.2021 Przewodniczgcy
14.01.2022 Agnieszka tukaszewska

Czionek
Alek ndra_ Klak

data

Kiergwnik jednostki

osoby odpowiedzialne materialnie oraz osoby z zespoldw spisowych w okresie inwentaryzacji ze
szczegolng starannoécig uwzglednig przyjete jej terminy w planach urlopowych







Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na

Zalacznik nr 4

Do zarzadzenia Wojta Gminy
Rogézno nr 135/2021

z dnia 09 grudnia 2021 r.

rok 2021

sprawie kompletnosci uje-
cia oraz odpowiedniego
przygotowania do spisu

Czynnosé inwesf:r?rzacji :’;r:jn;rl Osoba odpowiedzialna
1. Powotanie komisji inwen- |Przygotowawczy |09.12.2021- Kierownik jednostki
taryzacyjnej 09.12.2021
2. Powotanie i przeszkolenie |Przygotowawczy |15.12.2021 Przewodniczacy komisji
zespotéw (grup) spiso- 15.12.2021 inwentaryzacyjnej
wych
3. Przygotowanie dokumen- |Przygotowawczy |16.12.2021- Przewodniczgcy komisji
tow inwentaryzacyjnych 16.12.2021 inwentaryzacyjnej
4. Przygotowanie pola spi- |Przygotowawczy [10.12.2021- Osoba odpowiedzialna
sowego 10.12.2021 materialnie
5. Spis z natury Wiasciwy 17.12.2021- Cztonkowie zespotow
14.01.2022 spisowych, kontrolerzy
6. Wycena spisanych sktad- |Wiasciwy 18.01.2022- Pracownik ksiegowosci
nikow 25.01.2022
7. Inwentaryzacja w drodze |WiaSciwy 17.12.2021- Pracownik ksiegowosci
uzgodnienia sald 14.01.2022
8. Inwentaryzacja w drodze |Wiasciwy 17.01.2022- Pracownik ksiegowo$ci
poréwnania z dokumenta- 25.01.2022
cja ksiegowag
9. Protokot roznic inwentary- |Opracowanie 01.02.2022- Przewodniczacy komisji
zacyjnych wynikow 03.02.2022 inwentaryzacyjnej
10. Wyjasnienie przyczyn roz- |Opracowanie 04.02.2022- Przewodniczgcy komisji
nic inwentaryzacyjnych wynikow 09.02.2022 inwentaryzacyjnej
11. Protokdt rozliczenia réznic | Sformutowanie 10.02.2022- Przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjnych wnioskow 11.02.2022 inwentaryzacyjnej
12. Podjecie decyzji w spra- | Sformutowanie 15.02.2022- Kierownik jednostki
wie rozliczenia réznic in-  |wnioskéw 18.02.2022
wentaryzacyjnych
13. Ujecie roznic inwentary-  |Realizacja wnio- |22.02.2022 Pracownik ksiegowosci
zacyjnych i ich rozliczenie |skow
w ksiegach rachunkowych
14. Pobranie o$wiadczen w Wiasciwy nie dotyczy Przewodniczgcy zespo-

tu spisowego

data i podpis

*terminy majg charakter instrukcyjny, ktérych przekroczenie nie powoduje zmiany zarzgdzenia o ile nie
wplywajg na przekroczenie termindw ustawowych






Zalacznik nr 5

Do zarzadzenia Wéjta Gminy
Rogdzino nr 125/2021

z dnia 09 grudnia 2021 r.

pieczatka jednostki

Oswiadczenie

Niniejszym o$wiadczam, ze:
1. Przychody i rozchody skiadnikéw majgtkowych powierzonych mojej pieczy zostaty udoku-
mentowane odpowiednimi dowodami.
2. Wszystkie dowody przychodu i rozchodu zostaty przekazane do odpowiednich komérek
organizacyjnych.
3. Rzeczowe skladniki majgtkowe powierzone mojej pieczy sg przygotowane do spisu z na-
tury, wtasciwie posegregowane, utozone oraz odpowiednio oznakowane.

data i podpis







Zalgcznik nr 6

Do zarzadzenia Wéjta Gminy
Rogézno nr 135/2021

z dnia 09 grudnia 2021 r.

pieczatka jednostki

Oswiadczenie

Oswiadczam niniejszym, jako osoba odpowiedzialna za powierzone mi mienie:
1. Nie zgtaszam okolicznosci moggcych mie¢ wptyw na wynik wyliczenia.
2. Zgtaszam, ze do wyliczenia nalezy dodatkowo uwzgledniC™ ...

3. Nie wnosze zastrzezen do skladu osobowego komisji wyznaczonej do przeprowadzenia
spisu.

data i podpis data i podpis

* odpowiednie pozostawi¢, zbedne skreslic







