ZARZADZENIE NR 135/2021
WOJTA GMINY ROGOZNO

z dnia 09.12.2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urz¢dzie Gminy Rogézno

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 2021 r. poz. 217 z pézn. zm.) oraz zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng wprowadzona

zarzadzeniem Woéjta Gminy Rogézno nr 109/2019 z dnia 28.11.2019 r., co nastgpuje:

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w terminach i sposobach okreslnych w

zalgczniku do niniejszego zarzadzenia (zatgcznik nr 1).

2. Powohij¢ do Komisji inwentaryzacyjnej osoby wymienione w zataczniku do niniejszego

zarzgdzenia (zalacznik nr 2).

3. Powoluje do zespoléw spisowych osoby wymienione w zatgczniku do ninigjszego

zarzadzenia (zatacznik nr 3).

4. Harmonogram poszczegdlnych czynnosci inwentaryzacyjnych (etapow
inwentaryzacyjnych) okresla zatgcznik do niniejszego zarzadzenia (zalgcznik nr 4).

5. Zobowiazuje zespoly spisowe do pobrania od osoéb materialnie odpowiedzialnych
,Os$wiadczen” w sprawie kompletnosci ujecia oraz odpowiedniego przygotowania do spisu

inwentaryzowanych sktadnikow.

6. Zobowigzuje pracownika odpowiadajacego za druki Scistego zarachowania do wydania
przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej ostemplowanych i ponumerowanych arkuszy

spisowych najp6zniej w dniu rozpoczgcia spisu.
7. W toku spisu komisja nie dokonuje wyceny stanu zapasow.

8. Skiadniki majatku niepelnowartosciowe, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych

arkuszach.

9. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania

mienia i ewidencji:



- oznaczenia wywieszkami, utozenia wedlug asortymentdw, spryzmowania materiatéw
masowych,

- przeprowadzenia _protokolarnej kasacji $rodkéw trwatych. narzedzi. odziezy i innych
sktadnikdw majatkowvch oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiegowej (LT, LN itp.)

do dnia spisow,

- uporzadkowania ewidencji ilosciowej $rodkéw trwatych i uzgodnienia jej z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowej, ewidencji sktadnikéw majatku w uzytkowaniu w kartach

osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

10. Po  zakonczeniu  czynno$ci  inwentaryzacyjnych  przewodniczacy — komisji

inwentaryzacyjnej ztozy w ciggu 14 dni sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

11. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone

przez kierownika jednostki) winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.
§ 2. 1. Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald:

a) nalezno$ci i zobowigzania (wedtug stanu na dzien 30 listopada 2021 r.)

b) srodkow pienieznych znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych (na dzien 31 grudnia 2021 r.)

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald powoluje¢ nastgpujace

osoby:

a) Urzedu Gminy

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja
1 | Beata Stankiewicz Skarbnik Przewodniczacy
2 | Marzena Halik Gtéwny ksiegowy Cztonek

b) Urzad Gminy - Czynsze

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja
1 | Paulina Krainska Podinspektor Przewodniczacy
2 | Mateusz Brzozowski Podinspektor Czlonek

¢) Szkoty Podstawowe i Przedszkole

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkceja

1 | Joanna Nowakowska Inspektor - p.o. Kierownik Przewodniczacy
Referatu Oswiaty

2 | Agnieszka Lukaszewska Podinspektor Cztonek




§ 3. 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji pozostatych aktywow

i pasywow na dzien 31 grudnia 2021 r.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji powotuje¢ nastepujgce osoby:

a) Urzad Gminy

Lp. Imi¢ i nazwisko Stanowisko Funkcja
1 | Beata Stankiewicz Skarbnik Przewodniczacy
2 | Marzena Halik Glowny ksiggowy Czlonek
b) Urzad Gminy - czynsze
Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja
1 | Rafal Lipowski Kierownik Referatu Przewodniczacy
Gospodarki Komunalnej
2 | Mateusz Brzozowski Podinspektor Czlonek
¢) Urzgd Gminy — Podatki i optaty lokalne
Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkeja
1 | Anna Olech Podinspektor Przewodniczgcy
2 | Agnieszka Mazikowska Referent Cztonek
d) Urzad Gminy — Opfata za gospodarowanie odpadami
Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja
1 | Paulina Krainska Podinspektor Przewodniczacy
2 | Agnieszka Mazikowska Referent Cztonek
e) Szkoty Podstawowe i Przedszkole
Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja

1 | Joanna Nowakowska

Inspektor - p.o. Kierownik
Referatu Oswiaty

Przewodniczacy

2 | Marzenna Kotlewska Inspektor Czlonek
f) Wodociagi i grunty
Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja
1 | Hanna Jasinska Inspektor Przewodniczacy
2 | Urszula Heberlein Inspektor Czlonek

§ 4. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowal protokofami podpisanymi

przez osobg odpowiedzialng zespot spisowy.

2. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych

odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.




3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

4, Cze$¢ integralng niniejszego zarzadzenia stanowi obowigzujagca w jednostce Instrukcja

inwentaryzacyjna.




