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LS PRIV,

Wajta Gminy Rogézno
z dnia 17 czerwca 2013 r.

w sprawie zmian w zasadach (polityce) rachunkowosci
w Urzedzie Gminy i jednostkach oswiatowych

Na podstawie art. 10 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (j.t. 2013 r. Dz.U. poz. 330) oraz
rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budZzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej
(Dz.U. 2013 r. poz. 289)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
W zarzadzeniu nr 61/2011 Wéjta Gminy Rog6zno z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy i jednostkach oswiatowych wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1) W zalaczniku nr 1 wprowadza si¢ zmiany w brzmieniu okreslonym w zalaczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2013 r.




Zalgeznik nr 1

do zarzadzenia Wéjta Gminy
Rogdino nr 21/2013

z dnia 17 czerwea 2013 .

§1

W zalaczniku nr 1 do zarzadzenia Wéjta Gminy Rogézno nr 61/2011 Wojta Gminy Rogoézno z dnia 30
grudnia 2011 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowoséci w Urzedzie Gminy
i jednostkach oswiatowych wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

:

12

W § 3 ust. 12 wprowadza sie pkt | o nastepujacym brzmieniu:
#§ 3 ust. 12 pkt 1.

1) Rachunki bankowe prowadzone w ewidencji ksiegowej wyodrebnione sa zgodnie z
zawarta umowa na bankowq obsluge budzetu Gminy Rogézno.

2) W Urzedzie Gminy tworzy sie dwa odrebne rachunki: rachunek dochodéw i rachunek
wydatkow, ktére zapewnia przejrzystosc i kontrole w zakresie gromadzenia srodkéw z tytulu
dochodéw budzetowych jak i rozdysponowania $rodkow publicznych przeznaczonych na
wydatki budzetowe.

3) W organie moga by¢ zakladane konta bankowe niezbedne do lokowania érodkéw
pienieznych na rachunkach w innych bankach a nizeli bank prowadzacy obsluge budzetu
gminy”,

Po § 7 wprowadza sig § 8 o nastgpujacym brzmieniu:
»§ 8 zasady pobierania dochodéw i dokonywania wydatkéw w jednostkach
organizacyjnych
1. Jednostki budZetowe realizujace dochody budzetowe zobowiazane sa:
1) prawidlowo i terminowo ustalac naleznosci z tytulu dochodéw budzetu gminy,
2) pobierac wplaty i terminowo dokonywa¢ zwrotéw nadplat,
3) prowadzi¢ ewidencje dochodéw budzetowych wedlug dzialéw i rozdzialow oraz
wedlug paragrafow klasyfikacji budzetowej,
4) wysylac do zobowiazanych wezwania do zaplaty lub faktury z tytulu swiadczonych
uslug,
5) w zakresie i na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach umarza¢ naleznosci
niesciagalne badz podejmowac dzialania na podstawie tych przepisow.
2. Czynnosci egzekucyjnych nie podejmuje sig jezeli naleznos¢ nie przewyzsza kosztow
wyslania upomnienia.
3. Jednostki budzetowe przyjmujace dochody do kasy lub za posrednictwem poczty

zobowigzane sa do przekazania ich na wlasciwy rachunek w nastepnym dniu roboczym
po ich pobraniu.

4. Wplaty nalezne jednostkom budzetowym, dokonane na jej niewlasciwy rachunek
bankowy, jednostka budzetowa przekazuje na wlasciwy rachunek we wlasnym zakresie.

5. Kwoty dochodéw nienaleznie wplaconych (pobranych) lub orzeczonych do zwrotu
stanowia nadplaty. Jezeli przepisy szczegélne nie stanowia inaczej, jednostka budzetowa
dokonuje zwrotu naleznosci uprawnionej osobie na jej wniosek lub zalicza nadplaty na
inne wymagalne naleznosci przypadajace od tego samego dluznika.

6. Nadplaty w dochodach budzetowych, powstale zaréwno w roku biezacym jak i w
ubieglych latach budzetowych, zwraca si¢ z tej podzialki klasyfikacji dochodéw, na ktéra
zalicza sig biezace wplywy tego samego rodzaju.

7. Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym
przyjmowane sa na rachunek jednostek budzetowych (w Urzedzie Gminy na rachunek



10.

11.

Zalgeznik nr 1
do zarzadzenia Wojta Gminy
RogaZno nr 2172013
z dnia 17 czerwea 2013 r.
wydatkow) i zmniejszaja wykonanie wydatkéw w tym roku budzetowym.

Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich latach budzetowych sa
przyjmowane na rachunek jednostek budzetowych (w Urzedzie Gminy na rachunek
dochodéw) i podlegaja odprowadzeniu na rachunek dochodéw budzetu gminy. Sytuacja
nie dotyczy sytuacji opisanej w zarzadzeniu nr 19/2013 Wéjta Gminy Rogézno z dnia
4 czerwca 2013 r. (§ 7 ust. 1).

Zrealizowane dochody na rachunkach bankowych przekazywane sa przez jednostki
budzetowe na rachunek organu w nastepujacych terminach:

1) dochody pobrane wg stanu srodkow na 10 dzieri miesigca - w terminie do 13 dnia
danego miesigca;

2) dochody pobrane wg stanu $rodkéw na 20 dzier miesiaca - w terminie do 23 dnia
danego miesiaca.

Jezeli dzien przekazania jest dniem wolnym od pracy, termin przekazania ulega
przesunigciu na pierwszy dzien roboczy.

Dochody pobrane do 31 grudnia i nie przekazane w terminach, o ktérych mowa w ust. 9,
przekazywane sa na rachunek organu w terminie do dnia 4 stycznia roku nastepujacego
po roku budzetowym, a gdy ten dzien jest dniem wolnym od pracy - do pierwszego dnia
roboczego po tym terminie.

Niewykorzystane $rodki na wydatki otrzymane do 31 grudnia, przekazywane sa na
rachunek organu w terminie do dnia 4 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym,
a gdy ten dzien jest dniem wolnym od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym
terminie.




