Zalagcznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 83/2021
Wéjta Gminy Rogdzno
z dnia 03.08.2021r.

Instrukeja postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przest¢pstwa

prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu

§ 1. llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

-

2

wn

ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2021 r., poz. 1132 ze zm.),
Kodeksie Karnym — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny (Dz. U. z 2021 r. poz. 1023),

Generalnym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Generalnego Inspektora
Informacji Finansowej (GIIF),

Wéjcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Rogo6zno,

jednostce — oznacza to Urzad Gminy Rogdzno

kierowniku jednostki organizacyjnej Gminy Rogdézno nalezy przez to rozumie¢
kierownika jednostki organizacyjnej utworzonej do realizacji zadafi Gminy Rogozno.

§ 2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw jednostki, w trakeie wykonywania obowigzkow
stuzbowych, do:

D

2)

3)

dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji, a w szczegdlnosci wplat
i wnioskéw o zwrot wplaconych kwot, przeniesiefi wtasnosci lub posiadania wartosci
majatkowych, w tym oddanych pod zastaw, zamian wierzytelnosci na akcje lub udziaty
— zaréwno gdy czynnosci te dokonywane s we wilasnym imieniu, jak i cudzym
imieniu, na wlasny, jak i cudzy rachunek, w ktorych wystepuja oznaki wskazujace
na mozliwoé¢ wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majgtkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet,

sporzgdzania kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktorych zachodzi
podejrzenie, Ze maja one zwigzek z popelnieniem przestgpstw, o ktérych mowa
w art. 165 a. lub 299 Kodeksu Karnego,

zebrania dostepnych informacji o osobach przeprowadzajacych te transakcje,

4) zwracania szczeg6lnej uwagi na:

a) transakcje nietypowe zwigzane z nabyciem majgtku komunalnego,

b) umowy i transakcje zwiazane z nabywaniem przez inne podmioty zadan
publicznych w Gminie Rogo6zno, realizowane na warunkach odbiegajacych
od istniejgcych standardow,

¢)  nietypowe zachowania i czynnoSci przeprowadzane przez uczestnikow
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, polegajacych migdzy innymi
na oferowaniu przez nich warunkéw wykonania zaméwienia w sposob razaco
odbiegajacy od oferowanych przez innych oferentow,

d) udzial jednostek lub innych podmiotéw w duzych przedsigwzigeiach,
szezeg6lnie finansowanych z udziatem kapitatu zagranicznego,




€) dokonywanie wptat znacznych kwot gotowki (np. tytutem zaplaty za nabyte
mienie),

f) dokonywanie wplaty naleznosci w ratach,

g) przypadki dokonywania nadptat lub wplat nienaleznych jednostce
i ewentualnego ich wycofywania,

5) przekazywania bezposrednio przetozonemu, a nastgpnie Koordynatorowi do spraw
wspolpracy z Generalnym Inspektorem informacji w formie notatki stuzbowej
dotyczacej opisu podejrzanej transakcji wraz z uzasadnieniem, iz zachodzg
okolicznosci wskazane w art. 83 ust. 1. ustawy oraz, Ze istnieje uzasadniona potrzeba
powiadomienia o tym fakcie Generalnego Inspektora, zalaczajac do powyzszej notatki
projekt powiadomienia z dokumentacja, o ktorej mowa w pkt 21 3.

§ 3. 1. Koordynator do spraw wspOtpracy z Generalnym Inspektorem, uznajac zasadnos¢
podjecia dziatan wnioskowanych przez pracownika, przedstawia Wojtowi projekt
powiadomienia Generalnego Inspektora, zawierajagcy posiadane dane o0s6b
pozostajacych w zwiazku z okolicznosciami mogacymi wskazywaé na podejrzenie
popetnienie przestepstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu, opis
okolicznodci oraz uzasadnienie przekazania powiadomienia.

2. W przypadku stwierdzenia braku przestanek do powiadomienia Generalnego
Inspektora Koordynator sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska i przedklada
je Wojtowi celem podjecia odpowiedniej decyzji.

3. Kopia powiadomienia wraz z dokumentami winna by¢ przechowywana w sposob
zapewniajgcy poufnos¢ i udostgpniana osobom wskazanym w punkcie 5. oraz innym
osobom upowaznionym przez Wojta.

4. Podpisane powiadomienie wpisuje si¢ do rejestru powiadomiefi, ktéry prowadzi
Koordynator do spraw wspolpracy z Generalnym Inspektorem.

5. Dostep do rejestru powiadomieni oraz dokumentéw wymienionych w punkcie 3 majg:
a) kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy,

b) kierownicy referatéw Urzgdu Gminy.

§ 4. Koordynator do spraw wspéipracy z Generalnym Inspektorem peini nadzor nad
przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukeji, przedstawia propozycje dotyczace
uzupetnienia lub zmiany jej tresci. Dokonuje okresowej analizy wpisow do rejestru
powiadomiefr Generalnego Inspektora o podejrzeniach prania pieni¢dzy oraz finansowania
terroryzmu w celu ustalenia ich wzajemnych powigzan.




Zatacznik nr 2 do
Zarzgdzenia nr 83/2021
Wojta Gminy Rogdzno

z dnia 03.08.2021r.

Rejestr powiadomien glownego inspektora informacji finansowej

Lp. data, | Uczestnicy| Opis tresci Data Stanowisko Data Decyzja Data wyslania
miejsce, | transakcji | dokumentéw | przekazania | koordynatora| przekazania| Wéjta powiadomienia
rodzaj dotyczgcych | koordynato- Waojtowi do
transakeji transakeji rowi Generalnego

Inspektora




Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 83/2021
Wéjta Gminy Rogdzno

z dnia 03.08.202[r.

Generalny Inspektor
Informacji Finansowe;j
Ministerstwo Finansow

Powiadomienie o podejrzeniu popelnienia przest¢pstwa
prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu

Na podstawie art. 83 ust. 1. i ust. 2. ustawy z 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 22020 r., poz. 971 t.j. ze zm.), powiadamiam,
iz w trakcie czynnosci przeprowadzonej w zwigzku z:

(dane uczestnikdw, opis czynnosci)

Zachodzi podejrzenie popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy/finansowania terroryzmu.
Opis okoliczno$ci wraz z uzasadnieniem




