ZARZADZENIE NR 92/2020
WOJTA GMINY ROGOZNO
z dnia 3 listopada 2020 1.

w sprawie wprowadzenia czasowych ograniczen w funkejonowaniu

Urzedu Gminy Rogézno.

Na podstawie art. 34 ust. | ustawy o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 poz.
920) oraz § 24 ust. 5 oraz § 24a ust. 2 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 9 pazdziernika
2020 r. w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazow 1 zakazow w zwiazku
z wystgpteniem stanu epidemu (Dz. U. z 2020 r. poz. 1758, 1871, 1917 i 1931), zwanego
dalej rozporzadzeniem zarzadzam, co nastgpuje:
§ 1. W zwiazku z istniejacym stanem epidemii wywolanym zakazZeniami wirusem
SARS - CoV-2 w trosce o bezpleczenstwo obstugiwanych mieszkancoéw gminy Rogdzno
oraz. innych oséb zatatwiajacych swoje sprawy w Urzedzie Gminy Rogdzno, a takze
pracownikom wprowadza sie zmiany w funkcjonowaniu Urzedu Gminy RogdZno, zwanego
dalej Urzedem.
§ 2. W okresie od 4 listopada 2020 r. do 4 grudnia 2020 r. Urzad Gminy RogoZno realizuje
wylacznie zadania niezbedne do zapewnienia pomocy obywatelom, o ktérych mowa
w § 24 ust. 4 rozporzadzenia. Przy wykonywaniu tych zadan dopuszcza sig prowadzenie
bezposredniej obstugi interesantdw z uwzglednieniem zasad okre$lonych w § 3.
§ 3.1. Podstawowg forma obstugi interesantéw Urzedu Gminy Rogoédino jest kontakt
telefoniczny, mailowy, poprzez platforme ePUAP, oraz za posrednictwem poczty tradycyjne;.
2. Mieszkancy gminy Rogézno oraz inne osoby zalatwiajace swoje sprawy w Urzedzie
Gminy Rogdzno beda przyjmowane do obstugi bezposredniej w pomieszczeniach - sali
konferencyjnej lub pomieszczeniu Urzgdu Stanu Cywilnego, gdzie moga pobrac¢ formularze

wnioskow w formie papierowej, wypetnia¢ wnioski, sktada¢ wnioski 1 inne dokumenty

oraz uzyskac niezbgdne informacje w dniach, w godzinach:
1) poniedziatek: 7:00-15:00,
2) wtorek; 8:00-17:00,
3) sroda: 7:00-15:00,
4) czwartek: 7:00-15:00,
5) piatek: 7:00-14:00.




3. Dopuszcezalna liczba oséb przebywajacych w tym samym czasie w pomieszczeniach,
o ktorym mowa w ust. 2 nie moze by¢ wigksza niz 1 (jedna osoba). Ograniczenia, zgodnie
z § 24 ust. 3 rozporzadzenia nie stosuje sig do:

1) dziecka do ukonczenia 13 roku zycia;

2) osoby =z orzeczeniem o niepelnosprawno$ci, osoby z orzeczeniem 0 @ stopniu
niepetnosprawnoéci, osoby z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub osoby
ktora ze wzgledu na stan zdrowia nie moze poruszac sig samodzielnie;

3) osoby o ograniczone] mozliwoscl prowadzenia wlasnych spraw w urzgdzie;

4) osoby wymagajacej pomocy ttumacza;

5) innej osoby, w przypadkach wynikajacych z wlasciwych przepisow.

4, Osoby wchodzace do budynku Urzgdu Gminy Rogdzno zobowiazane sg do stosowania

indywidualnych srodkéw ochrony osobiste] oraz dezynfekceji rak niezwlocznie po wejsciu

do Urzgdu w udostepnionych urzadzeniach przeznaczonych do tego celu.

5. Podamia, wnioski, petycje, skargi 1 mnne dokumenty zwigzane z wykonywaniem przez

Urzad zadan publicznych skladane sg przez obywateli w umie (wrzutni) umieszczoneg]

w pomieszczeniach przeznaczonych do obshigi bezpoéredniej, albo przesylane na adres

Urzgdu Gminy Rogozno za posrednictwem operatora pocztowego, poprzez elektroniczng

skrzynke podawczag Urzedu, lub z wykorzystaniem innych dostgpnych s$rodkéw

w komunikaci elektronicznej, w tym poczty elektroniczne) na podane adresy na stronie

www.rogozno.ug.gov.pl lub BIP Urzedu Gminy RogdZno.

6. Odbior dokumentéw urzgdowych w sprawach niezbednych do zapewnienia pomocy

obywatelom jest mozliwy po uprzednim ustaleniu terminu w miejscu wyznaczonym przez

pracownika merytorycznego z zachowaniem zasad sanitarnych.

§ 4. Sprawy pilne, wymagajace osobistego stawiennictwa w Urzedzie beda zalatwiane

po wezesnigjszym uzgodnieniu telefonicznym wizyty z pracownikiem merytorycznym.

§ 5.1 Zobowiazuje sig pracownikéw Urzgedu wykonujacych bezposrednig obstuge osob

do zakrywania ust 1 nosa maseczka lub przyibica.

2. Zobowiazuje si¢ pracownikéw Urzedu do ograniczenia do niezbednego minimum

bezposrednich kontaktéw z pracownikami innych komorek organizacyjnych w celu realizacji

natozonych obowigzkdw.

3. Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu do przestrzegania wszelkich innych wymogdw

1 zasad sanitamych okreslonych przepisami szczegdinymi.




§ 6.1. Ze wzgledu na specyfike dziatania Urzedu, wynikajaca z jego wielkosci mierzone;
liczba pracownikdw, nie przewiduje si¢ pracy zmianowe) oraz pracy zdalne] pracownikow
Urzedu.

2. W miar¢ mozliwoéci lokalowych, organizacyjnych 1 technicznych pracownicy Urzgdu
zostajg rozlokowani w budynku Urzedu oraz budynku Gminnego Os$rodka Kultury
z zachowaniem zasady przebywania w jednym pomieszczeniu jednego pracownika, albo
wielu pracownikow w pomieszczeniu z zapewnieniem zachowania wymaganych separacji
odleglo$ciowych oraz powierzchni nie mniejszej niz 15 m2 na osobeg.

§ 7.1. Zobowiagzuje sie kierownikéw komorek organizacyjnych Urzgdu Gminy Rogdzno
do zapoznania z treScia zarzadzenia wszystkich pracownikow oraz do statego nadzoru
nad przestrzeganiem wprowadzonych zasad.

2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu Gminy Rogdzno do bezwzglednego
stosowania si¢ do zapisow zarzadzenia.

§ 8. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia wykonuje Sekretarz Gminy.

§ 9. Tres¢ zarzadzenia podaje si¢ do publiczne) wiadomos$ci w drodze ogloszenia
publikowanego na stronie intemetowe] Urzedu Gminy Rogdzno, w Biuletynie Informacii
Publicznej 1 poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen w Urzgdzie Gminy Rogédzno.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem 4 listopada 2020 .




