WOIT GMINY Zarzadzenie Nr 19/2011
ROGOZNO Wajta Gminy Rogozno
z dnia 28 czerwca 2011 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian do Zakladowego Planu Kont w Urzedzie Gminy w Rogdznie
i jednostkach podleglych

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 z pézn. zm.) zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu pafstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128 poz. 861 z pozn. zm.)

Zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Ustala sie zasady rachunkowosci, plan kont, sposob ewidencjonowania i finansowania wydatkow na realizacje
Projektu ,,Zakup wyposazenia do Gminnego osrodka Kultury w Rogoznie” w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Ustala sie zasady rachunkowosci, plan kont, sposob ewidencjonowania i finansowania wydatkéw na realizacje
Projektu ,,Budowa $wietlicy wiejskiej z remiza w miejscowosci Rogdzno Zamek” w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr inz. Hdnryk S7pringiel



Zalacznik nr 1

Wd JT do zarzadzenia Wojta Gminy
G, Rogézno nr 192011 z dnia
RO(}’(‘ M‘P}’ 28 czerwea 2011 roku

Procedura wdrazania Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013,
w ramach Europejskiego Funduszu Rolnego na realizacje¢ operacji ,,Zakup wyposazenia

do Gminnego osrodka Kultury w Rogo6znie”

Procedura obejmuje:

I. Wstep.
II. Obieg dokumentéw w zakresie:

1. przekazywania srodkow,
2. obieg dokumentow i sprawozdawczos¢ z realizacji prOJektu

[II. Dokumentacja ksiggowa projektu.
IV. Przechowywanie dokumentacji projektu.

§1
Wstep

1. Procedur¢ niniejsza opracowano na podstawie przepisow ogolnie obowigzujacych,
a w szczegdlnoscl na podstawie:

D
2)

3)

4)

3)

2.

Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r.,
Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.),

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
z pdzn. zm.),

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010- r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr
128 poz. 861 z pdzn. zm.)

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207 z p6zn. zm.).
Innych aktow prawnych, na ktore powoluje si¢ instrukcja w zakresie omawianych
zagadnien.

W umowie oraz aneksach w sprawie realizacji operacji zawartych pomiedzy

Samorzadem Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, reprezentowanym przez Czlonka
Zarzadu Wojewodztwa a Gming ROGOZNO reprezentowang przez Henryka Szpringiela
— Wéjta Gminy Rogdzno, okreslono dofinansowanie dla Gminy w acznej kwocie nie
przekraczajacej 75% pomesxonych kosztéw kwalifikowanych projektu. (Klasyfikacja
budzetowa Dz. 921 R. 92109 § 6297)

3. Powyzszy projekt realizowany bedzie w nastgpujacy sposob:
Zobowiazania projektu oplaca jednostka budzetowa (Urzad Gminy) realizujaca projekt —
srodki na realizacj¢ projektu przekazywane sa z rachunku budzetu gminy na rachunek



Jednostki budzetowej. Sposob ksiegowania srodkéw na kontach organu i kontach Urzedu
Gminy zawiera tabela nr 1.

- ewidencja operacji finansowych zwiazanych z wplywem srodkéw na refundacje
poniesionych wydatkow na realizacje zadania odbywa¢ si¢ bedzie w nastepujacy
sposob: wplywajace $rodki ewidencjonowane beda w organie w rejestrze ogdélnym nr
01 na koncie 133-01-01411-3 i 901-70-92109-6297-1, a w jednostce 222-08 i 750-10-
92109-6267 w odrebnym rejestrze nr 23,

- ewidencja operacji zwigzanych z wydatkami srodkéw na realizacj¢ PROW oraz
- opracowanie przepisOw w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci, planu kont,
sposobu  ewidencjonowania wydatkéw, nadzoru, kontroli i przechowywania
dokumentow oraz sprawozdawczosci odbywag si¢ bedzie w jednostce Urzedu Gminy.

4. Ewidencja operacji finansowych zwiazanych z realizacja Projektu .
1) W realizacji tego Projektu biora udziat nastgpujacy pracownicy Urzedu Gminy:
- Wojt Gminy,
- Z-ca Wéjta Gminy
- Sekretarz Gminy,
- Skarbnik Gminy,
- Glowny ksiggowy Urzedu Gminy,
- Specjalista ds. budownictwa.

2) Pracownicy Urzedu Gminy w Rogéznie z tytutu powierzonych im obowiazkow
przy realizacji Projektu winni zapoznaé sie z trescig tej procedury i bezwzglednie
przestrzega¢ zawartych w niej postanowien.

§2

Obieg dokumentéw

1. Przekazywanie srodkow:

Srodki do Gminy wplywaja na rachunek bankowy budzetu Gminy w Banku Spétdzielczym
w Lasinie nr 52 9500 0008 0000 0097 2000 0769 jako dofinansowanie realizacji projektu.

2. Obieg dokumentow i sprawozdawczo$é z realizacji projektu:
W sporzadzeniu i sprawdzaniu dowodéw dotyczacych zadan Projektu biora udzial
samodzielne stanowiska pracy wymienione w § 1, przy zastosowaniu zasady samokontroli
obiegu — poszczegdlne ogniwa kontrolujg si¢ nawzajem i wymuszaja ciagly ruch
obiegowy. '
Glowny Ksiggowy jednostki budzetowej w Urzedzie Gminy sporzadza sprawozdania
miesieczne zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe;.
Kwartalne, pétroczne i roczne sprawozdania nalezy przekaza¢ obowiazujacym terminie do
RIO w Bydgoszczy za posrednictwem gminy.



—

§3

Dokumentacja ksicgowa projektu

W Urzedzie Gminy Rogézno ewidencjonowanie operacji dotyczacych Projektu
odbywa si¢ poprzez wydziclenie kont analitycznych do wlasciwych kont
syntetycznych umozliwiajacych rozliczenie projektu. Dokumentowanie ksiegowe
Projektu nastepuje zgodnie z zalaczonym planem kont bedacym integralna czescia
niniejszej procedury.

Kazdy dowod ksiggowy dotyczacy Projektu powinien charakteryzowadé:
dokumentalnos$¢ zaistnialych zdarzen lub stanéw (dokumentalno$é zdarzenia lub
standw w danym miesiacu lub czasie),

trwalos¢ wpisanej tresci i liczb (zapobiegajaca usunieciu, wymazaniu, poprawieniu
lub wyblaknigciu z uptywem czasu),

rzetelnos¢ danych (dane w dowodzie ksiegowym musza odzwierciedlaé stan
faktyczny, realnie istniejacy), i

kompletnos¢ danych (dane w dowodzie ksiggowym musza by¢ kompletne zawierajace
co najmniej te wymienione w art. 21 ustawy o rachunkowosci), .

chronologicznos$¢ wystawionych kolejno dowoddéw ksiegowych (kolejne dowody tego
samego rodzaju musza by¢ datowane zgodnie ze stanem faktycznym, nie wolno
antydatowa¢ dowodow ksiggowych),

systematycznos¢ numerowania kolejnych dowodow ksiggowych dotyczacych projektu
(dowody tego samego rodzaju musza posiada¢ kolejna numeracje od poczatku roku
obrotowego),

identyfikacyjnos¢ kazdego dowodu ksiegowego (numery nadawane sa na wyciagu
bankowym z zachowaniem numeracji kolejnego zapisu, dowody ksiggowe z innych
rejestrow winny mie¢ nadany kolejny numer zapisu),

rzetelnosé (zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji  gospodarczej, ktora
dokumentuja),

wolne od bledow rachunkowych. -

. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiegowych dotyczacych tego

Projektu wymazywania i przerobek.

Biedy w dowodach wewnetrznych winny by¢ poprawione przez skreslenie blednej
tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie
tresci poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie podpisu osoby do tego upowaznionej.
Nie wolno poprawia¢ pojedynczych liter lub cyfr.

§4

Przechowywanie dokumentacji projektu

Dokumenty dotyczace Projektu przechowywane sa:
1) dokumenty ksiegowe — u Glownego Ksiggowego Urzgdu Gminy,
2) pozostate dokumenty\i u Zastepey Wojta.

Dokumenty przechowywane bgda w sposdb nie pozwalajacy na zniszczenie lub
kradziez do dnia uplywu 7 lat od dnia dokonania przez Agencje pltatnosci ostatecznej .

Po uplywie 2 lat od zakonczenia realizacji projektu dokumenty przekazywane sa do
archiwum zaktadowego.



4. Wykaz 0s6b upowaznionych do sporzadzania i weryfikacji dokumentacji zwiazanej
realizacja projektu:
1) Przygotowanie dokumentdw:

2)

3)

Sporzadzanie dokumentéw i nadzor nad realizacja projektu — Wojt Gminy lub
Zastepca Wojta, Skarbnik lub Glowny ksiegowy Urzedu Gminy.

Akceeptacja projektu — Wéjt Gminy lub Zastepca Wojta Gminy lub Sekretarz przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

Weryfikacja dokumentow:

Akceptacja i zatwierdzenie do wyptaty - Woijt Gminy lub Z-ca Wojta Gminy lub
Sekretarz jednoczesnie ze Skarbnikiem Gminy lub Glownym Ksiegowym Urzedu
Gminy.

Werytikacja dokumentéw pod wzgledem merytorycznym Wojt Gminy lub Z-ca
Wojta Gminy lub Sekretarz.

Weryfikacja dokumentow pod wzgledem formalno rachunkowym Skarbnik Gminy
lub Gléwny Ksiegowy Urzedu Gminy. .

Przygotowanie dyspozycji do wyplaty, sporzadzanie not korygujacych, polecen
ksiegowania, sporzadzanie sprawozdan z zakresu realizacjt programu — Zastepca
Wojta, Skarbnik Gminy, Gléwny ksiegowy Urzedu Gminy.

Sporzadzanie sprawozdan finansowych, ksiegowanie dokumentow — Glowny
ksiggowy Urzedu Gminy lub Skarbnik Gminy.

Karta wzoréw podpisow o0sob upowaznionych do sporzadzania, weryfikacji
i akceptacji dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu:

¢ Przygotowanie dokumentow:

Imig i nazwisko Wzér podpisu

Wojt Gminy

Zastepca Wojta Gminy .

Sekretarz

Skarbnik

Specjalista ds. budownictwa

Gtowny ksiegowy Urzedu
Gminy

Weryfikacja dokumentow:
Imi¢ i nazwisko Wzor podpisu -

Wojt Gminy

Zastepca Wojta Gminy

Sekretarz T

Skarbnik

Glowny ksiegowy urzedu
gminy




§5

Plan kont dla budzetu gminy na realizacjc operacji ,Zakup wyposazenia do Gminnego
Osrodka Kultury w Rogéznie” wspoélfinansowanego z Programu Rozwoju Obszaréw

Wiejskich na lata 2007-2013 w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwaj wsi”

1. Wykaz kont bilansowych:

1)

Konta syntetyczne :

133 — rachunek budzetu

222 — rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — rozliczenie wydatkow budzetowych
901 — dochody budzetu

902 — wydatki budzetu

961 — niedobor lub nadwyzka budzetu

2) Konta analityczne:

a) 133-01-01411-3 — Rachunek budzetu gminy (wplyw pomocy finansowej ze srodkow
UE na zakup wyposazenia do Gminnego Osrodka Kultury w Rogoznie)

b) 222-01-06 — rozliczenie dochodéw budzetowych — zakup wyposazenia do
Gminnego Osrodka Kultury w Rogdznie

¢) 223-01-10 - rozliczenie wydatkow PROW - zakup wyposazenia do Gminnego
Osrodka Kultury w Rogdznie

d) 901-70-92109-6297-1 — Dochody projektu PROW- zakup wyposazenia do Gminnego
Osrodka Kultury w Rogéznie (pomoc finansowa)

e) 901-71-xxxxx'-xxxx> — Dochody projektu PROW ~ zakup wyposazenia do Gminnego
Osrodka Kultury w Rogéznie (pozostate dochody)

f) 902-71-92109-6060-1 — Wydatki na zadanie zakup Wyposazenia do Gminnego
Osrodka Kultury w Rogéznie (srodki whasne)

g) 902-71-92109-6067-1 - Wydatki na realizacje projektu PROW — zakup
wyposazenia do Gminnego Osrodka Kultury w Rogéznie (dofinansowanie UE)

h) 902-71-92109-6069-1 - wydatki na realizacj¢ projektu PROW — zakup
wyposazenia do Gminnego Osrodka Kultury w RogdZnie (wspdttinansowanie
krajowe)

1) 961-01- Niedobdr lub nadwyzka budzetu

J) 961-04-05 — Niedobor lub nadwyzka budzetu z programu PROW - zakup
wyposazenia do Gminnego Osrodka Kultury w Rogoznie

2. Wykaz kont pozabilansowych «

a) 991-92-10962-67 Planowane dochody budzetu PROW — zakup wyposazenia do

Gminnego Osrodka Kultury w Rogdznie (srodki UE)

b) 991-92-109xx-xx’ Planowane dochody budzetu PROW - zakup wypdsaZenia do

Gminnego Osrodka Kultury w Rogoznie (whasne)

¢) 992-92-10960-60 - Plan wyflait“ki PROW — zakup wyposazenia do Gminnego Osrodka

Kultury w Rogdznie (wlasne)

' rozdziat
f paragraf
* paragraf



d) 992-92-10960-67 - Planowane wydatki PROW - zakup wyposazenia do
Gminnego Osrodka Kultury w Rogéznie (srodki UE)

e) 992-92-10960-69 - Planowane wydatki PROW - zakup wyposazenia do
Gminnego Osrodka Kultury w Rogdznie (wspodtfinansowanie krajowe)

1

3. Zasady funkcjonowania kont Ksiegi Gtowne;:

Konto 133— Rachunek biezacy program PROW
Konto 133 shuizy do ewidencji operacji zwigzanych z realizacja w zakresie
finansowym w ramach dziatan budzetu i srodkow PROW. Na stronie Wn konta
ujmuje si¢ wpltyw srodkdw na finansowanie projektu w korespondencji z kontem 901.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty srodkow na realizacj¢ projektu i zwrot
niewykorzystanych srodkow w korespondencji z kontem 901, 902 i 223.
Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowoddéw bankowych
i sa zgodne z zapisami w ksi¢gowosci banku.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych programu PROW
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych zwigzanych z programem
PROW - zakup wyposazenia do Gminnego Osrodka Kultury w Rogodznie.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane
w urzgdzie jako jednostce budzetowej w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan budzetowych Rb-27S, w korespondencji z kontem 901.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez urzad, w korespondencji z kontem 133.
Na koniec roku konto 222 moze wykazywac saldo strony Wn oznaczajace
stan dochodow budzetowych zrealizowanych przez urzadgminy, lecz
nieprzekazanych na rachunek budzetu. W ciggu roku konto 222 moze wykazywaé¢ dwa
salda. Saldo strony Wn oznacza to samo co saldo na koniec roku, za$ saldo strony Ma
oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez urzad Gminy na rachunek
budzetu, lecz nieobj¢tych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 — rozliczenie wydatkow budzetowych program PROW
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
dokonywania przez te jednostki wydatkow budzetowych. Na stronie Wn konta 223
ujmuje si¢ Srodki przelane z rachunku podstawowego budzetu na pokrycie wydatkow
urzedu gminy na realizacj¢ programu PROW — zakup wyposazenia do Gminnego
Osrodka Kultury w Rogdznie w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta
223 uwmuje sie¢ wydatki dokonane przez Urzad Gminy w, korespondenciji
z kontem 902.
Konto 223 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan srodkow przelanych na
wyodrebniony rachunek bankowy, lecz niewykorzystany do konca danego roku
budzetowego. e
Konto 901 — Dochody z programu PROW
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagni¢tych dochodow budzetu z tytutu dotacji na
realizacje projektu PROW — zakup wyposazenia do Gminnego Osrodka Kultury w
Rogdznie.



Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku sumy osiagnietych
dochodow budzetu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ wplyw $rodkdéw na realizacje projektu (dotacji
oraz wihasnych). Ewidencja szczegotowa do konta 901 umozliwia ustalenie stanu
poszczegodlnych dochodow budzetu wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 902 — Wydatki z programu PROW

- Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw projektu PROW — zakup wyposazenia do
Gminnego Osrodka Kultury w Rogdznie. Na stronie Wn konta 902 ksieguje sie
wydatki projektu w korespondencji z kontem 223. Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢
przeniesienie w koncu roku sumy dokonanych wydatkow w korespondencji
z kontem 961.
Ewidencja szczegdtowa do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegdinych
wydatkow budzetu wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 961 — Niedobor lub nadwyzka z programu PROW — zakup wyposazenia do
Gminnego Osrodka Kultury w Rogéznie )
Konto 961 stuzy do ustalenia wyniku za dany rok zwiazanego z przeniesieniem przez
jednostke, w ramach Projektu objetego odrebng ewidencja ksiegowa wydatkow
projektu. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych wydatkéw projektu, w korespondencji z kontem 902 a na
stronie Ma przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodow projektu,
w korespondencji z kontem 901.
Jezeli zakonczenie projektu w nastgpnym roku budzetowym 1 zwigzane z tym
zamkni¢cie ksiag rachunkowych nastapi przed zatwierdzeniem sprawozdania
z wykonania budzetu, to przeksi¢gowanie salda konta 96] za rok poprzedni na konto
960 nastapi pod data zamknigcia ksiag rachunkowych danego Projektu.
Konto 960 nie wystapi w przypadku, gdy otwarcie i1 zamknigcie ksiag rachunkowych
dla danego projektu ma miejsce w trakcie trwanta roku budzetowego.
Jezeli okres realizacji Projektu wykracza poza dany rok budzetowy, konto 960 stuzy
do ustalania skumulowanego niedoboru budzetu z tytutu realizacji Projektu za okres
od dnia rozpoczecia realizacji projektu do konca roku poprzedzajacego dany rok
budzetowy. Na stronie Ma konta 960 ujmuje si¢ przeksiegowanie salda konta 961.

§6
Plan kont dla urz¢du gminy na realizacj¢ operacji ,,Zakup wyposazenia do Gminnego
Osrodka Kultury w Rogoznie” wspoélfinansowanego z Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013 w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwaéj wsi”

1. Wykaz kont ksiegi gidwne;:

080 - Inwestycje

011- Srodki trwate

130 — Rachunek biezacy jednostki

201 — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
222 —rozliczenie dochoddéw budzetowych

223 —rozliczenie wydatkow budzetowych



750 — Przychody finansowe

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe oraz srodki budzetu na inwestycje
860 — wynik finansowy

2. Wykaz kont ksiag analitycznych:
1) Konta bilansowe:

080-92-1096 — Inwestycje ze $rodkow PROW - zakup wyposazenia do
Gminnego Osrodka Kultury w Rogdznie
011-92-1092 - Srodki trwale projekt PROW — zakup wyposazenia do

Gminnego Osrodka Kultury w Rogdznie

130-21-92109-6060-1 - Rachunek biezacy wydatkow Urzedu Gminy - zakup
wyposazenia do Gminnego Osrodka Kultury w RogodZnie - wydatki wlasne

130-29-92109-6067-1x* - Rachunek biezacy wydatkéw Urzgdu Gminy - zakup
wyposazenia do Gminnego Osrodka Kultury w Rogoznie — wydatki ze srodkéw UE

130-29-92109-6069-1x> - Rachunek biezacy wydatkéw Urzedu Gminy - zakup
wyposazenia do Gminnego Osrodka Kultury w Rogoéznie —  wydatki
wspdtfinansowanie krajowe

201-92-109xx-xx® - rozrachunki z dostawcami i odbiorcami PROW

222-08  Rozliczenie dochodéw ze srodkow PROW — zakup wyposazenia do Gminnego
Osrodka Kultury w RogdzZnie

223-14  Rozliczenie wydatkow ze srodkéw PROW — zakup wyposazenia do Gminnego
Osrodka Kultury w Rogoznie

40x'-92-109xx-xx® - koszty wedtug rodzaju — projekt PROW — zakup wyposazenia do
Gminnego Os’rodka Kultury w Rogdznie

750-10-92109-xxxx” - przychody finansowe — projekt PROW — zakup wyposazenia do
Gminnego Osrodka Kultury w Rogoznie

800-13-06 - Fundusz obrotowy/ wydatki na realizacj¢ projektu PROW — zakup
wyposazenia do Gminnego Osrodka Kultury w Rogdznie

800-35 - Fundusz inwestycyjny/Dotacje i srodki na inwestycje

810-92-1095 - Srodki z budzetu na inwestycje — zakup wyposazenia do Gminnego

Osrodka Kultury w Rogdznie
860-08 - Wynik finansowy projektu PROW — zakup wyposazenia do Gminnego
Osrodka Kultury w Rogoznie

2) Wykaz kont pozabilansowych
a) 980-07-92109-xxxx '’ - Planowane finansowy wydatkow budzetowych PROW —
zakup wyposazenia do Gminnego Osrodka Kultury w Rogdznie

Lanf M

* | — wydatek kwalifkowalny, 2 — wydatek niekwalifikowalny
> | — wydatek kwalifkowalny, 2 — wydatek niekwalifikowalny
® paragraf

7 Odpowiednia koncéwka — koszty rodzajowe
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b) 998-07-92109-xxxx'' - zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
PROW — zakup wyposazenia do Gminnego Osrodka Kultury w Rogéznie

Zasady funkcjonowania kont Ksiegi Glownej:
Konto 080 - Inwestycje PROW — zakup wyposazenia do Gminnego Osrodka Kultury
w Rogoznie
“ Konto 080 stuzy do ewidencji srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia tych
kosztow w zakresie realizacji projektu PROW - wyposazenie GOK. Ewidencja
szczegotowa do konta 080 prowadzona jest dla zadania ,,Zakup wyposazenia do
Gminnego Os$rodka Kultury w Rogéznie”. Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn,
ktore oznacza koszty inwestycji ,,wyposazenie GOK”.

Konto 011 — $rodki trwale projekt PROW — wyposazenie GOK
W urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego konto 011 shuzy do ewidencji stanu
oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej umarzanych stopniowo srodkow
trwalych stanowiacych wlasnos¢ danej jednostki samorzadu terytorialnego,
zwiazanych z realizacja projektu PROW — wyposazenie GOK.
Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow trwatych w wartosci
poczatkowej.

Konto 130 — rachunek biezacy urzedu gminy

Konto 130 stuzy do ewidencji operacji ksiegowych zwiazanych z realizacja programu
PROW. Na konie 130 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dowodow
bankowych , w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta 130
miedzy ksiegowoscia Urzedu Gminy a ksi¢gowoscig banku.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplyw $rodkoéw na finansowanie projektu,
oprocentowanie srodkéw na tym rachunku, obciazenia z tytutu omylek i blgdow
bankowych oraz ich korekt, w korespondencji z kontem 750.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ wyplaty tych srodkéw z tytutu zaptaconych
rachunkow i faktur, zwrot niewykorzystanych $rodkow oraz uznania z tytutu omylek
i bledow bankowych i ich korekt, wynikajace z dowodow bankowych , w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow z ewidencja ksiggowa banku. Konto
130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza sume stanow srodkow realizowanego
projektu.

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami PROW
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu dostaw ustug otrzymanych
w ramach dziatania programu PROW. Na koncie 201 ewidencjonuje si¢ zobowiazania
na rzecz jednostek dostarczajacych ustugi.
Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie splaty zobowiazan wobec. dostawcow,
zmniejszenie zobowiazania wobec dostawcoéw na podstawie otrzymanych faktur
korygujacych. JEROTE
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zobowigzania za dostawy i ustugi wynikajacych
z otrzymanych faktur lub rachunkow.
Konto 201 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
saldo Ma oznacza stan zobowiazan.

" paragraf
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Konto 222 — Rozliczenie dochodéw PROW
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia pobranych przez Urzad Gminy dochodow
zwiazanych z realizacja programu PROW

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ w korespondencji z kontem 130 przelewy
uprzednio zrealizowanych przez urzad dochodow budzetowych.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ okresowe lub rocznej przeniesienie
- zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800 — na podstawie sprawozdan
- budzetowych o dochodach.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan zrealizowanych dochodéw

budzetowych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunek bankowy budzetu gminy.

Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw PROW
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia Urz¢du Gminy ze srodkow otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych na realizacje programu PROW.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:
- przeniesienie na podstawie sprawozdan rocznych zrealizowanych w ciagu
okresu wydatkow budzetowych w ramach programu PROW na konto 800,

- zwrot na rachunek gminy niewykorzystanych do konca roku srodkéow
otrzymanych na wydatki wlasne w ramach programu PROW.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:
- okresowe wptywy $rodkéw budzetowych otrzymanych z gminy na pokrycie
wydatkow na realizacje programu PROW.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych
otrzymanych od gminy niewykorzystanych i niezwréconych do konca roku.

Konto 40x — koszty wedlug rodzajow PROW
Na stronie Wn konta 40x ujmuje si¢ poniesione koszty zwiazane z realizacj¢ projektu
gléwnie dotyczace:

a) zuzytych materialdw,

b) roznych ustug,

¢) wynagrodzenia, ubezpieczenia i inne $wiadczenia na rzecz osob fizycznych,

d) inne obciazajace koszty zwigzanie z realizacja projektu.
Na stronie Ma konta 40x ujmuje si¢:

a) zmniejszenia poniesionych kosztow danego projektu,

b) przeniesienic sumy kosztow danego projektu na konto 860.

Konto 750 — Przychody finansowe PROW
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw operacji finansowych oraz przychodow
z tytutu finansowych do¢hodow gminy Rogdézno wypracowanych lub poniesionych
w zwigzku z realizacja programu PROW — zakup wyposazenia do Gminnego Osrodka
Kultury w Rogdznie.
Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody z operacji finansowych.
W koficu roku budzetowego nalezy przenies¢ obroty konta 750 na konto 860.
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Konto 800 — fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego
Jednostki i wystepujacych w tym zakresie zmian. Wszelkie zmiany funduszy ksieguje

si¢ odpowiednio — zmniejszenia na stronie Wn, a zwickszenia na stronie Ma konta
800.

Do konta 800 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegolowa w podziale na fundusz trwaty,

obrotowy wedlug projektu PROW - zakup wyposazenia do Gminnego Osrodka
~ Kultury w Rogdznie.

Konto Fundusz jednostki moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu

jednostki.

Konto 810 - Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje PROW
Konto 810 w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego stuzy do ewidencji Srodkéw

na inwestycje PROW — zakup wyposazenia do Gminnego Osrodka Kultury w
Rogdznie i przekazanych z rachunku budzetu

Konto 860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy PROW

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego w zwiazku z realizacja projektu.
Na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego lub po zakonczonej
realizacji projektu, sume poniesionych kosztow w korespondencji z kontem 400. Na
stroniec Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego lub po zakonczeniu
projektu, sume uzyskanych przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwiazanych
z realizacja danego projektu.

WOIT G, -
ROGOZi
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WOIT G,

ROGOZi: .

TABELA NR 1

EWIDENCJA PROJEKTU ZAKUP WYPOSAZE;I\IIA DO GMINNEGO OSRODKA
KULTURY W ROGOZNIE

Ewidencja Srodkéw na kontach budzetu gminy

. Konto
Lp. Operacja gospodarcza Wn Ma
1. Wplyw srodkow z tytutu
ptatnosci z
ARIMR(dofinansowanie z
UE)
- na rachunek bankowy 133-01-01411-3 | 901-70-92109-
organu 6297-1
2. Przelewy $rodkow na 223-01-10 133-01-0417
realizacj¢ projektu na .
rachunek Urzedu gminy
3. Sprawozdanie o wydatkach
projektu Urz¢du gminy Rb-
28S
- srodki wlasne 902-01-92109- | 223-01-10
6060-1
- finansowanie UE 902-71-92109- | 223-01-10
6067-1
- wspotfinansowanie 902-71-92109- | 223-01-10
krajowe 6069-1
4. Zamknigcia roczne kont 961-04-05 902-71-92109-
budzetu 6067/6069-1
961-01 902-01-92109-
6060-1
901-71-92109- | 961-04-05
6297-1
Ewidencja Srodkéw na kontach Urzedu Gminy
Lp. Operacja gospodarcza Konto
Wn Ma
1. Wplyw srodkéw z tytutu platnosci z
ARIMR (dofinansowanie z UE) ‘
- na rachunek organu 222-08 750-10-92109-6267
2. Wplyw  $rodkéw na  realizacje
projektu z rachunku organu
- na rachunek biezacy jednostki 130-24-05 223-14
3. Faktury VAT/ rachunki / inne | 080-92-1096 201-92-10960-69

13




dowody ksiggowe dotyczace zadan
inwestycyjnych

201-92-10960-67
201-92-10960-60

Pk — utworzenie funduszu
inwestycyjnego (ksiggowanie przy
fakturze, rachunku, innym dowodzie
ksiggowym)

810-92-1095

800-35

Faktury VAT/ rachunki / inne
dowody ksiggowe dotyczace zadan
biezacych

40x-92-109xx-xx lub
751-10-92109-xxxX

201-92-10960-60

Optacenie ze srodkow na realizacje
projektu zobowiazan

- z rachunku biezacego jednostki

201-92-10960-69
201-92-10960-67
201-92-10960-60

130-21-92109-6060-
1-172

130-29-92109-6069-
1-1/2

130-29-92109-6067-
1-1/72

Sprawozdanie Rb-28S z realizacji 223-14 800-13-06
projektu
Zamknig¢cie roczne kont Urzedu 40x / 751 860-08
gminy

800-13-06 . 810-92-1095
OT- rozliczenie inwestycji — 011-92-1092 080-92-1096
przyjecie srodkow trwalych

WG
mer inz. H. k Szprineio!

~
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Zalacznik nr 2
do zarzadzenia Wojta Gminy

WOJT oM Rogozno nr 19/2011 z dnia
ROGC:—‘ 28 czerwea 2011 roku

Procedura wdrazania Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013,
w ramach Europejskiego Funduszu Rolnego na realizacj¢ operacji ,,Budowa swietlicy

wiejskiej z remiza w miejscowosci Rogézno Zamek”

Procedura obejmuje:

[. Wstep.
II. Obieg dokumentow w zakresie:

1. przekazywania srodkow,
2. obieg dokumentow i sprawozdawczos¢ z realizacji prOJektu

[II. Dokumentacja ksiggowa projektu.
[V. Przechowywanie dokumentacji projektu.

1.

§1
Wstep

Procedur¢ ninigjsza opracowano na podstawie przepisow ogolnie obowigzujacych,
a w szczegdlnosci na podstawie:

)
2)

3)

4)

S)

Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r.,
Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.),

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
Z pozn. zm.),

Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 201Q r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr
128 poz. 861 z po6zn. zm.)

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz srodkéow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207 z p6zn. zm.).
Innych aktow prawnych, na ktdre powoluje si¢ instrukcja w zakresie omawianych
zagadnien.

2. W umowie oraz aneksach w sprawie realizacji operacji zawartych pomiedzy
Samorzadem Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, reprezentowanym przez Czlonka
Zarzadu Wojewddztwa a Gming ROGOZNO reprezentowana przez Henryka Szpringiela
— Wojta Gminy Rogdzno, okreslono dofinansowanie dla Gminy w tacznej kwocie nie
przekraczajacej 75% poniesionych kosztow kwalifikowanych projektu. (Klasyfikacja
budzetowa Dz. 921 R. 92109°§ 6297)

3. Powyzszy projekt realizowany bgdzie w nastgpujacy sposob:
Zobowiazania projektu optaca jednostka budzetowa (Urzad Gminy) realizujaca projekt —
srodki na realizacje projektu przekazywane sg z rachunku budzetu gminy na rachunek
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jednostki budzetowej. Sposob ksiegowania srodkow na kontach organu i kontach Urzedu

Gminy zawiera tabela nr 1.

- ewidencja operacji finansowych zwiazanych z wplywem s$rodkow na refundacje
poniesionych wydatkéw na realizacj¢ zadania odbywac si¢ bedzie w nastgpujacy
sposob: wplywajace $rodki ewidencjonowane beda w organie w rejestrze ogélnym nr
01 na koncie 133-01-01411-4 1 901-70-92109-6297-2, a w jednostce 222-09 i 750-11-
92109-6267 w odrgbnym rejestrze nr 24,

- ewidencja operacji zwigzanych z wydatkami Srodkow na realizacjc PROW oraz
opracowanie przepisoOw w sprawie szczegolowych zasad rachunkowosci, planu kont,
sposobu ewidencjonowania wydatkow, nadzoru, kontroli 1 przechowywania
dokumentéw oraz sprawozdawczosci odbywa¢ sie bedzie w jednostce Urzgdu Gminy.

4. Ewidencja operacji finansowych zwigzanych z realizacja Projektu .
1) W realizacji tego Projektu biora udziat nastepujacy pracownicy Urzedu Gminy:
- Wojt Gminy,
- Z-ca Wojta Gminy
- Sekretarz Gminy,
- Skarbnik Gminy,
- Glowny ksiggowy Urzedu Gminy,
- Specjalista ds. budownictwa.

2) Pracownicy Urzgdu Gminy w Rogdznie z tytutu powierzonych im obowiazkow
przy realizacji Projektu winni zapoznaé si¢ z trescia tej procedury i bezwzglednie
przestrzega¢ zawartych w niej postanowien.

§2

Obieg dokumentow

1. Przekazywanie srodkow:
Srodki do Gminy wplywaja na rachunek bankowy budzetu Gminy w Banku Spotdzielczym
w Lasinie nr 52 9500 0008 0000 0097 2000 0769 jako dofinansowanie realizacji projektu.

2. Obieg dokumentow i sprawozdawczos¢ z realizacji projektu:
W sporzadzeniu i sprawdzaniu dowodéw dotyczacych zadan Projektu biora udzial
samodzielne stanowiska pracy wymienione w § 1, przy zastosowaniu zasady samokontroli
obiegu — poszczegdlne ogniwa kontrolujg si¢ nawzajem i wymuszaja ciagly ruch
obiegowy. '
Glowny Ksiegowy jednostki budzetowej w Urz¢dzie Gminy sporzadza sprawozdania
miesieczne zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe;.
Kwartalne, pélroczne i roczne*sprawozdania nalezy przekaza¢ obowiazujacym terminie do
RIO w Bydgoszczy za posrednictwem gminy.
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§3

Dokumentacja ksiegowa projektu

W Urzedzie Gminy Rogézno ewidencjonowanie operacji dotyczacych Projektu
odbywa si¢ poprzez wydzielenie kont analitycznych do wlasciwych  kont
syntetycznych umozliwiajacych rozliczenie projektu. Dokumentowanie ksiggowe
Projektu nastepuje zgodnie z zalaczonym planem kont bedacym integralng czescia
niniejszej procedury.

Kazdy dowod ksiggowy dotyczacy Projektu powinien charakteryzowaé:
dokumentalnos¢ zaistniatych zdarzen lub stanéw (dokumentalno$é zdarzenia lub
stanow w danym miesiacu lub czasie),

trwatos¢ wpisanej tresci i liczb (zapobiegajaca usunieciu, wymazaniu, poprawieniu
lub wyblaknigciu z uptywem czasu),

rzetelnos¢ danych (dane w dowodzie ksiegowym musza odzwierciedla¢ stan
faktyczny, realnie istniejacy), )

kompletnos¢ danych (dane w dowodzie ksiggowym musza by¢ kompletne zawierajace
co najmniej te wymienione w art. 21 ustawy o rachunkowosci), .

chronologiczno$¢ wystawionych kolejno dowodow ksiggowych (kolejne dowody tego
samego rodzaju musza by¢ datowane zgodnie ze stanem faktycznym, nie wolno
antydatowa¢ dowoddow ksiegowych),

systematycznos¢ numerowania kolejnych dowodéw ksiggowych dotyczacych projektu
(dowody tego samego rodzaju muszg posiada¢ kolejna numeracje od poczatku roku
obrotowego),

identyfikacyjno$¢ kazdego dowodu ksiegowego (numery nadawane sa na wyciagu
bankowym z zachowaniem numeracji kolejnego zapisu, dowody ksiggowe z innych
rejestrow winny mie¢ nadany kolejny numer zapisu),

rzetelno$¢ (zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktorg
dokumentuja),

wolne od bledow rachunkowych. -

. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiggowych dotyczacych tego

Projektu wymazywania i przerébek.

Bledy w dowodach wewnetrznych winny by¢ poprawione przez skreslenie bledne;j
tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie
tresci poprawnej i daty poprawki oraz zlozenie podpisu osoby do tego upowaznionej.

. Nie wolno poprawia¢ pojedynczych liter lub cyfr.

§4

Przechowywanie dokumentacji projektu

Dokumenty dotyczace Projektu przechowywane sa:
1) dokumenty ksiegowe — u Glownego Ksiggowego Urzedu Gminy,
2) pozostate dokumenty “ Zastepcy Wéita.

Dokumenty przechowywane bgda w sposob nie pozwalajacy na zniszczenie lub
kradziez do dnia uptywu 7 lat od dnia dokonania przez Agencje platnosci ostatecznej .

Po upltywie 2 lat od zakonczenia realizacji projektu dokumenty przekazywane sa do
archiwum zakladowego.



. Wykaz 0s6b upowaznionych do sporzadzania i weryfikacji dokumentacji zwiazanej
realizacjq projektu:
1) Przygotowanie dokumentow:

2)

Sporzadzanie dokumentow i nadzor nad realizacja projektu — Waojt Gminy lub
Zastgpca Wojta, Skarbnik lub Glowny ksiegowy Urzedu Gminy.

Akceptacja projektu — Wojt Gminy lub Zastgpca Wojta Gminy lub Sekretarz przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

Weryfikacja dokumentow:

Akceptacja i zatwierdzenie do wyplaty - Wéjt Gminy lub Z-ca Wojta Gminy lub
Sekretarz jednoczesnie ze Skarbnikiem Gminy lub Gtownym Ksiggowym Urzedu
Gminy.

Weryfikacja dokumentow pod wzgledem merytorycznym Wojt Gminy lub Z-ca
Wojta Gminy lub Sekretarz.

Weryfikacja dokumentow pod wzgledem formalno rachunkowym Skarbnik Gminy
lub Gléwny Ksiggowy Urzedu Gminy. )

Przygotowanie dyspozycji do wyplaty, sporzadzanie not korygujacych, polecen
ksiggowania, sporzadzanie sprawozdan z zakresu realizacji programu — Zast¢pca
Wojta, Skarbnik Gminy, Gtoéwny ksiggowy Urzedu Gminy.

Sporzadzanie sprawozdan finansowych, ksi¢ggowanie dokumentow — Gléwny
ksiegowy Urz¢du Gminy lub Skarbnik Gminy.

Karta wzorow podpisow 0sob upowaznionych do sporzadzania, weryfikacji
i akceptacji dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu:

e Przygotowanie dokumentow:

lmig 1 nazwisko Wzor podpisu

Wojt Gminy

Zastepca Wojta Gminy .

Sekretarz

Skarbhik

Specjalista ds. budownictwa

Glowny ksiegowy Urzedu
Gminy

Weryfikacja dokumentow:
Imi¢ i nazwisko Wzor podpisu

Wojt Gminy

Zastepca Wojta Gminy

Sekretarz Car

Skarbnik

Glowny ksiggowy urzedu
gminy




§5
Plan kont dla budZetu gminy na realizacj¢ operacji ,,Budowa swietlicy wiejskiej
Z remiza w miejscowosci Rogozno Zamek” wspélfinansowanego z Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwdj wsi”

1. Wykaz kont bilansowych:
1) Konta syntetyczne :
133 — rachunek budzetu
222 —rozliczenie dochodow budzetowych
223 —rozliczenie wydatkéw budzetowych
901 — dochody budzetu
902 — wydatki budzetu
961 — niedobor lub nadwyzka budzetu

2) Konta analityczne:

a) 133-01-01411-4 — Rachunek budzetu gminy (wplyw pomocy ﬁnansowej ze Srodkow
UE na budowe $wietlicy wiejskiej w Rogdznie Zamku)

b) 222-01-07 — rozliczenie dochodéw budzetowych — budowe swietlicy wiejskiej w
Rogdznie Zamku

¢) 223-01-11 — rozliczenie wydatkéw PROW - budowa swietlicy wiejskiej w Rogoznie
Zamku

d) 901-70-92109-6297-2 — Dochody projektu PROW- budowa $wietlicy wiejskiej w
Rogo6znie Zamku (pomoc finansowa)

) 901-71-xxxxx'*-xxxx"? — Dochody projektu PROW — budowa $wietlicy wiejskiej w
Rogoznie Zamku (pozostate dochody)

f) 902-71-92109-6050-2 — Wydatki na zadanie budowa $wietlicy wiejskiej] w Rogoznie
Zamku ($rodki wlasne)

g) 902-71-92109-6057-2 - Wydatki na realizacj¢ projektu PROW — budowa swietlicy
wiejskiej w Rogoznie Zamku (dofinansowanie UE)

h) 902-71-92109-6059-2 - wydatki na realizacj¢ projektu PROW — budowa s$wietlicy
wiejskiej w Rogoznie Zamku (wspotfinansowanie krajowe)

1) 961-01- Niedobor lub nadwyzka budzetu

J) 961-04-06 — Niedobor lub nadwyzka budzetu z programu PROW — budowa $wietlicy
wiejskiej w Rogoznie Zamku

2. Wykaz kont pozabilansowych

a) 991-92-10962-67 Planowane dochody budzetu PROW — budowa sw1et14cy wiejskie] w
RogozZnie Zamku ($rodki UE)

b) 991-92-109xx-xx"* Planowane dochody budzetu PROW — budowa $wietlicy wiejskiej w
Rogdznie Zamku (wlasne)

¢) 992-92-10960-50 - Plan wydatki PROW — budowa swietlicy wiejskiej w Rogoznie
Zamku (wlasne) S

2 .

*? rozdziat
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d) 992-92-10960-57 - Planowane wydatki PROW — budowa $wietlicy wiejskiej w
Rogdznie Zamku (Srodki UE)

e) 992-92-10960-59 - Planowane wydatki PROW - budowa swietlicy wiejskiej w
Rogoznie Zamku (wspotfinansowanie krajowe)

3. Zasady funkcjonowania kont Ksiggi Gléwne;j:

Konto 133— Rachunek biezgcy program PROW
Konto 133 stluzy do ewidencji operacji zwiazanych z realizacja w zakresie
finansowym w ramach dziatan budzetu i srodkéw PROW. Na stronie Wn konta
ujmuje sie wptyw $rodk6éw na finansowanie projektu w korespondencji z kontem 901.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty srodkow na realizacje projektu i zwrot
niewykorzystanych srodkéw w korespondencji z kontem 901, 902 1 223.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodow bankowych
i sa zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. .

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych programu PROW
Konto 222 stuzy do ewidengji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych zwigzanych z programem
PROW - budowa $wietlicy wiejskiej z remizg w miejscowosci Rogdzno Zamek.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane
w urzedzie jako jednostce budzetowej w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan budzetowych Rb-27S, w korespondencji z kontem 901.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez urzad, w korespondencji z kontem 133.
Na koniec roku konto 222 moze wykazywa¢ saldo strony Wn oznaczajace
stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez urzad gminy, lecz
nieprzekazanych na rachunek budzetu. W ciagu roku konto 222 moze wykazywac dwa
salda. Saldo strony Wn oznacza to samo co saldo na koniec roku, za$ saldo strony Ma
oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez urzad Gminy na rachunek
budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 — rozliczenie wydatkéw budzetowych program PROW

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
dokonywania przez te jednostki wydatkow budzetowych. Na stroniec Wn konta 223
ujmuje sie srodki przelane z rachunku podstawowego budzetu na pokrycie wydatkéw
urzedu gminy na realizacje¢ programu PROW — budowa s'wietlicy wiejskiej z remiza w
mlejscowosm Rogdzno Zamek w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta
223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez Urzad Gminy w “korespondencji
z kontem 902.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan $rodkow przelanych na
wyodrebniony rachunek bankowy, lecz niewykorzystany do konca danego roku
budzetowego. RS

Konto 901 — Dochody z programu PROW
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu z tytutu dotacji na
realizacie projektu PROW — budowa $wietlicy wiejskiej wraz z remiza w
miejscowosci Rogdzno Zamek.
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Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku sumy osiagnigtych
dochodow budzetu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ wptyw srodkdéw na realizacje projektu (dotacji
oraz whlasnych). Ewidencja szczegolowa do konta 901 umozliwia ustalenie stanu
poszczegolnych dochodéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 902 — Wydatki z programu PROW

. Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow projektu PROW — budowa s$wietlicy
wiejskie] z remiza w miejscowosci Rogdzno Zamek. Na stronie Wn konta 902
ksieguje si¢ wydatki projektu w korespondencji z kontem 223. Na stronie Ma konta
902 ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy dokonanych wydatkow w
korespondencji
z kontem 961.
Ewidencja szczegolowa do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Konto 961 — Niedobor lub nadwyzka z programu PROW — budowa s$wietlicy
wiejskiej wraz z remiza w miejscowosci Rogozno Zamek
Konto 961 stuzy do ustalenia wyniku za dany rok zwigzanego z przeniesieniem przez
jednostke, w ramach Projektu objetego odrgbna ewidencja ksiegowa wydatkow
projektu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn ujmuje sie
przeniesienie poniesionych wydatkow projektu, w korespondencji z kontem 902 a na
stronie Ma przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw projektu,
w korespondencji z kontem 901.
Jezeli zakonczenie projektu w nastgpnym roku budzetowym i zwigzane z tym
zamknigeie ksigg rachunkowych nastapi przed zatwierdzeniem sprawozdania
z wykonania budzetu, to przeksi¢ggowanie salda konta 961 za rok poprzedni na konto
960 nastapi pod data zamknigcia ksiag rachunkowych danego Projektu.
Konto 960 nie wystapi w przypadku, gdy otwarcie i zamkniecie ksigg rachunkowych
dla danego projektu ma miejsce w trakcie trwania roku budzetowego.
Jezeli okres realizacji Projektu wykracza poza dany rok budzetowy, konto 960 stuzy
do ustalania skumulowanego niedoboru budzetu z tytutu realizacji Projektu za okres
od dnia rozpoczgcia realizacji projektu do konca roku poprzedzajacego dany rok
budzetowy. Na stronie Ma konta 960 ujmuje si¢ przeksiegowanie salda konta 961.

§6
Plan kont dla urz¢du gminy na realizacj¢ operacji ,,Budowa $wietlicy wiejskiej z remizg
w miejscowosci Rogozno Zamek” wspolfinansowanego z Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013 w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwaéj wsi”

1. Wykaz kont ksiggi glowne;j:

080 - Inwestycje S

011- Srodki trwate

130 — Rachunek biezacy jednostki

201 — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
222 —rozliczenie dochodow budzetowych
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223 — rozliczenie wydatkow budzetowych

750 — Przychody finansowe

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe oraz srodki budzetu na inwestycje
860 — wynik finansowy

2. Wykaz kont ksiag analitycznych:
1) Konta bilansowe:

080-92-1097 — Inwestycje ze srodkow PROW - budowa swietlicy wiejskiej w
Rogdznie Zamku
011-92-1093 - Srodki trwate projekt PROW — budowa $wietlicy wiejskiej w

Rogodznie Zamku

130-21-92109-6050-1 - Rachunek biezacy wydatkéw Urzgdu Gminy — budowa
$wietlicy wiejskiej w Rogoznie Zamku - wydatki wlasne

130-29-92109-6057-1x"°- Rachunek biezacy wydatkow Urzedu Gminy — budowa
$wietlicy wiejskiej w Rogoznie Zamku — wydatki ze srodkow UE

130-29-92109-6059-1x'°- Rachunek biezacy wydatkow Urzqdil Gminy — budowa
Swietlicy wiejskiej w Rogdznie Zamku — wydatki wspétfinansowanie krajowe

201-92-109xx-xx'" - rozrachunki z dostawcami i odbiorcami PROW

222-09 Rozliczenie dochodow ze $rodkéow PROW — budowa $wietlicy wiejskiej w
Rogoznie Zamku

223-15  Rozliczenie wydatkow ze $rodkéw PROW — budowa swietlicy wiejskiej w
Rogoznie Zamku

40x'%-92-109xx-xx"? - koszty wedlug rodzaju — projekt PROW — budowa swietlicy
wiejskiej w Rogoznie Zamku

750-11-92109-xxxx>’ - przychody finansowe — projekt PROW — budowa s$wietlicy
wiejskiej w Rogoznie Zamku

800-13-07 - Fundusz obrotowy/ wydatki na realizacj¢ projektu PROW — budowa
$wietlicy wiejskiej w Rogoznie Zamku )

800-35 - Fundusz inwestycyjny/Dotacje i srodki na inwestycje

810-92-1096 - Srodki z budzetu na inwestycje — budowa $wietlicy wiejskiej] w

Rogdznie Zamku
860-09 - Wynik finansowy projektu PROW — budowa swietlicy wiejskiej w Rogdznie
Zamku

2) Wykaz kont pozabilansowych

a) 980-07-92109-xxxx>' - Planowane finansowy wydatkow budzetowych PROW -
budowa swietlicy wiejskiej w Rogdéznie Zamku

b) 998-07-92109-xxxx>> - zaangazowanic wydatkow budzetowych roku biezacego
PROW — budowa $wietlicy wiejskiej w Rogdznie Zamku

e f “ Y

15| — wydatek kwalifkowalny, 2 — wydatek niekwalifikowalny
' | — wydatek kwalifkowalny, 2 — wydatek niekwalifikowalny
' paragraf

'® Odpowiednia koncowka — koszty rodzajowe

' paragraf

*® paragraf

*! paragraf
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Zasady funkcjonowania kont Ksiegi Gtownej:
Konto 080 - Inwestycje PROW — budowa S$wietlicy wiejskiej z remiza w
miejscowosci Rogézno Zamek
Konto 080 stuzy do ewidencji srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia tych
kosztoéw w zakresie realizacji projektu PROW — $wietlica Rogézno Zamek. Ewidencja
- szezegOlowa do konta 080 prowadzona jest dla zadania ,,Budowa $wietlicy wiejskiej
wraz z remizg w miejscowosci Rogozno Zamek™. Konto 080 moze wykazywa¢ saldo
Wh, ktére oznacza koszty inwestycji ,.swietlica Rogézno Zamek”.

Konto 011 - $rodki trwale projekt PROW — budowa $wietlicy w Rogéznie Zamku
W urzgdzie jednostki samorzadu terytorialnego konto 011 stuzy do ewidencji stanu
oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej umarzanych stopniowo $rodkéw
trwatych stanowiacych wtasnosé¢ danej jednostki samorzadu terytorialnego,
zwiazanych z realizacja projektu PROW - $wietlica Rogdzno Zamek.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow tywatych w wartoscei
poczatkowej.

Konto 130 — rachunek biezacy urz¢gdu gminy

Konto 130 stuzy do ewidencji operacji ksiggowych zwiazanych z realizacja programu
PROW. Na konie 130 dokonuje si¢ ksieggowan wylacznie na podstawie dowodow
bankowych , w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$é zapisow konta 130
miedzy ksiggowoscia Urzedu Gminy a ksiegowoscia banku.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplyw srodkéw na finansowanie projektu,
oprocentowanie srodkéw na tym rachunku, obciazenia z tytutu omytek i bledow
bankowych oraz ich korekt, w korespondencji z kontem 730.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie wyplaty tych srodkow z tytuiu zaplaconych
rachunkow i faktur, zwrot niewykorzystanych srodkéw oraz uznania z tytutu omytek
1 bledow bankowych i ich korekt, wynikajace z dowodéw bankowych , w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapiséw z ewidencja ksiegowa banku. Konto
130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza sume standéw srodkéw realizowanego
projektu.

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami PROW
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytulu dostaw ushug otrzymanych
w ramach dziatania programu PROW. Na koncie 201 ewidencjonuje si¢ zobowigzania
na rzecz jednostek dostarczajacych ustugi. i
Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ splaty zobowiazan wobec dostawcow,
zmniejszenie zobowiazania wobec dostawcéw na podstawie otrzymanych faktur
korygujacych.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zobowiazania za dostawy i ushlugi wynlkajqcych
z otrzymanych faktur lub rachunkéw.
Konto 201 moze Wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
saldo Ma oznacza stan zobowiazan.

*? paragraf
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Konto 222 - Rozliczenie dochodéw PROW
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia pobranych przez Urzad Gminy dochodow
zwigzanych z realizacjq programu PROW

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ w korespondencji z kontem 130 przelewy
uprzednio zrealizowanych przez urzad dochodow budzetowych.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ okresowe lub rocznej przeniesienie
zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800 — na podstawie sprawozdan
~ budzetowych o dochodach.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunek bankowy budzetu gminy.

Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw PROW
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia Urzedu Gminy ze srodkéw otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych na realizacje programu PROW.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:
- przeniesienie na podstawie sprawozdan rocznych zrealizowanych w ciagu
okresu wydatkéw budzetowych w ramach programu PROW na konto 800,

- zwrot na rachunek gminy niewykorzystanych do konca roku srodkow
otrzymanych na wydatki wlasne w ramach programu PROW.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:
- okresowe wplywy srodkow budzetowych otrzymanych z gminy na pokrycie
wydatkow na realizacje programu PROW.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow budzetowych
otrzymanych od gminy niewykorzystanych i niezwroconych do konca roku.

Konto 40x — koszty wedlug rodzajow PROW
Na stronie Wn konta 40x ujmuje si¢ poniesione Koszty zwiazane z realizacje projektu
glownie dotyczace: =
a) zuzytych materialow,
b) ré6znych ustug,
¢) wynagrodzenia, ubezpieczenia i inne $wiadczenia na rzecz osob fizycznych,
d) inne obciazajace koszty zwigzanie z realizacja projektu.
Na stronie Ma konta 40x ujmuje si¢:
a) zmniejszenia poniesionych kosztow danego projektu,
b) przeniesienie sumy kosztow danego projektu na konto 860.

Konto 750 — Przychody finansowe PROW
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow operacji finansowych oraz przychodow
z tytutu finansowych dochodéw gminy Rogozno wypracowanych lub poniesionych
w zwiazku z realizacja programu PROW — budowa swietlicy wiejskiej wraz z remiza
w miejscowosci Rogdzno Zamek.
Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody z operacji finansowych.
W koncu roku budzetowego nalezy przenies¢ obroty konta 750 na konto 860.
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Konto 800 — fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego 1 obrotowego
jednostki i wystepujacych w tym zakresie zmian. Wszelkie zmiany funduszy ksieguje

si¢ odpowiednio — zmniejszenia na stronie Wn, a zwigkszenia na stronie Ma konta
800.

Do konta 800 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtows w podziale na fundusz trwaty,
obrotowy wedlug projektu PROW - budowa swietlicy wiejskiej z remiza
w miejscowosci Rogozno Zamek.
 Konto Fundusz Jednostki moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu
jednostki.

Konto 810 — Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje PROW
Konto 810 w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego shuzy do ewidencji Srodkow
na inwestycje PROW — budowa $wietlicy wiejskiej z remizg w miejscowosci Rogdzno
Zamek 1 przekazanych z rachunku budzetu.

Konto 860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy PROW
Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego w zwiazku z realizacja projektu.
Na stronie Wn konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego lub po zakonczonej
realizacji projektu, sume poniesionych kosztow w korespondencji z kontem 400. Na
stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego lub po zakoficzeniu
projektu, sume uzyskanych przychodoéw z tytutu dochodow budzetowych zwiazanych
z realizacja danego projektu.

~ CMINY
Mocono - Wpar
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WOIT GMINY
ROGOZNO

TABELA NR 1

EWIDENCJA PROJEKTU BUDOWA SWIETLICY WIEJSKIEJ Z REMIZA

W MIEJSCOWOSCI ROGOZNO ZAMEK

Ewidencja $srodkow na kontach budzetu gminy

. Konto
Lp. Operacja gospodarcza Wn Ma
1. | Wplyw $rodkéw z tytutu
platnosci z
ARIMR(dofinansowanie z
UE)
- na rachunek bankowy 133-01-01411-4 | 901-70-92109-
organu 6297-2
2. Przelewy srodkéw na 223-01-11 133-01-0418
realizacj¢ projektu na .
rachunek Urzedu gminy
3. Sprawozdanie o wydatkach
projektu Urzedu gminy Rb-
28S
- srodki wlasne 902-01-92109- | 223-01-11
6065-2
- finansowanie UE 902-71-92109- | 223-01-11
6057-2
- wspotfinansowanie 902-71-92109- | 223-01-11
krajowe 6059-2
4. Zamknigcia roczne kont 961-04-06 902-71-92109-
budzetu 6057/6059-2
961-01 902-01-92109-

6050-2

901-71-92109-
6297-2

1-961-04-06

Ewidencja srodkow na kontach Urz¢du Gminy

Lp.

Operacja gospodarcza

Konto

Wn

Wplyw srodkdw z tytulu platnosci z
ARIMR (dofinansowanie z UE)

- na rachunek organu

. u;!/ v

222-09

750-11-92109-6267

Wpltyw  srodkdow na realizacj¢
projektu z rachunku organu

- na rachunek biezacy jednostki

130-24-06

223-15

Faktury VAT/ rachunki / inne

080-92-1097

201-92-10960-59
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dowody ksiggowe dotyczace zadan
inwestycyjnych

201-92-10960-57
201-92-10960-50

Pk — utworzenie funduszu
inwestycyjnego (ksiggowanie przy
fakturze, rachunku, innym dowodzie
ksiggowym)

810-92-1096

800-35

Faktury VAT/ rachunki / inne
dowody ksiggowe dotyczace zadan
biezacych

40%x-92-109xx-xx lub
751-11-92109-xxxx

201-92-10960-50

Optlacenie ze srodkow na realizacje
projektu zobowiagzan

- z rachunku biezacego jednostki

201-92-10960-59
201-92-10960-57
201-92-10960-50

130-21-92109-6050-

1-12

130-29-92109-6059-
1-1/2

130-29-92109-6057-
1-1/2

Sprawozdanie Rb-28S z realizacji 223-15 800-13-07
projektu
Zamknigcie roczne kont Urzedu 40x / 751 860-09
gminy

800-13-07 810-92-1096
OT- rozliczenie inwestycji — 011-92-1093 080-92-1097

przyjecie srodkow trwalych

Worrg
ROGGZNO

JT

AN . .
Y Sepringiel
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