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ZARZADZENIE NR 11 / 2011

Wéjta Gminy Rogdzno
z dnia 17 maja 2011 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnoéci kancelaryjnych w Urzedzie
Gminy Rogézno

Na podstawie § 2 ust. 2 1 3 Instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej
zalacznik Nr 1 do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw.z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych
/ Dz. U. Nr 14, poz. 67/

zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. Wyznaczam Paniq Hanne Jasifiskqa na koordynatora czynnoéci
kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Rogdzno.

§ 2. Koordynator czynnoSci kancelaryjnych odpowiada za sprawowanie
biezacego nadzoru nad prawidlowo$cia wykonywania czynno$ci
kancelaryjnych w szczegblnoéci w zakresie doboru klas z wykazu akt do
zalatwianych spraw, wlasciwego zakladania spraw i prowadzenia akt
spraw.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania i ma zastosowanie od dnia
01.01.2011 r.




