Gmina RogdZno
Rogdino 91B, 86-318 Rogoino
tel. 56 [ 46 884 94

WWW.rogozno. ug. gov.pl

Rogo6zno, dnia 02 czerwca 2020 r.
WPA.271.21.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy Gmina Rogo6zno, Rogézno 91B, 86-318 Rogézno zaprasza do zlozenia oferty
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o warto$ci nieprzekraczajacej 30 tys. euro pn.

»Obsluga bankowa budzetu Gminy Rogézno oraz jednostek organizacyjnych w okresie
od 01.07.2020 r. do 30.06.2023 r.”

1. Przedmiot zamowienia: Przedmiotem zamowienia jest obstuga bankowa budzetu Gminy Rogdzno
oraz jednostek organizacyjnych w okresie od 01.07.2020 r. do 30.06.2023 r.
1) Jednostki objete obstuga bankowa:

a) Gminy Rogozno (budzet - organ)

b) Urzad Gminy Rog6zno

¢) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Rogodznie

d) Szkota Podstawowa w Rogdznie

e) Szkota Podstawowa w Biatochowie

f) Szkota Podstawowa w Szembruczku

g) Przedszkole Publiczne w Rogoznie

h) Gminna Biblioteka Publiczna w Rogdznie

i)  Gminny O$rodek Kultury w Rogéznie

2) Zakres zaméwienia obejmuje:

a) otwarcie i prowadzenie rachunku biezacego i rachunkéw pomocniczych (stosownie
do potrzeb) budzetu Gminy, z uwzglednieniem rachunkow VAT (otwarcie i prowadzenie
dedykowanych rachunkéw do rozliczen podatku od towarow 1 ustug VAT -
mechanizm podzielonej ptatnosci).

b) otwarcie i prowadzenie rachunkow podstawowych i rachunkéw pomocniczych
(stosownie do potrzeb) dla gminnych jednostek organizacyjnych, oraz innych
jednostek organizacyjnych, ktére moga zosta¢ powotane przez Zamawiajacego
w trakcie realizacji umowy,

c) realizacj¢ polecen przelewow w formie elektronicznej (Internet Banking) i papierowej
na rachunki prowadzone w innych bankach oraz w banku prowadzacym obstugg rachunkow
Zamawiajacego,

d) dokonywanie wyptat gotowkowych:

- zrachunkéw wlasnych w punkcie obstugi kasowej bez ustalonego limitu,
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f)

9)
h)

)
k)

m)

n)

w punkcie obstugi kasowej bez wzgledu na rodzaj $wiadczen wyptacanych przez jednostke
objeta obstuga bankowa,
przygotowywanie wyciagdw bankowych wraz z zatacznikami do nastgpnego dnia roboczego,
w ktorym dokonywane sg operacje na rachunku bankowym,
mozliwo$¢ otwarcia dodatkowych rachunkéw biezacych i pomocniczych w  trakcie
obowigzywania umowy w zaleznosci od potrzeb,
potwierdzenie otwarcia i zamknigcia rachunkéw bankowych,
udostepnienie i uruchomienie (instalacja, szkolenia) systemu umozliwiajacego dokonanie
droga elektroniczng operacji: sktadanie polecen przelewu, uzyskanie informacji i historii
o0 wszystkich operacjach wykonywanych na rachunkach,
wydawanie opinii i za§wiadczen 0 prowadzonych rachunkach bankowych,
wydawanie blankietéw czekdw,
uruchomienie i prowadzenie ustugi ptatno$ci masowych,
zapewnienie bezproblemowej wspotpracy systemu elektronicznego z systemem finansowo-
ksiggowym Zamawiajacego tj. dostosowanie formatu wymiany danych, oraz bezawaryjng
pracg systemu bankowosci elektronicznej (Internet Banking),
mozliwo$¢ lokowania §rodkow na lokatach terminowych,

prowadzenie na rzecz Zamawiajacego obstugi autowyptat.

3) Wymagania Zamawiajacego (istotne postanowienia umowy):

a)

b)

f)

9)

Wykonawca bedzie swiadczyt obstuge bankowa budzetu Gminy Rogoézno, w tym dla Urzedu
Gminy Rogdzno i jednostek budzetowych poprzez swoje oddziaty badz placowki.
Wykonawca powinien posiada¢ na terenie miejscowos$ci Rogdzno placowke alternatywnie
oddziat banku, fili¢ lub punkt kasowy z mozliwoscia dokonywania wptat i wyptat gotowki
lub otworzy¢ taka placowke od 01 lipca 2020 r. w miejscowosci Rogozno.

Placowka, o ktorej mowa w lit. b), realizujaca czynnosci obstugi bankowej, winna
wykonywa¢ obstuge kasowa w pelnym zakresie.

Wykonawca zapewni w swoich kasach dla wptacajacych druki wptat gotowki i druki
przelewow na wilasny koszt.

Przelewy dokonywane przy pomocy bankowosci elektronicznej (Internet Banking) muszg by¢
realizowane w czasie rzeczywistym.

Przelewy ztozone w formie papierowej do godziny 14:00 powinny by¢ zrealizowane w tym
samym dniu.

Wdrazanie systemu bankowosci elektronicznej (Internet Banking) przez Wykonawce
do obstugi rachunkéow dla dowolnej ilosci stanowisk w dowolnej ilosci jednostek (Urzad
Gminy oraz jednostki organizacyjne) w tym:

zainstalowanie systemu bankowo$ci elektronicznej,
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przeniesieniec bazy danych z obecnie wykorzystywanego systemu bankowosci
elektronicznej do systemu Wykonawcy,

serwis oprogramowania, przekazywanie i instalowanie wersji aktualizacyjnych, usuwanie
awarii,

w przypadku awarii systemu lub braku tacznosci z bankiem — przyjmowanie i wydawanie
zlecen platniczych sktadanych na zewnetrznych nosnikach danych lub w formie pisemne;j
bez dodatkowych opfat,

przeszkolenie pracownikow w zakresie obstugi systemu.

h) Wymagania wobec bankowosci elektronicznej:

dokonywanie operacji w czasie rzeczywistym,

mozliwo$¢ dokonywania przelewdw bankowych,

generowanie z mozliwoscig wydrukow wyciagdw bankowych,

petna informacja o dacie i godzinie operacji,

przechowywanie przelewow i wyciaggéw w archiwum systemu,

wykonywanie analiz i raportow z operacji i transakcji za wskazane okresy, w zakresie
uzgodnionym z Zamawiajacym, z mozliwoscig ich drukowania,

ochrona dostepu do systemu przy pomocy odrgbnego loginu i haset,

mozliwo$¢ przydzielania w systemie uzytkownikom odpowiednich uprawnien (rol), w tym
nie mniej niz: przegladanie danych i ich raportowanie, wprowadzanie zlecen (polecen
przelewow, zlecen platniczych w punkcie kasowym), zatwierdzanie (autoryzacja) zlecen
zgodnie z kartg wzoru podpiséw, przekazywanie zlecen do realizacji, odbieranie wyciggdéw
bankowych,

zatwierdzanie (autoryzacja) poszczeg6lnych zlecen powinno by¢ wiasciwie zabezpieczone

poprzez system ochrony niezalezny od systemu ochrony dostepu do systemu.

Wykonawca za nast¢pujace ustugi nie bedzie pobierat optat i prowizji:

otwieranie i zamykanie rachunkéw bankowych,

realizacje przelewow wewnetrznych i przelewoéw w ramach tego samego banku,
przyjmowanie wplat gotowkowych,

prowadzenie rachunkéw lokat,

udostepnienie i prowadzenie indywidualnych numeréw rachunkow wirtualnych,
sporzadzenie wyciaggéw bankowych,

wydawanie zaswiadczen i opinii,

doradztwo, instalacj¢ i eksploatacje systemu bankowosci elektronicznej,

uruchomienie kazdego stanowiska bankowosci elektronicznej.

J) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji oprocentowania lokat terminowych.

K) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania $§rodkéw w innych bankach.
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) Wykonawca bedzie dokonywal miesi¢cznej kapitalizacji (ostatniego dnia miesigca) odsetek
od $rodkéw zgromadzonych na wybranych rachunkach bankowych Zamawiajacego,

m) Zmawiajacy moze wskaza¢ jeden lub kilka rachunkow na ktorych nastapi zbiorcza
kapitalizacja.

n) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonywania kapitalizacji odsetek od $rodkow
zgromadzonych na rachunkach bankowych wskazanych przez Zamawiajacego.

0) Wykonawca prowadzacy obstuge stworzy mozliwo$é lokowania, na koniec kazdego dnia
roboczego, nadwyzki $rodkow pienigznych znajdujacych sie na rachunku podstawowym, jesli
przekrocza one warto$¢ 100.000,00 zt w formie lokat terminowych (OVER NIGHT) wedlug
zasad:

- codziennie na lokaty jednodniowe (nocne), pod warunkiem, ze oprocentowanie lokaty
bedzie wyzsze niz oprocentowanie na rachunku podstawowym,

- w piatki lub w dni przed dniami ustawowo wolnymi od pracy na lokaty odpowiednio 2,3,4
lub 5-cio dniowe, pod warunkiem, ze oprocentowanic lokaty bedzie wyzsze
niz oprocentowanie na rachunku podstawowym.

p) Zerowanie rachunkow biezacych i pomocniczych jednostek budzetowych Gminy, zgodnie
z dyspozycjami, polegajace na przekazaniu z dnie 31 grudnia kazdego roku kwot pozostatych
na w/w rachunkach na rachunek biezacy Gminy (np. niewykorzystane s$rodki, naliczone
odsetki bankowe, itp.).

q) Przeksiggowanie w dniu 31 grudnia skapitalizowanych odsetek bankowych z okreslonych
rachunkéw bankowych jednostek budzetowych Gminy na dzien 31 grudnia kazdego roku
na rachunek biezagcy Gminy.

r) Liczba jednostek organizacyjnych Gminy oraz liczba rachunkéw w okresie obowigzywania
umowy moze ulec zmianie. W przypadku zwigkszenia liczby jednostek organizacyjnych,
badz zmiany ich formy organizacyjnej, nowe jednostki zawrg umowe na warunkach
wynikajacych z przeprowadzonego postepowania.

s) Jednostki organizacyjne Gminy beda miaty prawo do zawarcia umow na wykonanie bankowe;j
obstugi na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy, z uwzglednieniem zmian
wynikajacych ze specyfikacji jednostki.

t) Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy zagwarantowania niezmienno$ci warunkow umowy
na niekorzy§¢ Zamawiajacego w stosunku do ztozonej oferty. Niedopuszczalne jest
wprowadzanie niekorzystnych zmian wyltacznie na podstawie powiadomien o decyzji Zarzadu
Wykonawcy lub innego organu Wykonawcy.

u) Dla innych ewentualnych czynnosci, nieprzewidzianych w zapytaniu ofertowym, bedacych
przedmiotem doraznego zlecenia Zamawiajagcego, Wykonawca bedzie stosowal oplaty i
prowizje w wysokosci nie wyzszej niz okre§lone w obowigzujacej w banku oficjalnej tabeli. Z

tytulu wykonywania czynnosci obstugi bankowej opisanych w przedmiocie zamowienia,



Gmina RogdZno
Rogdino 91B, 86-318 Rogoino
tel. 56 [ 46 884 94

WWW.rogozno. ug. gov.pl

Wykonawca nie bedzie pobierat Zzadnych innych optat i prowizji niz te, ktore zostaty
okreslone w ofercie Wykonawcy.
4) Warunki, jakie musza spelnia¢ Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia:
a) Posiadanie uprawnien do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,
b) Posiadanie wiedzy i do$wiadczenia oraz dysponowanie odpowiednim potencjalem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
c) Posiadanie zezwolenia, o ktorym mowa w art. 30a ustawy — Prawo bankowe.
5) Oswiadczenia i dokumenty, jakie musza dostarczy¢ Wykonawcy:
a) Formularz oferty (zatacznik nr 1).
b) Symulacja kosztu obstugi budzetu Gminy Rogdzno (zatacznik nr 2).
c) Oswiadczenie o posiadaniu na terenie miejscowosci Rogozno placowki: oddziatu banku, filii
lub punktu kasowego z mozliwoscia dokonywania wptat i wyptat gotowki lub zobowigzanie
(w przypadku wyboru oferty) do otwarcia od 01 lipca 2020 r. oddziatu banku, filii lub punktu
kasowego w miejscowosci Rogdzno.
d) potwierdzenie uprawnien do wykonywania czynno$ci bankowych wydane na podstawie
przepisow ustawy Prawo bankowe (na wezwanie Zamawiajgcego).
e) Proponowany projekt umowy (na wezwanie Zamawiajgcego).
f) Pelnomocnictwo (w przypadku sktadania oferty przez osobe uprawniona do sktadania
o$wiadczen).
6) Dane Zamawiajacego na temat szacowanej ilosci wykonywanych operacji:
a) ilo§¢ przelewow w ramach ustugi bankowosci elektronicznej na rachunek prowadzony
przez inny bank: 18000/rok
b) ilos¢ przelewow w ramach ustugi bankowosci elektronicznej na rachunek prowadzony
przez wiasny bank: 1700/rok
c) wyplaty gotowkowe z rachunkow wiasnych w punkcie obstugi kasowej bez ustalonego limitu:
50/rok
d) przelewy papierowe na rachunek odbiorcy: 20/rok
e) ilo$¢ autowyptat: 1800/rok (o wartosci ok. 815 000,00 zt/rok)
f) ilos¢ rachunkoéw z opcja generowania wyciggu bankowego za kazdy dzien: 25/mies.

g) ilos¢ czekow: 50/rok

2. Termin realizacji zamowienia: od 01.07.2020 r. do 30.06.2023 r.

3. Miejsce i termin zlozenia oferty: oferte nalezy zlozy¢ droga elektroniczng. Czytelny skan oferty

nalezy przesta¢ na adres pzp@rogozno.ug.gov.pl do dnia 09.06.2020 r. do godz. 12.00.
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4. Termin otwarcia ofert: 09.06.2020 r., godzina 12.10

5. Sposob przygotowania oferty, wykaz dokumentow skladajacych sie na oferte:
1) ofertg¢ nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, czytelnie, w jezyku polskim na formularzu
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,
2) poza formularzem oferty nalezy dotaczy¢
a) Symulacje kosztu obstugi budzetu Gminy Rogozno (zatgcznik nr 2).
b) Oswiadczenie o posiadaniu na terenie miejscowosci Rogozno placowki: oddziatu banku, filii
lub punktu kasowego z mozliwoscia dokonywania wptat i wyptat gotowki lub zobowigzanie
(w przypadku wyboru oferty) do otwarcia od 01 lipca 2020 r. oddziatu banku, filii lub punktu
kasowego w miejscowosci Rogdzno,
C) potwierdzenie uprawnien do wykonywania czynno$ci bankowych wydane na podstawie
przepisow ustawy Prawo bankowe (na wezwanie Zamawiajacego).
d) Proponowany projekt umowy (na wezwanie Zamawiajacego).
e) Pelnomocnictwo (w przypadku sktadania oferty przez osobg uprawniong do sktadania
oswiadczen).

6. Kryteria oceny ofert dopuszczonych do oceny

1) sposdb oceny ztozonych ofert spelniajacych okre§lone w zapytaniu wymagania zostanie
dokonany w oparciu 0 nastepujace kryteria: cena - 100%
2) ocena oferty w zakresie kryterium ,,Cena”
W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom przyznawane beda punkty.

Kazda oferta moze uzyskaé za kryterium do 100 punktow przy zastosowaniu wzoru:

najnizsza oferowana cena
sposrod ztozonych ofert
cena oferty = --- X 100 pkt
cena oferty badanej

3) za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbg punktow.

7. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:
w kwestiach merytorycznych — Skarbnik Gminy - Beata Stankiewicz — tel. 56 46 88 493 wew. 22,
(skarbnik@rogozno.ug.gov.pl);
w kwestiach formalnych — Piotr Kalicki — tel. 56 46 88 424 (pzp@rogozno.ug.gov.pl).
8. Wymagania i warunki Zamawiajacego:

1) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

2) W celu zapewnienia poréwnywalnosci ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo

do skontaktowania si¢ z Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.
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3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia badZ uniewaznienia zapytania ofertowego
bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczno$ci nieznanych Zamawiajacemu
w dniu sporzadzania niniejszego Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia badZ uniewaznienia zapytania ofertowego
bez podania przyczyny na kazdym etapie postepowania.

Z wylonionym wykonawca zostanie zawarta pisemna umowa zgodnie z procedurami
obowigzujacymi w Urzedzie Gminy Rogo6zno.

Oferent moze ztozy¢ wylacznie jedng oferte.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zar6wno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemne;j.

Oferty zlozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

Oferenci uczestnicza w postgpowaniu ofertowym na wlasne ryzyko 1 koszt,
nie przystuguja im zadne roszczenia z tytulu odstgpienia przez Zamawiajacego

od postepowania ofertowego.

10) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsrod najkorzystniejszych ofert,

jezeli oferent, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia

umowy w przedmiocie realizacji niniejszego Zapytania ofertowego.

11) Pytania dotyczace postepowania wraz z odpowiedziami bedg publikowane na BIP

Zamawiajacego.

9. Niniejsze Zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego.

10. Zaproszenie jest postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego w rozumieniu

art. 4 pkt 8) Ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz nie ksztaltuje zobowigzania Zamawiajgcego

do przyjecia ktorejkolwiek oferty.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamdwienia bez wyboru ktorejkolwiek

ze ztozonych ofert.

12. Zamawiajacy w przypadku wplynigcia jednej oferty, zastrzega sobie prawo do negocjacji

warunkéw zamoOwienia oraz ceny za jego wykonanie, a takze do rezygnacji z zamowienia

bez podawania przyczyny.

Zatwierdzam

Wojt Gminy Rogdzno
I-1
Krzysztof Polesiak
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zatgceznik nr 1
do Zapytania ofertowego

WPA.271.21.2020
Gmina Rogézno
Rogoézno 91b
86-318 Rogozno

FORMULARZ OFERTY

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej 30 tys. euro, pn. Obsluga bankowa budzetu Gminy Rogézno
oraz jednostek organizacyjnych w okresie od 01.07.2020 r. do 30.06.2023 r.
dziatajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa (firma), doktadny adres Wykonawcy / Wykonawcéw)

(w przypadku skladania oferty przez podmioty wystepujgce wspolnie podaé nazwy (firmy)
i dokladne adresy wszystkich wykonawcow)

NIP: o

Adres do KOTeSPONAENCIIL: .. .ocueieiieiieiiieiie ettt ettt ettt neennee s
(jezeli jest inny niz powyzej)

nrtel/fax ..o, adres e-mail ...oooo

oferujemy wykonanie zamowienia za kwotg brutto (wyliczong na podstawie zatacznika nr 2):

CENA OFERTOWA ..ottt PLN
stownie ztotych:

Oswiadczenia

1. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ trescig zapytania ofertowego i nie wnosze do niej zastrzezen,
oraz uznaj¢ si¢ za zwigzanego okreslonymi w niej zasadami postgpowania,

2. Oswiadczam, ze zawarte w Zapytaniu ofertowym istotne postanowienia umowy zostaty
zaakceptowane 1 zobowigzuje si¢, w przypadku udzielenia zaméwienia, do zawarcia umowy
na wyzej wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego,

3. Oswiadczam, ze zalaczone do oferty dokumenty opisujg stan faktyczny i prawny aktualny
na dzien ztozenia oferty.

4. Os$wiadczam, ze posiadam oddziat, placowke, filie lub przedstawicielstwo na terenie
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miejscowosci Rogozno lub zobowiazuje si¢ do jej utworzenia w terminie do 01.07.2020 roku
zapewniajaca catodzienng obstuge bankowa (min. 7 godz. dziennie od poniedziatku do piatku).
5. Oferta zostala ztozonana ...... ponumerowanych stronach.

6. Jako Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia o$wiadczam, ze dla potrzeb
niniejszego zamowienia, ustanowiliémy pelnomocnika:

(w/w pkt wypetniajq jedynie wykonawcy sktadajqgcy wspolng oferte)
7. Przedstawicielem Wykonawcy koordynujacym wykonanie zamoéwienia bedzie:

Pan / Pani
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Rogdino 91B, 86-318 Rogoino

zatgcznik nr 2
do Zapytania ofertowego

SYMULACJA KOSZTU OBSLUGI BUDZETU GMINY ROGOZNO

ORAZ JEDNOSTEK ORGANIZAYCJINYCH w latach 2020 - 2024

W Tlos¢ Cena
artos¢ 4
L. nostk ” okresow i
Lp Wyszczegolnienie Jednostka Tlos¢ Jednostkowa | - 5 onio catkowita
miary Z oferty zt (4X5X6)
wych
1 2 3 4 5 6 7
przelew w ramach ustugi banku
internetowego na rachunek prowadzony o 3
! przez inny bank (cena jednostkowa za llos¢/rok 18000
jeden przelew)
wyptaty gotowkowe z rachunkow
2 wilasnych w punkcie obshugi kasowe;j Tlosé/rok 50 3
bez ustalonego limitu.
przelewy papierowe na rachunek
3 odbiorcy (cena jednostkowa za jeden Tlosé/rok 20 3
przelew)
abonament miesi¢czny za bank
4 | internetowy bez wzgledu na liczbe Tlo$¢/mies. 1 36
stanowisk
5 autowyplata (% od kwoty wyplaty) Kwota/mies. | 68000,00 zt 36
prowadzenie rachunku z opcja
6 generowania wyciggu bankowego za To&é/mics. o5 36
kazdy dzien (cena jednostkowa za
kazdy miesiac)
7 \_Nydanle Jednegc_) czeku (cena Ho&e/rok 50 3
jednostkowa za jeden czek)
Koszt ogotem: - -

Podpis 0sob uprawnionych do sktadania swiadczen woli
w imieniu Wykonawcy oraz pieczqtka / pieczqtki




