RADA GMINY

ROGOZNO UCHWALA NR XII1/73/2019

RADY GMINY ROGOZNO
z dnia 22 pazdziernika 2019 r.

w sprawie zorganizowania wspoélnej obslugi jednostek organizacyjnych Gminy Rogézno
Na podstawie art.10a pkt 1, art.10b ust.l i2 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (Dz.U. z2019r. poz. 506, poz. 1309, poz. 1571 oraz poz. 1696) uchwala si¢, co
nastepuje:

§ 1. Organizuje sie wspoOlng obstuge administracyjna, finansowa i organizacyjng jednostek

organizacyjnych Gminy Rogd6zno zaliczanych do sektora finanséw publicznych.
§ 2. Jednostka obstugujaca jest Urzad Gminy Rogozno.
§ 3. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Przedszkole Publiczne w Rogdznie;
2) Szkota Podstawowa w Rogéznie;
3) Szkota Podstawowa w Biatochowie;
4) Szkota Podstawowa w Szembruczku.
§ 4. W ramach wspdlnej obstugi powierza si¢ jednostce obstugujacej obowiazki w zakresie:

1) prowadzenia  rachunkowosci, wtym  przygotowywania materialow  niezbednych

do opracowywania planoéw finansowych oraz ich zmian;

2) sporzadzania sprawozdawczosci finansowej, budzetowej, w zakresie operacji finansowych

oraz statystycznej;
3) prowadzenia obstugi kadrowej;
4) prowadzeniu obstugi placowej;

5) prowadzenia obstugi finansowo-ksiegowej Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej, pomocy materialnej dla uczniéw oraz pomocy

zdrowotnej dla nauczycieli;

6) prowadzenia rozliczen z Urzedem Skarbowym, Zakladem Ubezpieczen Spotecznych,

Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych oraz innymi instytucjami;

7) organizowania zakupéw wspdlnych oraz prowadzenia postgpowan o udzielenie zamowien

publicznych;

8) prowadzenia obstug BHP zgodnie z art. 237 ustawy dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy
(Dz.U. 2 2019 r. poz. 1040 z p6zn. zm.);



9) prowadzenia czynnosci z zakresu ochrony przeciwpozarowej okreslonych wart. 4
ust. 1 pkt 2), 3), 6), 7) ustawy z dnia z dnia 24 sierpnia 1991 r o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U.
22019 r. poz. 1372 z pézn. zm.);

10) pelnienia  funkcji Inspektora Ochrony Danych zgodnie zasadami okreslonymi
w art. 37 ust. 3 Rozporzadzenie ~ Parlamentu  Europejskiego  iRady  (ue) 2016/679
z dnia 27 kwietnia  2016r. wsprawie ochrony o0séb  fizycznych  w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/we (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr 119);

11) prowadzenia obstugi informatycznej oraz zabezpieczen teleinformatycznych;

12) prowadzenia  obstugi  uzytkowanych  nieruchomosci  w zakresie  utrzymania

ich czystosci oraz biezacej konserwacji.
§ 5. Wspdlna obstuga, w zakresie o ktérym jest mowa w:
1) § 4 od pkt 1) do pkt 6) realizowana jest od dnia podjgcia uchwaty,
2) § 4 od pkt 7) do pkt 12) realizowana jest od dnia 01 stycznia 2020 r.

§ 6. Zasady, poziom iszczegotowy zakres Swiadczenia wspdlnej obstugi zwane Zasadami
Obstugi Wspolnej, okresla izatwierdza Wojt Gminy w uzgodnieniu z kierownikami jednostek

obstugiwanych.

§ 7. Uchyla sie uchwalge Nr XV/82/2016 Rady Gminy Rogézno z dnia 26 kwietnia 2016 .
w sprawie zorganizowania wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
jednostek organizacyjnych Gminy Rogézno

§ 8. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wéjtowi Gminy Rog6zno

§ 9. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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