WOJT GMINY

ROGOZNO
ZARZADZENIE Nr 75/2019

WOJTA GMINY ROGOZNO
z dnia 21 sierpnia 2019 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji petnej aktywow i pasywow w Publicznym
Gimnazjum im. Zohierzy AK w Rog6znie

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2019
1. poz. 351) w zwiazku z Uchwatg nr X/58/2019 Rady Gminy Rogé6zno z dnia 30 lipca 2019 r.
w sprawie likwidacji jednostki budzetowej - Publicznego Gimnazjum im. Zolnierzy AK
w Rogodznie oraz zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjng wprowadzong Zarzqdzenlem
nr 54/2012 Wéjta Gminy Rogézno z dnia 11 grudnia 2012 w sprawie instrukcji
inwentaryzacyjnej, zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. W zwigzku z likwidacjg jednostki budzetowej — Publiczne Gimnazjum im. Zoknierzy
AK w Rogbéznie zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji pelnej aktywow i pasywow

na dzien 31 sierpnia 2019r.

§2. 1. Na przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powoluje pana Wojciecha

Stogowskiego — Dyrektora Publicznego Gimnazjum im. Zotnierzy AK w Rogéznie.

2. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiedzialny jest w szczegdlnosci,

. za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych.

3. Powoluje do Komisji Inwetaryzacyjnej osoby wymienione w zataczniku do niniejszego

zarzgdzenia (zalacznik nr 1).

" § 3. Terminy i sposoby przeprowadzenia inwentaryzacji okresla zatacznik do niniejszego

zarzadzenia (zatacznik nr 2).

§ 4. 1. Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury rzeczowych
skladnikéw majatku trwalego oraz obrotowego, Srodkéw trwatych bedacych wiasnoscig
obcych jednostek, srodkow trwatych w budowie oraz gotowki w kasie na dzien 31 sierpnia

2019r.

2. Powoluje do zespoléw spisowych osoby wymienione w zalaczniku do niniejszego
zarzadzenia (zatacznik nr 3).
3. Harmonogram  poszczegbélnych  czynnosci  inwentaryzacyjnych  (etapow

inwentaryzacyjnych) okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia (zatgcznik nr 4).




4. Zobowiazujg | pracownika referatu finansowego do pobrania od os6b materialnie
odpoWiedzialnjCh ‘o$wiadczen w sprawie ko'rr’ipletnos’ci ujecia oraz ‘odpowiedniego
przygotowania do spisu inwentaryzowanych skladnikow (zatgcznik nr 5 oraz nr 6).j

5. Zobowiazuje pracownika referatu’ finansowego odpowiedzialnego za prowadzenie
drukéw $cistego zarachowania do wydania przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej

ostemplowanych i ponumerowanych arkuszy spisowych najpézniej w dniu rozpoczgcia spisu.
6. W toku spisu Komisja inwentaryzacyjna nie dokonuje wyceny stanu zapasow.
7. Wyceny nalezy dokonaé¢ w cenach brutto, w ztotych polskich.
8. Skladniki majatku niepelnow'artos’ciowe,' nadmierne nalezy spisa¢ na ‘oddzi'élnych
arkuszach. | |
9. Osoby materialnie - odpowiedzialne zobowiazuje sie do  odpowiedniego -
uporzadkowania mienia i ewidencji, w szezeg6lnosei: -
- oznaczenia wywieszkami, hloZenia wedh_ig asortymentow,

- uporzadkowania ewidencji iloééiowej srodkéw trwatych i uzgodnienia jej z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowej, ewidencji sktadnikow majgtku w uzytkowaniu

‘w kartach osobistego wyposazenia i innych Urzqdzeniach ewidencyjnych.
§5. 1. Zarzqdzam‘przepioWadzenie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald:
a) naleznos$ci i zobowigzania (wedtug stanu na dzien 31sierpnia 2019 r.)

b) $rodkéw pienieznych znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych (na dzien 31 sierpnia
2019 1.)

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald powoluje

nastepujace osoby:
Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkeja ;
1 | Marzena Halik Gléwny ksiegowy Urzedu Przewodniczacy
Gminy
2 | Anna Szychowska Ksiggowy Czlonek
§6.1. Zarzadzam przeprowadienie inwentaryzacji w drodze weryfikacji pozostatych

aktywow 1 pasywow na dzien 31 sierpnia 2019 r.




2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji powoluj¢ nastepujace

osoby:
Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja
1 | Marzena Halik Gtoéwny ksiegowy Urzedu Przewodniczacy
Gminy
2 | Anna Szychowska Ksiggowy Czlonek

§7.1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy stosownie  udokumentowac,
w szczegblnosci arkuszami spisu z natury oraz protokolami podpisanymi przez osobg

odpowiedzialng, zespoly spisowe.

2. Z przeprowadzonej inwentaryzacji Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

sporzgdzi sprawozdanie.

3. Wyniki inwentaryzacji - rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez kierownika jednostki winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych

jednostki budzetowej — Publiczne Gimnazjum im. Zoinierzy AK w Rogéznie.
§ 8. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.




WOUT GMINY

4 < Zatacznik nr 1
ROGOZNO do Zarzadzenia Wéjta Gminy
Rogozno nr 75/2019

z dnia 21 sierpnia 2019 r.

Wykaz powolanych czlonkéw komisji inwentaryzacy] nej

Niniejszym powoluje na czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej nastgpujace osoby:

Lp. Imi¢ i nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
1 |[Wojciech Stogowski Dyrektor  Publicznego|Przewodniczacy
Gimnazjum im. Zokie-
rzy AK w Rogéznie
2 |Marzena Halik Glowny Ksiegowy Urze- [Czionek
du Gminy
3 |Marzenna Kotlewska Inspektor Czlonek

...................................

wrersserrerassnessrataresansnserry

data kierownik jednostki




WOJT GMINY
ROGOZNO

Terminy i sposoby przeprowadzania inwentaryzacji

Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Wéjta Gminy

Rogézno nr 75 /2019
z dnia 21 sierpnia 2019 r.

Termin

Skladnik majatku

Metoda

Na dzien
31.08.2019 r.

a)

b)

aktywa pieniezne, czyli krajowe srodki platnicze,
waluty obce idewizy (z wyjatkiem zgromadzo-
nych na rachunkach bankowych),

papiery warto§ciowe w postaci materialnej,

Spis z natury

Na dzien
31.08.2019 r.

a)

b)

c)
d)

znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym lub znaj-

dujace si¢ na terenie strzezonym, lecz nieobjgte

ewidencja ilo§ciowo-wartosciowa zapasy:

— materiatow,

— towardw,

— $rodkéw trwalych oraz nieruchomosci zali-
czanych do inwestycji (z wyjatkiem gruntéw i
$rodkéw trwalych, do ktoérych dostgp jest
znacznie utrudniony) znajdujacych si¢ na te-
renie niestrzezonym,

maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad srod-

kéw trwalych w budowie, znajdujace si¢ na tere-

nie niestrzezonym,

skiadniki majagtkowe objete ewidencjg iloSciowa,

skladniki majatkowe bedace wlasnoscia obcych

jednostek

Spis z natury

Na dzien
31.08.2019 r.

b)

©)

d)
e)

aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach
bankowych lub przechowywane przez inne jed-
nostki, w tym papiery wartoiciowe w formie
zdematerializowanej,

naleznosci (z wyjatkiem tytulow publicznopraw-
nych, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy o
zobowigzaniach podatkowych, oraz naleznosci
watpliwych, spornych, naleznosci od pracowni-
kéw, naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nie-
prowadzacych ksiag rachunkowych, a takze in-
nych aktywow i pasywéw, jezeli przeprowadze-
nie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie bylo mozliwe),

zobowiazania (z wyjatkiem zobowigzan wobec
pracownikéw i publicznoprawnych),

pozyczki i kredyty,

wlasne skladniki majatkowe powierzone kontra-
hentom

Potwierdzenie
salda




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Wdjta Gminy
Rogézno nr 75 /2019

z dnia 21 sierpnia 2019 .

Na dzien a) grunty, prawa wieczystego uzytkowania gruntow, | Weryfikacja
31.08.2019 r. spoldzielcze prawa do lokali mieszkalnych i
uzytkowych,

b) srodki trwate, do ktorych dostgp jest znacznie
utrudniony (np. budowle podziemne, instalacje
itp.),

¢) papiery wartosciowe w formie zdematerializowa-
nej,

d) naleznoéci sporne i watpliwe, a takze dochodzone
na drodze sadowe;j,

e) naleznosci i zobowigzania osob nieprowadzacych
ksigg rachunkowych,

g) naleznosci i zobowigzania z tytuléw publiczno-
prawnych,

f) inwestycje rozpoczgte (z wyjatkiem maszyn i
urzadzen objetych inwestycjg rozpoczeta),

g) wartoéci niematerialne i prawne, '

h) rozliczenia migdzyokresowe czynne i bierne,

i) przychody przysztych okreséw,

i) kapitaly (fundusze) wlasne (podstawowe, zapa-
sowe, rezerwowe i pozostate),

k) fundusze specjalne,
1) rezerwy,
1) pozostate aktywa i pasywa, |
m) aktywa, ktérych nie zinwentaryzowano na koniec |
roku obrotowego ze wzgledu na wymog inwenta-
ryzowania ich w drodze spisu z natury co kilka ‘
lat,
n) aktywa i pasywa ewidencjonowane na kontach |
pozabilansowych (np. zobowigzania warunkowe).




Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Wojta Gminy

Rogdzno nr 75/2019

z dnia 21 sierpnia 2019 r.

Wykaz powolanych czlonkéw zespoléw spisowych

Niniejszym powotuje na cztonkéw zespoléw spisowych nastgpujgce osoby:

Pole spisowe

zjum im. Zohierzy

Lp. Spis na dzien | Termin od-do Sklad zespolu spisowego
Nazwa Nr

1 |Publicznego Gimna- I/1 31.08.2019 |22.08.2019 Dorota Grabowska
zjum im. Zoierzy . .
AK w Rog6Znie 26.08.2019 Wasik Agnieszka

2 |Publicznego Gimna- 112 31.08.2019 [22.08.2019 Dorota Grabowska
zjum im. Zokierzy . .
AK w Rogbznie 26.08.2019 Wasik Agnieszka

3 |Publicznego Gimna- 111/3 31.08.2019 (22.08.2019 Patryk Rabanowski
Zjum im. Zotnierzy 26082019  |Elzbieta Gumifiska
AK w Rogoéznie

4 |Publicznego Gimna- | IV/4 | 31.08.2019 |22.08.2019 Hanna Jasinska
zjum im. Zohierzy i
AK w RogéZnie 26.08.2019 Dorota Zieliniska

5 [Publicznego Gimna- | IV/7 | 31.08.2019 [22.08.2019 Hanna Jasinska
Zjum im. Zotnierzy 26.082019  |Dorota Zielitiska
AK w Rogdznie

6 (Publicznego Gimna- | V/5 31.08.2019 |22.08.2019 Patryk Rabanowski
Zjum im. Zolnierzy 26.082019  |Elzbieta Gumiriska
AK w Rogdznie

7 Publicznego Gimna- | VI/6 31.08.2019 (22.08.2019 Patryk Rabanowski
Zjum im. Zoknierzy 26.082019  |Elzbieta Gumitska
AK w Rogé6znie

8 |Publicznego Gimna- | VII1 | 31.08.2019 122.08.2019 Lucyna Mickiewicz
Zjum im. Zofnierzy 26082019 |Danuta Sokolska
AK w Rogdznie

9 |Publicznego Gimna- | VII2 | 31.08.2019 22.08.2019 Patryk Rabanowski
Zjum Im. Zofnierzy 26082019  |Elzbieta Gumifiska
AK w Rogdznie

10 |Publicznego Gimna- | VII/3 | 31.08.2019 |22.08.2019 Kamila Sanat
Zjum im. Zohierzy 26.082019  |Julita Gorska
AK w Rogéznie

11 |Publicznego Gimna- VII/4 | 31.08.2019 |22.08.2019 Kamila Sanat
Zjum im. Zolnierzy 26.082019  |Julita Gérska
AK w Rogéznie

12 |Publicznego Gimna- | VII/5 | 31.08.2019 (22.08.2019 Lucyna Mickiewicz
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WOJT GMINY

Zalacenik ne ¢

Fe do Zarzadzenia Wojta Gminy
ROGOZNO Rogézno nr 75/201%
z dnia 21 sierpnia 20191,
Harmenogram i terninarz inwentaryzacji
Czynno$é . Etap " Termin Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji od do
1. Powolanie komisji inwen- Przygotowawczy |21.08.2019 Kierownik jednostki
taryzacyjnej
2. Powolanie i przeszkolenie  |Przygotowawczy 22.08.2019 Przewodniczacy komisji
zespolow (grup) spisowych inwentaryzacyjnej
‘ 3. Przygotowanie dokumentéw |Przygotowawczy |22.08.2019 Przewodniczacy komisji
: inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej +
| Glowny ksiegowy
| 4, Przygotowanie pola spi- Przygotowawczy |22.08.2019 Osoba odpowiedzialna
sowego materialnie
5. Spis z natury Wiasciwy 22.08.2015- Cztonkowie zespolow
31.08.2019 spisowych, kontrolerzy
6. Wycena spisanych sklad- Wiasciwy 02.09.2019- Pracownik ksiegowosci
nikow 13.09.2019
7. Inwentaryzacja w drodze Wiasciwy 02.09.2019- Pracownik ksiegowosci
uzgodnienia sald 13.09.2019 )
8. Inwentaryzacja w drodze Wiasciwy 22.08.2019- Pracownik ksiegowosci
poréwnania z dokumentacja 13.09.2019
ksiegowa
9. Protoko} réznic inwentary- |Opracowanie wyni- |16.09.2019- Przewodniczacy komisji
zacyjnych kéw 18.09.2019 inwentaryzacyjnej
10. Wyjasnienie przyczyn réznic [Opracowanie wyni- |19.09.2019- Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych kéw 24.09.2019 inwentaryzacyjnej
11. Protokot rozliczenia réznic | Sformulowanie 25.09.2019- Przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjnych wnioskow 26.09.2019 inwentaryzacyjnej
12. Podjecie decyzji w sprawie  |Sformulowanie 27.09.2019- Kierownik jednostki
rozliczenia réznic in- wnioskow 27.09.2019
wentaryzacyjnych
13. Ujecie réznic inwentary- Realizacja wnio-  {30.09.2019 Pracownik ksiggowosci
zacyjnych i ich rozliczenie w |skow
ksiegach rachunkowych
data i podpis Kierownik jednostki

{rzysztof Polesia




WOJT GMINY
ROGOZNO

Zalacznik nr §

do Zarzadzenia Wdjta Gminy
Rogdzno nr 75/2019

z dnia 21 sierpnia 2019 1.

................ BesetreieesTsir sa s et ATt T OdE A RTIRCEALEY

pieczatka jednostki

OsSwiadczenie

Niniejszym oéwiadczam, Ze:
1. Przychody i rozchody skladnikéw majgtkowych powierzonych mojej pieczy zostaly udoku-
mentowane odpowiednimi dowodami.
2. Wszystkie dowody przychodu i rozchodu zostaty przekazane do odpowiednich komoérek or-
ganizacyjnych.
3. Rzeczowe skiadniki majatkowe powierzone mojej pieczy sa przygotowane do spisu z natury, wia-
$ciwie posegregowane, utozone oraz odpowiednio oznakowane.

PRI TE e TN I ORI ARSI tIITEYLRTANTIRNROITINNIEY R e T Y R R L R PR L R L AR AL LA S LR T AL R

Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej Oseba odpowicdzialna

................................................................

......................... Jesgesvetseresencisrepentssacaractnaree

data i podpis data i podpis




WOJT GMINY
ROGOZND
Fplaseaik pr 6
de Zarzadzenia Wéjia Sminy
Ragézno np 75/2019
zdnia 21 sieipnia 30191,

RIS R T H I I A S R T

plzgztke judnoghi

hwindezente

Qéwladezam niniejszym, jako oseba odpowiedzialna za powierzone mi mienie:
1. Nie zglaszam okolicznosci mogacych mieé wptyw na wynik wyliczenia.
2. Zglaszam, ze do wyliczenia nalezy dodatkowo UWZEIEANICH et

. Nie wnosze zastrzezen do sktadu osobowego komisji wyznaczonej do przeprowadzenia spisu.

(9%

S P TSI T TTTT T T T ST TIIITYS D PP PR T TTIT T IO hoae
Przewodniczgey Komisji inwentaryzacyjnej QOsoba odpowiedzialna
data i pedpis A . da{a i podpis

* odpowiednie pozostuwic, zbedne skreslis

” @I
;> 4" ,1
Krzysziof Polesiak




