ZARZADZENIE NR 44/2019

WOJTA GMINY ROGOZNO

z dnia 16 maja 2019 r.

w sprawie przeprowadzenie skontrum zbioréw bibliotecznych i powolania komisji
skontrowej w Gminnej Bibliotece Publicznej w Rogdznie

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego
z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialéw bibliotecznych
(Dz. U. Nr 205, poz. 1283) zarzadza sig, co nast¢puje:

§ 1. Powotuje Komisje skontrowg w Gminnej Bibliotece Publicznej w Rogdznie, w skiadzie:
1) Mariusz Szczubial - przewodniczacy Komisji,
2) Urszula Heberlein - cztonek Komisji,
3) Marzenna Kotlewska - czionek Komisji,
4) Joanna Nowakowska - czfonek Komisji,
5) Matgorzata Zurawska - cztonek Komisji.

§ 2. Komisja przeprowadzi skontrum zbiorow w Gminnej Bibliotece Publicznej
w Rogoznie w okresie od 20 maja 2019r. do 17 czerwea 2019r.

§ 3. Regulamin pracy Komisji skontrowej stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




WOJT GMINY
ROGOZNO

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 44/2019
Wojta Gminy Rogézno
z dnia 16 maja 2019 r.

Regulamin pracy Komisji skontrowej w Gminnej Bibliotece Publicznej w Rogé6znie

1. Zadaniem Komisji skontrowej jest przeprowadzenie kontroli calosci zbioréw
bibliotecznych w terminie od 20 maja 2019r. do 17 czerwca 2019r.
2. Skontrum obejmuje zbiory biblioteczne znajdujace si¢ w bibliotece oraz wypozyczone
na zewnatrz.
3. Podczas przeprowadzania skontrum nalezy:
a. porownaé zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materialow bibliotecznych,
b. ustali¢ i wyjasni¢ zaistniale réznice migdzy zapisami inwentarzowymi, a stanem
faktycznych zbiorow,
c. ustali¢ ewentualne braki.

4. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonywane w ksiggach
inwentarzowych, dokumentacji materialéw wypozyczonych oraz rejestrze ubytkow.

5. Czynno$ci zwigzane z poréwnaniem zapiséw inwentarzowych ze stanem faktycznym
zbioréw nalezy zakonczy¢ do dnia 12 czerwca 2019r.

6. Po zakonczeniu kontroli Komisja skontrowa sporzadzi, w dwoéch jednobrzmigcych
egzemplarzach protokol, ktory powinien zawieraé, w szczeg6lnosci:

a. ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materialow bibliotecznych,
b. stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw oraz ich wartosci,

c. wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych materiatow
bibliotecznych.

7. Do protokotu nalezy dolaczyc¢:
a. karty skontrowe,
b. wykaz brakéw,
c. wyjasnienia w sprawie ewentualnych brakow.




