\ROGOZNO ZARZADZENIE NR 128/2018
WOJTA GMINY ROGOZNO
z dnia 31 grudnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do zasad (polityki) rachunkowoS$ci w Przedszkolu
Publicznym w Rogoznie

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. z 2018 r., poz. 395 z pozn. zm') i zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z po6zn. zm.”) oraz rozporzadzeniem
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzednia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 105/2016 Wojta Gminy Rogozno z dnia 30 grudnia 2016 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowo$ci w Przedszkolu Publicznym w Rogoéznie
wprowadza si¢ zmiany w wyszczegdlnionych ponizej zatgcznikach.

§ 2. W zafaczniku nr 1 ustalajagcym ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. § 3 ust. 12a otrzymuje brzmienie:
,a) w ksiegach danego miesigca ujmuje si¢ wszystkie dokumenty dotyczace tego
miesigca, ktore wptyna do referatu finansowego po opisie merytorycznym do S-tego
dnia miesigca nast¢pnego, a jezeli dzien ten przypada na dzien wolny od pracy, w tym
w sobote — do pierwszego dnia roboczego po tym dniu. Dowody ksiggowe, ktore
wplyna po tym terminie ujmowane sg w ksiegach rachunkowych miesiaca nastgpnego,
z zastrzezeniem zamkniecia roku (miesigca grudnia).”

2. § 3 ust. 12b otrzymuje brzmienie”
,,b) dowody ksiggowe dotyczace zdarzen danego roku, wprowadza si¢ do ewidencji
ksiegowej tego roku jezeli wptyng po opisie merytorycznym do dnia 20 lutego roku
nastepnego — sg wykazywane w sprawozdaniach finansowych 1 korekcie sprawozdan

rocznych.”
3. Po podpunkcie b dodaje si¢ podpunkt ¢ w brzmieniu:
,,¢) koszty ustug telefonicznych, zakupu energii 1 innych o podobnym charakterze z

uwagi na cyklicznos¢ i poréwnywalno$¢ kwot w poszczegdlnych miesigcach
ksiegowane sg do danego roku w nastepujacy sposdb: dowody ksiegowe za pelny
okres rozliczeniowy i abonament zaliczane sg do kosztow danego roku, w ktorym
przypada okres rozliczeniowy, dowody ksiggowe za okres rozliczeniowy przypadajacy

! zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. 22018 r., poz. 62, Dz. U. 22018 r. poz. 398, Dz. U. z
2018 r. poz. 650, Dz. U. 22018 r., poz. 1629, Dz. U. 22018 r,, poz. 2212.

? zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. 22018 r., poz. 62, Dz. U 22018 r. poz. 1000, Dz. U. z
2018 1., poz. 1366, Dz. U. 22018 r. poz. 1669, Dz. U. 22018 r., poz. 1693.




w dwoch réznych, rocznych okresach sprawozdawczych sg uymowane w kosztach wg

miesigca sprzedazy wskazanego na dokumencie rozliczeniowym.

4. Po § 3 ust. 10 dodaje si¢ ust. 10a w brzmieniu:
,Dopuszcza si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na informatyczny nosnik
danych — dysk zewngtrzny, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie
krétszy od wymaganego dla przechowywania ksiag rachunkowych”.

§ 3. W zalgczniku nr 2 § 1 ust. 11 otrzymuje brzmienie:

JSrodki trwate to skiadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. | pkt 15 ustawy o
rachunkowosci oraz $rodki trwate stanowiace wiasnos¢ jednostki o$wiatowe], a takze
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie 1 przeznaczone na potrzeby jednostki o wartosci
poczatkowej powyzej 10.000,00 zt brutto.”

§ 4. W zataczniku nr 2 w § 1 ust. 22 dodaje sie zapis:

,Ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegolnosci kosztow zakupu prenumeraty,
biletow, optat abonamentowych, ubezpieczen majatkowych 1 rzeczowych oraz inne platnosci
ponoszone za okres przekraczajacy jeden miesige, ktérych wartos¢ nie przekracza 2.500,00 zt
brutto nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych
kosztow ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowg oraz rzetelne 1 jasne
przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki 1 wyniku finansowego. Operacje te
ujmuje si¢ w catosci w kosztach miesigca, w ktérym zostat dokonany wydatek.”

§ 5. W zalaczniku nr 3a w § 2 ust. | w pkt.3 zmienia si¢ zapis dotyczacy pozostatych srodkdéw
trwatych 1 otrzymuje brzmienie:

,,Pozostate srodki trwate o wartosci od 100,00 zt do 10.000,00 zt, ktérych okres uzytkowania
jest dtuzszy niz rok ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowej pojedynczo.”

§ 6. W zataczniku nr 5 dodaje sie zapis:

,,Odstepuje si¢ od ewidencji wykonania budzetu prowadzonej na koncie pozabilansowym
980. Ewidencja ta zostaje zastapiona inng funkcja programu finansowo-ksiegowego SYS-I'IN
modut FIN-JPK-SQL (sekcje Budzet-Karty wydatkéw-karty wydatkdw budzetowych).

§ 7. W zalgczniku nr 6 pod nazwa wzory sprawozdan wprowadza si¢ wzor informacji
dodatkowej oraz aktualizuje sie wzory pozostatych sprawozdan, ktére stanowig zatgczniki do
niniejszego zarzadzenia.

§ 8. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Gtownemu ksiegowemu jednostek oswiatowych.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od dnia 01
stycznia 2019 r.




| 'WOIT GMINY
& \ ROGOZNO

zalgcznik nr 1

do zarzadzenia Wéjta Gminy
Rogdino nr 128/2018

z dnia 31 grudnia 2018 1.

Nazwa i adres jednostki BILANS Adresat
sprawozdawcze]
jednostki budzetowej
lub samorzgdowego zakladu
budzetowego
Numer idents fikacy jny REGON sporzgdzony na dzien . . S 20 r.

AKTYWA Stan na Stan na PASYWA Stan na Stan na

poczatek koniec poczatek koniec

roku roku roku roku

A. Aktywa trwale

A. Fundusze

[. Wartosci niematerialne
i prawne

[. Fundusz jednostki

[1. Rzeczowe aktywa trwale

I1. Wynik finansowy
netto (+,-)

1. Srodki trwale

I, Zysk netto (+)

1.1, Grunty

2. Strata netto (=)

L1 Grunty stanowigee
wlasnosc jednostki

przekazane w uzytkowa-
nie wieczyste innym
podmiotom

samorzgdu terytorialnego.

I11. Odpisy z wyniku
finansowego (nadwyzka
Srodkéw obrotowych) (-)

1.2, Budynki. lokale
i obickty inzynicrii
ladowej 1 wodnej

[V. Fundusz mienia
elikwidowanych
jednostek

I.3. Urzadzenia
lechniczne
I Maszyny

B. Fundusze placowek

C. Panstwowe fundusze celowe

1.4. Srodki transportu

D. Zobowiyzania i rezerwy
na zobowigzania

1.5, lnne srodki trwale

. Zobowiazania
diugoterminowe

2. Srodki trwale w budowie
(inwestycje)

1. Zobowigzania
krotkoterminowe

3. Zaliczki na $rodki
trwale w budowie
(inwestycje)

|. Zobowiyzania z tytutu
dostaw i ustug

111, Nalezno$ci
dlugoterminowe

2. Zobowigzania wobec
budzetow

IV. Dlugoterminowe
aktywa finansowe

(o)

. Zobowigzania z tvlutu
ubczpicezen Linnveh
$wiadezen

I Akcje i udzialy

4. Zobowiyzania 7 tytulu

wynagrodzen

2. Inne papiery warlosciowe

5. Pozostale zobowiazania

. Inne dlugoterminowe
aktywa finansowe

(OS]

6. Sumy obee (depozytove.
zabezpicezenic wykonania
uméw )

V. Warto$é mienia
zlikwidowanych jednostek

7. Rozliczenia z tytutu
srodkow na wydatki
budzctowe i z tvtulu
dochoddw budzetonych




B. Aktywa obrotowe

8. Fundusze specjalne

I. Zapasy

8.1, Zakladowy Fundusz
Swiadezen Socjalnych

I, Materialy

8.2, Inne fundusze

2. Polprodukty 1 produkty
w toku

I11. Rezerwy na zobowiazania

3. Produkty gotowne

1V. Rozliczenia
miedzyokresowe

4. Towary

11, Naleznosci
krotlkoterntinowe

. Naleznoscei z tytulu dostaw
1 usiug

2. Naleznosei od budzetow

(9]

- Naleznosci 2 tytulu
ubezpiccren @ innyceh
swiadezen

4. Pazostale naleznosdei

wn

. Rozliczenia 7 tvwulu srodkow
na wydatki budrzetowe
i 7z ivtutu dochodow
budzetowych

1. Krotkoterminowe
aktywa finansowe

1. Srodki picniczne w kasic

(B}

- Srodki picnigzne na
rachunkach bankowych

3. Srodki prenigzne
panstwowego funduszu
cetowego

4. Inne srodki pienicrne

3. Akeje Tub udzialy

6. Inne papicry wartosciowe

7. I krotkoterminowe
aktywa finansowe

1V. Rozliczenia
mi¢dzyokresowe

Suma aktywow

Suma pasywow

(glowny ksicgowy)

* (kicrownik jednostki)




= \j’f‘r*hm‘{ zalgcznik nr 2
iy do zarzgdzenia Wojla Gminy

WV L. AN
?, WG(J"NO Rogoino nr 128/2018

zdnia 31 grudimia 2018 1.

Ta7iare ao T -1 P . . -
Nazwa i adres jednostki Rachunek zyskéw i strat jednostki Adresat
sprawozdawczej (wariant poréwnawezy)
Numer identy fikacyjny REGON sporzadzony na dzien . . . 200 T
Stan na koniee Stan na koniee
roku poprzednicgo roku biczgeego

A. Przychody netto z podstawowej dzialalnosci operacyjnej

I Przychody netto ze sprzedazy produktow

Il 7Zmiana stanu produktow
(zwigkszenie — warto$¢ dodatnia, zmnicjszenic — warto$é ujcmna)

HI.  Koszt wytworzenia produktow na wlasne potrzeby jednostki

V. Przychody netto ze sprzedazy towardw i materiatow

V. Dotacje na finansowanic dzialalnosci podstawowej

V1. Przychody 7 1ytulu dochoddw budzetowych

B. Koszty dzialalnodci operacyjnej
[, Anmortyzacja
[I.  Zuzycic materiatow i energii

L. Uslugi obee

V. Podatki i oplaty

V. Wynagrodzenia
VI, Ubespicczenia spoleczne i inne $wiadezenia dla pracownikow

VIl Pozostale koszty rodzajowe

VI Warlos¢ sprzedunych towardw i materiatow

(X, Inne swiadezenia finansowane 7 budzetu

X. Povoslale obeigzenia

C.  Zysk (strata) z dzialalnosci podstawowej (A-B)

D.  Pozostale przychody operacyjne

[ Zysk ze zbycia nicfinansowych aktywdw trwatych

. Dotacje

I, Inne przychods operacyjne

E. Pozostale koszty operacyjne

[ Koszly imwestycji finansowanych e srodkdw wlasny ch samorzadowych zakladow
budzetowych i dochoddw jednostek budzetowyceh gromadzonych na wydziclonym
rachunku

il Pozostale koszly operacyjne

F. Zysk (strata) z dzialalno$ci operacyjnej (C+D-E)




o

Przychody finansowe

. Dywidendy 1 udzialy w zysKkach

[l. Odsctki

M. Inoc

H.  Koszty finansowe

i Odsetki

I Inne

I. Zysk (strata) brutto (F+G-H)

J. Podatek dochodowy

K.  Pozostale obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwi¢kszenia straty)
L. Zysk (strata) netto (1-J-K)

(glovny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)




]

wOIT GMINY

zatgczmk nr 3

do zarzgdzenia Wojta Gminy
Rogozno nr 128/2018

z dura 31 grudnia 2018 1.

Nazwa i adres jednostki Zestawienie zmian Adresat
sprawozdawcze) w funduszu jednostki
Numer idcnl;vﬁka‘cyjn._;,f..RIiGON sporzadzone na dzien . .. .. L2000
Stan na konice Stan na konice
roku poprzedniego roku biezacego
1. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO)
1. Zwigkszenia funduszu (7 tytulu)
1.1, Zysk bilansowy za rok ubiegly
1.2, Zrealizowane wydatki budzetowe
1.3, Zrealizowanc platnoscei ze Srodkéw curopejskich
1.4, Srodki na inwestycje
1.5, Aktualizacja wyceny Srodkdw trwalych
1.6.  Nicodplatnic otrzymanc $rodki trwale i sradki trwale w budowic oraz wartosci
nicmaterialne i prawne
1.7, Aktywa przejgte od zlikwidowanycl lub polgczonyceh jednostck
1.8 Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia
1.9, Pozostale odpisy z wyniku finansowego za rok biczacy
1.10. Innc zwigkszenia
2. Zmniejszenia {unduszu jednostki (7 tytulu)
2.1, Strata za rok ubicgly
2.2, Zrealizowane dochody budzetowe
2.3 Rozliczenic wyniku finansowego i srodkdw obrotowyveh za rok ubicgly
2.4, Dotacje i Srodki na inwestycje
2.3, Aklualizacja srodkow trwatych
2.6, Wartosc sprzedanych i nicodplatnie przekazanych srodkow trwaly ch
i Srodkow trwalyveh w budowic oraz wartodei niematerialnych i prawny ch
2.7, Pasywa przeigte od zlikwidowanych lub polgezonych jednostek
2.8, Aklywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia
2.9, lane zmniejszenia
Il.  Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ)
HI.  Wynik finansowy netto za rok biezgcy (+,-)
1. zysk netto (+)
2. strata netto (=)
3. nadwyzka srodkow obrotowych
1V.  Fundusz (II+, -111)

(glowny ksiggowy) (rok. miesiaqe, drien)

(kicvownik jednostki)




zalgcznik nr 4
‘ do zarzadzenia Wojta Gminy
7 AT CAATNY -
WOJT GMIN} Rogdzno nr 128/2018

g@c:{ﬁmo z dnia 31 grudnia 2018 r.

INFORMACJA DODATKOWA

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szezegodlnosci:
I
1.1 nazwe jednostki

|2 siedzibe jednostki

9%}

adres jednostki

1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

'

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne, jezeli w sktad jednostki nadrzednej lub jednostki
samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe

4. omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci. w tym metod wyceny aktywow [ pasywow (takze
amortyzacji)

5. inne informacje

I Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujy w szczegolnosci:

1. szezegotowy zakres zimian wartosci grup rodzajowych srodkow trwatych. wartosci niematerialnyelh i prawnyceh,
zawierajacy stan tych aktywow na poczagtek roku obrotowego, zwiekszenia | zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci. nabycia, rozchodu, przemieszezenia wewnegirznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie standw i tytutdw zmian dorychczasowe] amortyzacji lub umorzenia

1.2 aktualng wartos¢ rynkowa Srodkow trwatych. w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

[.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow trwalych odrebnie dla
diugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych

1.4, wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

1.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nicumarzanych przez jednostke srodkow trwalych, uzywanych na podstawie
umow najimu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umw leasingu

1.6. liczbe oraz wartos¢ posiadanych papierdw wartosciowych, w tym akcji i udziatow oraz dluznych papicrow

wartosciowych




1.7. dane o odpisach aktualizujacych wartosé naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu tervtorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym

1.9. podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia bilansowego.
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

a) powyzej | roku do 3 lat

b) powyze] 3 do 5 lat

) powyzce) § lat

1.10. | kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny). a wedlug przepisdw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem
na kwotg zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

.11, | laczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru @ formy tych
zabezpieczen

1.12. | laczna kwote zobowiazan warunkowych, w tym réowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen.
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie. ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

.13, | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym hwotg czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztow stanowigcych réznicg migdzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikéw
aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie

.14, | laczng kwotg ouzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

1.IS. | kwote wyplaconych srodkow pienieznych na swiadczenia pracownicze

1.16. | inne informacje

2

2.1 wysokos$¢ odpisdw aktualizujacych warto§é zapasow

22 koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore powigkszyly koszt
wytworzenia stodkow trwalych w budowie w roku obrotowym

2.3 kwote 1 charakter poszezegdlnych pozycji przychodaow lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosct lub ktére wystapity

incydentalnie




2.4, informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
wlasciwemu do spraw finansow publicznyeh wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow
budzetowych

2.5. inne informacje

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynac na ocene sytuacji majatkowe;

i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

(2ldwny ksiggowy) (rok. miesige. dzien) (hicrownik jednosthi)




