ZARZADZENIE NR 126/2018

WOJTA GMINY ROGOZNO
z dnia 31 grudnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do zasad (polityki) rachunkowosci w Szkole
Podstawowej w Rogoznie

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. z 2018 r., poz. 395 z pozn. zm') i zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z pozn. zm.%) oraz rozporzadzeniem
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2017 r., poz. 1911) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 103/2016 Wojta Gminy Rogdzno z dnia 30 grudnia 2016 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Szkole Podstawowej w Rogoznie
wprowadza si¢ zmiany w wyszczegolnionych ponizej zatgcznikach.

§ 2. W zalagczniku nr 1 ustalajgcym ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych
wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1. § 3 ust. 12a otrzymuje brzmienie:
,»a) w ksiegach danego miesigca ujmuje si¢ wszystkie dokumenty dotyczace tego
miesigca, ktore wptyng do referatu finansowego po opisie merylorycznym do S-tego
dnia miesigca nastepnego, a jezeli dzien ten przypada na dzien wolny od pracy, w tym
w sobote — do pierwszego dnia roboczego po tym dniu. Dowody ksiggowe, ktore
wplyng po tym terminie ujmowane sg w ksiggach rachunkowych miesigca nast¢gpnego,
z zastrzezeniem zamknigcia roku (miesigca grudnia).”

2. § 3 ust. 12b otrzymuje brzmienie”
,b) dowody ksiegowe dotyczace zdarzen danego roku, wprowadza si¢ do ewidencji
ksiegowej tego roku jezeli wplyna po opisie merytorycznym do dnia 20 lutego roku
nastepnego — sg wykazywane w sprawozdaniach finansowych i korekcie sprawozdan
rocznych.”

3. Po podpunkcie b dodaje si¢ podpunkt ¢ w brzmieniu:
,,¢) koszty ustug telefonicznych, zakupu energii i innych o podobnym charakicrze z
uwagi na cykliczno$¢ 1 poréownywalnos¢ kwot w poszczegdlnych miesigeach
ksiegowane sg do danego roku w nastgpujacy sposob: dowody ksiggowe za petny
okres rozliczeniowy 1 abonament zaliczane sa do kosztow danego roku, w ktorym
przypada okres rozliczeniowy, dowody ksiggowe za okres rozliczeniowy przypadajgcy

' zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. 22018 v, poz. 62, Dz. U. 22018 r. poz. 398, Dz. U. z
2018 r. poz. 650, Dz. U. 22018 ., poz. 1629, Dz. U. 22018 r,, poz. 2212,

? zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. 22018 r., poz. 62, Dz. U 22018 1. poz. 1000, Dz. U. z
2018 r., poz. 1366, Dz. U. 22018 r. poz. 1669, Dz. U. z2018 r., poz. 1693.




w dwoch roznych, rocznych okresach sprawozdawczych sa uyymowane w kosztach wg
miesigca sprzedazy wskazanego na dokumencie rozliczeniowym.

4. Po § 3 ust. 10 dodaje si¢ ust. 10a w brzmieniu:
,Dopuszcza sie przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na informatyczny no$nik
danych - dysk zewnetrzny, zapewniajacy trwalos¢ zapisu informacji, przez czas nie
krétszy od wymaganego dla przechowywania ksiag rachunkowych”.

§ 3. W zalgczniku nr 2 § 1 ust. 11 otrzymuje brzmienie:

JSrodki trwale to skladniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o
rachunkowosci oraz S$rodki trwale stanowigce wiasno$¢ jednostki oswiatowe), a takze
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie 1 przeznaczone na potrzeby jednostki o wartosci
poczatkowe] powyzej 10.000,00 zt brutto.”

§ 4. W zalgczniku nr 2 w § 1 ust. 22 dodaje si¢ zapis:

,Ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegdlnosci kosztéw zakupu prenumeraty,
biletow, optat abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne platnosci
ponoszone za okres przekraczajacy jeden miesiac, ktorych warto$¢ nie przekracza 2.500,00 zt
brutto nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych
kosztéw ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowa oraz rzetelne 1 jasne
przedstawienie sytuacji majatkowej 1 finansowej jednostki 1 wyniku finansowego. Operacje te
ujmuje si¢ w catosci w kosztach miesiaca, w ktérym zostat dokonany wydatek.”

§ 5. W zalgczniku nr 3a w § 2 ust. 1 w pkt.3 zmienia si¢ zapis dotyczacy pozostatych srodkow
trwatych 1 otrzymuje brzmienie:

,Pozostate srodki trwate o wartosci od 100,00 zt do 10.000,00 zt, ktérych okres uzytkowania
jest dtuzszy niz rok ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej pojedynczo.”

§ 6. W zalaczniku nr 5 dodaje si¢ zapis:

,,Odstepuje si¢ od ewidencji wykonania budzetu prowadzonej na koncie pozabilansowym
980. Ewidencja ta zostaje zastapiona inng funkcja programu finansowo-ksiggowego SYS-FIN
modut FIN-JPK-SQL (sekcje Budzet-Karty wydatkéw-karty wydatkéw budzetowych).

§ 7. W zalaezniku nr 6 pod nazwg wzory sprawozdah wprowadza si¢ wzor informacii
dodatkowej oraz aktualizuje sie¢ wzory pozostalych sprawozdan, ktére stanowig zataezniki do
niniejszego zarzadzenia.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gtéwnemu ksiegowemu jednostek os§wiatowych.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujacg od dnia 01
stycznia 2019 r.
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zalgcznik nr 1

do zarzgdzena Wopta Gminy
Rogozno nr 126/2018

z dnia 31 grudnia 2018 r.

Nazwa i adres jednostki
sprawozdawcze]

jednostki budzetowej
lub samorzgdowego zakiadu
budzetowego

BILANS

Adresat

Numer identy fikacyjny REGON sporzadzony na dzien 20
AKTYWA Stan na Stan na PASYWA Stan na Stan na
poczatek koniec poczatek koniec
roku roku roku roku

A. Aktywa trwale

A. Fundusze

I. Wartos$ci niematerialne
i prawne

I. Fundusz jednostki

I1. Rzeczowe aktywa trwale

I1. Wynik finansowy
netto (+, )

1. Srodki trwale

I. Zysk nctio (+)

I.1. Grunty

2. Strata ncuo (—)

L Grunty stanowigee
whasno$e jednostki
samorzadu terylorialnego.
przekazane w uzytkowa-
nie wieczyste mnym
podmiotom

L11. Odpisy z wyniku
finansowego (nadwyika
srodkéw obrotowych) (-)

1.2, Budynki. lokale
i obickty inzynicri
ladowej 1 wodng)

IV. Fundusz mienia
elikwidowanych
jednostek

1.3. Urzgdzenia
techniczne
I maszyny

B. Fundusze placowek

C. Panstwowe fundusze celowe

1.4, Srodki transportu

D. Zobowiyzania i rezerwy
na zebowigzania

1.5, Innce srodki trwale

. Zobowiazania
dlugoterminowe

2. Srodki trwale w budowie
(inwestycje)

. Zobowigzania
krotkoterminowe

3. Zaliczki na $rodki
trwale w budowie
(inwestycje)

1. Zobowigzania z tviutu
dostaw i ustug

I11. Naleznosci
diugoterminowe

2. Zobowigzania wobee
budzetdw

IV. Dlugoterminowe
aktywa finansowe

3. Zobowigzania z ty tuly
ubezpicezen I innych
sSwiadezen

. Akcje 1 udzialy

4. Zobowigzania 7 tytulu
wynagrodzen

2. Inne papicry wartosciowe

5. Pozostale zobowigzania

. Inne diugoterminowe
aktywa finansowe

(U8

6. Sumy obce (depozytovne.
zabezpicezenic wykonania
umaow )

V. Warto$¢ mienia
zlikwidowanych jednostek

7. Rozliczenia 7 tytulu
Srodkow na wydatkt
budzctowe iz 1y tulu
dochoddw budzetowych




3. Aktywa obrotowe

8. Fundusze specjalne

. Zapasy

8.1. Zakladowy Fundusz
Swiadezen Socjalnych

I Materialy

8.2. Inne fundusze

2. Pélpradukty 1 produkty
wtoku

111. Rezerwy na zobowigzania

3. Produkty gotowe

IV. Rozliczenia
mig¢dzyokresowe

4. Towary

1. Naleznosci
krotlkoterminowe

t. Naleznodei z tvtulu dostaw
i ustug

2. Naleznoser od budzetdw

5. Naleznoscet 2 tytulu
ubezpicczen i mnych
Swiadezen

4. Porostale naleznosci

5. Rozliczena 7 tvtwdu srodkon
na wydatki budzetowe
i 7 tvtuhu dochodow
budzetowych

1. Krotkoterminowe
aktywa finansowe

I. Srodki picniczne w kasic

2. Srodki picnigzne na
rachunkach bankowych

3. Srodki pienigzne
panstwowego funduszu
celowego

4. Inne drodki pienigzne

3. Akeje lub udzialy

6. Inne papiery wartoscion e

7. Inne krotkoterminowe
akiyiwa linansow e

1V, Rozliczenia
mig¢dzyokresowe

Suma aktywow

Suma pasywow

(gtowny ksicgony)

‘(kiu“‘r(.).\mik. ]cd n(m“tkn)




} 'WOIT GMINY

pa

oV ) Iy
}'{;_J J J,;N%ﬁ

zalgczmik nr 2

do zarzgdzenia Wojta Gminy
Rogdino nr 126/2018
z dnia 31 grudnia 2018 r.

Nazwa | adres jednostki

Rachunek zyskow i strat jednostki
sprawozdawczej

(wariant poréwnawczy)

Numer identytikacyjny REGON sporzgdzony na dzien . 20

Adresat

Stan na konice

roku poprzednicgo roku biezgee

Stan na konice

oc
go

Przychody netto z podstawowej dzialalno$ci operacyjnej

Przychody netto ze sprzedazy produktow

Zniana stanu produktow
(zwigkszenie — wartos¢ dodatnia, zmnigjszenie — warto$¢ ujemna)

1L

Koszt wytworzenia produktdw na whasne potrzeby jednostki

V.

Przy chody nctto z¢ sprzedazy towardw i materialdw

Dotacje na {inansowanie dziatalnosci podstawone)

VI.

Przychody z tytulu dochoddw budzetowych

Koszty dzialalnosci operacyjnej

Amortyzacja

Zuzycic materiatow i energii

t.

Uslugt obce

V.

Podatki t oplaty

Wy nagrodzenia

VI,

Ubezpicezenia spolecyne 1inne Swiadczenia dla pracownikow

VII

. Pozostale koszty rodzajowe

I. Wartos¢ sprzedanych towarow i materialow

IX.

Inne $wiadcezenia finansowane 7 budzetu

:
VI
|
|

Pozostale obcigzenia

Zysk (strata) z dzialalnosci podstawowej (A-B)

Pozostale przychody operacyjne

Zysk z¢ zbycia niclinansowych aktywéw trwatych

Dotacje

Inne przychody operacyjne

Pozostale koszty operacyjne

Koszly inwestycii lnansowany ch ze srodkdw wlasnych samorzadowych zakladow
budzetowych i dochoddw jednostek budzetowych gramadzonych na wy dziclonym
rachunku

Pozostale hoszty operacyjne

Zysk (strata) z dzialalnosci operacyjnej (C+D-E)




G. Przychody finansowe

[ Dywidendy 1 udzialy wzy skach
. Odsctki

[ Inne

H.  KKoszty finansowe

[ Odsetki

[f. Inne

1. Zyslk (strata) brutto (F+G-H)
J. Podatek dochodowy

K.  Pozostale abowigzkowe zmniejszenia zysku (zwickszenia straty)
L. Zysk (strata) netto (I-J-K)

(glowsy ksiegowy) (rok, nuesiac, dzien)

K

Y Dolesiak
sztof Poles'®

(kierownik jednostki)



/Or : 4 zalycznik nr 3
wWOIT GMINY )

AN do zarzadzenia Wojta Gminy
gc"glljb»\lo Rogoino nr 126/2018
zdnia 31 grudnia 2018 r.

Nazwa i adres jednostki Zestawienic zmian Adresat
sprawozdawcze] w funduszu jednostki
Numer identy fikacyjny REGON sporzadzone na dzien . .. ... 20 . 1.
Stan na konice Stan na koniee
roku poprzednicgo roku biczgeego
L. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO)
I. Zwiekszenia funduszu (7 tytulu)

1.1, Zysk bilansowy za rok ubiegly

1.2, Zrealizowane wydatki budzetone

1.3, Zrealizowane platnosci ze srodkow europejskich

1.4, Srodki na inwestycic

1.5, Aktualizacja wyceny Srodkdw trwalyceh

Nicodplatnic otrzymanc srodki trwale i $rodki trwale w budowic oraz wartosci
nicmaterialne 1 prawne

N

i 1.7 Aktywa przejete od zlikwidowanych lub polgczonych jednosick

‘ 1.8, Aktvwva olrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia

1.9.  Pozostale odpisy £ wyniku {inansowego za rok biczacy

1.10. Innc zwickszenia

‘ 2. Zmnicjszenia funduszu jednostki (7 tytulu)

2.1, Suata za rok ubicgly

2.2, Zrcalizowane dochody budzetowe

2.3, Rozliczenic wyniku finansowego i srodkdw obrotowyeh za rok ubiegly

2.4.  Dotacje i srodki na inwestycje

- 2.5 Akuwalizacja Srodkdw trwatych

2.6, Wartos¢ sprzedanych i nicodplatnie przekazanych srodkow trwalych
i $srodkdw trwalveh w budowic oraz. wartoset nicmaterialnyceh i praswiych

2.7. Pasywa przejete od ziikwidowanych fub potgezonych jednostek

2.8, AkKlywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia

2.9.  Inne zmnigjszenia

1l.  Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ)

11, Wynik finansowy netto za rok biezgcy (+,-)

[ 2y sk netto (+)
2. strata netto (—)
3. nadwyzka $rodkOw obrotowych

IV. Fundusz (lI+, =111}

V(;g.h'\wny ksiggowy) (rok muiesie. dzien) (kierownik jednostkn)




zalgcznik nr 4
do zarzadzenia Wajlta Gmuny
Rogdino nr 126/2018

ry A o L FTR TR zdnia 31 grudnia 2018 r.
W%NHIT G}t{if\‘? ¢

ROGONO

INFORMACJA DODATKOWA

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegoinosei:

1.

11 nazwe jednostki

[.2 siedzibe jednostki

13 adres jednostki

|.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne, jezeli w sktad jednostki nadrzedne lub jednostki
samorzadu terytorialnego wehodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe

4 omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow | pasywow (lakze
antortyzacji)

5. inne informacje

I1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujy w szczegolnosci:

I

[1. szczegotowy zakres zimian wartosci grup rodzajowyvch srodkow trwalych. wartosci niematerialnyeh 1 prawwnyel,
zawierajacy stan tych aktywow na poczgtek roku obrotowego, zwigkszenia 1 zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszezenia wewneltrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie standw i tytuldw zmian dotychczasowej amortyzac)i lub umorzenia

1.2. aktualng wartos¢ rynkows srodkdw trwatych. wtym débr kultury — o tle jednostka dysponuje takimi informacjami

1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢ aktywow trwalveh odrebnic dla
dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych

1.4, warto$¢ gruntdw uzytkowanych wieczyscie

1.5, wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkdw trwalych, uzywanych na podstawie
uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu umow leasingu

1.6. liczbe oraz wartosé posiadanych papierdw wartosciowych, w tym akeji i udziatow oraz dluznyceh papicrow

wartosciowych




[.7. dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczgtek roku obrotowego.
zwichszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na konice roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jeduostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

1.8 danc o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym

1.9. podzial zobowigzan dtugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia bilansowego.
przewidywanym umowa lub wyunikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

a) powyzej | roku do 3 lat

b) powyze] 3 do S lat

¢) powyzc) S lat

1.10. | kwole zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny). a wedtug przepisow o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem
na kwote zobowigzan z tytuhu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

[.11. | laczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
rabezpicezen

.12 | laczna kwote zobowiazan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,
tahze wekslowych, niewykazanych w bilansie. ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku
fednostkt oraz charakteru 1 formy tych zabezpieczen

.13, | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
mijedzyokresowych kosztow stanowigeych réznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych skladnikow
aktywdw a zobowiazaniem zaplaty za nie

.14, | laczng kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancii | poreczen niewykazanych w bilansie

115 | kwote wyplaconyeh srodkow pienigznych na §wiadczenia pracownicze

.16, | inne informacje

2.

2.1 wysokosc odpisdw aktualizujacych wartosé zapasow

2.2, koszt wytwaorzenia srodkdw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore powigkszyty koszt
wytworzenia srodkow trwalych w budowie w roku obrotowym

2.3 kwote i charakter poszezegdlnych pozyceji przychoddw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity

incydentainie




2.4 informacje o kwocie naleznosdci z tytulu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
whasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochoddw

budzetowych
2.5. inne informacje
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynac na oceng sy tuacji majgtkowe]

i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

(glowny ksiggowy) (rok. micsige. dzien) (hicrownik jednosthi)
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