ZARZADZENIE NR 124/2018
WOJTA GMINY ROGOZNO
z dnia 31 grudnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do zasad (polityki) rachunkowosci w Gimnazjum
Publicznym w Rogé6Znie

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. 2 2018 r., poz. 395 z pdzn. zm') i zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z pozn. zm.%) oraz rozporzadzeniem
Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2017 r., poz. 1911) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 105/2016 Wojta Gminy Rogo6zno z dnia 30 grudnia 2016 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Gimnazjum Publicznym w Rogdznie
wprowadza si¢ zmiany w wyszczegolnionych ponizej zatgcznikach.

§ 2. W zataczniku nr 1 ustalajacym ogoélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych
wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1. § 3 ust. 12a otrzymuje brzmienie:
.a) w ksiegach danego miesigca ujmuje si¢ wszystkie dokumenty dotyczace tego
miesiaca, ktore wptyng do referatu finansowego po opisie merytorycznym do 5-tego
dnia miesigca nastepnego, a jezeli dzien ten przypada na dzien wolny od pracy, w tym
w sobote — do pierwszego dnia roboczego po tym dniu. Dowody ksiegowe, ktore
wplyng po tym terminie ujmowane sa w ksiegach rachunkowych miesigca nastgpnego,
z zastrzezeniem zamknigcia roku (miesigca grudnia).”

2. § 3 ust. 12b otrzymuje brzmienie”
,,b) dowody ksiegowe dotyczace zdarzen danego roku, wprowadza si¢ do ewidencji
ksiegowej tego roku jezeli wptyng po opisie merytorycznym do dnia 20 lutego roku
nastepnego — sg wykazywane w sprawozdaniach finansowych 1 korekcie sprawozdan
rocznych.”

3. Po podpunkcie b dodaje si¢ podpunkt ¢ w brzmieniu:
,,¢) koszty ustug telefonicznych, zakupu energii i innych o podobnym charakterze z
uwagi na cykliczno$¢ 1 poréwnywalnos¢ kwot w poszczegolnych miesigcach
ksiegowane sg do danego roku w nastepujacy sposéb: dowody ksiggowe za peiny
okres rozliczeniowy 1 abonament zaliczane sa do kosztéw danego roku, w ktorym
przypada okres rozliczeniowy, dowody ksiggowe za okres rozliczeniowy przypadajgcy

! zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. 22018 r., poz. 62, Dz. U. 22018 r. poz. 398, Dz. U. z
2018 r. poz. 650, Dz. U. 22018 r,, poz. 1629, Dz. U. 2018 r., poz. 2212.

? zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. 22018 r., poz. 62, Dz. U 22018 r. poz 1000, Dz. U. z
2018 ., poz. 1366, Dz. U. 22018 r. poz. 1669, Dz. U. 22018 r., poz. 1693.



w dwoch réznych, rocznych okresach sprawozdawczych sa ujmowane w kosztach wg

miesigca sprzedazy wskazanego na dokumencie rozliczeniowym.

4. Po § 3 ust. 10 dodaje sig ust. 10a w brzmieniu:
.Dopuszcza sie przeniesienie tre$ci ksigg rachunkowych na informatyczny nosnik
danych — dysk zewnetrzny, zapewniajacy trwalo$¢ zapisu informacji, przez czas nie
krétszy od wymaganego dla przechowywania ksiagg rachunkowych”.

§ 3. W zatgczniku nr 2 § 1 ust. 11 otrzymuje brzmienie:

JSrodki trwale to skladniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o
rachunkowos$ci oraz $rodki trwale stanowigce wiasnos¢ jednostki oswiatowej, a takze
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki o wartosci
poczatkowe] powyzej 10.000,00 zf brutto.”

§ 4. W zalagczniku nr 2 w § 1 ust. 22 dodaje si¢ zapis:

,Ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegdlnosci kosztow zakupu prenumeraty,
biletéw, oplat abonamentowych, ubezpieczen majatkowych 1 rzeczowych oraz inne platnosci
ponoszone za okres przekraczajacy jeden miesiac, ktorych wartos¢ nie przekracza 2.500,00 zt
brutto nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych
kosztow ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowa oraz rzetelne 1 jasne
przedstawienie sytuacji majatkowej 1 finansowej jednostki 1 wyniku finansowego. Operacje te
ujmuje si¢ w catosci w kosztach miesigca, w ktorym zostat dokonany wydatek.”

§ 5. W zalgczniku nr 3a w § 2 ust. 1 w pkt.3 zmienia si¢ zapis dotyczacy pozostatych srodkow
trwalych i otrzymuje brzmienie:

,Pozostale srodki trwate o wartosci od 100,00 zt do 10.000,00 zi, ktérych okres uzytkowania
Jjest dluzszy niz rok ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej pojedynczo.”

§ 6. W zalagczniku nr 5 dodaje si¢ zapis:

,.Odstepuje si¢ od ewidencji wykonania budzetu prowadzonej na koncie pozabilansowym
980. Ewidencja ta zostaje zastapiona inng funkcja programu finansowo-ksiegowego SYS-FIN
modut IIN-JPK-SQL (sekcje Budzet-Karty wydatkow-karty wydatkow budzetowych).

§ 7. W zalgczniku nr 6 pod nazwg wzory sprawozdan wprowadza sie wzdr informacji
dodatkowej oraz aktualizuje sie wzory pozostatych sprawozdan, ktére stanowia zatgczniki do
niniejszego zarzadzenia.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Gtéwnemu ksiegowemu jednostek oswiatowych.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia 01
stycznia 2019 1.




WOIT GMINY
YROGOZNOQ .

zalgcznik nr 1

do zarzgdzenia Wajta Gminy
Rogdzno nr 124/2018
z dnia 31 grudnia 2018 1.

Nazwa i adres jednostki
sprawozdawczej

BILANS

jednostki budzetowej
lub samorzadowego zakladu
budzetowego

Adresat

Numer identyfikacyjny REGON sporzadzony na dzieit . .. 20
AKTYWA Stan na Stan na PASYWA Stan na Stan na
poczatek koniec poczatek koniec
roku roku roku roku

A. Aktywa trwale

A. Fundusze

I. Wartosci niematerialne
i prawne

[. Fundusz jednostki

IL. Rzeczowe aktywa trwale

I1. Wynik finansowy
netto (+,-)

1. Srodki trwale

I. Zysk ncto (+)

i.1. Grunty

2. Strata netto (—)

L1 Grunty stanowigee
wiasnosc jednostki
samorzadu tervtorialnego,
przekazane w uzytkowa-
nie wieczyste innym
podmiotom

I11. Odpisy z wyniku
finansowego (nadwyzka
srodkéow obrotowych) (-)

1.2. Budynki. tokale
i obickty inzynierii
ladowej 1 wodnej

IV. Fundusz mienia
zlikwidowanych

jednostek

. Urzadzenia
techniczne
I maszyny

B. Fundusze placowek

C. Panstwowe fundusze celowe

- Srodki transportu

D. Zobowijzania i rezerwy
na zobowiyzania

CInne $rodki trwale

I. Zobowigzania
dlugoterniinowe

2. Srodki trwale w budowie
(inwestycje)

I1. Zobowigzania
krétkoterminowe

3. Zaliczki na srodki
trwale w budowie
(inwestycje)

. Zobowigzania z tyvtutu
dostaw i ustug

I11. Naleznosci
dlugoterminowe

2. Zobowigzania wobcc
budzctow

[V. Dlugoterminowe
aktywa finansowe

3. Zobowigzania z tviutu
ubezpicezen |innyeh
Swiadezen

. Akeje 1 udzialy

4. Zobowigzania 7 tytulu
wynagrodzen

2. Innc papicry wartosciowe

5. Pozostale zobowiazania

3. Innc dlugoterminowe
aktywa finansowe

6. Sumy obce (depozyviowe.
zabezpicezenic wykonania
umow)

V. Wartosé mienia
zlikwidowanych jednostek

7. Rozliczenia 7 tytutu
srodkow na wydatki
budzetowe iz ivtulu
dochoddw budzetowych




B. Aktywa obrotowe

8. Funduszce specjalne

l. Zapasy

8.1. Zakladowy Fundusz
Swiadezen Socjalnyceh

I. Materialy

£.2. Inne fundusvze

2. Pélprodukty i produkty
wotoku

I11. Rezerwy na zobowijzania

3. Produkty gotowe

IV. Rozliczenia
migdzyokresowe

4. Towary

Il Naleznosci
krotlkoterminowe

I. Naleznoder z tvtulu dostawn
i uslug

8]

- Naleznosct od budzetow

3. Naleznoscei z tytulu
ubezpicezen i innych
Swiadezen

4. Pozostale naleznosci

3. Roziezenia 7 tvtulu srodkow
na wydatki budzetowe
i 7 vtulu dochodow
budzetowych

1. Krotkoterminowe
alitywa finansowe

[. Srodki picniczne w kasie

19

. Srodki picnigzne na
rachunkach bankowych

3. Srodhi pieni¢zne
panstwowego funduszu
celowego

- [nne drodki pienigzne

5. Akeje lub udzialy

6. Inne papicry wartlosciowe

7. Inne krotkoterminowe
aktywa finansowe

IV. Rozliczenia
mi¢dzyokresowe

Suma aktywow

Suma pasywow

(gtowny ksiggowy)

(rok, micsiac, dzien)

R .(k i‘cr(.)‘\\‘ﬁ.i k jL‘dnvosik.i )>



'mfé,l 1 OMINY

zalgcznik nr 2

do zarzadzenia Wojta Gminy
Rogéino nr 124/2018
zdnia 31 grudnia 2018 1.

Nazwa i adresjedngstki Rachunek zyskéw i strat jednostki
sprawozdawcze] (wariant poréwnawczy)
Numer identy{ikacyjny REGON sporzadzony na dzien . . . 20

Adresat

Stan na koniec
roku poprzednicgo

Stan na koniec
roku biezacego

A.  Przychody netto z podstawowej dzialalnosci operacyjnej

[. Przvchody netto ze sprzedazy produktow

il 7Zmiana stanu produktow
(zwigkszenic — wartosé¢ dodatnia, zmnigjszenie — wartos¢ ujcmna)

. Koszt wytworzenia produktéw na wiasne potrzeby jednostki

IV, Przychody netto ze¢ sprzedazy towardw i materialow

V.  Dotacje na finansowanic dziatalnosci podstawoswe]

VI, Przychody z tytulu dochodow budzetowych

B. Koszty dzialalnosci operacyjnej

l. Amortyzacja

1. Zuzycic materiatow i energii

1. Uslugi obce

IV, Podatki i oplaty

V.  Wynagrodzenia

VI.  Ubezpicczenia spolecznce 1inne swiadezenia dla pracownikow

VIL. Pozostale koszty rodzajowe

VI Wartos¢ sprzedanych towarow i materialow

IX. Innc $wiadezenia finansowane 7 budzetu

X.  Poroslale obciazenia

C. Zysk (strata) z dzialalnosci podstawowej (A—B)

D.  Pozostale przychody operacyjne

[ Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatyeh

I Dotacje

III. Innc przychody operacyjne

. Pozostale koszty operacyjne

[ Koszty inwestycji {inansowanych ze srodkdw wiasnych samorzgdowych zakladow
budzetowych i dochoddw jednostek budzetowych gromadzonych na wydziclonym
rachunku

{1 Pozostale koszty operacyine

F. Zysk (strata) z dzialalnosci operacyjnej (C+D-E)




G.  Przychody finansowe

[ Dywidendy Tudzialy w zyskach
I Odsctki

1L Inne

H.  Koszty finansowe

I Odsetki

[l Inne

1. Zysk (strata) brutto (F+G-H)
J. Podatek dochodowy

K. Pozostale obowiiyzkowe zmniejszenia zyskn (zwi¢kszenia straty)
L. Zysk (strata) netto (I-J-K)

(glowny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien)

(kierownik jednostki)




T

WOIT GMINY
JROGOZNO

zatgcznik nr 3

do zarzgdzenia Wojta Gminy
Rogdzno nr 124/2018

z dnia 31 grudnia 2018 r.

Nazwa i adres jednostki Zestawienic zmian Adresat
sprawozdawcze) w funduszu jednostki
Nurer idelﬁ.)'f'lkzl‘c'\_’j‘ﬁy REGON sporzadzone na dzien ... ... ... .20 . .
Stan na konice Stan na koniee
roku poprzedniego roku biczgcego
I. Fundusz jednostki na poczatelk okresu (BO)
1. Zwigkszenia funduszu (z tytulu)
1.1, Zysk bilansowy za rok ubiegly
1.2, Zrealizowane wydatki budzetowe
1.3, Zrealizowane plamosci ze srodkow curopejskich
1.4, Srodki na inw estyeje
1.5.  Aktualizacja wyceny drodkédw trwalych
1.6.  Nicodplatnie otrzymane $rodki trwale i $rodki trwale w budowic oraz wartosci
nicmalterialne i prawne
1.7.  Aktywa przejete od zlikwidowanveh lub polgezonych jednostek
1.8, Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia
1.9. Pozostale odpisy z wyniku {inansowcego za rok biczacy
1.10. Innc zwigkszenia
2. Zmni¢jszenia funduszu jednostki (7 tytulu)
2.1, Strata za rok ubicgly
2.2, Zrealizowane dochody budzetowe
2.3, Rozliczenie wyniku finansowego i srodkdw obrotow vch za rok ubicgly
2.4, Dotacje i srodki na imvestycje
2.5, Aktualizacja srodkow trwatych
2.6, Warto$¢ sprzedanych i nicodplatnic przekazanych srodkow trwatych
i srodkdw trwalyeh w budowic oraz wartogei nicmaterialnyceh i prawnyeh
2.7, Pasywa przejste od zlikwidowanych lub polgezonych jednostiek
2.8, Aklywa przckazane w ramach centralnego zaopatrzenia
2.9.  Inne zmnigjszenia
1I.  Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ)
1. Wynik finansowy netto za rok biezacy (+, -)
1. zyvsk netto (+)
2. strata nctto (=)
3. nadwyzka srodkow obrotowych
1V.  Fundusz (ll+, -111)

(glowny ksiggowy) (rok. micsiae. dzien)

(kicrownih jednostkr)




zalgcznik nr 4
= do zarzgdzenia Wéjta Gminy

ST 3l [ !H»’
W {‘}‘QT‘IQ«H‘ e Rogdino nr 124/2018
- Bﬂmﬁm@ zdnia 31 grudnia 2018 .

INFORMACJA DODATKOWA

L. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:

1.1 nazwe jednostki

1.2 siedzibe jednostki

1.3 adres jednostki

I .4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane fgczne, jezeli w sktad jednostki nadrzednej lub jednostki

samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe

4. omdwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow | pasywow (takze
amortyzacji)

5. inne informacje

I Dodatkewe informacje i objadnienia obejmujg w szczegélnosei:

1.1 szczegotowy zakres zinian wartosei grup rodzajowych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia 1 zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartoéci. nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majgtku amortyzowanego
— podobne przedstawienie standw i tytutéw zimian dotychczasowej amortyzacji lub umorzema

1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow trwalych odrebnic dla

’ 1.2. aktualna warto$é rynkowa srodkdw trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
|
| dtugoterminowych aktywdw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych

1.4. wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczysécie

1.5. wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow trwalych, uzywanych na podstawie
umow najmu, dzierzawy I innych umow, w tym z tytutlu umow leasingu

1.6. liczbe oraz wartos¢ posiadanych papierdw wartosciowych, w tym akcji 1 udziatow oraz dluznych papterdw
wartosciowych




1.7. dane o odpisach aktualizujacych warto$é naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwickszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

[.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczgtek roku obrotowego, zwickszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym

1.9, podzial zobowigzan dtugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego.
przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytutu prawnego. okresie splaty:

a) powyzej | roku do 3 lat

b) powyzej 3 do 5 lat

) powyzej S lat

1.10. | kwote zobowiazan w sytuac)i gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny). a wedtug przepisow o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

111, | taczng kwote zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

1.12. | faczna kivote zobowiazan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie. ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
Jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

113 wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztow stanowiacych réznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych skladnikow
aktywow a zobowiazaniem zaptaty za nie

114, | lacznag kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

.15 | kwote wyptaconych srodkow pienigznych na swiadczenia pracownicze

1.16. | inne informacje

2.

2.1 wysokos$¢ odpisdw aktualizujacych wartosé zapasow

2.2 koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore powiekszyly koszt
wytworzenia srodkow trwalych w budowie w roku obrotowym

2.3 kwote i charakter poszczegdinych pozycji przychoddw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity

incydentalnie




2.4, informacje o kwocie naleznosei z tytutu podatkdw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
wlasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow
budzetowych

2.5. inne informacje

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wphynac na ocene sytuacji majatkowe;
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

elowny ksiggowy) (rok. micsige, dzien) (kicrownik jednostki)




