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WOIT GMINY
ROGOZNO ZARZADZENIE NR 111/2018
WOJTA GMINY ROGOZNO

z dnia 10 grudnia 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy Rogoézno

Na podstawie art. 26127 ustawy zdnia 29 wrzednia 1994 1. o rachunkowoses
(Dz. U. 2018 1. poz. 395 zpdzn. zm.) izarzadzenia Wojta Gminy Rogdzno nr 54/2012 z dnia
11.12.2012 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej izarzadzenia nr 110/2018
Wéjta Gminy Rogdino zdnia 10.12.2018r. wsprawie wprowadzenia zamiany instrukgji
| inwentaryzacyjnej zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Terminy isposoby przeprowadzenia inwentaryzacji okresla zaigcznik do ninigjszego

zarzadzenia (zatgcznik nr 1),

§ 2. 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji drogg spisu z natury rzeczowych sktadnikow
obrotowych, érodkéw  trwalych bedacych wiasnoscia obcych jednostek. srodkow trwalych

w budowie oraz gotdwki w kasie na dzien 31 grudnia 2018 r.

2. Powotuje do Komisji inwentaryzacyjnej osoby wymienione w zalgczniku do niniejszego

zarzadzenia (zatgeznik nr 2),

| 3. Powoluje do zespolow spisowych osoby wymienione wzalgezniku do niniejszego

zarzadzenia (zalgcznik nr 3).

4. Harmonogram poszczegdlnych czynnosel inwentaryzacyjnych (etapdw inwentaryzacyjnych)
okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia (zafgcznik nr 4).
I

5.Plan przeprowadzenia inwentaryzacji okredla zalgeznik do niniejszego zarzadzenia

(zatgcznik nr 5).

6. Zobowigzuje pracownika referatu finansowego do pobrania od oséb materialnie
odpowiedzialnych  ,,O$wiadczen” wsprawie kompletnosei  ujecia  oraz  odpowiedniego

przygotowania do spisu inwentaryzowanych sktadnikdw (zatgeznik nr 6, 7).

7. Zobowiazuje kierownika referatu finansowego do wydania przewodniczgcemu komisji
inwentaryzacyjnej ostemplowanych i ponumerowanych arkuszy spisowych najpoznie] w dniu
rozpoczecia spisu.

8. W toku spisu komisja nie dokonuje wyceny stanu zapasow.

9. Wycene nalezy dokonaé w cenach brutto w zlotych polskich.

10. Skiadniki majatku niepelnowartosciowe, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.

11, Po zakonczeniu spisu pracownik referatu finansowego dokona wyliczenia wsigpnego.
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12. Osoby materialnie odpowiedziaine zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji:
- oznaczenia wywieszkami, utozenia wedtug asortymentéw, spryzmowania materialow masowych,

- przeprowadzenia protokolarnej kasacji srodkdw trwalych, narzedzi, odziezy i innych skladnikow

majatkowych oraz opracowania wymagane] dokumentacii ksiegowe] (LT, LN itp.) do dnia

SpIsOw,

- uporzadkowania ewidencji iloéciowe] érodkdw trwatych i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiegowej, ewidencji skfadnikéw majgtku w uzytkowaniu w kartach osobistego

wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

13. Po zakoficzeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjncj

ztozy w ciggu 14 dni sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

14. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki iniedobory zatwierdzone

przez kierownika jednostki) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.
§ 3. 1. Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald:

a) naleznoscel | zobowigzania (wedlug stanu na dzien 30 listopada 2018 r.)

b) srodkow pienigznych znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych (na dzien 31 grudnia 2018 r. )

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald powoluje nastgpujace

osoby:

a) Urzedu Gminy

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja
1| Fabian Dgbrowski Zaslepca Skarbnika Przewodniczacy
2 | Marzen Halik Gléwny Ksiggowy Czlonek

b) Urzagd Gminy - Czynsze

Lp. Imi¢ i nazwisko Stanowisko Funkeja
| | Fabian Dabrowski Zastepca Skarbnika Przewodniczacy
2 | Danuta Czajkowska Referent ds. finansowych Czlonek

¢} Szkoty Podstawowe i Gimnazjum

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja
1 | Matgorzata Kwiatkowska Glowny ksiegowy Przewodniczgcy
2 | Anna Szychowska Ksiegowy Czlonek
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d) Przedszkole

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja
| | Matgorzata Kwiatkowska Gtowny ksiegowy Przewodniczacy
2 | Anna Szczepanska Referent Czlonek

§ 4. 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji pozostatych aktywow

i pasywow na dzien 31 grudnia 2018 r.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji powotuj¢ nastepujgee osoby:

a) Urzad Gminy

Lp. Imi¢ i nazwisko Stanowisko Funkeja
| | Fabian Dabrowski Zastepca Skarbnika Przewodniczacy
2 | Marzen Halik Gldwny ksiegowy Czlonek

b) Urzad Gminy - czynsze

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkeja
| | Fabian Dabrowski Zastepca Skarbnika Przewodniczacy
2 | Danuta Czajkowska Referent ds. finansowych Czlonek

¢) Szkoty Podstawowe 1 Gimnazjum

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkeja
I | Malgorzata Kwiatkowska Glowny ksiggowy Przewodniczacy
2 | Anna Szychowska Ksiggowy Czlonek

d) Przedszkole

Lp. Imie¢ i nazwisko Stanowisko Funkeja
I | Malgorzata Kwiatkowska Gtowny ksiegowy Przewodniczacy
2 | Anna Szczepanska Referent Czlonek

¢) Wodociagi i grunty

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja
1| Stawomir Pulkowski Inspektor Przewodniczacy
2 | Dorota Grabowska Inspektor Cztonek

§ 5. |. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowa¢ protokolami podpisanymi przez
osobe odpowiedzialng zespdt spisowy i gldwnego ksiggowego.

2.7a sprawny, terminowy iprawidlowy przebieg czynnosci  inwentaryzacyjnych

odpowiedzialny jest przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej.

3. Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoseig 1 terminowoscia spiséw inwentaryzacyjnych

powierza si¢ gldwnemu ksiggowemu.

4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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5. Czeé¢ integralna niniejszego zarzadzenia stanowi obowigzujaca w jednostce Instrukcja

inwentaryzacyjna.

Krzysztof Polesia
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Zatacznik Nr [ do zarzadzemia Nr 111/2018

Worta Gminy Rogozno
z dnia 10 grudnia 2018 r.

Terminy i sposoby przeprowadzania inwentaryzacji

Termin Skladnik majatku Metoda
Na dzien a) aktywa pienigzne, czyli krajowe $rodki platnicze, | Spis z natury
31.12. 2018 r. waluty obce idewizy (z wyjatkiom zgromadzo-
nych na rachunkach bankowych),
b) papiery wartosciowe w postaci materialnej,
Na dzieri 31.12, 2018 r,, 2 a) znajdujace sie na terenie niestrzezonym lub znaj- | Spis z natury
tvm ze inwentaryzacje moz- dujace si¢ na terenie strzezonym, lecz nieobjete
na przeprowadzac ewidencja ilosciowo-wartoéciowa zapasy:
od 17 grudnia 2018 r. do 11 - materialow,
stycznia 2019 r. ~ towardw,
(art. 26 ust 1 pkt 1, art. 26 - srodkow trwalych oraz nieruchomosci zali-
ust. 2 pkt 2, czanych do inwestycji (z wyjatkiem gruntow i
art. 26 ust. 3 pkt 1, art. 17 srodkéw twalych, do ktorych dostep jest
ust. 2 pkt 2) znacznie utrudniony) znajdujacych sie na te-
renie niestrzezonym,
b} maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad $rod-
kéw trwatych w budowie, znajdujace sig na tere-
nie niestrzezonym,
¢} skladniki majatkowe objete ewidencjg ilosciows,
d} skiadniki majgtkowe bedace wlasnoscia obcych
jednostek
Na dzien 30.11.2018 r., z a) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach|Potwierdzenie
tym Ze inwentaryzacje moz- bankowych [ub przechowywane przez inne jed-|salda
na przeprowadzal od 17 nostki, w tym papiery wartodciowe w formie
grudnia 2018 r. zdemalterializowanej,
do 15 stycznia 2019 1. (art. 26 | b) naleznosct (z wyjatkiem tytuléw publicznopraw-
ust. 1 pkt 2) nych, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy o
zobowigzaniach podatkowych, oraz naleinosci
watpliwych, spornych, naleznosci od pracowni-
kéw, naleznoséci i zobowigzan wobec oséb nie-
prowadzacych ksiag rachunkowych, a takze in-
nych aktywéw i pasywéw, jezeli przeprowadze-
nie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie byle mozliwe),
¢) zobowigzania (z wyjatkiem zobowigzasi wobec
pracowrnikéw i publicznoprawnych),
d) pozyczkiikredyty,
e) wiasne skladniki majatkowe powierzone kontra-
| hentom
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Termin

Skladnik majatku

Metoda

Na dzien 31.12. 20181, z
tvm ze inwentaryzagje moz-
na przeprowadza¢ od 17
grudnia 2018 r. do 26 marca
2019 r. (art. 26 ust. 1 pkt3
oraz art. 24 ust. 5 pkt 2}

k)
1

m)

grunty, prawa wieczystego uzytkowania grun-
tow, spoldzielcze prawa do lokali mieszkalnych i
uzytkowych,

¢rodki trwale, do ktorych dostgp jest znacznie
utrudniony (np. budowle podziemne, instalacje
itp.),

papiery wartosciowe w formie zdematerializowa-
nej,

naleznosci sporne 1 watpliwe, a takze dochodzone
na drodze sadowej,

naleznosci i zobowiazania osob nieprowadzgcych
ksiag rachunkowych,

nalezno$ci 1 zobowiazania z tytuléw publiczno-
prawnych,

inwestycje rozpoczete (z wyjatkiem maszyn |
urzadzen abjetych inwestycjg rozpoczeta),
wartoscl niematerialne i prawne,

rozliczenia migdzyokresowe czynne i bierne,
przychody przysztych okresow,

kapitaly {fundusze) wlasne (podstawowe, zapa-
sowe, rezerwowe i pozostate),

fundusze specjalne,

rezerwy,

pozostale aktywa i pasywa,

aktywa, ktorych nie zinwentaryzowano na koniec
roku obrotowego ze wzgledu na wymég inwenta-
ryzowania ich w drodze spisu z natury co kiika
lat,

aktywa i pasywa ewidencjonowane na kontach
pozabilansowych (np. zobowigzania warunkowe).

Weryfikacja

WOIT

Krzysztof Jf¢
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WOJT GMINY
ROGOZNO

Zatgcznik Nr 2 do zarzgdzenia Nr [11/2018

Wojta Gminy Rogdzno
z dnia 10 grudnia 2018 .

Wykaz powotanych cztonkow komisji inwentaryzacyjnej

Niniejszym powoltuje na czlonkaw komisji inwentaryzacyjnej nastepujace oscby:

Imie i nazwisko

Stanowisko

Funkcja w komisji

Anna Pulkowska

Kierownik Referatu
Gospodarki i Rozwoju
Gminy

Przewodniczacy

Emilia Miller

Samodzielny Referent

Cztonek

Marzena Kotlewska

Inspektor

Cztonek

Podpisany

kierownik jednostki
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 111/2018
Wojta Gminy Rogézno
z dnia 10 grudnia 208 r.

Wykaz powotanych czionkéw zespotdw spisowych

Niniejszym powotuje na czlonkdw zespotdw spisowych nastepujace osoby:

Pole spisowe

Lp. Spis na dzien | Termin od-do | Skiad zespolu spisowego
Nazwa Nr
1 |Urzad Gminy - 31.12.2018 |17.12.2018 Przewodniczacy
11.01.2019 Maria Kubizna
Czlonek

Joanna Nowakowska
Cztonek

Stawomir Pulkowski

2 |OSP - 31.12.2018 [17.12.2018 Przewodniczacy
11.01.2019 Slawomir Pulkowski
Cztonek

Marzena Kotlewska

3 |Rady Soleckie - 31.12.2018 |17.12.2018 Przewodniczacy
11.01.2019 Hanna Jasinska
Czlonek

Anna Szychowska

4 |Mienie Komunalne - 31.12.2018 (17.12.2018 Przewodniczgey
11.01.2019 Marek Mirota
Czionek

Urszula Heberlein

5 |Swietlice - 31.12.2018 |17.12.2018 Przewodniczacy
11.01.2019 Patryk Rabanowski
Czionek

Ludgarda Kaszubowska

6 |Drogi - 31.12.2018 (17.12.2018 Przewodniczgcy
11.01.2019 Dorota Grabowska
Czionek

Dariusz Swigconek

10 6RU. 2018

data kigrownik jednostki
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ROGOZNO Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 111/2018
Wojta Gminy Rogdzno
z dnia 10 grudnia 2618 r.
Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok 2018
Czynnosc . Etap . Termin Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji od do
1. Powotanie komigji inwen- |Przygotowawczy |10.12.2018- Kierownik jednostki
taryzacyjne] 10.12.2018
2. Powolanie i przeszkolenie |Przygotowawczy |11.12.2018- Przewodniczacy komis;i
zespotdw {grup) spiso- 11.12.2018 inwentaryzacyjnej
wych
3. Przygotowanie dokumen- |Przygotowawczy |[12.12.2018- Przewodniczacy komisji
téw inwentaryzacyjnych 12.12.2018 inwentaryzacyjngj
4. Przygotowanie pola spi- |Przygotowawczy |13.12.2018- Osoba cdpowiedzialna
sowego 13.12.2018 materialnie
5. Spis z natury Wiasciwy 17.12.2018- Czionkowie zespctow
11.01.2019 spisowych, kontrolerzy
8. Wycena spisanych skiad- |Wiasciwy 18.01.2018- Pracownik ksiegowosci
nikow 21.01.2019
7. Inwentaryzacja w drodze |[VWlasciwy 17.12.2018- Pracownik ksiegowosci
uzgodnienia sald 15.01.2019
8. Inwentaryzacja w drodze |Wliasciwy 17.12.2018- Pracownik ksiggowosci
poréwnania z dokumenta- 11.01.2019
cia Ksiegowg
9. Protokdt réznic inwentary- |Opracowanie 23.01.2019- Przewodniczgcy Komisji
zacyjnych wynikow 24.01.2018 inwentaryzacyjnej
10. Wyjasnienie przyczyn roz- |Opracowanie 25.01.2019- Przewodniczgcy komisji
nic inwentaryzacyjnych wynikow 25.01.2019 inwentaryzacyjngj
11. Protokd rozliczenia rdznic | Sformutowanie  [28.01.2019- Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych wnioskow 28.01.2019 inwentaryzacyjnej
12. Podjecie decyzji w spra- | Sformutowanie 30.01.2019- Kierownik jednostki
wie rozliczenia roznic in-  |wnioskdw 30.01.2019
wentaryzacyjnych
13. Ujecie rdznic inwentary-  |Realizacja wnio- [31.01.2019 Pracownik ksiegowosci
zacyjnych i ich rozliczenie |skow
w ksiegach rachunkowych

10 6RU. 2018

data i podpis
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Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 1 11/2018

Wojta Gminy Rogdzno
z dnia 10 grudnia 2018 r.

PLAN INWENTARYZACJI NA ROK 2018

Termin _ Termin Termin _ Te@in
. Termin ztozenia rozpatrzeni zagpiniowa Termm
Rei Rodzai i t kiacnik Termin prze::azan:a ustalenia wyjaéniery a roznic na przez zatwierdzeni
Lp. spi?c?vr\:y odzay Inwentaryzowanega skacnika Spisdw Spis na dziers spi:é;yi:?dla réznic 0sdb przez gtdwnego a wnioskdw
od... do... gléwnego inwentaryzacy materialnie komisje ksiggowego | przez Wojta
Kai jnych odpowiedzialn | inwentaryza , radce Gminy
egowego )
ych cyjnych prawnego
1. Urzad Gminy w Rogéznte
Aktywa pieniezne (krajowe $rodki 31.12.2018- | 31.12.2018 15.01.2019 23.01.2019- 25.01.2018- 28.01.2019- | 29.01.2019- | 30.01.2019-
ptatnicze, waluty obce i depozyty) 31.12.2018 24.01.2019 25.01.2018 28.01.2019 | 29.01.2018 | 30.01.2019
Papiery wartosciowe {(weksle, czeki obce, | 31.122018- | 31.12.2018 1501 2019 23.81.2019- 25.01.2018- 28.01.2019- | 29.01.2019- | 30.01.2019-
akcje, obligacje, bony) 31.12.2018 | 24 01.2019 25.01.2018 28.01.2019 | 28.01.2018 | 30.01.2019
Nie zuzyte materiaty i towary w odpisane | 17.12.2018- | 31.12.2018 15.01.2019 23.01.2019- 25.01.2018- 28.01.2019- | 29.01.2019- | 30.01.2019-
w koszty w momencie ich zakupu 11012019 | 24.01.2019 25.01.2018 28.01.2019 29.01.2019 30.01.2019
Srodki pienigzne zgromadzone na 31.12.2018- | 31122018 W drodze 23.01.2019- - - - -
rachunkach bankowych 1501 2018 yzyskania 24.01.2019
potwierdzenia
salda
Naleznosci (z wyjatkiern naleznoscii 17.12.2018- | 30.11.2018 W drodze 23.01.2019- - -
zobowigzania wobec oséb nie 15.01.2018 uzysl‘-:ania ) 24.01.2019
prowadzacych ksiag rachunkowych) potwierdzenia
salda
Zobowiazania 17.12,2018- | 30.11.2018 W drodze 23.01.2019- - - -
15.01.2019 | uzyskania 24.01.2019
| pobwierdzenia
salda
Pozyczki 1 kredyty 17.12.2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01.2019- - -
15.01.2018 uzyskania 24.01.2019
potwierdzenia
salda ]
Wartoéci niemalerialne i prawne 17.12.2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01.2019- - - -
B 26.03.2019 weryfikaci 24.01.2019
Rezliczenia miedzyokresowe czynne i 17.12.2018- | 31.12.2018 W drodze 23 01.2019- - - -
bierne 26.03.2018 weryfikacjs 24.01.2019
Przychody przysziyeh okresow 17.12.2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01.2019- - -
26.03.2019 weryfikacj 24.01.2019
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Fundusze specjalne 17.12.20%8- | 31.12.2018 W drodze 23.01.2019- -

26.03.2019 wenyfikacji 24.01.2019
Aklywa i pasywa ewidencjonowane na 17.12 2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01 2019- -
kontach pozabilansowych 26.03.2019 weryfikacji 24.01.2019
Inweslycje rozpoczete 17.12 2018- | 31.12.2018 W crodze 23.01.2019- -

26032019 weryfikacji 24.01.2019
Srodki trwate, pozostate $rodki trwate 17.12.2018- | 31.12.2018 15.01.2019 23.01 2019- 25.01.2019- 28.01.2018- | 29.01.2019- | 29.01 2018-

11.01 2019 24.01.2019 2501.2019- 28.01.2018 | 28.01.2019 | 29.01.2018
Zapasy materiatéw znajdujgce sie na 17.12.2018- | 31.12.2018 15.01,2019 23.01 2019- 2501.2019- 28.01.2018- | 29.01.2019- | 29.01.2018-
terenie niestrzezonym 11.01 2019 24.01 2019 25012019 28.01 2018 | 29.01.2019 | 29.01.2018

2. Szkola Podstawowa w Rogdznie &
Naleznosci (z wyjatkiem naleznoéci i 17.12.2018- | 30.11.2018 W drodze 23.01.2019- -
zobowigzan wobec 0sdb nie 15.01 2019 uzyskania 24 01 2019
prowadzgcych ksiag rachunkowych) petwiesdzenia
salda

Zobowigzania 1712 2018- | 30.11.2018 W drodze 23.01 2019- - -

15.01.2019 uzyskania 24.01 2019

potwierdzenia
_— salda .

Warlosci niernatenalne 1 prawne 17.12.2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01 2019-

26.03 2019 weryfikacji 24.01.2019
Aktywa i pasywa ewidencjonowane na 17.12.2018- | 3112 2018 W drodze 23.01.2019- - -
kontach pozabilansowych 26.03.2019 weryfikacji 24.01.2019
Rezliczenia miedzyokresowe czynne i 17.12.2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01.2019-
bierne 26.03 2019 weryfikacji 24.01.2019
Przychody przysziych okresow 17.12 2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01.2019- -

26.03.2019 weryfikacji 24.01.2019
Fundusze specjalne 17.12.2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01.2019- -

26.03.2019 weryfikacji 24.01.2019
Inwestycje rozpoczete 17 12.2018- | 31.12 2018 W drodze 23.01.2019- - -

26 03.2019 weryfikacji 24.01.2019

3. Szkola Podstawowa w Bialochowle

Naleznosci (z wyjgtkiem nakeznosci i 17 12 2018- | 30,11.2018 W drodze 23.01.2019- - 2 F
zobowiazadh wobec oséb nie 1501 2019 uryskania 24.01.2019

prowadzacych ksigg rachunkowych)

potwierdzenia
salda
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Zobowigzania 17.12.2048- | 30.11.2018 W drodze 23.01.2019-
15.01.2019 uzyskania 24.01.2019
potwierdzenia
salda .
Wartosci niematerialne i prawne 17.12.2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01.2019-
26.03.2019 weryfikadji 24.01.2019
Aktywa i pasywa ewidencjonowane na 17.12.2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01.2019-
kontach pozabitansowych 26.03.2019 weryfikacji 24.01.2419
Rozliczenia migdzyokresowe czynne 17.12.2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01.2619-
bierne 26.03.2019 weryfikacji 24.01.2019
Przychody przysziych okresow 17.12.2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01.2019-
26.03.2019 weryfikacji 24.01.2019
Fundusze specjalne 17.12.2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01.2019-
26.03.2019 weryfikacji 24.01.2019
Inwestycje sozpoczete 17.12.2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01.2019-
26.03.2019 weryfikacji 24.01.2019
4. Szkola Podstawowa w Szembruczku
Naleznosci {z wyjatkiem naleznodci i 17.12.2018- | 30.11.2018 W drodze 23.01.2019-
zobowigzan wobec 0sbb nie 1501 2019 uzyskania 24 01.2019
prowadzacych ksigg rachunkowych) potwierdzenia
salda
Zobowigzania 17.12 2018- | 30.11.2018 W drodze 23.01.2019-
15.01.2019 uzyskania 24.01 2019
potwierdzenia
salda
Wartosci niematerialne i prawne 17.12.2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01 2019-
26.03.2019 weryfikacji 24.01.2019
Aktywa i pasywa ewidencjonowane na 17.12.2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01.2018-
kontach pozabilansowych 26.03.2019 weryfikacji 24.01.2019
Rezliczenia miedzyokresowe czynne i 17.12.2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01 2019-
bierne 26.03.2019 weryfikacji 24.01.2019
Przychody przysziych okresow 17.12.2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01.2019-
26.03.201¢ weryfikacji 24.01.2019
Fundusze specjalne 17.12.2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01.2019-
26.03.2019 weryfikagyi 24.01.2019
Inwestycje rozpoczete 17.12.2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01.2019-
26.03 2019 weryfikacji 24.01.2019

5. Przedszkole Publiczhe w Rogoznie
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Naleznosci (z wyjgtkiem naleznosci i 17.12.2018- | 30.11.2018 W drodze 23.01.2019-
zobowigzan wobec 0sdb nie 15.01.201% uzyskania 24.01.2019
prowadzacych ksiag rachunkowych) potwierdzenia
salda
Zobowigzaria 17.12.2018- | 30.11 2018 W dredze 23.01.2019-
15.01.2019 uzyskania 24.01.2019
potwierdzenia
salda
Warlesci niematerialne i prawne 17.12.2018~ | 31.12.2018 W drodze 23.01.2019-
26.03.2019 wenyfikacji 24.01.2018
Aktywa i pasywa ewidencjonowane na 17.12.2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01.2019-
komtach pozabilansowych 26.03.2019 weryfikacji 24.01.2019
Rozliczenia miedzyckresowe czynne i 17.12.2018- | 31 12 2018 W drodze 23.01.2019-
bierme 26.03.2019 weryfikagi 24.01.201¢
Przychody przysztych okreséw 17.12.2018- | 3112 2018 W drodze 23.01.2016-
26.03.2019 weryfikacji 24.01.2019
Fundusze specjaine 17.12.2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01.2016-
26.03.2019 weryfikacjs 24.01.2019
Inwestycje rozpoczete 17.12.2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01.2019-
26.03.2019 weryfikacji 24.01.2019
6. Gimnazjum Publiczne w Rogéinie
Naleznos$ci (z wyjatkiem naleznosci i 17.12.2018- | 30.11 2018 W drodze 23.01.2019-
zobowigzan wobec 0sob nie 15.01.2019 uzyskania 24.01.201¢
prowadzacych ksiag rachunkowych) potwierdzenia
salda
Zobowigzania 17.12.2018- | 30.11.2018 W drodze 23.01.2018-
15.01.2019 uzyskania 24.01.201¢
potwierdzenia
salda
Warto4ci niemateriaine i prawne 17.12.2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01.2019-
26.03.201% weryfikacji 24.01.2019
Aktywa i pasywa ewidencjonowane na 17.12.2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01.201%-
kentach pozabilansowych 26.03.2016 weryfikacji 24.01.2019
Rezliczenia miegzyokresowe czynne i 17.12.2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01.2018-
bierne 26.03.2016 weryfikacji 24.01.201¢9
Przychody przysziych okresow 17.12.2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01.2018-
26.03.2019 weryfikacji 24.01.201¢9
Fundusze specjalne 17.12.2018- | 31.12.2018 W drodze 23.01.2015-
26.03.2019 weryfikacji 24.01.2019
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Inwestycje rozpoczete

17122018- | 31.12.2018 W drodze
26.03.2019

23.01.2019- - . -
weryfikacij 24.01.2019
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WOJIT GMINY
ROGOZNO

Zakgcznik Nr 6 do zarzadzenia Nr [11/2018
Wojta Gminy Rogdzno
z dnia 10 grudnia 2018 r.

pieczatka jednostki

QOswiadczenie

Niniejszym oswiadczam, ze:
1. Przychody i rozchody skfadnikow majatkowych powierzonych mojej pieczy zostaty udoku-
mentowane odpowiednimi dowodami.
2. Wszystkie dowody przychodu i rozchodu zostaty przekazane do odpowiednich komérek
organizacyjnych.
3. Rzeczowe skiadniki majgtkowe powierzone majej pieczy sg przygotowane do spisu z na-
tury, wlasciwie posegregowane, utozone oraz odpowiednio oznakowane.

data i podpis data | podpis

Podpisany




wOJT GMINY
ROGOZNO

Zalacznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 111/2018
Wajta Gminy Rogozno
z dnia 10 grudnia 2018 r.

praczalka jednosiki

Oswiadczenie

Qséwiadczam niniejszym, jako osoba odpowiedzialna za powierzone mi mienie:
1. Nie zglaszam okolicznoéci megacych miec wplyw na wynik wyliczenia,
2. Zgtaszam, ze do wyliczenia nalezy dodatkowo uwzgledniC*: ...

3. Nie wnosze zastrzezen do sktadu osobowego komisji wyznaczonej do przeprowadzenia
spisu.

data i podpis data i podpis

* oopowiednie pozostawit, zbedne skrediic
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