Podpisany

ZARZADZENIE NR 75/2018
WOJTA GMINY ROGOZNO

z dnia 31 lipca 2018 .

w sprawie wprowadzenia zmian do zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r.
poz. 395 z p6zn. zm.") i zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.z 2017 r. poz.2077 z pdézn. zm.?) oraz rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z2017r., poz. 1911)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 100/2016 Wojta Gminy Rogozno z dnia 30 grudnia 2016 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowo$ci w Urzedzie Gminy wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1. Dodaje si¢ zalacznik nr 13 ustalajacy zasady rachunkowosci dotyczace ewidencji zdarzen
gospodarczych 1rozliczania $rodkow na realizacj¢ zadania ze S$rodkow Funduszu Pomocy
Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej - Funduszu Sprawiedliwo$ci w ramach Programu
I Priorytetu IIIB ,,Wsparcie i rozw0j systemu instytucjonarnego pomocy osobom pokrzywdzonym
przestepstwem 1 §wiadkom oraz realizacja przez jednostki sektora finanséw publicznych zadan
ustawowych zwigzanych z ochrong interesOw 0s0b pokrzywdzonych przestepstwem 1 Swiadkow
oraz likwidacj¢ skutkow pokrzywdzenia przestgpstwem", zgodnie z zalacznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woijt Gminy

Henryk Szpringiel

1) zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz.U. z 2018 r., poz. 650.
2) zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2018 r., poz. 62, Dz. U. z 2018 r. poz. 1000.
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Zatacznik nr 1
do zarzadzenia Woéjta Gminy
Rogdzno nr 75/2018

z dnia 31 lipca 2018 r.

Rozdzial 1.

Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

§ 1. 1. Zasady rachunkowosci dla zadania ze srodkow Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym
oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwo$ci w ramach Programu I
Priorytetu IIIB ,Wsparcie i rozwdj systemu instytucjonalnego pomocy 0sobom
pokrzywdzonym przestgpstwem i swiadkom oraz realizacja przez jednostki sektora finansow
publicznych zadan ustawowych zwigzanych z ochrong interesOw o0sob pokrzywdzonych
przestgpstwem 1 $wiadkow oraz likwidacja skutkéw pokrzywdzenia przestepstwem”
opracowano na podstawie przepisow obowigzujacych oraz na podstawie umowy
w sprawie przyznania pomocy w zakresie realizacji zadania zawartej pomigdzy Ministrem
Sprawiedliwo$ci a Gming Rogdzno.

2. W ksiegach rachunkowych budzetu gminy (Organu) i jednostki budzetowej (Urzedu
Gminy) wprowadza si¢ ewidencje ksiggowa operacji okreslonej w ust. 1 w odrebnych
dziennikach (rejestrach ksiggowych) w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych.
Dodatkowo zaktada si¢ dodatkowe konta analityczne dla zdarzen dotyczacych dochodow i
wydatkow.

3. W umowie okreslono dofinansowanie dla Gminy Rog6zno w lacznej kwocie 95.000,00
zt oraz udziat wlasny gminy w kwocie 959,59 zt.

4. Ewidencja dochodow oraz wydatkdw bedzie nastepujaca:

1) dochody: Dzial 754 Rozdziat 75412 paragraf 2440 dla dochodéw biezacych oraz
paragraf 6260 dla dochodéw majatkowych,

2) wydatki: Dziat 754 Rozdziat 75412 paragraf 4210 dla wydatkoéw biezacych 1 6060 dla
wydatkow majatkowych.

5. Operacja okreslona w ust. 1 realizowana bedzie w nastgpujacy sposob:

1) zobowigzania w zakresie operacji optaca jednostka budzetowa (Urzad Gminy), ktora
realizuje zadanie. Srodki na realizacje zadania w cze$ci udziatu wlasnego przekazywane
sa z rachunku budzetu gminy (Organu) na rachunek jednostki budzetowej (Urzedu
Gminy), natomiast w zwigzku z wptywem dofinansowania bezposrednio na wydzielony
rachunek (Urzgdu Gminy) wydatki beda wykonywane bezposrednio z tego rachunku.

2) dochody w zakresie operacji ujmowane bedg w ksiggach rachunkowych gminy (Organu)
w odrebnym rejestrze o numerze 21 na koncie 223-01-17, na koncie 901-40-75412-2440-
01 oraz na koncie 901-40-75412-6260-01, a w ksiegach rachunkowych jednostki
budzetowej (Urzedu Gminy) w odrebnym rejestrze nr 55 na koncie 222-14 i na koncie
720-01-75412-2440-01 i 720-01-75412-6260-01.

3) wydatki w zakresie operacji ujmowane beda w ksiggach rachunkowych jednostki
budzetowej (Urzedu Gminy) w odr¢gbnym rejestrze nr 55 na koncie 130-04-75412-4210-
x1, 130-04-75412-6060-x1 dla OSP Szembruk, oraz na kontach 130-04-75412-4210-x2
dla OSP Rogodzno (x-1 dofinansowanie, X-2 udziat wtasny).

§ 2. 1. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg technika komputerows. Stosowany jest w
Gminie Rog6zno program finansowo-ksiegowy SYS-FIN modut FIN-JPK zakupiony w
firmie: Ustugi Informatyczno - Ksiggowe "GRAVIS" Waldemar Grabowski ul. Focha 10/8,
80-156 Gdansk.
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§ 3. 1. Dokumenty ksiggowe w ramach operacji, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 numerowane
beda w nastepujacy sposob:

-w ksiegach rachunkowych budzetu (Organu) oraz ksiggach rachunkowych jednostki
budzetowej (Urzedu Gminy): numer dziennika (rejestru ksiggowego) - XX/ numer ksiegowy
dokumentu xxxx/ miesigc ujecia w ewidencji Xx/ rok ujecia w ewidencji xx.

2. Prowadzi si¢ odrgbng numeracj¢ w ramach kazdego dziennika (rejestru ksiggowego)
rozpoczynajaca si¢ od numeru 0001.

Rozdzial 2.
Opis dokumentow ksiegowych

§ 4. 1. Dokument (faktura), ktory bedzie wprowadzany do ewidencji ksiggowej powinien
zawiera¢ informacje zawarte w § 11 ust.7 i 8 umowy o dofinansowanie nr DFS-7211-623/18.

Rozdzial 3.

Przechowywanie, udostepnianie i archiwizacja dokumentacji

§ 11. 1. Dokumentacja zwigzana z realizacja operacji pn. " Wsparcie i rozwdj systemu
instytucjonalnego pomocy osobom pokrzywdzonym przestgpstwem 1 $wiadkom oraz
realizacja przez jednostki sektora finansoéw publicznych zadan ustawowych zwigzanych z
ochrong interesOw 0sob pokrzywdzonych przestepstwem i swiadkow oraz likwidacja skutkow
pokrzywdzenia przestgpstwem” jest przechowywana przez okres ustalony w umowie 0
dofinansowanie tj. przez okres 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
realizowane bylo zadanie.

2. Oryginaty dokumentéw finansowych projektu sa przechowywane i archiwizowane
w siedzibie Urzedu Gminy Rog6zno na nastepujacych stanowiskach:

1) dokumenty finansowo - ksiggowe - na stanowisku Glownej Ksiggowej jednostki
budzetowej, Skarbnika Gminy;

2) dokumenty pozostate, w tym umowy o dofinansowanie i rozliczenie tych uméw (wnioski
o ptatnos¢) - Zastepcy Wojta.

3. Wszystkie segregatory/teczki zawierajace dokumenty dotyczace projektu oznaczone sa
zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akit.

4. Udostgpnianiem dokumentéw w okresie realizacji projektu zajmuje si¢ Wojt Gminy,
natomiast po okresie realizacji projektu — osoba odpowiedzialna za archiwum zaktadowe, za
zgoda Wojta Gminy.

5. Dokumenty ksiegowe udostepnia si¢:
- na terenie Urzedu Gminy za zgoda Wojta Gminy lub upowaznionej przez niego osoby,

- poza siedzibg Urzedu Gminy — na podstawie pisemnej zgody Wojta Gminy, po
pozostawieniu w jednostce potwierdzonego spisu przyjetych dokumentow.

Rozdzial 4.

Schematy ewidencji operacji zwiazanych z realizacja zadania

1. Ewidencja na kontach budzetu (Organu)
1) wptyw dochodéw na wyodrgbniony rachunek bankowy:
- 223-01-17 Wn, 901-40-75412-2440-01 Ma (dochody biezace),
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- 223-01-17 Wn, 901-40-75412-6260-01 Ma (dochody majatkowe).
2) przelew $rodkoéw na rachunek bankowy jednostki realizujgcej projekt:
- 223-01-17 Wn, 133-01-04112 Ma
3) sprawozdanie o wydatkach budzetowych Urz¢du Gminy (Rb-28S):
- 902-41-75412-4210-01, 902-41-75412-6060-01 Wn, 223-01-17 Ma (dofinansowanie)
- 902-41-75412-4210-02, 902-41-75412-6060-02 Wn, 223-01-17 Ma (udziat wiasny).
4) Przeniesienie dochodow na koniec roku:
- 901-40-75412-2440-01, 901-40-75412-6260-01 Wn, 961-01 Ma
5) Przeniesienie wydatkow na koniec roku:
- 961-01 Whn, 902-41-75412-4210-01 oraz 02 Ma
- 961-01 Wn, 902-41-75412-6060-01 oraz 02 Ma
6) Przeniesienie wyniku wykonania budzetu na skumulowany wynik w roku nastgpnym:
a) deficyt budzetu:
- 960-01 Wn, 961-01 Ma
b) nadwyzka budzetu:
- 961-01 Wn, 960-01 Ma
2. Ewidencja na kontach jednostki budzetowej (Urzedu Gminy)
1) przychody z tytutu dochodow budzetowych:
- 222-14 Wn, 720-01-75412-2440-01 (biezace), 720-01-75412-6260-01 (majatkowe) Ma
2) okresowe przeniesienie obrotow na fundusz jednostki:
- 800-35 Whn, 222-14 Ma

3) przeniesienie przychodow z tytutu dochodow budzetowych na wynik finansowy na koniec
roku:

- 720-01-75412-2440, 720-01-75412-6260 Wn, 860-01 Ma
4) przeniesienie wyniku finansowanego na fundusz jednostki w nastgpnym roku:
a) wynik dodatni:
- 860-01 Wn, 800-20 Ma
b) wynik ujemny:
- 800-20 Ma, 860-01 Wn

5) Wptyw $rodkéw na finansowanie projektu (przelew z rachunku budzetu oraz wptyw
dofinansowania) na rachunek bankowy urzgdu gminy:

- 130-04 Wn, 223-20 Ma
- 130-04 Whn, 223-20 Ma
6) koszty zadania:
a) inwestycyjne:
- 080-75412-4 Wn, 201-75412-6060 Ma (OSP Szembruk)
b) biezace:
- 401-04-75412-4210 Whn, 201-75412-4210 Ma (OSP Szembruk i OSP Rog6zno)
7) wydatki projektu:
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a) majatkowe:
- 201-75412-6060 Wn, 130-04-75412-6060-11 Ma (OSP Szembruk — z dofinansowania)

- 201-75412-6060 Wn, 130-04-75412-6060-21 Ma (OSP Szembruk — z udziatu wlasnego
— 1% wartosci)

b) biezace:
- 201-75412-4210 Wn, 130-04-75412-4210-11 Ma (OSP Szembruk — z dofinansowania)

- 201-75412-4210 Wn, 130-04-75412-4210-21 Ma (OSP Szembruk — z udzialu wtasnego
— 1% wartosci)

- 201-75412-4210 Wn, 130-04-75412-4210-12 Ma (OSP Rogo6zno - z dofinansowania)

- 201-75412-4210 Wn, 130-04-75412-4210-22 Ma (OSP Rogo6zno — z udziatu wtasnego —
1% wartosci)

8) rownowarto$¢ srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji:
- 810-75412-2 Wn, 800-35 Ma
9) sprawozdanie budzetowe o wydatkach (Rb-28S):
- 223-20 Wn, 800-35 Ma
10) przeniesienie kosztow na wynik finansowy:
- 860-01 Wn, 4xx-75412-xxxx Ma
11) przeniesienie salda na fundusz jednostki pod datg konca roku:
- 800-35 Wn, 810-75412-2 Ma
Rozdzial 5.
Inne uregulowania

§ 16. W sprawach nie uregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie zasady
ogolne ujete w zarzadzeniu Wojta Gminy Rogdzno nr 100/2016 z dnia 30 grudnia 2016 r.

W)t Gminy

Henryk Szpringiel
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