Podpisany

ZARZADZENIE NR 8/2018
WOJTA GMINY ROGOZNO

z dnia 30 stycznia 2018 .

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w magazynie obrony cywilnej w Urze¢dzie Gminy
Rogozno

Na podstawie zarzadzenia Wojta Gminy Rogézno Nr 54/2012 zdnia 11 grudnia 2012r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 2342 z p6zn. zm.") zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Sporzadzenie spisu z natury na dzien 31.01.2018 r.:

1. Nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzowanego pomieszczenia: Urzad Gminy Rogo6zno -
magazyn obrony cywilnej.

2. Rodzaj inwentaryzacji: spis z natury.

3. Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majatkowego: Srodki trwale, pozostale Srodki trwale,
materialy.

4. Osoba materialnie odpowiedzialna: Joanna Nowakowska.
5. Termin rozpoczgcia spisu z natury: 31.01.2018 r.
6. Termin zakonczenia spisu z natury: 31.01.2018 r.

7. Do przeprowadzenia spisu znatury wymienionych sktadnikow majatkowych powotuje
komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie osobowym zgodnie z zalgcznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

8. Osoby powolane na cztonkow komisji inwentaryzacyjnej sg jednoczesnie cztonkami zespotu
spisowego oraz ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz zgodnie z obowigzujacymi
przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

9. Arkusze spisowe o numerach od 1/2018 do 2/2018 wydano przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjne;j.

10. Arkusze spisu wypenia si¢ w 2 egzemplarzach.
11. W toku spisu komisja nie dokonuje wyceny stanu zapasow.
12. Wyceng nalezy dokona¢ w cenach zakupu.

13. Sktadniki majatku niepelnowartosciowe, nadmierne, bedace wilasnoscig innych jednostek
nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.

14. Po zakonczeniu spisu komisja nie bedzie dokonywa¢ wyliczenia wstepnego.
15. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia 1 ewidencji:
- oznaczenia wywieszkami, utozenia wedlug asortymentdw, spryzmowania materialdw masowych,

- uporzadkowania ewidencji ilosciowej srodkow trwatych 1 uzgodnienia jej z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiggowej, ewidencji sktadnikow majatku w uzytkowania w kartach osobistego
wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

§ 2. Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

1 zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz.U. z 2017 r., poz. 2201.

Strona 1



Podpisany

§3.Za sprawny, terminowy iprawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

§ 4. Nadzo6r nad prawidlowoscia, kompletnoscia iterminowoscia spisOw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Gtéwnemu Ksiegowemu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Henryk Szpringiel
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 8/2018
Wojta Gminy Rogdzno
z dnia 30 stycznia 2018 .

Wykaz powolanych czlonkow komisji inwentaryzacyjnej

Niniejszym powotuje na cztonkow komisji inwentaryzacyjnej nastepujace osoby:

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja komisji
1. Pawel Zuchowski Sekretarz przewodniczacy
2. Mieczystaw Rec Malarz, szklarz cztonek

3. Stawomir Pulkowski Inspektor cztonek
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