
ZARZĄDZENIE NR 1/2018
WÓJTA GMINY ROGÓŹNO

z dnia 5 stycznia 2018 r.

w sprawie Planu działalności Urzędu Gminy Rogóźno na 2018 rok

Na podstawie § 6 ust. 1 zarządzenia Nr 14/2016 Wójta Gminy Rogóźno z dnia 25 lutego 2016 r.  
w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu kontroli zarządczej w Urzędzie Gminy Rogóźno 
oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Rogóźno

§ 1. Zatwierdzam plan działalności Urzędu Gminy Rogóźno na 2018 rok stanowiący załącznik 

do niniejszego zarządzenia.

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierzam koordynatorowi kontroli zarządczej.

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 1/2018
Wójta Gminy Rogóźno

z dnia 5 stycznia 2018 r.

Plan działalności Urzędu Gminy Rogóźno na 2018 rok

Nr Cel strategiczny Cel operacyjny Zadania służące 
realizacji celu

Mierniki 
określające 
stopień realizacji 
celu

Częstotliwość 
monitorowania 

Uwagi

1 2 3 4 5 6 7

1

Maksymalizacja 
dochodów gminy

Zarządzanie 
budżetem

Egzekucja
należności
podatkowych, opłat 
lokalnych 
i pozostałych
należności

Egzekucja należności 
z tytułu opłat za 
gospodarowanie 
odpadami 
komunalnymi

Kontrola podatników

100%

100%

liczba kontroli -3

2 razy w roku

2 razy w roku

3 razy

Skarbnik

stanowisko do 
spraw 
utrzymania 
czystości 
i porządku 
w gminie oraz 
gospodarki 
odpadami

stanowisko do 
spraw 
wymiaru 
zobowiązań 
pieniężnych 
i do spraw 
finansowych

2 Zapewnienie 
obsługi
klientów
Urzędu w
sposób
uprzejmy i
kompetentny

Bieżący nadzór  nad 
wykonywaniem 
obowiązków przez 
pracowników

Przekaz informacji 
publicznej

liczba skarg na 
pracowników 
Urzędu

aktualna 
informacja na 
stronie Biuletynu 
Informacji 
Publicznej i stronie 
internetowej 
Urzędu

nie więcej niż 2

termin 
dokonywania 
publikacji 
informacji do 2 dni

Sekretarz 
Gminy

Informatyk 
Urzędu

2

Budowanie 
wizerunku
Urzędu jako
organizacji
przyjaznej 
klientom, 
otwartej na nowe 
wyzwania
w celu poprawy
świadczonych
usług

Doskonalenie wiedzy 
i kompetencji 
pracowników 

liczba szkoleń co 
najmniej 
3 szkolenia 
wewnętrzne

- co najmniej 
3 szkolenia 
wewnętrzne
-5 szkoleń 

Sekretarz 
Gminy 
Zastępca 
Wójta
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5 szkoleń 
zewnętrznych 
zgodnie z planem 
szkoleń

zewnętrznych 
zgodnie z planem 
szkoleń

Skarbnik

Badanie satysfakcji 
klientów 

przeprowadzenie 
badań ankietowych

uzyskanie 95% 
pozytywnych 
opinii dotyczących 
obsługi klientów

Sekretarz 
Gminy

Prawidłowa 
gospodarki 
odpadami

Uszczelnienie 
systemu odbioru 
odpadów 
wysegregowanych 
z nieruchomości 
zamieszkałych
Kontrola 
przedsiębiorstwa 
odbierającego odpady

wskaźnik 
recyklingu
liczba kontroli

2 kontrole w I 
półroczu 2018 roku 
- 1 kontrola
w II półroczu 
2018 roku - 
1 kontrola

wskaźnik 
recyklingu w 2017 
roku
Papier, tworzywo
sztuczne, metal 
szkło - min. 20%
inne niż
niebezpieczne
odpady
budowlane i
rozbiórkowe
-min 45%
odpady
biodegradowalne
-45% do
1995r

stanowisko do 
spraw 
utrzymania 
czystości 
i porządku 
w gminie oraz 
gospodarki 
odpadami

Rozwój 
budownictwa 
zgodnie 
z dokumentami  
planistycznymi

Przygotowanie 
i wydanie decyzji 
o warunkach 
zabudowy i decyzji 
o lokalizacji 
inwestycji celu 
publicznego

liczba wydanych 
decyzji 
i terminowości

 30 decyzji 
o warunkach 
zabudowy,
2 decyzje 
o lokalizacji celu 
publicznego

terminowość -
100% 

stanowisko do 
spraw 
budownictwa 
i inwestycji 
gminnych

3 Ochrona 
środowiska ład 
przestrzenny

Ochrona wód Przyznawanie dotacji 
celowej na budowę 
przydomowych 
oczyszczalni ścieków  
przez mieszkańców 
gminy

liczba zawartych 
umów

wykorzystanie 
środków 
zaplanowanych 
w budżecie gminy 
-100%

liczba umów- co 
najmniej 10 umów

zastępca wójta

Zapewnienie 
utrzymania 
infrastruktury 
technicznej

Termomodernizacja
obiektów 
użyteczności
publicznej - Urzędu 
Gminy i Gminnego 
Ośrodka Zdrowia 
w Rogóźnie
(2016 - 2018)

termin realizacji - 
I półrocze 
2018 roku

1 raz w roku Zastępca 
Wójta, 
stanowisko do 
spraw 
budownictwa 
i inwestycji 
gminnych

4 Ochrona zasobów

Zapewnienie 
utrzymania 
infrastruktury 
społecznej i jej 
rozwój

Budowa stref 
aktywności 
w Rogóźnie, Zaroślu 
i Białochowie

liczba 
wybudowanych 
stref - 3 

1 raz w roku Zastępca 
Wójta
stanowisko do 
spraw 
budownictwa 
i inwestycji 
gminnych

Zapewnienie 
utrzymania 
porządku 
publicznego 
i ochrony ppoż.

Zakup samochodu
pożarniczego OSP
Rogóźno

liczba zakupionych 
pojazdów-1

1 raz w roku stanowisko do 
spraw 
zamówień 
publicznych 
i gospodarki 
komunalnej
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