ZARZADZENIE NR 105/2017
WOJTA GMINY ROGOZNO

z dnia 14 grudnia 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie zarzadzenia Wojta Gminy Rogdézno nr 54/2012 z dnia 11.12.2012 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej

zarzadzam co, nastepuje:
§ 1. 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng w jednostkach oswiatowych.

§ 2. Okresla si¢ wzor zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

w jednostkach o§wiatowych zgodnie z zatacznikiem nr 1.

§3.Za sprawny terminowy iprawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych

odpowiedzialny jest kierownik jednostki o§wiatowe;.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek o§wiatowych.

Wojt Gminy

Henryk Szpringiel
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Zalacznik nr1

do zarzadzenia Wéjta Gminy
Rogézno nr 105/2017

z dnia 14 grudnia 2017 r.

Zarzadzenie nr .....

Kierownika Jednostki ..............

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
2016 r. poz. 1047 z p6ézn. zm.) oraz zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjng z dnia
11.12.2012 r. ustalam nastepujace zasady przeprowadzenia inwentaryzacji na rok ka-
lendarzowy 2017 r.

§1.

1. Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok 2017 okresla zatacznik do niniejsze-

go zarzadzenia (zalacznik nr 1).

2. Powotluje do komisji inwentaryzacyjnej osoby wymienione w zalaczniku do niniej-

szego zarzadzenia (zatacznik nr 2).

3. Powotuje do zespolow spisowych osoby wymienione w zalgczniku do niemniejszego

zarzadzenia (zatacznik nr 3).
4. W toku spisu komisja nie dokonuje wyceny stanu zapasow.
5. Wyceng nalezy dokona¢ w cenach brutto w ztotych polskich.

6. Sktadniki majatku niepetnowartosciowe, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych

arkuszach.

7. Po zakonczeniu spisu nalezy dokona¢ wyliczenia wstepnego.

8. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowa-
nia mienia i ewidencji:

- oznaczenia wywieszkami, utozenia wedtug asortymentéw, spryzmowania materiatdéw

masowych,

- przeprowadzenia protokolarnej kasaciji $rodkow trwalych, narzedzi, odziezy i innych

skladnikéw majatkowych oraz opracowania wymaganej dokumentaciji ksiegowej (LT.,

LN itp.) do dnia spisow,
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Zalacznik nr1

do zarzadzenia Wéjta Gminy
Rogézno nr 105/2017

z dnia 14 grudnia 2017 r.

- uporzagdkowania ewidencji ilosciowej srodkéw trwatych 1 uzgodnienia jej z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowej, ewidencji sktadnikow majatku w uzytkowaniu w

kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

9. Osoby materialnie odpowiedzialne wypelniajg oswiadczenia stanowigce zatgcznik 4 i

5.

10. Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentary-

zacyjnej ztozy w ciagu 14 dni sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

11. Wyniki inwentaryzacyjnej (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory za-
twierdzone przez kierownika jednostki) winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych

okresu sprawozdawczego.

§ 2.

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowaé protokotami podpisanymi

przez osoby odpowiedzialne , zesp6t spisowy i gtdwnego ksiggowego.

2. Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych odpo-

wiedzialny jest przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjne;.

3. Nadzor nad prawidtowos$cia, kompletnoscia 1 terminowoscia spisOw inwentaryzacyj-

nych powierza si¢ przewodniczagcemu komisji inwentaryzacyjne;j.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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