Podpisany

ZARZADZENIE NR 103/2017
WOJTA GMINY ROGOZNO

z dnia 14 grudnia 2017 r.

w sprawie zmian w zasadach (polityce) rachunkowosci w Urze¢dzie Gminy

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2017r. poz. 1875)
w zwigzku z art. 10 ustawy z 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z2016r. poz. 1047
z p6zn.zmV) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 100/2016 Wojta Gminy Rogdzno z dnia 30 grudnia 2016 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1. W zataczniku nr 3b wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 3 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. w jednostce budzetowej (Urzedzie Gminy) ksiegi rachunkowe jednostki budzetowe;j
prowadzone s3 z wykorzystaniem programu komputerowego SYSTEMY FINANSOWE
»SYS-FIN” Model FIN-SQL zakupionego w firmie USLUGI INFORMATYCZNO-
KSIEGOWE ,,GRAVIS” WALDEMAR GRBOWSKI ul. Focha 10/8, 80-156 Gdansk.

Instrukcja programu stanowi zalagcznik nr 4a do zarzadzenia.

1) System komputerowy rachunkowosci urzedu gminy obejmuje nastepujace moduty:

- ksiege rachunkowa jednostki — wykorzystywane przez jednostke Urzad
Gminy,

2) Poza systemem GRAVIS funkcjonuja programy zwigzane zobstuga finansowo -
ksiggowa:

a) Place - firmy GRAVIS s.c. Marek Szymula ul. Ptk. Dgbka 149/3, 81-107
Gdynia, ktory daje mozliwo$¢ tworzenia list ptac dla poszczegodlnych
jednostek  z wyodrebnieniem  wszystkich  skladnikéw  wynagrodzen,
sporzadzania zbiorczych wydrukow, prowadzenia kart wynagrodzen dla
poszczegOlnych pracownikow, sporzadzania deklaracji podatkowych oraz
przesytania danych do programu Platnik. Skomputeryzowanie wigkszosci prac
ewidencyjno-sprawozdawczych,  zwigzanych  z wyliczeniem 1 wyplata
wynagrodzen. Poza tym pozwala na:

— gromadzenie  wszystkich  niezbednych  informacji o zatrudnionych
1 zwolnionych pracownikach w celu prowadzenia rozliczen ptacowych

— ewidencje wynagrodzen i1 potracen dla poszczegolnych pracownikdw,

— tworzenie i automatyczne naliczanie list ptac, drukowanie list plac w uktadzie
analitycznym 1 syntetycznym, w sposob zblizony do uktadu informacji na
tradycyjnym dokumencie placowym, automatyczne rozliczenie z urzedem
skarbowym, na poziomie poszczegdlnych list ptac i zbiorowo dla catej jednostki,
roczne rozliczenie podatku dochodowego dla poszczegodlnych pracownikéw

W ramach modutu mozna wykona¢ w postaci wydrukow (lub w postaci
informacji do przegladania na ekranie) szereg zestawien placowych, o uktadzie
danych, szczegdétowosci i zakresie czasowym. Pozwala to na wykonanie
zestawien, poczawszy od pelnej analityki np. na poziomie pracownika

D zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z2016 ., poz. 2255; Dz.U. 22017 r., poz. 61; Dz.U.
z 2017 1., poz. 245; Dz.U. 2 2017 1., poz. 791; Dz.U. z 2017 r., poz. 1089.
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1 poszczegdlnych  sktadnikow jego wynagrodzenia, askonczywszy na
skomasowanej informacji  syntetycznej na poziomie calej jednostki
organizacyjnej.

b) Platnik - firmy ASSECO Poland Warszawa jest programem dostarczonym przez
Zaktad Ubezpieczen Spolecznych ul. Szmaocka 3. 01-748 Warszawa. Prowadzi
si¢ w deklaracje ZUS dla odrgbnie dla Urzgdu Gminy.

c) Windykacja podatkéow ioplat - firmy MC-SOFT *WINPO* Mariusz
Chrzanowski, Grudzigdz - daje mozliwo$¢ prowadzenia ewidencji ptatnosci
poszczegb6lnych podatnikow, ewidencji nadptat 1 zaleglo$ci zlat ubieglych,
wydruku upomnien, zestawienia wplat naleznosci i przypisOw z automatycznym
wyliczenie salda w postaci karty rozliczeniowej, odroczenie ptatnosci naleznosci,
automatyczny bilans otwarcia na rok nastepny
z wyliczeniem odsetek na koniec okresu rozliczeniowego

d) Podatek od srodkow transportowych - firmy MC-SOFT *Podatek transportowy*
- daje mozliwo$¢ prowadzenia ewidencji ptatnosci poszczegdlnych podatnikow,
ewidencji nadptat i zaleglosci z lat ubiegtych, wydruku upomnien, zestawienia
wplat naleznosci 1 przypiséw z automatycznym wyliczenie salda w postaci karty
rozliczeniowej, odroczenie ptatnosci naleznos$ci, automatyczny bilans otwarcia na
rok nastepny z wyliczeniem odsetek na koniec okresu rozliczeniowego

e) System naliczania podatkow od gruntow i nieruchomosci POGRUN+ - firmy
RADIX
Sp. 7 0.0. i sp.kom. ul. Piastowska 33, 80-332 Gdansk - daje mozliwos$¢ obstugi
podatkdw w zakresie prowadzenia ewidencji podatkowe] w rozbiciu na raty
o okreslonych terminach platnos$ci, naliczania przypisu podatnika, emisji decyzji
wymiarowych.

f) Srodki trwale - firmy MC-Soft *Srodki trwale”  Mariusz Chrzanowski,
Grudzigdz - daje mozliwo$¢ prowadzenia kartotek poszczegolnych srodkow
trwatych oraz warto$§ci niematerialnych iprawnych. Tworzy odpisy
amortyzacyjne oraz réznego rodzaju zbiorcze zestawienia z podziatem na grupy
srodkow trwatych niezbedne migdzy innymi do sporzadzania sprawozdan
statystycznych.

g2) SJO Bestia - firmy Sputnik Software Sp. zo.0. oraz MiComp - jest
programem dostarczonym przez Regionalng Izbe Obrachunkows. Stuzy do
zarzadzani finansami jednostek budzetowych. Ma na celu wspomozenie stuzb
finansowych JST w realizacji zadan w zakresie:

- Planowania budzetu poczawszy od etapu przygotowania projektu budzetu,
poprzez wszystkiego jego zmiany w poszczeg6dlnych jednostkach,

- Sporzadzania sprawozdan jednostkowych w miesiecznych i kwartalnych
okresach sprawozdawczych,

- Sporzadzania bilanséw jednostkowych jednostek budzetowych,

- Wymiany danych miedzy jednostkami budzetowymi a organem (jednostka
samorzadu terytorialnego) bez uzycia zewngtrznych programéw pocztowych.

h) Program Czynsze - firmy firmy GRAVIS s.c. Marek Szymula ul. Ptk. Dgbka
149/3,
81-107 Gdynia - zapewnia naliczanie i kontrolowanie sptywu czynszéw. Program
pozwala na:

- dokonywanie rejestracji i korekt w kartotece ptatnikow,

- automatyczne naliczanie wysokosci czynszu w zalezno$ci od zarejestrowanych
sktadnikow czynszu,
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- wprowadzanie wplat oraz naliczanie odsetek za zwloke,
- prowadzenie dziennika operacji finansowych,
- fakturowanie naliczonych wartos$ci czynszu,

- dokonywanie wydrukéw dziennika obrotow, sald kont podatkowych, kartoteki
lokali.

1) Program Zwroty - firmy Piotr Zielonka, ul. Folwarczna 12B, 97-300 Piotrkow
Trybunalski - zapewnia obstuge zwrotu podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napedowego.

Stanowi narzedzie informatyczne, wspomagajace pracg¢ organow
samorzadowych
w zakresie obowigzkéw wynikajacych zustawy zdnia 10 marca 2006 r.
(Dz.U.2015 r. poz. 1340), zwanej potocznie ,,ustawa o doptatach do paliwa
rolniczego”
z uwzglednieniem przepiséw prawnych.

Dzigki wykorzystaniu programu Zwroty mozna m.in. :

- prowadzi¢ komputerowa ewidencje wnioskodawcow i ztozonych przez nich
wnioskow,

- drukowaé pisma w sprawie, m.in. wezwania, postanowienia oraz decyzje,
o ktérych mowa w art. 5 ustawy, wraz z zaadresowanymi kopertami,

- drukowa¢ przelewy zwrotéw, dokonywanych na rachunki bankowe oraz listy
wyplat gotdowkowych,

- uzyskiwaé rozmaite zestawienia, sprawozdania i rozliczenia.
W trakcie pracy program automatycznie:
- sumuje kwoty wydatkéw, wynikajace z faktur na olej napgedowy,

-wylicza kwoty zwrotdw, zuwzglednieniem limitéw oraz kwot zwrotu
otrzymanego wczesniej,

- sprawdza poprawno$¢ numeréw NIP i PESEL wnioskodawcow oraz numerow
NIP wystawcow faktur,

- sprawdza poprawno$¢ numerow rachunkow bankowych, na ktore dokonywane
Sa zwroty.

j) Program FAKT - firmy USLUGI INFORMATYCZNO-KSIEGOWE
»GRAVIS” WALDEMAR GRBOWSKI ul. Focha 10/8, 80-156 Gdansk —
stuzy do wystawiania faktur VAT. Program umozliwia prowadzenie ewidencji
inumeracji faktur VAT wedlug poszczegolnych referatow. Shuzy do
przygotowywania rejestrow VAT do rozliczen
z Urzgdem Skarbowym z tytulu VAT”;

2) § 3 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. W jednostce samorzadu terytorialnego (organie) ksiggi rachunkowe prowadzone sg
z wykorzystaniem programu komputerowego SYSTEMY FINANSOWE ,SYS-FIN”
Model FIN-SQL zakupionego w firmie USLUGI INFORMATYCZNO-KSIEGOWE
»GRAVIS” WALDEMAR GRBOWSKI. Instrukcja programu stanowi zatacznik nr 4a do
zarzadzenia.

1) System komputerowy rachunkowosci w jst (organie) obejmuje nastepujace moduly:

- ksiege rachunkowg organu — wykorzystywane przez jst,
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2) Poza systemem GRAVIS funkcjonuja programy zwigzane zobsluga finansowo -
ksiggowa:

a) Bestia - firmy Sputnik Software Sp. z 0.0. oraz MiComp - jest programem
dostarczonym przez Regionalng Izb¢ Obrachunkowa. Shuzy do zarzadzani
finansami jednostki samorzadu terytorialnego. Ma na celu wspomozenie stuzb
finansowych JST w realizacji zadan w zakresie:

- Planowania budzetu poczawszy od etapu przygotowania projektu budzetu,
poprzez wszystkiego jego zmiany,

- Sporzadzania sprawozdafh jednostkowych 1zbiorczych w miesigcznych
1 kwartalnych okresach sprawozdawczych,

- Sporzadzania bilanséw jednostkowych jednostek budzetowych, bilansow
facznych jednostek organizacyjnych w podziale na formy prawne
prowadzonej dziatalno$ci, bilansu z wykonania budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego oraz bilansu skonsolidowanego,

- Wymiany danych miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego
aregionalng izbg obrachunkowg bez uzycia zewnetrznych programéw
pocztowych”;

3) § 3 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Ksiegi rachunkowe dla prowadzenia ewidencji podatkéw 1optat dla organdéw
podatkowych jst prowadzone sg z wykorzystaniem programu komputerowego SYSTEMY
FINANSOWE ,SYS-FIN” Model FIN-SQL zakupionego w firmie USLUGI
INFORMATYCZNO-KSIEGOWE ,,GRAVIS” WALDEMAR GRBOWSKI. Instrukcja
programu stanowi zalacznik nr 4a do zarzadzenia.

1) Poza systemem GRAVIS funkcjonuja programy zwigzane zpodatkowa obsluga
finansowo - ksiegowa:

a) Windykacja podatkow ioplat - firmy MC-SOFT *WINPO* Mariusg
Chrzanowski, Grudzigd; - daje mozliwos¢ prowadzenia ewidencji ptatnosci
poszczegolnych podatnikéw, ewidencji nadptat i zaleglosci z lat ubiegtych,
wydruku  upomnien,  zestawienia  wplat  naleznosci 1 przypisow
z automatycznym wyliczenie salda w postaci karty rozliczeniowej, odroczenie
ptatnosci naleznos$ci, automatyczny bilans otwarcia na rok nastgpny
z wyliczeniem odsetek na koniec okresu rozliczeniowego

b) Podatek od srodkow transportowych - firmy MC-SOFT *Podatek
transportowy* - daje mozliwos¢ prowadzenia ewidencji platnosci
poszczegbdlnych podatnikow, ewidencji nadptat i zaleglosci z lat ubieglych,
wydruku  upomnien,  zestawienia  wplat  naleznosci 1 przypisow
z automatycznym wyliczenie salda w postaci karty rozliczeniowej, odroczenie
platnosci naleznosci, automatyczny bilans otwarcia na rok nastepny
z wyliczeniem odsetek na koniec okresu rozliczeniowego

c) System naliczania podatkow od gruntow i nieruchomosci POGRUN+ - firmy
RADIX
Sp. zo.0. i sp.kom. ul. Piastowska 33, 80-332 Gdansk - daje mozliwo$¢
obstugi podatkow w zakresie prowadzenia ewidencji podatkowej w rozbiciu
na raty
o okreslonych terminach ptatnosci, naliczania przypisu podatnika, emisji
decyzji wymiarowych”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

Strona 4



§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Henryk Szpringiel
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