Podpisany

ZARZADZENIE NR 101/2017
WOJTA GMINY ROGOZNO

z dnia 5 grudnia 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 127 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2016.
poz. 1047 z p6zn. zm."D) oraz zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng z dnia 11.12.2012 r. ustalam
nastepujace zasady przeprowadzenia inwentaryzacji na rok kalendarzowy 2017 r., zarzagdzam, co
nastepuje:

§ 1. Terminy 1sposoby przeprowadzenia inwentaryzacji okresla zalacznik do niniejszego
zarzadzenia (zatacznik nr 1).

§2.1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji drogg spisu znatury rzeczowych
sktadnikéw obrotowych, srodkéw trwatych, srodkéw trwatych w budowie oraz gotowki w kasie na
dzien 29 grudnia 2017 r.

2. Powotuje do Komisji inwentaryzacyjnej osoby wymienione w zatgczniku do niniejszego
zarzadzenia (zatacznik nr 2).

3. Powoluj¢ do zespoldw spisowych osoby wymienione w zatagczniku do niniejszego
zarzadzenia (zatacznik nr 3).

4. Harmonogram poszczegdlnych czynnosci inwentaryzacyjnych (etapow
inwentaryzacyjnych) okresla zalagcznik do niniejszego zarzadzenia (zalacznik nr 4).

5. Plan przeprowadzenia inwentaryzacji okresla zalacznik do niniejszego zarzadzenia (zalacznik
nr5).

6. Zobowiagzuj¢ pracownika referatu finansowego do pobrania od oso6b materialnie
odpowiedzialnych ,,Oswiadczen” w sprawie kompletno$ci wujecia oraz odpowiedniego
przygotowania do spisu inwentaryzowanych sktadnikow (zatacznik nr 6, 7).

7. Zobowigzuje kierownika referatu finansowego do wydania przewodniczagcemu komisji
inwentaryzacyjnej ostemplowanych iponumerowanych arkuszy spisowych najpdzniej w dniu
rozpoczecia spisu.

8. W toku spisu komisja nie dokonuje wyceny stanu zapasow.
9. Wyceng nalezy dokona¢ w cenach brutto w ztotych polskich.
10. Sktadniki majatku niepetnowarto$ciowe, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.
11. Po zakonczeniu spisu pracownik referatu finansowego dokona wyliczenia wstepnego.
12. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia 1 ewidencji:
- oznaczenia wywieszkami, ulozenia wedlug asortymentdéw, spryzmowania materialdw masowych,

- przeprowadzenia protokolarnej kasacji srodkéw trwalych, narzedzi, odziezy 1 innych sktadnikéw
majatkowych oraz opracowania wymagane] dokumentacji ksiegowej (LT, LN itp.) do dnia
SpisOw,

- uporzadkowania ewidencji ilosciowej Srodkow trwatych i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiegowej, ewidencji sktadnikow majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego
wyposazenia 1 innych urzadzeniach ewidencyjnych.

D zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z2016 ., poz. 2255; Dz.U. 22017 r., poz. 61; Dz.U.
z 2017 1., poz. 245; Dz.U. 2 2017 1., poz. 791; Dz.U. z 2017 r., poz. 1089.
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13. Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
ztozy w ciggu 14 dni sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

14. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki iniedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) winny by¢ ujete w ksigegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 3. 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald:
a) naleznosci 1 zobowigzania (wedtug stanu na dzien 30 listopada 2017 r.)
b) srodkoéw pienieznych znajdujacych sie¢ na rachunkach bankowych (na dzien 31 grudnia 2017 1. )

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald powotuje nastepujace
osoby:

a) Urzgedu Gminy

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja
1 | Monika Dobrzeniewska Skarbnik Przewodniczacy
2 | Marzen Halik Gltowny Ksiegowy Czlonek

b) Urzad Gminy - Czynsze

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja
1 | Monika Dobrzeniewska Skarbnik Przewodniczacy
2 | Danuta Czajkowska Referent ds. finansowych Cztonek

c¢) Szkoty Podstawowe 1 Gimnazjum

Lp. Imi¢ i nazwisko Stanowisko Funkcja
1 | Fabian Dabrowski Glowny ksiegowy Przewodniczacy
2 | Anna Szychowska Mtodszy ksiegowy Cztonek
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d) Przedszkole

Lp. Imi¢ i nazwisko Stanowisko Funkcja
1 | Fabian Dabrowski Gloéwny ksiggowy Przewodniczacy
2 | Anna Szczepanska Referent Czlonek

§ 4. 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji pozostatych aktywow
1 pasywOw na dzien 31 grudnia 2017 r.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji powotuj¢ nastgpujace osoby:

a) Urzad Gminy

Lp. Imi¢ i nazwisko Stanowisko Funkcja
1 | Monika Dobrzeniewska Skarbnik Przewodniczacy
2 | Marzen Halik Gtowny ksiegowy Cztonek

b) Urzad Gminy - czynsze

Lp. Imi¢ i nazwisko Stanowisko Funkcja
1 | Monika Dobrzeniewska Skarbnik Przewodniczacy
2 | Danuta Czajkowska Referent ds. finansowych Cztonek

c¢) Szkoty Podstawowe 1 Gimnazjum

Lp. Imi¢ i nazwisko Stanowisko Funkcja
1 | Fabian Dabrowski Glowny ksiegowy Przewodniczacy
2 | Anna Szychowska Mtodszy ksiegowy Cztonek

d) Przedszkole

Lp. Imi¢ i nazwisko Stanowisko Funkcja
1 | Fabian Dabrowski Gltowny ksiggowy Przewodniczacy
2 | Anna Szczepanska Referent Czlonek

e) Wodociagi 1 grunty

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja
1 Stawomir Pulkowski Inspektor Przewodniczacy
2 | Dorota Grabowska Inspektor Czlonek

§5.1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowaé protokotami podpisanymi

przez osobe odpowiedzialng zespot spisowy i gtdéwnego ksiegowego.

2.7a sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

3. Nadzoér nad prawidlowoscia, kompletnoscia iterminowos$cig spisOw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ gtdwnemu ksiegowemu.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

5. Czeg$¢ integralng niniejszego zarzadzenia stanowi obowigzujaca w jednostce Instrukcja
inwentaryzacyjna.

Wojt Gminy

Henryk Szpringiel
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