Zarzadzenie Nr 25/2010
Wojta Gminy Rogo6zno
z dnia 21 lipca 2010r.

w sprawie:wprowadzenia zmian do Zakladowego Planu Kont w Urgdzie Gminy w Rogénie
i jednostkach podlegtych

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze 1994 r. o rachunkowoi (tekst jedn. Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 z pin. zm.) zgodnie z rozpagdzeniem Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 rspvawie
szczegolnych zasad rachunkaéwmiooraz planéw kont dla budtu paistwa, budetéw jednostek samay@du
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektomarisow publicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1020 zmp&m.)

Zarzadza sk, co nasgpuje:

g1
Wprowadza & zmiany w zasadach rachunkaieg planu kont, sposobu ewidencjonowania i finaresowa
wydatkéw na realizagj Programu Integracji Spotecznej (PIS) w ramach Besynego Programu Wsparcia
Obszaréw Wiejskich realizowanego w latach 2006-208§odnie z zakznikiem nr 1 do niniejszego
zaradzenia.

§2
Ustala st zasady rachunkowoi, plan kont, sposb ewidencjonowania i finansawamydatkow na realizagj
Projektu ,Zagospodarowanie centrum w miejscésv@Biatochowo” w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013, zgodnie zazahikiem nr 2 do niniejszego zadzenia.
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Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1
do zaradzenia Wéjta Gminy
Rog&no nr 25/2010 z dnia
21 lipca 2010 roku

Procedura wdrazania Poakcesyjnego Programu Wsparcia Obszaréw Widjgch
realizowanego w latach 2006-2009, w ramach Programategracji Spotecznej
stanowicego wykonanie postanowi@mowy payczki nr 7358 POL
z dnia 7 kwietnia 2006 r., zawartejgdzy RzeczpospohtPolsk
a Miedzynarodowym Bankiem Odbudowy i Rozwoju, zwanegeniéz Bankiem
Swiatowym.

Procedura obejmuje:
l. Wstgp.
Il. Obieg dokumentéw w zakresie:
1. przekazywaniérodkow,
2. obieg dokumentéw i sprawozdawséé&a realizacji projektu.
lll. Dokumentacja ksigowa projektu.
IV. Przechowywanie dokumentacji projektu.

§1
Wstep
1. Procedw niniejszz opracowano na podstawie przepiséw ogolnie obpwycych,

a w szczegoln@i na podstawie:

1) Ustawy z dnia 29 wrzaia 1994 r. o rachunkowol (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r.,
Nr 152, poz. 1223 z @gd. zm.),

2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pablych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
z p&n. zm.),

3) Rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 rspvawie szczegolnych
zasad rachunkowoi oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek
samoradu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektimansow publicznych
(Dz.U. z 2006 r. Nr 142, poz. 1020).

4) Rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 rsprnawie szczegoétowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i robcldw oraz srodkéw
pochodzacych zezrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, pd¥/ 2 p&n. zm.).

5) Innych aktow prawnych, na ktore powotuje snstrukcja w zakresie omawianych
zagadnie.

6) Aneksu nr 1/10 z dnia 28 czerwca 2010 r. do umowRR@PS.0116-POR-31/2008 z
dnia 12 lutego 2008 r.

2. W porozumieniu o wspoipracy przy realizacji PIS amach PPWOW zawartym
pomidzy Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim, reprezentowmangrzez Zarzd
Wojewddztwa, w imieniu ktérego dziaaj
Maciej Eckardt — Wicemarszalek Wojewddztwa Kujaerstomorskiego, Zbigniew
Sosnowski — Czionek Zaydu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego a Gmin
ROGCZNO reprezentowan przez mgr ia. Henryka Szpringiela — Wéjta Gminy
Rog&no i Monikg Dobrzeniewsk — Skarbnika Gminy Rogfo, okrélono dotacg
dla Gminy w cznej kwocie nie przekracaagj 57.300 Euro.



3. Powysszy projekt realizowanygolzie w nasipujacy sposoéb:

- ewidencja operacji finansowych zmanych z wplywemsrodkéw na wydatki
PPWOW odbywa si¢ bedzie w organie bugktu gminy i jednostce Ugdu Gminy.
W Oraganie wptywaice srodki ewidencjonowanegda w rejestrze ogolnym nr 01 na
koncie 133-01-01408. Poniewaw jednostce - Urgzie Gminy zataono
wyodrebniony rachunek bankowy tylko dla tyckrodkow, wptywajce srodki
ewidencjonowanedala na koncie 130-32 i 750-03-85295-2023 wlhrym rejestrze
nr 05,

- ewidencja operacji zwzanych z wydatkamérodkéw na realizagji PPWOW oraz
opracowanie przepiséw w sprawie szczego6towych zeaseuunkowsci, planu kont,
sposobu ewidencjonowania wydatkdéw, nadzoru, kontrol przechowywania
dokumentéw oraz sprawozdawézd odbywa si¢ bedzie w jednostce - Uerlzie
Gminy.

- osoly odpowiedziala za wdraanie zada PIS w ramach PPWOW w gminie jest
Koordynator — Dorota Grabowska.

4. Ewidencja operacji finansowych z&anych z realizagjPPWOW.
W realizacji tego Projektu bigrudziat nastpujacy pracownicy Urgdu Gminy i Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Ragpde:

- Wojt Gminy,

- Z-ca Wojta Gminy

- Sekretarz Gminy,

- Skarbnik Gminy,

- Kierownik Gsrodka Pomocy Spotecznej (GOPS),

- Gtéwny kstgowy jednostki bugetowej w UG,

- Gtéwny kstgowy jednostki bugetowej GOPS,

- Koordynator programu.

5. Pracownicy Urgdu Gminy w Rogénie z tytutu powierzonych im obowikoéw przy
realizacji Projektu winni zapoztai¢ z trescia tej procedury i bezwzgtinie przestrzega
zawartych w niej postanowfie

§2
Obieg dokumentow

1. Przekazywanigrodkow:
Na realizagg zad&a PPWOW w roku 2008, 2009 i 2010 przyznane zostatydki
w wysokaci 208.236,04 zt. Z tego w roku 2008 na ke@6.106,86 zt, w 2009 r. na
kwote 152.170,74 zt a w roku 2010 na kwd0.861,91 ztZrodtami finansowania zada
PPWOW g srodki pozyskane przez RP na podstawie Umowy Kresgiar 7358 POL z
dnia 7 kwietnia 2006 r. zawartej z Banki&miatowym.

Srodki do Gminy wptywaj jako dotacja z Urgdu Wojewodzkiego.



2. Obieg dokumentow i sprawozdawdéza realizacji projektu:
W sporadzeniu i sprawdzaniu dowoddéw dotycych zada PPWOW biog udziat
samodzielne stanowiska pracy wymienione w 8 1, pestosowaniu zasady samokontroli
obiegu — poszczegllne ogniwa kontralugic nawzajem i wymuszaj ciagly ruch
obiegowy.
Gtowny Kskgowy jednostki bugetowej w Urzdzie Gminy sporgdza sprawozdania
mieskczne zgodnie z Rozpardzeniem MF w sprawie sprawozdawézidoudzetowe).
Kwartalne, pétroczne i roczne sprawozdania halgzekaza obowiazujacym terminie do
RIO w Bydgoszczy.

§3
Dokumentacja kskgowa projektu

1. W Urzedzie Gminy Rogéno ewidencjonowanie operacji dotycych Projektu odbywa si
poprzez wydzielenie kont analitycznych do §davych kont syntetycznych
umazliwiajacych rozliczenie projektu. Dokumentowanie ¢ggiwe Projektu nagpuje
zgodnie z zajczonym planem kontdolacym integrall czgsécia niniejszej procedury.

2. Kazdy dowdd ksigowy dotycacy Projektu powinien charakteryzoia
- dokumentalné& zaistniatych zdarze lub standéw (dokumental§é zdarzenia lub

stanéw w danym miegiu lub czasie),

- trwalos¢ wpisanej tréci i liczb (zapobiegajca usungciu, wymazaniu, poprawieniu lub
wyblaknigciu z uptywem czasu),

- rzetelng¢ danych (dane w dowodzie kgowym musz odzwierciedlé stan
faktyczny, realnie istniagy),

- kompletng¢ danych (dane w dowodzie kgpwym musz by¢ kompletne zawierage
CO najmniej te wymienione w art. 21 ustawy o radmwosci),

- chronologiczné¢ wystawionych kolejno dowodéw kgjowych (kolejne dowody tego
samego rodzaju muszby¢ datowane zgodnie ze stanem faktycznym, nie wolno
antydatowa dowoddw kstgowych),

- systematyczn@ numerowania kolejnych dowoddw kgowych dotyczcych projektu
(dowody tego samego rodzaju maigmsiadé kolejna numerac od pocatku roku
obrotowego),

- identyfikacyjng¢ kazdego dowodu kggowego (numery nadawang sa wychgu
bankowym z zachowaniem numeracji kolejnego zapiswody ks¢ggowe z innych
rejestrow winny mié nadany kolejny numer zapisu),

- rzetelnd¢ (zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gosprdg kton
dokumentuy),

- wolne od b¢déw rachunkowych.

3. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodackgdmvych dotyczcych tego Projektu
wymazywania i przerobek.

4. Btedy w dowodach wewgirznych winny by poprawione przez skikenie bkdnej tréci
lub kwoty, z utrzymaniem czytelda skr&lonych wyraen lub liczb, wpisanie trei
poprawnej i daty poprawki oraz zenie podpisu osoby do tego upanenej.

5. Nie wolno poprawié pojedynczych liter lub cyfr.



84
Przechowywanie dokumentacji projektu

1. Dokumenty dotyczce Projektu przechowywane:s
1) dokumenty ksigowe — u Gidéwnego ksjowego Urzdu Gminy — pani Marzeny

Halik,

2) pozostate dokumenty — u Koordynatora Projektu -+ pamnoty Grabowskiej.
2. Dokumenty przechowywanets w sposob nie pozwakgy na zniszczenie lub kradzie

3. Wykaz os6b upowanionych do spormizania i weryfikacji dokumentacji zwianej
realizacy projektu:

1) Przygotowanie dokumentéw:

Sporadzanie dokumentow i nadzor nad realizapyojektu — Koordynator
Projektu lub Kierownik Gminnego 8odka Pomocy Spotecznej,

Akceptacja projektu — Wojt Gminy lub Z-ca Wajta @y lub Sekretarz przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

2) Weryfikacja dokumentow:

Akceptacja i zatwierdzenie do wyptaty - Wéjt Gmilup Z-ca Wojta Gminy
lub Sekretarz jednocgzeie ze Skarbnikiem Gminy lub Gtownym Kgowym
Urzedu Gminy.

Weryfikacja dokumentéw pod wzaglem merytorycznym Wojt Gminy lub Z-
ca Wojta Gminy lub Sekretarz.

Weryfikacja dokumentéw pod wzglem formalno rachunkowym Skarbnik
Gminy lub Gtéwny Kstggowy Urzdu Gminylub Gtéwny kségowy Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej.

Przygotowanie dyspozycji do wyptaty, spgaizanie not koryguagych, polecé
ksiggowania, sporglzanie sprawozda z zakresu realizacji programu —
Koordynator projektu lub Kierownik Gminnegag@dka Pomocy Spotecznej.
Sporadzanie sprawozdaafinansowych, kgigowanie dokumentéw — Gtowny
ksiggowy Urzdu Gminy.

4. Karta wzorow podpisow o0sob upoivaonych do spomtzania, weryfikacjii akceptacji
dokumentacji zw4zanej z realizagjprojektu:
1) Przygotowanie dokumentéw:

Imi¢ i nazwisko Wz6r podpisu

Wojt Gminy

Z-ca Wojta

Sekretarz

Skarbnik Gminy

Koordynator

Kierownik Gminnego

Osrodka Pomocy Spoteczngj




2) Weryfikacja dokumentow:

Imi¢ i nazwisko Wz6r podpisu

Wojt Gminy

Z-ca Wojta Gminy

Sekretarz

Skarbnik Gminy

Koordynator

Kierownik Gminnego
Osrodka Pomocy Spoteczne]

Gtowny ksegowy Urzdu
Gminy

Gtéwny kskgowy Gminnego
Osrodka Pomocy Spoteczne]

8§85
Plan kont dla budzetu gminy na realizacg Programu Integracji Spotecznej
w ramach PPWOW

1. Wykaz kont ksigi gtownej:
1) Konta bilansowe:
a) 133-01 — Rachunek podstawowy kath gminy
b) 133-01-01408 — Wptywrodkéw z dotacji na PPWOW
c) 223-01-2 —rozliczenie wydatkéw bietowych PPWOW
d) 224-03-06 — rozliczenie dotacji z Wdu Wojewddzkiego
e) 901-50-85295-2023 — Dochody z programu PPWOW
f) 902-51-85295-2803 — Wydatki z programu PPWOW (dejac
g) 902-51-85295-4303 — Wydatki z programu PPWOW (zaksipg)
h) 960-01 — Skumulowana nadwka lub niedobo6r na zasobach betl
i) 961-03 — Niedobdr lub nadvidya z programu PPWOW

2) Konta pozabilansowe

a) 991-85-29520-23 - Plan dochodéw betli z programu PPWOW

b) 991-85-29528-03 - Plan wydatkéw thadu z programu PPWOW (dotacje)

c) 991-85-29543-03 - Plan wydatkéw lnetlu z programu PPWOW (zakup ustug)

Zasady funkcjonowania kont Kgji Gtownej:
Konto 133- Rachunek bigacy



Konto 133 stay do ewidencji operacji zwranych z realizagj w zakresie
finansowym w ramach dziataPPWOW. Na stronie Wn konta ujmujeg sivptyw
srodkow na finansowanie projektu w korespondengpatem 901.
Na stronie Ma konta 133 ujmujezsivyptaty srodkow z tytutu zaptaconych rachunkéw
I zwrot niewykorzystanyckrodkéw w korespondenciji z kontem 901 i 902.
Zapisy na koncie 133 dokonywang wytacznie na podstawie dowoddw bankowych
I S3 zgodne z zapisami w kgjowasci banku.

Konto 223 — rozliczenie wydatkow budetowych do programu PPWOW
Konto 223 stay do ewidencji rozliczé z jednostkami bugetowymi z tytutu
dokonywania przez te jednostki wydatkow bemwych. W zwizku z tym, &
zalazono odebne konto bankowe do realizacji programu PPWOW icpehia
pomigdzy kontem bugetu a kontem wyodbnionym odbywa si za pomog konta
223. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sfodki przelane z rachunku podstawowego
budzetu na pokrycie wydatkow jednostek Batbwych w korespondencji z kontem
133. Na stronie Ma konta 223 ujmujeg¢ swydatki dokonane przez jednostki
budzetowe w korespondencji z kontem 902.
Konto 223 mae wykazywa saldo Wn oznaczaje stansrodkdédw przelanych na
wyodrebniony rachunek bankowy, lecz niewykorzystany dadeo danego roku
budzetowego.

Konto 224 — Rozrachunki budetu z Urzedem Wojewddzkim z tytutu dotacji
Konto 224 stay do ewidencji rozrachunkéw z bietem Wojewody kujawsko-
pomorskiego.
Na stronie Wn konta 224 ujmujeg9orzypis otrzymanych dotacji w korespondencji z
kontem 901.
Na stronie Ma konta 224 ujmujezsiptyw srodkdw na realizagjprojektu.

Konto 901 — Dochody z programu PPWOW
Konto 901 stay do ewidencji osignictych dochodow bugktu z tytutu dotacji na
realizacg projektu.
Na stronie Wn konta 901 ujmujeggdrzeniesienie, w kicu roku sumy oggnigtych
dochodow bugetu na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmujezsvptyw srodkow na realizagjprojektu. Ewidencja
szczegdtowa do konta 901 usizvia ustalenie stanu poszczegolnych dochoddéw
budzetu wedtug podziatek klasyfikacji baetowe;.

Konto 902 — Wydatki z programu PPWOW
Konto 902 stiay do ewidencji wydatkdw projektu. Na stronie Wn @802 ksiguje
sie¢ wydatki projektu w korespondencji z kontem 133.df@nie Ma konta 902 ujmuje
si¢ przeniesienie w kicu roku sumy dokonanych wydatkow w korespondenciji
z kontem 961.
Ewidencja szczegdétowa do konta 902 ufwda ustalenie stanu poszczegoélnych
wydatkow budetu wedtug podziatek klasyfikacji baetowe;.

Konto 960 — Skumulowany niedobér lub nadwygka na zasobach budetu
Konto 960 shay do ewidencji stanu skumulowanych niedoborow laldwyzek z lat
ubiegtych. Na stronie Wn konta 960 ujmuje, 9od dai zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania bugetu za poprzedni rok, przeniesienie sald: Wn k@&h Na stronie
Ma konta 960 ujmuje sj pod dai przyjecia sprawozdania z wykonania lmetu za
poprzedni rok, przeksjowanie sald strony Ma konta 961.



Konto 961 — Niedobor lub nadwyka z programu PPWOW
Konto 961 shay do ustalenia wyniku za dany rok z&é@nego z przeniesieniem przez
jednostk, w ramach Projektu oltego odebna ewidenchy ksiegowa wydatkdw
projektu. Pod dat ostatniego dnia roku budtowego na stronie Wn ujmujeg¢si
przeniesienie poniesionych wydatkow projektu, welspondencji z kontem 902 a na
stronie Ma przeniesienie zrealizowanych waga roku dochoddéw projektu, w
korespondenciji z kontem 901.
Jezeli zakaczenie projektu w naginym roku budetowym i zwhzane z tym
zamkngcie ksag rachunkowych nagpi przed zatwierdzeniem sprawozdania
z wykonania bugetu, to przeksigowanie salda konta 961 za rok poprzedni na konto
960 nastpi pod dai zamkngcia kshg rachunkowych danego Projektu.

Konto 960 nie wysipi w przypadku, gdy otwarcie i zamkuoie ksiag rachunkowych
dla danego projektu ma miejsce w trakcie trwaniaioudzetowego.

Jezeli okres realizacji Projektu wykracza poza dany boidzetowy, konto 960 sty
do ustalania skumulowanego niedoboru 4aid z tytutu realizacji Projektu za okres
od dnia rozpoacgia realizacji projektu do kKma roku poprzedzagego dany rok
budzetowy. Na stronie Ma konta 960 ujmuje przeks¢gowanie salda konta 961.

8§86
Plan kont dla Urzedu Gminy na realizacjg Programu Integracji Spotecznej
w ramach PPWOW

1. Wykaz kont ksigi gtownej:
Konta bilansowe:

130-32 — Rachunekodkéw PPWOW

130-32-85295-0920 - Rachungiodkow PPWOW (kapitalizacja odsetek)

130-32-85295-2803 - Rachunglodkow PPWOW (wydatki roku biacego —
dotacja)

130-32-85295-4303 - Rachun&lodkéw PPWOW (wydatki roku biacego — zakup
ustug)

201-85-29543-03 — Rozrachunki z dostawcami PPW@aKup ustug)

222-03 - Rozliczenie dochodéw PPWOW

223-04 - Rozliczenie wydatkéw PPWOW

224-85-29528-03xx - Rozliczenie udzielonych dotdmjidzetowych na realizagj
programu PPWOW (xx — analityka wedtug odbdevaotacii)

240-01 - Pozostate rozrachunki (dochody do wnygnia)

240-02 - Pozostate rozrachunki (wydatki do wmjania)

404-85-29543-03 — Koszty wedtug rodzajéw PPWOWKipaustug)

750-03 — Przychody finansowe PPWOW

860-02 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wyfimknsowy PPWOW

Konta pozabilansowe
998-01 - Zaangawanie wydatkow bugttowych roku bigacego

Zasady funkcjonowania kont Kgji Gtownej:
Konto 130 — Rachunekirodkow PPWOW



Konto 130 shay do ewidencjisrodkow pien¢znych otrzymanych w ramach dziata
PPWOW. Na konie 130 dokonuje; disiggowar wytacznie na podstawie dowodow
bankowych , w zwizku z czym musi zachodzpetna zgodn& zapiséw konta 130
miedzy ksegowascia Urzedu Gminy a ksigowascia banku.
Na stronie Wn konta 130 ujmujee¢sivptyw srodkdéw na finansowanie projektu,
oprocentowaniesrodkéw na tym rachunku, w korespondencji z konteb® traz
obciazenia z tytutu omytek i kidow bankowych oraz ich korekt, w korespondencji z
kontem 240.
Na stronie Ma konta 130 ujmujeeswyptaty tych srodkéw z tytutu zaptaconych
rachunkoéw i faktur, w korespondencji z kontem 201ytutu przekazania dotacji, w
korespondencji z kontem 224 oraz uznania z tytawytek i bkdéw bankowych i ich
korekt, w korespondencji z kontem 240 wynicg z dowodow bankowych , w
Zwiazku z czym musi zachodzipetna zgodn& zapisow z ewidengj ksiegowa
banku. Konto 130 mi@ wykazyw& saldo Wn, ktére oznacza sgrstandwsrodkow
realizowanego projektu.

Konto 201 — Rozrachunki z dostawcami PPWOW
Konto 201 stay do ewidencji rozrachunkéw z tytutu dostaw ustigzgmanych w
ramach dziatania programu PPWOW. Na koncie 20Hendjonuje s zobowhzania
na rzecz jednostek dostarcgajch ustugi.
Na stronie Wn konta 201 ujmuje ¢sisptaty zobowgzan wobec dostawcow,
zmniejszenie zobowzania wobec dostawcéw na podstawie otrzymanychurfakt
korygupcych.
Na stronie Ma konta ujmuje ¢sizobowhzania za dostawy i ustugi wynikajych
z otrzymanych faktur lub rachunkow.
Konto 201 mae wykazywé dwa salda. Saldo Wn oznacza staniraiéci i roszcza,
saldo Ma oznacza stan zobgqpnan.

Konto 222 — Rozliczenie dochodéw PPWOW
Konto 222 stay do ewidencji rozliczenia pobranych przez a#tZGminy dochodow
zwiazanych z realizagjprogramu PPWOW.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje¢sw korespondencji z kontem 130 przelewy
uprzednio zrealizowanych przez snzdochoddw bugktowych.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje ¢siokresowe Ilub rocznej przeniesienie
zrealizowanych dochodéw bietowych na konto 800 — na podstawie sprawfzda
budzetowych o dochodach.
Konto 222 mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych da@liod
budzetowych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunekdveybkud-etu gminy.

Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw PPWOW
Konto 223 stay do ewidenciji rozliczenia Uedu Gminy zesrodkow otrzymanych na
pokrycie wydatkéw bugktowych na realizacje programu PPWOW.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje:si

- przeniesienie na podstawie sprawazdacznych zrealizowanych w agju
okresu wydatkow bugttowych w ramach programu PPWOW na konto 800,

- zwrot na rachunek gminy niewykorzystanych donda roku srodkow
otrzymanych na wydatki wiasne w ramach programu BRWV

Na stronie Ma konta 223 ujmuje:si

- okresowe wptywysrodkow budetowych otrzymanych z gminy na pokrycie
wydatkow na realizacje programu PPWOW.



Konto 223 mae wykazyw& saldo Ma, ktére oznacza starodkéw budetowych
otrzymanych od gminy niewykorzystanych i niezwrégamndo kaca roku.

Konto 224 — Rozliczenie udzielonych dotacji na reaacj¢ programu PPWOW
Konto 224 shiy do ewidencji przekazanych przez gmuhotacji budetowych i ich
rozliczenia. Na stronie Wn konta 224 ujmuje wiartas¢ dotacji przekazanych przez
organ dotyjcy, a na stronie Ma waldé dotacji uznanych za prawidiowo
wykorzystane i rozliczone zgodnie z obamijacymi przepisami.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 224 zliwia ustalenie wartéri
dotacji przekazanych poszczegolnym odbiorcom naqaegolne cele.
Konto 224 mae wykazywa& saldo Wn, ktore oznacza waitoniewykorzystanych,
nierozliczonych dotacji lub waréé dotacji nalenych do zwrotu w roku, w ktérym
zostaly przekazane.

Konto 240 — Pozostate rozrachunki
Konto 240 stay do ewidencji pozostatych naleosci i roszczé oraz zobowizan
nieobgtych ewidengg na koncie 201. Na koncie tym, ewidencjonuje sv
szczegolnéci rozrachunki z bankami z tytutu mylnego ofenia lub uznania
rachunku bankowego PPWOW.
Na stronie Wn konta 240 ujmujeesw korespondencji z kontem 130 ¢bhe
obcihzenia i korekty bidnych uzna dochowanych przez bank (na podstawie
wyciagdéw bankowych).
Na stronie Ma konta 240 ujmujegsiv korespondencji z kontem 130cthe uznania
i korekty bkdnych obcizen bankowych.
Konto 240 mae wykazyw& saldo Wn i Ma. Saldo Wn oznacza stan aab&ci i
roszcz@, a saldo Ma stan zoboyzian z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 404 — Koszty wg rodzajow PPWOW
Na stronie Wn konta 404 ujmujeggponiesione koszty zwzane z zakupem ustug na
realizacg projektu.
Na stronie Ma konta 404 ujmujezsi
a) zmniejszenia poniesionych kosztow danego projekt
b) przeniesienie sumy kosztéw danego projektu madk860.

Konto 750 — Przychody i koszty finansowe PPWOW
Konto 750 stay do ewidencji przychodow i kosztow operacji finemgch oraz
przychodow z tytutu finansowych dochodéw gminy Bow wypracowanych lub
poniesionych w zwizku z realizagj programu PPWOW.
Na stronie Wn konta 750 ujmujegskoszty operacji finansowych a na stronie Ma
ujmuje st przychody z operacji finansowych.
W koncu roku budetowego naley przeniéé¢ obroty konta 750 na konto 860.

Konto 860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynikinansowy PPWOW
Konto 860 stay do ustalenia wyniku finansowego w azku z realizagj projektu.
Na stronie Wn konta 860 ujmujegsiv koncu roku obrotowego lub po zaktzonej
realizacji projektu, sumponiesionych kosztéw w korespondencji z kontem 404.
stronie Ma konta 860 ujmujeesw koncu roku obrotowego lub po zakczeniu
projektu, sum uzyskanych przychodéw z tytutu dochodéw betwych zwizanych
z realizacj danego projektu.



Zatacznik nr 2
do zaradzenia Wéjta Gminy
Rog&no nr 25/2010 z dnia
21 lipca 2010 roku

Procedura wdrazania Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 207-2013,
w ramach Europejskiego Funduszu Rolnego na realizgg operacji ,Zagospodarowanie
centrum miejscowdci Biatochowo”

Procedura obejmuje:
l. Wstep.
Il. Obieg dokumentow w zakresie:
1. przekazywaniarodkow,
2. obieg dokumentow i sprawozdawsééa realizacji projektu.
lll. Dokumentacja ksigowa projektu.
IV. Przechowywanie dokumentacji projektu.

§1
Wstep

1. Procedw niniejszz opracowano na podstawie przepiséw ogoélnie obowycych,

a w szczegolnei na podstawie:
1) Ustawy z dnia 29 wrZaia 1994 r. o rachunkowoi (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r.,
Nr 152, poz. 1223 z fd. zm.),
2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pablych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
z p&n. zm.),
3) Rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 rspvawie szczegdlnych
zasad rachunkowsoi oraz planow kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek
samoradu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektfimanséw publicznych
(Dz.U. z 2006 r. Nr 142, poz. 1020).
4) Rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.pnawie szczegotowe]
klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodow i robcldw oraz srodkow
pochodacych zezrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, pd¥7 2 p&n. zm.).
5) Innych aktow prawnych, na ktore powotuje sinstrukcja w zakresie omawianych
zagadnie.

2. W umowie oraz aneksach w sprawie realizacji rage zawartych pomdzy
Samoradem Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, reprezentgwarprzez Zarad
Wojewodztwa a Gmip ROGCZNO reprezentowanprzez Henryka Szpringiela — Wojta
Gminy Rogd@no, okrdlono dofinansowanie dla Gminy wadznej kwocie nie
przekraczajcej 75% poniesionych kosztow kwalifikowanych prajek (Klasyfikacja
budzetowa Dz. 921 R. 9219%6297)

3. Powyzszy projekt realizowanygolzie w nasipujacy sposob:

Zobowigzania projektu optaca jednostka katbwa (Urad gminy) realizujca projekt —
srodki na realizag projektu przekazywaneas rachunku buigetu gminy na rachunek
jednostki budetowej. Sposob ksgowaniasrodkdéw na kontach organu i kontach ¢du
gminy zawiera tabela nr 1.



- ewidencja operacji finansowych zwanych z wptywemsrodkédw na refundagj
poniesionych wydatkéw na realizagadania odbywasi¢ bedzie w Urzdzie Gminy.
Wplywajace $rodki ewidencjonowaneeda w organie w rejestrze ogélnym nr 01 na
koncie 133-01-01411-01 i 901-70-92195-6297, a wgasstce 222-06 i 750-08-92195-
6267 w odgbnym rejestrze nr 18,

- ewidencja operacji zwzanych z wydatkamiérodkéw na realizagj PROW oraz
opracowanie przepisOw w sprawie szczegotowych zesenunkowsci, planu kont,
sposobu ewidencjonowania wydatkéw, nadzoru, kointrol przechowywania
dokumentow oraz sprawozdaweéezbodbywa si¢ bedzie w jednostce Uezlu Gminy.

4. Ewidencja operacji finansowych zwanych z realizagjProjektu .

W realizacji tego Projektu bigudziat nastpujacy pracownicy Urzdu Gminy:
- Wéjt Gminy,

- Z-ca Wojta Gminy

- Sekretarz Gminy,

- Skarbnik Gminy,

- Gtéwny kstgowy Urzdu Gminy,

5. Pracownicy Urgdu Gminy w Rogénie z tytutu powierzonych im obowikow przy
realizacji Projektu winni zapoztai¢ z trescia tej procedury i bezwzgtinie przestrzega
zawartych w niej postanowfie

§2
Obieg dokumentow

1. Przekazywanigrodkow:

Srodki do Gminy wptywai na rachunek bankowy bietu Gminy w Banku Spétdzielczym
w Lasinie nr 52 9500 0008 0000 0097 2000 Oj&&® dofinansowanie realizacji projektu.

2. Obieg dokumentéw i sprawozdawéza realizacji projektu:

W sporadzeniu i sprawdzaniu dowoddéw dotycych zada Projektu biog udziat
samodzielne stanowiska pracy wymienione w 8 1, pagtosowaniu zasady samokontroli
obiegu — poszczegolne ogniwa kontralugic nawzajem i wymuszaj ciagly ruch
obiegowy.

Gtowny Kskgowy jednostki bugetowej w Urzdzie Gminy sporadza sprawozdania
mieskczne zgodnie z Rozpai@zeniem Ministra FinansoOw w sprawie sprawozdawczo
budzetowe;.

Kwartalne, pétroczne i roczne sprawozdania halgzekaza obowiazujacym terminie do
RIO w Bydgoszczy za goednictwem gminy.



§3
Dokumentacja kskgowa projektu

1. W Urzedzie Gminy Rogéno ewidencjonowanie operacji dotycych Projektu
odbywa st poprzez wydzielenie kont analitycznych do $eiavych kont
syntetycznych umdiwiajacych rozliczenie projektu. Dokumentowanie ckgiwe
Projektu nasfpuje zgodnie z zatzonym planem kontdoacym integrala czescia
niniejszej procedury.

2. Kazdy dowdd ksigowy dotycacy Projektu powinien charakteryzowa

- dokumentaln& zaistniatych zdarze lub stanow (dokumental§é zdarzenia lub
stan6éw w danym miegiu lub czasie),

- trwalos¢ wpisanej tréci i liczb (zapobiegaca usungciu, wymazaniu, poprawieniu
lub wyblaknkciu z uptywem czasu),

- rzetelng¢ danych (dane w dowodzie kgowym musz odzwierciedld stan
faktyczny, realnie istniagy),

- kompletnd¢ danych (dane w dowodzie kgowym musz by¢ kompletne zawierage
CO najmniej te wymienione w art. 21 ustawy o radawosci),

- chronologiczné¢ wystawionych kolejno dowodéw kgjowych (kolejne dowody tego

samego rodzaju muszby¢ datowane zgodnie ze stanem faktycznym, nie wolno

antydatowa dowoddéw kstgowych),

- systematyczrig numerowania kolejnych dowodow kgowych dotyczcych projektu
(dowody tego samego rodzaju maigmsiadé kolejna numerac od pocatku roku
obrotowego),

- identyfikacyjng¢ kazdego dowodu kggowego (numery nadawane sa wychgu
bankowym z zachowaniem numeracji kolejnego zapiswody ks¢gowe z innych
rejestrow winny mié nadany kolejny numer zapisu),

- rzetelnd¢ (zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gosprdg, kton
dokumentuy),

- wolne od b¢édow rachunkowych.

3. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodachegmiych dotyczcych tego
Projektu wymazywania i przerobek.

4. Btedy w dowodach wewgtrznych winny by poprawione przez skilenie bkdnej
tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelda skrelonych wyraen lub liczb, wpisanie
tresci poprawnej i daty poprawki oraz zenie podpisu osoby do tego upawmne).

5. Nie wolno poprawié pojedynczych liter lub cyfr.

8§84
Przechowywanie dokumentacji projektu

1. Dokumenty dotyczce Projektu przechowywane:s

1) dokumenty ksigowe — u Gtéwnego Kegowego Urzdu Gminy — pani Marzeny
Halik,

2) pozostate dokumenty — u Zegty Wojta — pani Anny Pulkowskiej.

2. Dokumenty przechowywanegtlas w sposdb nie pozwalgy na zniszczenie lub
kradziez do dnia uptywu 7 lat od dnia dokonania przez Ageptatnaci ostateczne; .



3. Po uplywie 2 lat od zakmzenia realizacji projektu dokumenty przekazywanels
archiwum zaktadowego.

4.

Wykaz oséb upowaionych do spormlzania i weryfikacji dokumentacji zazane]
realizacy projektu:
1) Przygotowanie dokumentow:

2)

3)

Sporadzanie dokumentéw i nadzor nad realizapjojektu — Wéjt Gminy lub
Zastpca Wojta, Skarbnik lub Gtéwny kgjowy Urzdu Gminy.

Akceptacja projektu — Wojt Gminy lub Zapta Wojta Gminy lub Sekretarz przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

Weryfikacja dokumentéw:

Akceptacja i zatwierdzenie do wyptaty - Wojt Gmilwp Z-ca Waojta Gminy lub
Sekretarz jednoczeie ze Skarbnikiem Gminy lub Gtownym Kgowym Urz:du
Gminy.

Weryfikacja dokumentéw pod wzglem merytorycznym Wojt Gminy lub Z-ca
Wojta Gminy lub Sekretarz.

Weryfikacja dokumentéw pod wzaglem formalno rachunkowym Skarbnik Gminy
lub Gtéwny Ksegowy Urzdu Gminy.

Przygotowanie dyspozycji do wyptaty, spaaizanie not korygugych, polecé
ksiggowania, sporgizanie sprawozaaz zakresu realizacji programu — Zgsta
Wojta, Skarbnik Gminy, Gtowny ksjowy Urzdu Gminy.

Sporadzanie sprawozda finansowych, ksigowanie dokumentow — Gitéwny
ksiggowy Urzdu Gminy lub Skarbnik Gminy.

Karta wzoréw podpisow o0s6b upomvaonych do sporgzania, weryfikacji

I akceptacji dokumentacji zazanej z realizagjprojektu:

* Przygotowanie dokumentow:

Imi¢ i nazwisko Wz6r podpisu

Wjt Gminy

Zastpca Wéjta Gminy

Sekretarz

Skarbnik

Specjalista ds. budownictwa

Gtowny ksegowy Urzdu
Gminy

Weryfikacja dokumentéw:

Imi¢ i nazwisko Wz6r podpisu

Wjt Gminy

Zastpca Wéjta Gminy

Sekretarz




Skarbnik

Gtowny kskgowy urzdu
gminy

§5
Plan kont dla budzetu gminy na realizacg operacji ,Zagospodarowanie centrum
miejscowdaici Biatochowo” wspétfinansowanego z Programu RozwajObszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013 w ramach dziatania ,Odawa i rozwoj wsi”

1. Wykaz kont bilansowych:
1) Konta syntetyczne :
133 — rachunek buetu
222 — rozliczenie dochodow bietowych
223 —rozliczenie wydatkow budtowych
901 — dochody budabtu
902 — wydatki bugetu
961 — niedobor lub nadviga budetu

2) Konta analityczne:
a) 133-01-0141101 — Rachunek lietl gminy (wptyw dotacji celowej zgodkow UE

na zagospodarowanie centrum miejsc@nBiatochowo)

b) 222-01-04 —rozliczenie dochodow bewych — Centrum Biatochowo

c) 223-01-7 — rozliczenie wydatkow PROW — Centrumtd@ibhowo

d) 901-70-92195-6297 — Dochody projektu PROW CentrumtoBhowo (dotacja
celowa)

e) 901-71-xxxxx-xxxx> — Dochody projektu PROW — Centrum Biatochowo (fstate
dochody)

f) 902-71-92195-6050 — Wydatki na zadanie CentrumoBlawo §rodki wtasne)

g) 902-71-92195-6057 - Wydatki na realizaprojektu PROW — Centrum Biatochowo
(dofinansowanie UE)

h) 902-71-92195-6059 - wydatki na realizagrojektu PROW — Centrum Biatochowo
(wspotfinansowanie krajowe)

i) 961-01- Niedobor lub nadvilgka budketu

j) 961-03-03 — Niedob6r lub nadwka budetu z programu PROW Centrum
Biatochowo

2. Wykaz kont pozabilansowych

a) 991-92-19562-67 Planowane dochody zetid PROW Centrum Biatochowdrédki
UE)

b) 991-92-195xx-xX Planowane dochody bizetu PROW Centrum Biatochowo (wtasne)

€) 992-92-10960-50 - Plan wydatki PROW Remont G@tkasne)

d) 992-92-19560-57 - Planowane wydatki PROW CentBiatochowo §rodki UE)

! rozdziat
2 paragraf
3 paragraf



e) 992-92-19560-59 - Planowane wydatki PROW Centiistochowo

(wspotfinansowanie krajowe)

3. Zasady funkcjonowania kont Kgji Gtownej:

Konto 133- Rachunek bigacy program PROW

Konto 133 shay do ewidencji operacji zwkanych z realizagj w zakresie
finansowym w ramach dziatabudzetu i srodkbw PROW. Na stronie Wn konta
ujmuje st wptyw srodkéw na finansowanie projektu w korespondeng&patem 901.
Na stronie Ma konta 133 ujmujegsivyptaty srodkow na realizagj projektu i zwrot
niewykorzystanyckrodkéw w korespondencji z kontem 901, 902 i 223.

Zapisy na koncie 133 dokonywang wytacznie na podstawie dowoddw bankowych
I S3 zgodne z zapisami w kgjowasci banku.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw buigktowych programu PROW

Konto 222 shay do ewidencji rozlicze z jednostkami bugetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéwzetiolwych zwazanych z programem
PROW Centrum Biatochowo.

Na stronie Wn konta 222 ujmujezslochody budetowe zrealizowane

w urzdzie jako jednostce budtowej w wysokeéci wynikajacej z okresowych
sprawozda budzetowych Rb-27S, w korespondencji z konte@i.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje: girzelewy dochodéw budtowych na rachunek
budzetu, dokonane przez ua, w korespondencji z konteh33

Na koniec roku konto 222 me wykazywa saldo strony Wn oznacaap

stan dochoddéw buetowych zrealizowanych przez adzgminy, lecz
nieprzekazanych na rachunek bet. W cagu roku konto 222 me wykazywa dwa
salda. Saldo strony Wn oznacza to samo co sal#tomac roku, z&saldo strony Ma
oznacza stan dochodow kietowych przekazanych przez agizGminy na rachunek
budzetu, lecz nieolatych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 — rozliczenie wydatkow budetowych program PROW

Konto 223 stay do ewidencji rozliczé z jednostkami bugetowymi z tytutu
dokonywania przez te jednostki wydatkéw betbwych. Na stronie Wn konta 223
ujmuje st srodki przelane z rachunku podstawowego Aatid na pokrycie wydatkow
urzedu gminy na realizagj programu PROW ,Centrum Bialochwoo” w
korespondenciji z kontem 133. Na stronie Ma konta @ghuje s¢ wydatki dokonane
przez Urad Gminy w korespondencji z kontem 902.

Konto 223 mae wykazywa saldo Wn oznaczaje stansrodkdédw przelanych na
wyodrebniony rachunek bankowy, lecz niewykorzystany dadeo danego roku
budzetowego.

Konto 901 — Dochody z programu PROW

Konto 901 stay do ewidencji osignictych dochoddéw budktu z tytutu dotacji na
realizacg projektu PROW Centrum Biatochowo.

Na stronie Wn konta 901 ujmujeggdrzeniesienie, w kicu roku sumy oggnigtych
dochodéw bugetu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmujecsivptyw srodkdw na realizagj projektu (dotacji
oraz wiasnych). Ewidencja szczegdtowa do konta Qfizliwia ustalenie stanu
poszczegolnych dochodow biedu wedtug podziatek klasyfikacji bzetowe].



Konto 902 — Wydatki z programu PROW
Konto 902 stay do ewidencji wydatkow projektu PROW Centrum Badowo. Na
stronie Wn konta 902 kgjuje st wydatki projektu w korespondencji z kontem 223.
Na stronie Ma konta 902 ujmujecprzeniesienie w kiccu roku sumy dokonanych
wydatkéw w korespondencji z kontem 961.
Ewidencja szczegétowa do konta 902 ufiwda ustalenie stanu poszczegoélnych
wydatkow budetu wedtug podziatek klasyfikacji baetowe;.

Konto 961 — Niedobor lub nadwyka z programu PROW Centrum Biatochowo
Konto 961 shay do ustalenia wyniku za dany rok zwanego z przeniesieniem przez
jednostk, w ramach Projektu oltego odebna ewidency ksiegowa wydatkow
projektu. Pod dat ostatniego dnia roku budtowego na stronie Wn ujmujegsi
przeniesienie poniesionych wydatkéw projektu, wesmondencji z kontem 902 a na
stronie Ma przeniesienie zrealizowanych wagci roku dochodéw projektu, w
korespondenciji z kontem 901.
Jezeli zakaczenie projektu w naginym roku budetowym i zwhzane z tym
zamknecie kshg rachunkowych nagpi przed zatwierdzeniem sprawozdania
z wykonania bugetu, to przeksigowanie salda konta 961 za rok poprzedni na konto
960 nasfpi pod daj zamknkcia kshg rachunkowych danego Projektu.
Konto 960 nie wysipi w przypadku, gdy otwarcie i zamkoie ksag rachunkowych
dla danego projektu ma miejsce w trakcie trwankafoudzetowego.
Jezeli okres realizacji Projektu wykracza poza dany boidzetowy, konto 960 sty
do ustalania skumulowanego niedoboru 4aid z tytutu realizacji Projektu za okres
od dnia rozpoacgia realizacji projektu do Kma roku poprzedzagego dany rok
budzetowy. Na stronie Ma konta 960 ujmuje przeks¢gowanie salda konta 961.

§6
Plan kont dla urzgdu gminy na realizacg operacji ,Zagospodarowanie centrum
miejscowdaici Biatochwo” wspdifinansowanego z Programu Rozwoj®bszarow
Wiejskich na lata 2007-2013 w ramach dziatania ,Odawa i rozwoj wsi”

1. Wykaz kont ksigi gtdwnej:

080 - Inwestycje

011-Srodki trwate

130 — Rachunek bigcy jednostki

201 — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
222 — rozliczenie dochodéw bistowych

223 —rozliczenie wydatkow budtowych

750 — Przychody finansowe

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje bugttowe orazrodki budzetu na inwestycje
860 — wynik finansowy



2. Wykaz kont ksig analitycznych:
1) Konta bilansowe:
080-92-19501 — Inwestycje zmdkéw PROW Centrum Biatochowo
011-92-19501 Srodki trwate projekt PROW — Centrum Biatochowo

130-21-92195-6050% - Rachunek biecy wydatkéw Urzdu Gminy Centrum
Biatochowo - wydatki wiasne

130-28-92195-6057-Fx - Rachunek bimcy wydatkéw Urzdu Gminy Centrum
Biatochowo — wydatki zérodkow UE

130-28-92195-6059-Px - Rachunek bimcy wydatkéw Urzdu Gminy Centrum
Biatochowo — wydatki wspotfinansowanie krajowe

201-92-195xx-xX - rozrachunki z dostawcami i odbiorcami PROW

222-06  Rozliczenie dochodow gedkéw PROW Centrum Biatochowo
223-12  Rozliczenie wydatkéw zeodkow PROW Centrum Biatochowo
40x-92-1092x-xxX - koszty wedtug rodzaju — projekt PROW Remont GOK
750-08-92195-xxx¥ - przychody finansowe — projekt PROW Centrum Biatmvo
800-13-04 - Fundusz obrotowy/ wydatki na realizaorpjektu PROW centrum

Biatochowo
800-35 - Fundusz inwestycyjny/Dotacfeadki na inwestycje
810-92-1952 Srodki z budetu na inwestycje/Centrum Biatochowo
860-06 - Wynik finansowy projektu PROW — CentrumtBchowo

2) Wykaz kont pozabilansowych

a) 980-06-92195-xxX%* - Planowane finansowy wydatkéw betiowych PROW
Centrum Biatochowo

b) 998-06-92195-xxxX¥ - zaangzowanie wydatkéw bugttowych roku bigacego
PROW Centrum Biatochowo

Zasady funkcjonowania kont Kgji Gtowne:
Konto 080 - Inwestycje PROW Centrum Biatochowo
Konto 080 stay do ewidencjisrodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia tych
kosztow w zakresie realizacji projektu PROW Centrudmtochowo. Ewidencja
szczegOlowa do konta 080 prowadzona jest dla zadatagospodarowanie centrum
miejscowdci Biatochowo”. Konto 080 me wykazywé saldo Wn, ktore oznacza koszty
inwestycji ,centrum Biatochowo.

Konto 011 —srodki trwate projekt PROW Centrum Biatochowo

* 1 — wydatek kwalifkowalny, 2 — wydatek niekwalifiwalny
® 1 — wydatek kwalifkowalny, 2 — wydatek niekwalifiwalny
® 1 — wydatek kwalifkowalny, 2 — wydatek niekwalifiwalny
" paragraf

8 Odpowiednia kacowka — koszty rodzajowe

® paragraf

¥ paragraf

" paragraf

12 paragraf



W urzdzie jednostki samogdu terytorialnego konto 011 siydo ewidencji stanu
oraz zwekszex i zmniejszé wartasci pocatkowej umarzanych stopniowssodkow
trwatych stanowicych wiasné¢ danej jednostki samagdu terytorialnego,
zwiazanych z realizagjprojektu PROW centrum Biatochowo.

Konto mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza standkdw trwatych w wartéci
pocztkowej.

Konto 130 — rachunek bigacy urzedu gminy
Konto 130 shiay do ewidencji operacji ksgowych zwazanych z realizagjprogramu
PROW. Na konie 130 dokonujegsksiegowar wytacznie na podstawie dowodéw
bankowych , w zwizku z czym musi zachodzpetna zgodn& zapisow konta 130
migedzy kskgowdécia Urzedu Gminy a ksigowascia banku.
Na stronie Wn konta 130 ujmujeesivptyw srodkéw na finansowanie projektu,
oprocentowaniesrodkdw na tym rachunku, olkgenia z tytutu omytek i lkidow
bankowych oraz ich korekt, w korespondencji z kon#s0.
Na stronie Ma konta 130 ujmujeg¢swyptaty tych srodkéw z tytutu zaptaconych
rachunkéw i faktur, zwrot niewykorzystanyétodkow oraz uznania z tytutu omytek
i bteddéw bankowych i ich korekt, wynikege z dowodow bankowych , w zyzku
z czym musi zachodgipetna zgodn& zapisow z ewidengjksicgowa banku. Konto
130 mae wykazywa saldo Wn, ktore oznacza sgrstanowsrodkow realizowanego
projektu.

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami ROW Centrum Biatochowo
Konto 201 stay do ewidencji rozrachunkow z tytutu dostaw ustugzymanych w
ramach dziatania programu PROW. Na koncie 201 endgpgbnuje si zobowgnzania
na rzecz jednostek dostarcgajch ustugi.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje ¢sisptaty zobowizan wobec dostawcow,
zmniejszenie zobowzania wobec dostawcéw na podstawie otrzymanychurfakt
korygupcych.

Na stronie Ma konta ujmuje ¢sizobowhzania za dostawy i ustugi wynikajych

z otrzymanych faktur lub rachunkdéw.

Konto 201 mae wykazywé dwa salda. Saldo Wn oznacza staniraiéci i roszcza,
saldo Ma oznacza stan zobanan.

Konto 222 — Rozliczenie dochodow PROW
Konto 222 stay do ewidencji rozliczenia pobranych przez atZGminy dochodow
zZwiazanych z realizagjprogramu PROW
Na stronie Wn konta 222 ujmuje¢sw korespondencji z kontem 130 przelewy
uprzednio zrealizowanych przez snzdochoddw bugktowych.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje ¢siokresowe Iub rocznej przeniesienie
zrealizowanych dochodéw bietowych na konto 800 — na podstawie sprawfzda
budzetowych o dochodach.
Konto 222 mae wykazywé saldo Ma, ktore oznacza stan zrealizowanych damiod
budzetowych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunekdveybudzetu gminy.

Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw PROW
Konto 223 stay do ewidenciji rozliczenia Uedu Gminy zesrodkow otrzymanych na
pokrycie wydatkéw bugketowych na realizacje programu PROW.



Na stronie Wn konta 223 ujmuje:si
- przeniesienie na podstawie sprawazdacznych zrealizowanych w agju
okresu wydatkow bugktowych w ramach programu PROW na konto 800,

- zwrot na rachunek gminy niewykorzystanych donda roku srodkow
otrzymanych na wydatki wikasne w ramach programu RO

Na stronie Ma konta 223 ujmuje:si
- okresowe wptywysrodkow budetowych otrzymanych z gminy na pokrycie
wydatkéw na realizacje programu PROW.

Konto 223 mae wykazyw& saldo Ma, ktdre oznacza starodkéw budetowych
otrzymanych od gminy niewykorzystanych i niezwrégamndo kaica roku.

Konto 40x — koszty wedtug rodzajow PROW
Na stronie Wn konta 40x ujmujeggboniesione koszty zwzane z realizagjprojektu
gtéwnie dotyczce:
a) zwytych materiatow,
b) ré&znych ustug,
c) wynagrodzenia, ubezpieczenia i ifmgadczenia na rzecz osob fizycznych,
d) inne obcizajace koszty zwjzanie z realizagjprojektu.
Na stronie Ma konta 40x ujmujegsi
a) zmniejszenia poniesionych kosztow danego projekt
b) przeniesienie sumy kosztéw danego projektu madk860.

Konto 750 — Przychody finansowe PROW
Konto 750 shay do ewidencji przychodow operacji finansowych omzychodow
z tytutu finansowych dochoddéw gminy Ragd wypracowanych lub poniesionych
w zwiazku z realizag programu PROW Centrum Biatochowo.
Na stronie Ma ujmuje siprzychody z operacji finansowych.
W koncu roku budetowego naley przeniéé¢ obroty konta 750 na konto 860.

Konto 800 — fundusz jednostki
Konto 800 stay do ewidencji réwnowartmi maptku trwatego i obrotowego
jednostki i wystpujacych w tym zakresie zmian. Wszelkie zmiany fundulszigguje
sie odpowiednio — zmniejszenia na stronie Wn, ackezenia na stronie Ma konta
800.
Do konta 800 prowadzi giewidencg szczegétow w podziale na fundusz trwaly,
obrotowy wedtug projektu PROW Centrum Biatochowo.
Konto Fundusz jednostki me wykazywé& saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu
jednostki.

Konto 810 — Dotacje budetowe orazsrodki z budzetu na inwestycje PROW

Konto 810 w urzdzie jednostki samogeu terytorialnego sty do ewidencjiSrodkow
na inwestycje PROW Centrum Biatochowo i przekazanyrachunku buaktu



Konto 860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynikinansowy PROW
Konto 860 stay do ustalenia wyniku finansowego w agku z realizagj projektu.
Na stronie Wn konta 860 ujmujegsiv koncu roku obrotowego lub po zakczonej
realizacji projektu, sumponiesionych kosztéw w korespondencji z kontem. 408
stronie Ma konta 860 ujmujeesiw koncu roku obrotowego lub po zakczeniu
projektu, sum uzyskanych przychodéw z tytutu dochodow betdwych zwizanych
Z realizacj danego projektu.



TABELANR 1

EWIDENCJA PROJEKTU ZAGOSPODAROWANIE CENTRUM MIEJSCO WOSCI

BIALOCHOWO

Ewidencja srodkow na kontach budzetu gminy

. Konto
Lp. Operacja gospodarcza wn | Va
1. Wptyw srodkéw z tytutu
ptatnaici z BGK
(dofinansowanie z UE)
- na rachunek bankowy 133-01-01411- | 901-71-92195-
organu 01 6297
2. Przelewyrodkow na 223-01-7 133-01-0413
realizacg projektu na
rachunek Urzdu gminy
3. Sprawozdanie o wydatkach
projektu Urzdu gminy Rb-
28S
- srodki wiasne 902-01-92195-| 223-01-7
6050
- finansowanie UE 902-71-92195- 223-01-7
6057
- wspotfinansowanie 902-71-92195- | 223-01-7
krajowe 6059
4. Zamknkcia roczne kont 961-03-03 902-71-92195-
budzetu 6057/6059
961-01 902-01-92195-
6050
901-71-92195- | 961-03-03
6297
Ewidencja srodkéw na kontach Urzedu Gminy
Lp. Operacja gospodarcza Konto
Wn Ma
1. Wptyw srodkow z tytutu ptatngci z
BGK (dofinansowanie z UE)
- na rachunek organu 222-06 750-08-92195-6267
2. Wpltyw érodkébw na realizagj
projektu z rachunku organu
- na rachunek bigcy jednostki 130-24-03 223-12
3. Faktury VAT/ rachunki / inne 080-92-19501 201-82560-59




dowody kstgowe dotyczce zada
inwestycyjnych

201-92-19560-57
201-92-19560-50

Pk — utworzenie funduszu
inwestycyjnego (ksigowanie przy
fakturze, rachunku, innym dowodz
ksiggowym)

810-92-1952

e

800-35

Faktury VAT/ rachunki / inng
dowody kstgowe dotyczce zada
biezacych

2 40x-92-195xx-xx lub
751-08-92195-xxxX

201-92-19560-50

Optacenie zé&rodkdéw na realizacje
projektu zobowizan

- z rachunku biecego jednostki

201-92-19560-59
201-92-19560-57
201-92-19560-50

130-21-92195-6050-
1-1/2

130-28-92195-6059-
1-1/2

130-28-92195-6057-
1-1/2

Sprawozdanie Rb-28S z realizacji| 223-12 800-13-04
projektu
Zamknecie roczne kont Urgdu 40x / 751 860-06
gminy

800-13-04 810-92-1952

OT- rozliczenie inwestycji —
przyjecie srodkdw trwatych

011-92-19501

080-92-19501




