ZARZADZENIE NR 81/2017
WOJTA GMINY ROGOZNO

z dnia 4 pazdziernika 2017 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania stalego dyzuru Wojta Gminy Rogozno

Na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1430 z p6zn. zm.) w zwiazku z art. 19 ust. 2, pkt 11,
art. 20 ust. 1 pkt. 6 ustawy zdnia 26 kwietnia 2007 roku o zarzagdzaniu kryzysowym (Dz. U.
z2017r. poz.209 zpdzn. zm.) oraz §8 ust. 2 pkt. 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej Panstwa (Dz. U. z 2004 r. Nr 219, poz. 2218),
Zarzadzenia nr 350/2016 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z dnia 23 sierpnia 2016 r. w sprawie
organizacji 1 funkcjonowania systemu statych dyzuréw w wojewodztwie kujawsko-pomorskim,
Zarzadzenia Starosty Grudzigdzkiego nr 17/2017 z dnia 22 sierpnia 2017 r. w sprawie utworzenia,
organizacji 1 funkcjonowania systemu staltych dyzuréw w powiecie grudzigdzkim

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Dla potrzeb uruchamiania procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej
panstwa oraz w celu zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji organdow uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego RP oraz w planach
operacyjnych funkcjonowania jednostek organizacyjnych administracji publicznej w warunkach
wystgpienia zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa i w czasie wojny, zwanych dalej ,,planami

operacyjnymi” organizuje si¢ system Statego Dyzuru Wéjta Gminy Rogédzno

2. Staty Dyzur Urzedu Gminy Rogo6zno bedzie pelniony w systemie trzyzmianowym, w sktadzie
trzech 0s6b na zmianie, z zachowaniem przepisoOw dziatu VI ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —

Kodeks Pracy.
§ 2. Do zadan 0s6b petnigcych state dyzury, w szczeg6lnosci nalezy:

1) powiadomienie okreslonych osdb o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ we wskazanym
miejscu, zapewniajacych sprawne uruchomienie realizacji zadan wykonywanych  w ramach

podwyzszenia gotowos$ci obronnej panstwa;

2) przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i dostarczenie decyzji, a takze informacji adresowych

do organoéw, na rzecz ktorych dziatajg ;

3) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych decyzji iinformacji organéw na rzecz

ktorych dzialaja do organow podlegtych;

4) przyjmowanie oraz ewidencjonowanie nakazanych decyzji iinformacji w ramach

wspoéldzialania;
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§ 3. Osoby pelnigce staly dyzur powinny posiada¢ odpowiednie poswiadczenie
bezpieczenstwa upowazniajagce do dostgpu do informacji niejawnych stanowigcych tajemnice
stuzbowa lub panstwowa wydane na podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r ( Dz. U. 22016 r

poz. 1167 z pdzn. zm. )

§ 4. W celu zapewnienia przekazywania decyzji i informacji w ramach stalych dyzurow nalezy
wykorzysta¢ dostepne srodki tacznosci przewodowej, tacznosci radiowej oraz inne dostepne Srodki

tacznosci.

§ 5. Na miejsce pelnienia stuzby Statego Dyzuru wyznacza si¢ pomieszczenie sekretariatu
Wojta Gminy Rogézno — pokdj nr 8, przeznaczajac dla potrzeb dyzuru sprzet tacznosci

1 teletransmisji bedacy na wyposazeniu sekretariatu.

§ 6. Uruchamiajac shuzbe Statego Dyzuru Urzedu Gminy nalezy przewidzie¢ mozliwo$¢
wykorzystania prywatnych $rodkow transportu pracownikoOw z zachowaniem przepisow kosztow
uzywania do celow stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motorowerdéw niebgdacych

wlasnosciag pracodawcy.

§ 7. Zasady organizacji i funkcjonowania stuzby Statego Dyzuru Urzedu ,,Instrukcja w sprawie
organizacji 1 dzialania statego Dyzuru w Urzedzie Gminy Rog6zno"

§ 8. Zobowiazuje si¢ Sekretarza Gminy do :

1) wydania zarzadzen okres$lajacych podlegle inadzorowane jednostki organizacyjne, w
ktérych maja funkcjonowaé state dyzury , osoby odpowiedzialne za organizacje i

funkcjonowanie statych dyzurow w niezbedne $rodki Iacznosci, dokumenty oraz Srodki

transportowe;
2) przeszkolenia 0s6b wyznaczonych do pelnienia statych dyzurow;

3) utrzymania statej tacznosci ze statymi dyzurami utworzonymi w podlegtych i nadzorowanych

jednostkach organizacyjnych;
4) utworzenie punktu kontaktowego;

§ 9. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Rogdzno, ktorego
obowigzuje do koordynacji ikontroli spraw dotyczacych organizacji stalych dyzuréw oraz
prowadzenia ich gotowo$ci do funkcjonowania, atakze wydawania niezbednych wytycznych

1 innych dokumentéw w tym zakresie.

§ 10. System statych dyzurow wedlug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy

utrzymac w stalej aktualnej gotowos$ci do petnego rozwinigcia i podjecia dziatan.

§ 11. Traci moc zarzadzenie Wojta Gminy Rogdzno nr 2/05 z dnia 14 marca 2005 r w sprawie

zasad funkcjonowania stalego dyzuru Woéjta Gminy Rogdzno.
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§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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