ZARZADZENIE NR 70/2017
WOJTA GMINY ROGOZNO

z dnia 31 sierpnia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 1.
poz. 1047 zpdzn. zm.Y) izgodnie =z art. 40 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U.z 2016 r. poz. 1870 z p6zn. zm.?) oraz rozporzadzeniem Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowo$ci oraz planu kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z2017r.
poz. 760) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 100/2016 Wojta Gminy Rogozno z dnia 30 grudnia 2016 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowo$ci w Urzedzie Gminy wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1. Dodaje si¢ zatacznik nr 10 ustalajacy zasady rachunkowosci dotyczace ewidencji zdarzen
gospodarczych i rozliczania srodkéw na realizacje projektu pn. "Wiedza kluczem do przysztosci -
ksztalcimy uczniéw szkot Gminy Rogoézno" w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia 1 wrzesnia
2017 r.

Woijt Gminy

Henryk Szpringiel

D zmiany wymienionej ustawy zostalty ogloszone w Dz.U. z2016r., poz. 2255; Dz.U. 22017 r., poz. 61; Dz.U.
z2017 r., poz. 245; Dz.U. 22017 r., poz. 791; Dz.U. z 2017 r., poz. 1089.

2 zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz.U. z2016 1., poz. 1948; Dz.U. 22016 r., poz. 1984; Dz.U.
z2016r., poz.2260; Dz.U. z2017r., poz. 191; Dz.U. z2017r., poz. 659; Dz.U. z2017r., poz. 933; Dz.U.
z 2017 1., poz. 935; Dz.U. z 2017 r., poz. 1089; Dz.U. z 2017 r., poz. 1537.
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Rozdzial 1.
Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

§ 1. 1. Zasady rachunkowosci dla projektu pn. "Wiedza kluczem do przysztosci - ksztatcimy
ucznidow szkol Gminy Rogdzno" opracowano na podstawie przepisOw obowigzujacych oraz na
podstawie umowy w sprawie przyznania pomocy w zakresie realizacji operacji zawartej pomi¢dzy
Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim a Gming Rogozno.

2. W ksiggach rachunkowych budzetu gminy (Organu) i jednostki budzetowej (Urzedu Gminy)
wprowadza si¢ ewidencje ksiegowa operacji okre$lonej wust. 1 w odrebnych dziennikach
(rejestrach ksiegowych) w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych.

3. Dofinansowanie dla Gminy Rogo6zno zostanie ujete w klasyfikacji budzetowej po stronie
dochodow:

- Dzial 801 Rozdziat 80101 paragraf 2057, 2059,
- Dziat 801 Rozdziat 80110 paragraf 2057, 2059;
4. Projekt okreslony w ust. 1 realizowana bedzie w nastepujacy sposob:

1) zobowigzania w zakresie operacji optaca jednostka budzetowa (Urzad Gminy), ktora realizuje
zadanie. Srodki na realizacje zadania dotyczace dofinansowania przekazywane sa bezposrednio
z Instytucji Zarzadzajacej na odrgbny rachunek projektu nr 33 9500 0008 0000 0097 2000 0820.
Srodki na realizacje zadania dotyczace wkiadu whasnego przekazywane sg z rachunku budzetu
(Organu) na wyodrgbniony rachunek projektu nr 33 9500 0008 0000 0097 2000 0820.

2) dofinansowanie w zakresie operacji ujmowane beda w ksiegach rachunkowych gminy (Organu)
w odrgbnym rejestrze onumerze 19- na koncie 223 ina koncie 901, aw ksiggach
rachunkowych jednostki budzetowej (Urzgdu Gminy) w odrebnym rejestrze nr 50 na koncie
222 i na koncie 720.

3) wydatki w zakresie operacji uyjmowane beda w ksiggach rachunkowych jednostki budzetowe;j
(Urzgdu Gminy) w odrgbnym rejestrze nr 50 - na koncie 240 i na koncie 130.

§ 2. 1. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg technikg komputerowg. Stosowany jest w Gminie
Rogézno program finansowo-ksiegowy SYS-FIN modut FIN-SQL zakupiony w firmie: Ushlugi
Informatyczno - Ksiggowe "GRAVIS" Waldemar Grabowski ul. Focha 10/8, 80-156 Gdansk.

2. System finansowo-ksiegowy wymieniony w ust. 1 spetnia wymogi stawiane systemowi
finansowo-ksiggowemu w ramach projektu RPO na lata 2014-2020.

§ 3. 1. Dokumenty ksiegowe w ramach projektu, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 numerowane beda
W nastepujacy sposob:

- w ksiggach rachunkowych budzetu (Organu) oraz ksiegach rachunkowych jednostki budzetowe;j
(Urzedu Gminy): numer dziennika (rejestru ksiegowego) - xx!/numer ksiegowy dokumentu
xxxx?)/ miesigc ujecia w ewidencji xx¥/ rok ujecia w ewidencji xx*.

2. Prowadzi si¢ odrebng numeracj¢ wramach kazdego dziennika (rejestru ksiggowego)
rozpoczynajaca si¢ od numeru 0001.

Rozdzial 2.
Wydatki kwalifikowalne

§ 4. 1. Okres ujmowania wydatkoéw kwalifikowalnych od dnia 1 wrzesnia 2017 r. do dnia
zakonczenia zadania tj. do dnia 30 wrze$nia 2018 r.

1 dwa symbole
2) cztery znaki

3) dwa symbole
4) dwa symbole
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2. Koszty kwalifkowalne operacji sa to wydatki ikoszty poniesione przez Beneficjenta
i Partnera, uznane za kwalifikowane i spetniajace kryteria, zgodnie z rozporzadzeniem ogdlnym,
rozporzadzeniem EFS, jak rowniez w rozumieniu ustawy wdrozeniowej i przepisow rozporzadzen
wydatnych do ustawy wdrozeniowe] oraz zgodnie zkrajowymi zasadami kwalifikowalno$ci
wydatkow w okresie programowania 2014-2020 i SZOOP>), jak réwniez wytycznymi.

3. Dokumenty ksiegowe dotyczace wydatkow kwalifkowalnych powinny zawiera¢ nastepujace
informacje:

1) nazwe operacji wraz ze wskazaniem programu, z ktorego pochodzg srodki,

2) zatwierdzenie dokumentu pod wzglegdem formalnych irachunkowym oraz pod wzgledem
merytorycznym wraz z datg i podpisem zgodnym ze wzorem podpisu stanowigcym zatgcznik do
niniejszych zasad,

3) zatwierdzenie dokumentu do wyptaty zdatg ipodpisem zgodnym ze wzorem podpisu
stanowigcym zatacznik do niniejszych zasad,

4) adnotacj¢ o sposobie ujecia w ksiegach rachunkowych tj. wskazanie cyfrowych symboli kont
syntetycznych oraz stron, na ktorych sa ksiegowane oraz symbolu klasyfikacji budzetowej wraz
z datg ipodpisem osoby dokonujacej wpisu do ewidencji ksiggowej zgodnym ze wzorem
podpisu stanowigcym zatacznik do niniejszych zasad,

5) wskazanie dziennika (rejestru ksiegowego), w ktorym dokument zostat ujety,

6) w przypadku gdy wydatek podlegal pod ustawg¢ Prawo zamowien publicznych nalezy
odnotowac ten fakt,

7) jezeli kwalifikowalna jest jedynie cze¢$§¢ wydatku nalezy poda¢ kwote kwalifikowalng 1 kwote
nie kwalifikowalna,

8) adnotacje o uregulowaniu zobowigzania wynikajacego z dokumentu z podaniem "zaptacono
przelewem w dniu" lub "zaptacono gotowka w dniu",

9) w przypadku gdy w zadaniu wystepuje wktad wilasny, nalezy wskaza¢ podziat kwot ze wzgledu
na zrédla finansowania.

10) w przypadku nie wystarczajacej ilosci miejsca na dokumencie finansowym zamieszcza si¢
wszystkie niezbedne informacje na dodatkowej kartce papieru, oznaczajac ja jako zatacznik do
dokumentu finansowego nr ...... , ana dokumencie gtdownym nalezy stosowac zapis o tresci "opis
niniejszego dokumentu zamieszczono w zatgczniku". Obie kartki (dokument i zatacznik) nalezy
spig¢ trwale.

11) inne informacje zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku o ptatnos¢.

4. Podatek VAT naliczony w zakresie projektu pn. "Wiedza kluczem do przysztosci —
ksztalcimy uczniéw szkot Gminy Rogdzno" jest wydatkiem kwalifikowalnym.

Rozdzial 3.
Wydatki nie kwalifikowalne

§ 5. 1. Okres ujmowania wydatkow nie kwalifikowalnych od dnia poniesienia wydatkow ze
srodkdéw wiasnych do dnia faktycznego zakonczenia zadania.

2. Koszty nie kwalifkowalne operacji sg to koszty zwigzane z realizacja projektu, ktore zostaty
poniesione, w tym oplacone ze $rodkéw Beneficjenta nie podlegajace zwrotowi w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

3. Dokumenty ksiegowe dotyczace wydatkéw nie kwalifkowalnych powinny zawierad
nastepujace informacje:

3) Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko-Pom
orskiego na lata 2014-2020.
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1) nazwe operacji wraz ze wskazaniem programu, z ktérego pochodza $rodki (po dniu podpisania
umowy na dofinansowanie),

2) zatwierdzenie dokumentu pod wzgledem formalnych irachunkowym oraz pod wzgledem
merytorycznym z datg i podpisem zgodnym ze wzorem podpisu z karty wzorow podpisow
stanowigcym zatacznik do niniejszych zasad,

3) zatwierdzenie dokumentu do wyptaty zdatg ipodpisem zgodnym ze wzorem podpisu
stanowigcym zatgcznik do niniejszych zasad ,

4) adnotacj¢ o sposobie ujecia w ksiegach rachunkowych tj. wskazanie cyfrowych symboli kont
syntetycznych oraz stron, na ktorych sa ksiegowane oraz symbolu klasyfikacji budzetowej wraz
z datg ipodpisem osoby dokonujacej wpisu do ewidencji ksiggowej zgodnym ze wzorem
podpisu z karty wzoréw podpiséw stanowigcym zalgcznik do niniejszych zasad.

5) wskazanie dziennika (rejestru ksiegowego), w ktorym dokument zostat ujety,

6) w przypadku gdy wydatek podlegal pod ustawg¢ Prawo zamowien publicznych nalezy
odnotowac ten fakt,

7) jezeli nie kwalifikowalna jest jedynie czg$¢ wydatku nalezy poda¢ kwote kwalifikowalng
1 kwote nie kwalifikowalna,

8) adnotacje o uregulowaniu zobowigzania wynikajacego z dokumentu z podaniem "zaptacono
przelewem w dniu" lub "zaptacono gotowka w dniu",

9) w przypadku gdy w zadaniu wystepuje wktad wilasny, nalezy wskaza¢ podziat kwot ze wzgledu
na zrodla finansowania,

10) w przypadku nie wystarczajacej ilosci miejsca na dokumencie finansowym zamieszcza si¢
wszystkie niezbedne informacje na dodatkowej kartce papieru, oznaczajac ja jako zatacznik do
dokumentu finansowego nr ...... , a na dokumencie gldéwnym nalezy stosowac zapis o tresci "opis
niniejszego dokumentu zamieszczono w zatgczniku". Obie kartki (dokument i zatacznik) nalezy
spig¢ trwale,

11) inne informacje zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku o ptatnos¢.

Rozdzial 4.
Obieg dokumentow finansowo - ksiggowych projektu

§ 6. 1. Podstawa zapisu w ksiggach rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajace fakt
dokonania operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem w zwigzku z realizacja
projektu pn. "Widza kluczem do przysztosci — ksztatcimy uczniéw szkét Gminy Rogozno".

2. Dowody ksiggowe powinny by¢ kompletne oraz wolne od bledow rachunkowych.
Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywania i przerobek. Bledy
w dowodach zewnetrznych obcych mozna korygowad jedynie przez wystanie kontrahentowi
odpowiedniego dokumentu zawierajacego sprostowanie. Btedy w dowodach wewnetrznych moga
by¢ poprawiane przez skreslenie btgdnej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych
wyrazen lub liczb, wpisanie tre§ci poprawnej oraz ztozenie podpisu osoby jej dokonujace;.

3. Dowody ksiggowe dzielimy na:
1) dowody zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentow,
2) dowody zewngtrzne wlasne — przekazywane kontrahentom,
3) dowody wewnetrzne.

4.Za dowody ksiegowe, zgodnie z art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, uznaje si¢ rowniez
sporzadzone przez jednostke dowody ksiggowe:

1) zbiorcze - stuzace do dokonywania tacznych zapisow zbioru dowoddéw zrédtowych, ktoére
musza by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,
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2) korygujace — stuzace do korekt dowodow obcych lub wlasnych zewnetrznych, sprostowan

zapisow lub sprostowan.

5. Do dowoddw zewngetrznych obcych zalicza sig:

1) faktury i1 rachunki na dostawe materiatow i towardéw oraz za §wiadczone ustugi i roboty,

2) wyciagi bankowe,

3) rachunki do umoéw zlecen, o dzieto, za wykonanie czynnos$ci okreslonych w umowach,

4) inne dowody przewidziane przepisami szczegolnymi.

6. Do dowodow zewnetrznych wlasnych zalicza si¢ noty obcigzeniowe i uznaniowe.

7. Do dowodéw wewnetrznych zalicza sig:

1) polecenia ksiggowania,
2) noty ksiegowe wiasne
3) zbiorcze zestawienie dokonanych wyptat,
4) listy ptac i inne.
§ 7. Obieg dokumentow zewngtrznych

1. Faktury, noty ksiegowe

Stanowisko

CzynnoSci

Sekretariat

Ewidencja w dzienniku pism przychodzacych

Wéjt Gminy lub jego zastgpca lub Sekretarz

Dekretacja otrzymanych dowodéw (wskazanie
stanowisk wtasciwych do sprawdzenia dowodu)

Osoba dokonujaca zakupu lub osoba
odpowiedzialna za realizacj¢ projektu (Zastepca
Wojta)

Opis dowodu i sprawdzenie dowodu ze ztlozonym
wczesniej zapotrzebowaniem lub umowsa.

Przekazanie dowodu do osoby prowadzacej spawy
zamoOwien publicznych.

Samodzielne stanowisko

Opis dowodu ksiegowego ,, Zamowienie zrealizowano
zgodnie z Ustawg Prawo Zamowien Publicznych”

Przekazanie opisanego dowodu do Gtownej Ksiggowej
Urzedu Gminy

Gloéwna Ksiggowa, Skarbnik Gminy lub osoba
upowazniona

Sprawdzenie dowodu pod wzgledem formalnym
i rachunkowym,

Sprawdzenie zgodnosci wydatku z planem finansowym
jednostki budzetowej

Zakwalifikowanie wydatku do odpowiedniej podziatki
klasyfikacji budzetowej,

Dekretacja ksiggowa

Przekazanie dowodu do zatwierdzenia skarbnikowi lub
jego zastepcy

Skarbnik Gminy lub jego zastepca

Zatwierdzenie wydatku wynikajacego z dowodu.

Przekazanie opisanego dowodu do Wéjta lub jego
zastepcy lub Sekretarza celem zatwierdzenia

Wéjt Gminy lub jego zastgpca lub Sekretarz

Zatwierdzenie wydatku wynikajacego z dowodu

Przekazanie dowodu do Kasjera

Kasjer

Realizacja zobowiazania
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Przekazanie zaptaconego dowodu do Gtowne;j
Ksiegowej lub osoby upowaznionej

Gloéwna Ksiggowa, Skarbnik Gminy, koordynator

Ewidencja analityczna i syntetyczna dowodu

projektu lub osoba upowazniona w ksiegach rachunkowych
2. Rachunki do uméw cywilnoprawnych
Stanowisko Czynnosci

Sekretariat

Ewidencja w dzienniku pism przychodzacych

Wéjt Gminy lub jego zastgpca lub Sekretarz

Dekretacja otrzymanych dowodéw (wskazanie
stanowisk wlasciwych do sprawdzenia dowodu)

Koordynator projektu

Sprawdzenie rachunku pod wzglgdem merytorycznym.
Stawka za godzing musi by¢ zgodna ze stawka przyjeta
w umowie cywilno-prawnej, w przypadku osob
rozliczanych ryczaltem kwota wskazana przez
zleceniobiorce nie moze by¢ wyzsza od kwoty
okreslonej w umowie.

Przekazanie sprawdzonego rachunku do pracownika do
spraw plac.

Pracownik do spraw ptac

Wyliczenie kwoty netto do wyplaty
Wyliczenie kosztoéw wynagrodzenia
Wyliczenia rozrachunkow z ZUS i US

Przekazanie opisanego rachunku do Glownej
Ksigegowej lub Skarbnika lub osoby upowaznionej

Gtowna Ksiggowa, Skarbnik, koordynator projektu
lub osoba upowazniona

Sprawdzenie dowodow pod wzgledem formalnym
i rachunkowym,

Sprawdzenie zgodnosci wydatkow z planem
finansowym jednostki

Zakwalifikowanie wydatkow do odpowiednich
podziatek klasyfikacji budzetowe;j

Przekazanie rachunku do zatwierdzenia przez
Skarbnika Gminy lub jego zastepce

Skarbnik Gminy lub jego zastepca

Zatwierdzenie wydatku wynikajacego z rachunku

Przekazanie opisanego rachunku do Woéjta Gminy lub
jego zastepcy lub Sekretarza

Wéjt Gminy jego zastepca lub Sekretarz

Zatwierdzenie wydatku wynikajacego z rachunku.

Przekazanie opisanego rachunku do Kasjera

Kasjer

Realizacja zobowigzania.

Przekazanie do Glownego ksiggowego lub Skarbnika
lub osoby upowaznionej

Gloéwna ksiegowa, Skarbnik, Koordynator projektu

Ewidencja analityczna i syntetyczna dokumentu

lub osoba upowazniona w ksiegach rachunkowych
§ 8. Obieg dokumentéw wewnetrznych
1) PK - Polecenie Ksiegowania — sporzadzane jest przez Gloéwnego ksiegowego lub

koordynatora projektu albo osobe upowazniong lub Skarbnika.
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Wymagane jest zatwierdzenie dowodu przez Skarbnika lub Wojta Gminy lub jego zastepce
lub Sekretarza.

Gloéwny ksiegowy lub osoba upowazniona lub Skarbnik na podstawie sporzadzonego PK
dokonuje dekretacji ksiegowej oraz ewidencji analitycznej 1 syntetycznej dowodu.

2) Wyciagi bankowe - generowane i dostarczane z systemu bankowego Banku Spoéldzielczego
w Lasinie na poczatku nastepnego dnia po kazdym dniu, w ktorym dokonywane byly
operacje na rachunku bankowym.

Wyciagi bankowe stanowig podstawe do zaksiggowania wydatkow.

Wyciagi bankowe nalezy dostarczy¢ Glownemu ksiggowemu lub koordynatorowi projektu
lub sobie upowaznionej lub Skarbnikowi Gminy celem dekretacji ksiggowej oraz ewidencji
analitycznej i syntetycznej dowodu.

§ 9. W ramach obiegu dokumentéw przyjmuje si¢ zasadg, ze wszystkie dziatania odbywaja sie
niezwlocznie, celem nie dopuszczenia do dokonywania wydatkéw po terminie realizacji dla nich
przewidzianym.

§ 10. Glowny ksiegowy jednostki budzetowej sporzadza sprawozdania miesigczne zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej i przekazuje je do
Skarbnika Gminy lub jego zastgpcy w formie okreslonej zarzadzeniem Wojta Gminy nr 37/2016
z dnia 17 maja 2016 r. w spawie przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
w zakresie operacji finansowych przez jednostki organizacyjne podlegte Gminie Rogo6zno.

Rozdziat 5.
Przechowywanie, udoste¢pnianie i archiwizacja dokumentacji

§ 11. 1. Dokumentacja zwigzana z realizacja projektu pn. "Wiedza kluczem do przysztosci —
ksztalcimy uczniow szkot Gminy Rogdzno" jest przechowywana przez okres trzech lat od dnia
31 grudnia roku nast¢pujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow,
w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego projektu. Instytucja wdrazajaca
poinformuje Gming Rogdzno o tym terminie.

2. W przypadku projektu objetego pomocg publiczng dokumentacja dotyczaca projektu jest
przechowywana w terminie okre§lonym w ust. 1 a jezeli ten okres byly krotszy niz 10 lat od daty
podpisania umowy o dofinansowanie wowczas obowigzuje termin 10-cio letni.

3.Po uplywie 2lat od zakonczenia realizacji projektu dokumenty przekazywane sa do
archiwum zaktadowego.

4. Oryginaly dokumentéow finansowych projektu s3 przechowywane i archiwizowane
w siedzibie Urzedu Gminy Rogdzno na nastepujacych stanowiskach:

1) dokumenty finansowo - ksiegowe - na stanowisku Gtéwnej Ksigegowej jednostki budzetowej,
Skarbnika Gminy;

2) dokumenty pozostate, w tym umowy o dofinansowanie irozliczenie tych umoéw (wnioski
o ptatnos¢) — Koordynatora projektu.

5. Wszystkie segregatory/teczki zawierajace dokumenty dotyczace projektu oznaczone s3
zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt.

6. Udostgpnianiem dokumentéw w okresie realizacji projektu zajmuje si¢ Wojt Gminy,
natomiast po okresie realizacji projektu — osoba odpowiedzialna za archiwum zaktadowe, za zgoda
Woéjta Gminy.

7. Dokumenty ksiegowe udostepnia si¢:
- na terenie Urzedu Gminy za zgoda Wojta Gminy lub upowaznionej przez niego osoby,

- poza siedzibg Urzedu Gminy — na podstawie pisemnej zgody Wojta Gminy, po pozostawieniu
w jednostce potwierdzonego spisu przyjetych dokumentow.
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Rozdzial 6.
Plan kont dla budzetu gminy (Organu) na realizacje¢ projektu pn. "Wiedza kluczem do
przyszlo$ci — ksztalcimy uczniow szkol Gminy Rogozno"

§ 12. 1. Wykaz kont bilansowych
1) konta syntetyczne:
a) 133-01 - Rachunek budzetu,
b) 222 - Rozliczenia dochodow budzetowych,
¢) 223 - Rozliczenia wydatkow budzetowych,
d) 901 - Dochody budzetu,
e) 902 - Wydatki budzetu,
f) 960 - Skumulowane wyniki budzetu,
g) 961 - Wynik wykonania budzetu.
2) Konta analityczne:
a) 222-01 Zrealizowane dochody przez UG,
b) 223-01-15 Rozliczenie wydatkéw budzetowych/UG/RPO/Wiedza kluczem do przysztosci,
¢) 901-70-80101-2057-01 Dochody budzetu/UE/RPO/Wiedza kluczem do przysztosci,
d) 901-70-80101-2059-01 Dochody budzetu/BP/RPO/Wiedza kluczem do przysztosci,
e) 901-70-80110-2057-01 Dochody budzetu/UE/RPO/Wiedza kluczem do przysztosci,
) 901-70-80110-2059-01 Dochody budzetu/BP/RPO/Wiedza kluczem do przysztosci,
g) 902-71-xxxxx® -xxxx” -01 Wydatki budzetu/UE/RPO/Wiedza kluczem do przysztosci,
h) 902-71-xxxxx® -xxxx% -01 Wydatki budzetu/BP/RPO/Wiedza kluczem do przysztosci

i) 902-71-xxxxx!9 -xxxx!D -01 Wydatki budzetu/Srodki wlasne/RPO/Wiedza kluczem do
przysztosci,

J) 960-01 Skumulowana nadwyzka lub niedobodr na zasobach budzetu gminy,
k) 961-01 Niedobor lub nadwyzka budzetu gminy.
2. Wykaz kont pozabilansowych:
a) 991 - Planowane dochody budzetu
b) 992 - Planowane wydatki budzetu
§ 13. Zasady funkcjonowania kont - opis kont:
1. Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 s3 dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie
stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie z wyciggiem, natomiast

© Oznacza rozdziat

7) Oznacza paragraf z koncowka 7
%) Oznacza rozdziat

) Oznacza paragraf z koncowka 9
10) Oznacza rozdziat

1) Oznacza paragraf
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réznice wynikajacg z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Roznicg te
wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy S$rodkéw pienigznych na rachunek budzetu,
w tym réwniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz
wptywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133), oraz wyptaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $srodkéw rachunku budzetu. Konto
133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

2. Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe 1urzedy obslugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obslugujace organy podatkowe, w korespondencji
z kontem 133.

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obslugujacymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe iurzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

3. Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen zjednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ S$rodki przelane zrachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 uyjmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki
srodkow pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych S$rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.
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4. Konto 901 — ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem
222;

2)na podstawie sprawozdan innych organdow w zakresie dochoddéw budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem
224;

4) z innych tytulow, w szczeg6lnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;
5) pochodzace ze zrddet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133;
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegolnych dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na
konto 961.

5. Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczego6lnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji
z kontem 223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w korespondencji
z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegolnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.
6. Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 uyjmuje si¢, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto
960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 —
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Strona 10



Podpisany

7. Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ zrodta zwickszen irodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

8. Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

9. Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sum¢ rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.

Rozdzial 7.
Plan kont dla Urzedu Gminy na realizacj¢ projektu pn. "Wiedza kluczem do przyszlosci —
ksztalcimy uczniow szkét Gminy Rogo6zno"

§ 14. 1. Wykaz kont bilansowych:

1) konta syntetyczne:
a) 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje),
b) 130 - Rachunek biezacy jednostki,
¢) 141 - Srodki pieniezne w drodze,
d) 222 - Rozliczenie dochodow budzetowych,
e) 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych,

f) 240 — Pozostate rozrachunki,
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g) 4xx'? Koszty wedlug rodzajow,

h) 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych,
1) 750 - Przychody finansowe,

j) 800 - Fundusz jednostki,

k) 810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje,

1) 860 - Wynik finansowy.

2) Konta analityczne:

a) 080-xxxxx!'? -xx!'¥ - Zakupy inwestycyjne/Wiedza kluczem do przysztosci,
b) 130-02 Rachunek biezacy/Konto wyodrebione/RPO/Wiedza kluczem do przysztosci

¢) 130-02-1-xxxxx!> -xxxx!'® -x!7 Rachunek biezacy/Wydatki konto wyodr¢gbnione/RPO/
Wiedza kluczem do przysztosci,

d) 141-1 Srodki pieniezne w drodze/Urzad Gminy

e) 240-02-x'® - Rozrachunki z jednostkami o§wiatowymi realizujacymi zadanie

f) 222-12 Rozliczenie dochodéw budzetowych/RPO/Wiedza kluczem do przysztosci
g) 223-18 Rozliczenie wydatkéw budzetowych/RPO/Wiedza kluczem do przysztosci
h) 4xx!? -02-120 -xxxxx2D -xxxx??) -x>3) - koszty wedlug rodzaju

1) 720-01-80101-2057 - Przychody z tytutu dochodéow budzetowych/Szkoly Podstawowe/UE/
RPO/Wiedza kluczem do przysztosci

J) 720-01-80101-2059 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych/Szkoty Podstawowe/BP/
RPO/Wiedza kluczem do przysztosci

k) 720-01-80110-2057 - Przychody ztytulu dochodow budzetowych/Gimnazja/UE/
RPO/Wiedza kluczem do przysztosci

1) 720-01-80110-2059 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych/Gimnazja/BP/ RPO/Wiedza
kluczem do przysztosci

1) 750-xxxxx?% -0920 Przychody finansowe/rozdziat/Odsetki
m) 800-35 Fundusz jednostki/Dotacje i srodki na inwestycje
n) 800-20 Fundusz obrotowy/Dofinansowanie z UE

0) 810-xxxxx%%) -x20 Dotacje budzetowe, platnosci ze $rodkéw UE/Wiedza kluczem do
przysztosci

p) 860-01 - Wynik finansowy

12) koszty wedhug rodzaju

13) 0znacza rodziat

19) Oznacza zadanie ,,Wiedza kluczem do przysztosci”
15) oznacza rozdziat

16) oznacza paragraf z odpowiednig koncowka 0, 7 lub 9
17 oznacza numer zadania

18) podziat wedhug jednostek

19) koszty wg. rodzaju

20) oznacza wydatki bezposrednie

2D oznacza rozdziat

22) oznacza paragraf z odpowiednig koncowka 0 lub 7 lub 9
23) oznacza numer zadania

24) oznacza rozdziat

25) oznacza rozdziat

26) oznacza paragraf z koncowka 0 lub 7 lub 9
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r) 998-02-127 - xxxxx?® — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
2. Wykaz kont pozabilansowych:
1) 976 - Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami
2) 980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
3) 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego:
a) 998-02-1% - xxxxx3? -xxxx3D -x3?) — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
4) 999 - zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
§ 15. Zasady funkcjonowania kont - opis kont:
1. Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkoéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotdéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych
w ramach wlasnej dziatalnos$ci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:
1) srodkow trwatych;
2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdw
gotowych $rodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztoéw S$rodkow trwatych w budowie wedlug poszczegélnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegolnych obiektow srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ kosztow srodkéw trwatych
w budowie i ulepszen.

2. Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku
bankowym ztytulu wydatkéw 1dochodow (wptywéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentdw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

27 oznacza wydatki bezposrednie

28) oznacza rozdziat

) oznacza wydatki bezposrednie

30) oznacza rozdziat

31) oznacza paragraf z koncoéwka 0 lub 7 lub 9
32) oznacza numer zadania
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2) z tytutu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow budzetowych (ewidencja szczegodtowa
wedhug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101,
221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez $rodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedlug
podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami
zespotow: 1,2, 3,4, 7 lub &;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewy $rodkow pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegdtowa wedtug dysponentow, ktorym przelano $rodki pienig¢zne), w korespondencji
z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
btednych zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim
przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu
przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800,
a w zakresie dochodow — na strone Wn konta 800.

Ewidencja szczegélowa do konta 130jest prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego dochodow i1 wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na
rachunku biezagcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegdélowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac saldo
Wn, ktoére oznacza stan S$rodkow pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac saldo
Whn, ktore oznacza stan §rodkow pienieznych z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych,
ktore do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem
223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem

3. Konto 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji §rodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkoéw pieni¢znych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, s$rodki pienigzne w drodze mogg by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

4. Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”
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Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych zrealizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedtug poszczegolnych tytutéw oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkow

5. Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktoére oznacza stan dochodoéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

6. Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, wtym wydatkow w ramach wspoéifinansowania programow i projektow
realizowanych ze §rodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa
w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow europejskich
na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkow pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkow
w ramach wspoétfinansowania programoéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) okresowe wpltywy srodkow pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych,
w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotinansowania programow i projektow
realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy s$rodkow pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130.
W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje

zwigzane z przeplywami $rodkow europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te stanowig
dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktéore oznacza stan S$rodkéw pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkdéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130.
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7. Zespol 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4, Koszty wedlug rodzajow iich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow
w ukladzie rodzajowym iich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych koszty
(np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych iinnych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych i kosztow operacji finansowych.

Ewidencj¢ szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okre$lonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

8. Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczego6lnosci dochodow, do ktorych
zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umow
migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 — przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodéw z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdlowa
jest prowadzona wedlug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegdétowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

9. Konto 750 — ,,Przychody finansowe”
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczego6lnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow
wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie r6znice kursowe.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodéw finansowych ztytulu udziatow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
10. Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i1 obrotowego jednostki iich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, ana stronie Ma — jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
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Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji zbudzetu is$rodkdw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwalych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepieni¢znego (aportu) srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz §rodkow
trwatych w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,

8) rownowarto$¢ odpisOw amortyzacyjnych od srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy, atakze od
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych iprawnych, na sfinansowanie ktorych
samorzadowy zaklad budzetowy otrzymat $srodki pieni¢zne, w korespondencji ze strong Ma
konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223;

3) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw s$rodkow
europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zrddet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
6) roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

7) nieodptatne otrzymanie §rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie;

8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
9) wartos¢ objetych akcji i udziatow;
10) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

11. Konto 810 - ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz §rodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w cze$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;
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2) wartos¢ platnosci z budzetu $srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji
z kontem 224;

3) rownowarto$§¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze S$rodkéw budzetu na
finansowanie: $rodkow trwatych w budowie, zakupu S$rodkéw trwalych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na
konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
12. Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 1 409;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) warto$ci sprzedanych towarow w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730,
oraz materiatow, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalno$ci podstawowej samodzielnie bilansujacych sie
oddzialéw oraz na inwestycje samorzadowych zakladow budzetowych, w korespondencji
z kontem 740;

5) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen mi¢dzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem
740.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
— stratg netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.

13. Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

14. Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:
1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.
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Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdétowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
15. Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
1) réwnowartos$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
2) rbwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow,
decyzji iinnych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkow budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedtlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
16. Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub
plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Rozdzial 8.
Schematy ewidencji operacji zwiazanych z realizacjg zadania dofinansowanego ze Srodkow
Unii Europejskiej

§ 16. 1. Ewidencja na kontach budzetu (Organu) - finansowanie ze srodkow wlasnych

1) wptyw dochodow na wyodrgbniony rachunek bankowy projektu (na podstawie kopii
dokumentu WB):

-223 Wn, 901 Ma
2) okresowy przelew $rodkdw na wyodrebnione konto na wydatki wtasne:
-223 Wn - 133 Ma
3) sprawozdanie o wydatkach budzetowych Urzedu Gminy (Rb-28S):
- 902 Wn, 223 Ma
4) Przeniesienie dochodow na koniec roku:
-901 Wn, 961 Ma
5) Przeniesienie wydatkodw na koniec roku:
-961 Wn, 902 Ma
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6) Przeniesienie wyniku wykonania budzetu na skumulowany wynik w roku nast¢pnym:
a) deficyt budzetu:
- 960 Wn, 961 Ma
b) nadwyzka budzetu:
-961 Wn, 960 Ma

2. Ewidencja na kontach jednostki budzetowej (Urzedu Gminy) - finansowanie ze Srodkow
wlasnych

1) wptyw dotacji (zaliczki) na wyodrebniony rachunek bankowy projektu:
- 130 Wn, 223 Ma
- 222 Wn, 720 Ma
2) okresowe przeniesienie obrotow na fundusz jednostki:
- 800 Wn, 222 Ma
3) przeniesienie przychodéw z tytutu dochodow budzetowych na wynik finansowy na koniec roku:
- 720 Wn, 860 Ma
4) przeniesienie wyniku finansowanego na fundusz jednostki w nastepnym roku:
a) wynik dodatni:
- 860 Wn, 800 Ma
b) wynik ujemny:
- 800 Ma, 860 Wn

5) Wptyw $rodkoéw wiasnych na finansowanie projektu (przelew z rachunku budzetu) na rachunek
projektu:

- 130 Wn, 223 Ma
- 130 Wn, 223 Ma
6) koszty projektu (na podstawie noty ksiegowej):
a) inwestycyjne:
- 080 Wn, 240 Ma
b) dziatalnosci operacyjnej:
- 4xx3%) Wn, 240 Ma
7) wydatki projektu (na podstawie noty ksiggowej):
- 240 Wn, 130 Ma
8) réwnowartos¢ srodkoOw przeznaczonych na finansowanie inwestycji:
- 810 Wn, 800 Ma
9) sprawozdanie budzetowe o wydatkach (Rb-28S):
- 223 Wn, 800 Ma
10) przeniesienie kosztow na wynik finansowy:
- 860 Wn, 4xx3% Ma

11) przeniesienie salda na fundusz jednostki pod datg konca roku:

33) ksozty wg. rodzajow
34 koszty wg. rodzajow
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- 800 Wn, 810 Ma

Rozdzial 9.
Inne uregulowania

§ 17. W sprawach nie uregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie zasady
ogoblne ujete w zarzadzeniu Wojta Gminy Rogodzno nr 100/2016 z dnia 30 grudnia 2016 r.

Wojt Gminy

Henryk Szpringiel
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KARTA WZORU PODPISOW

Stanowisko

Imie i nazwisko

Wzoér podpisu

Wojt Gminy

Henryk Szpringiel

Zastepca Wéjta Gminy Anna Pulkowska
Sekretarz Pawel Zuchowski
Skarbnik Monika Dobrzeniewska

Zastepca Skarbnika / Fabian Dabrowski
Koordynator projektu
Glowny Ksiegowy Urzedu Marzena Halik

Gminy

Samodzielne stanowisko

Slawomir Pulkowski

Podpisany

Pozostale osoby biorace udzial w realizacji projektu pn. "Wiedza kluczem do przyszltosci -
ksztalcimy uczniow szkél Gminy Rogozno" nie ujete w karcie wzoru podpiséw skladaja na
dokumentach finansowych czytelny podpis lub podpis "parafke' wraz z pieczecig imienng
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