
ZARZĄDZENIE NR 55/2017
WÓJTA GMINY ROGÓŹNO

z dnia 14 czerwca 2017 r.

w sprawie ustalenia stawki za jeden kilometr przebiegu za przejazd w podróży służbowej 
krajowej samochodem osobowym niebędącym własnością pracodawcy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. 
z 2016 r. poz. 446 z późn. zm), § 3 ust.3 i 4 rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej 
z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu 
w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167) zarządza 
się, co następuje:

§ 1. Ustala się stawkę w wysokości 0,50 zł za jeden kilometr przebiegu  za przejazd w podróży 

służbowej krajowej samochodem osobowym niebędącym własnością pracodawcy. 

§ 2. Zgodę na przejazd w podróży służbowej samochodem osobowym niebędącym własnością 

pracodawcy wyraża na wniosek pracownika Wójt. Wzór wniosku stanowi załącznik nr 1 do 

niniejszego zarządzenia.

§ 3. Zgoda na  odbycie podróży służbowej samochodem osobowym niebędącym własnością 

pracodawcy następuje,  po spełnieniu przez pracownika następujących warunków:

1) posiadania ważnego prawa jazdy kat. B;

2) posiadanie ważnej polisy OC;

3) zawarcia z pracodawcą umowy cywilnoprawnej na korzystanie w podróży służbowej 

z samochodu osobowego  niebędącego własnością pracodawcy. Wzór umowy stanowi załącznik     

nr 2 do niniejszego zarządzenia;

4) otrzymania polecenia wyjazdu służbowego.

§ 4. Wykonanie zarządzenia powierzam inspektorowi do spraw kadr Urzędu Gminy i jednostek 

organizacyjnych.

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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Załącznik 1 do Zarządzenia Nr 55/2017
Wójta Gminy Rogóźno

z dnia 14 czerwca 2017 r.
Wniosek

na odbycie podróży służbowej samochodem osobowym nie będącym własnością pracodawcy

Zwracam się z wnioskiem o wyrażenie zgody na odbycie podróży służbowej krajowej niżej 
wymienionym samochodem osobowym na zasadach określonych zarządzeniem Nr 55/2017 
z dnia 14 czerwca 2017 r. w sprawie ustalenia stawki za jeden kilometr przebiegu za przejazd 
w podróży służbowej krajowej samochodem osobowym niebędącym własnością pracodawcy

Termin odbycia podróży służbowej od ................. do .................

Marka i numer rejestracyjny samochodu........................................................................

Miejsce i cel 
podróży.............................................................................................................................

........................................................................................................................................................
......

Oświadczam, że posiadam uprawnienia do kierowania wyżej wymienionym pojazdem oraz 
polisą ubezpieczenia OC dla posiadaczy pojazdów w zakresie jego prowadzenia.

.......................................................

(data i podpis pracownika)

Wyrażam zgodę

.....................................................

(data i podpis Wójta)
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Załącznik Nr 2 do Zarządzenia Nr 55/2017
Wójta Gminy Rogóźno

z dnia 14 czerwca 2017 r.

Umowa Nr........

o używanie samochodu niebędącego własnością pracodawcy prywatnego w podróży 
służbowej

zawarta  w  dniu  ....................  w Rogóźnie

pomiędzy: .............................................................................................zwanym dalej 
pracodawcą,

a

............................................................................................... zwanym dalej pracownikiem.

§ 1. Pracownik oświadcza, że jest właścicielem/współwłaścicielem samochodu osobowego

marki ..........................o pojemności skokowej silnika ..............nr rejestracyjny ..................

§ 2. Pracownik zobowiązuje się do używania opisanego w § 1 samochodu do celów służbowych 

wyłącznie na podstawie polecenia wyjazdu służbowego wystawionego przez pracodawcę zgodnie 

z określeniem terminu i celu przejazdu i miejsca podróży.

§ 3. Rozliczenie kosztów używania pojazdu wymienionego w § 1 następuje na podstawie 

polecenia wyjazdu służbowego (delegacji) w wysokości stanowiącej iloczyn przejechanych 

kilometrów przez stawkę za jeden kilometr przebiegu, ustaloną przez pracodawcę.

§ 4. Stawka za jeden kilometr przebiegu  za przejazd w podróży służbowej krajowej 

samochodem osobowym niebędącym własnością pracodawcy wynosi 0,50 zł.

§ 5. Ilość przejechanych kilometrów ustala się na podstawie wskazania samochodowego 

licznika km ewentualnie  wskazań odległości GPS.

§ 6. Pracodawca nie ponosi żadnych kosztów związanych z utrzymaniem i naprawami 

samochodu wymienionego w § 1 oraz szkód wyrządzonych przez pracownika podczas prowadzenia 

pojazdu.

§ 7. Pracownikowi korzystającemu z samochodu wymienionego w § 1 zgodnie z zasadami 

wymienionymi w § 2 przysługują uprawnienia pracownicze jak pracownikowi korzystającemu 

z polecenia wyjazdu służbowego publicznymi środkami komunikacji.

§ 8. W sprawach nie unormowanych umową stosuje się odpowiednie przepisy Kodeksu 

Cywilnego.

§ 9. Umowę niniejszą zawiera się na czas określony ustalony w §2.

§ 10. Umowę niniejszą sporządzono w 2-ch egzemplarzach po 1 dla każdej ze stron.

Pracownik:                                                      Pracodawca:

....................                                                      .................
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