
ZARZĄDZENIE NR 100/2016
WÓJTA GMINY ROGÓŹNO

z dnia 30 grudnia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowości w Urzędzie Gminy

Na podstawie przepisów art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości 
(Dz.U.z 2016 r. poz. 1047 z późn. zm.1)) i zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 
o finansach publicznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1870 z późn. zm.2)) oraz rozporządzeniem Ministra 
Finansów z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla 
budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, 
samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych 
jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2013 r. 
poz. 289 z późn. zm.3)), rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 25 października 2010 r. 
w sprawie zasad rachunkowości oraz planów kont dla organów podatkowych jednostek samorządu 
terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375), rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 30 marca 
2010 r. w sprawie szczegółowego sposobu ustalania wartości zobowiązań zaliczanych do 
państwowego długu publicznego, długu Skarbu Państwa, wartości zobowiązań z tytułu poręczeń 
i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366), zarządzam, co następuje:

§ 1. Wprowadza się zasady (politykę) rachunkowości dla Gminy Rogóźno, w tym jednostki 
samorządu terytorialnego i jednostki budżetowej Urzędu Gminy.

§ 2. Zobowiązuje wszystkich pracowników Urzędu Gminy Rogóźno właściwych merytorycznie,
z tytułu powierzonych im obowiązków służbowych, do zapoznania się z zasadami (polityką) 
rachunkowości, o których mowa w § 1, oraz przestrzegania w pełni zawartych w nich postanowień.

§ 3. Traci moc zarządzenie z dnia 31 grudnia 2015 r.  nr 95/2015 Wójta Gminy Rogóźno 
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowości w Urzędzie Gminy 
i jednostkach oświatowych, zarządzenie z dnia 8 listopada 2016 r. nr 83/2016 Wójta Gminy 
Rogóźno w sprawie wprowadzenia zmian do zasad (polityki) rachunkowości w Urzędzie Gminy 
i jednostkach oświatowych.

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od dnia 1 stycznia
2017 r.

Wójt Gminy

Henryk Szpringiel

1) Zmiany wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz.U. z 2016 r., poz. 2255.
2) Zmiany wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz.U. z 2016 r., poz. 1984; Dz.U. z 2016 r., poz. 2260.
3) Zmiany wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz.U. z 2015 r., poz. 1954.
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WPROWADZENIE

Niniejsze zasady mają na celu przedstawienie obowiązujących w GMINIE ROGÓŹNO:
1. Ogólnych zasad prowadzenia ksiąg rachunkowych (załącznik nr 1).

2. Metod wyceny aktywów i pasywów oraz ustalania wyniku finansowego (załącznik nr 2).

3. Sposobu prowadzenia ksiąg rachunkowych (załącznik nr 3), w tym:

a) zakładowego planu kont i wykazu kont ksiąg pomocniczych (załącznik nr 3a),

b) wykazu zbiorów danych tworzących księgi rachunkowe na informatycznych nośnikach danych 
(załącznik nr 3b),

c) opisu systemu przetwarzania danych – systemu informatycznego (załącznik nr 3c).

4. Systemu służącego ochronie danych, w tym: dowodów księgowych, ksiąg rachunkowych
i innych dokumentów stanowiących podstawę dokonanych w nich zapisów (załącznik nr 4).

a) instrukcja programu finansowo-księgowego GRAVIS (załącznik nr 4a)

5. Zasady funkcjonowania kont – opis kont (załącznik nr 5).

6. Wzory sprawozdań finansowych (załącznik nr 6).

7. Opis: struktur baz danych, funkcji  i metod przetwarzania danych możliwości współpracy
z innymi systemami zasad funkcjonowania wybranych kont księgowych (załącznik nr 7).

8. Zasady rachunkowości dotyczące ewidencji zdarzeń gospodarczych i rozliczania środków na 
realizację operacji pn. "Przebudowa drogi gminnej nr 041259C w Rogóźnie" w ramach Programu 
Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014 - 2020 (załącznik nr 8)

Wójt Gminy

Henryk Szpringiel
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