ZARZADZENIE NR 99/2016
WOJTA GMINY ROGOZNO

z dnia 30 grudnia 2016 .

w sprawie zasad zamieszczania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Rogozno

Na podstawie art. 8 1 9 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej ( Dz. U. z 2015 , poz. 2058) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia prawidtowej obslugi Biuletynu Informacji Publicznej, zwanym dale;j

BIP, wprowadzam zasady i sposob zamieszczania informacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j.
§ 2. 1. Strona BIP znajduje si¢ pod adresem http://www.bip.rogozno.ug.gov.pl .

2. Wprowadzanie i1 zapisywanie informacji w bazie danych BIP nastepuje przez panel

administracyjny Biuletynu.

§ 3. W BIP udostgpniane sg informacje i dane publiczne, w tym dokument urzedowe bedace w
posiadaniu pracownikéw Urzedu, a ktorych obowigzek publikowania wynika z ustawy lub

przepisoOw szczegbdlnych.

§ 4. 1. Informacja publiczna zamieszczona w BIP pochodzi bezposrednio od pracownika, ktory
ja wytworzyt, badz jest w posiadaniu danych publicznych, w zwigzku z realizowanymi zadaniami i

obowigzkami stuzbowymi.

2. Pracownik odpowiada za prawidtowa tres¢ publikacji oraz za aktualno$¢ tresci informacji

opublikowanych w BIP.

3. Tre$¢ informacji przygotowanej do zamieszczenia w BIP wymaga akceptacji przez

bezposredniego przetozonego przed zamieszczeniem jej w BIP.

4. Pracownik jest odpowiedzialny za przygotowanie aktualizacji publikowanych informacji oraz

za stale uaktualnianie informacji o stanie realizacji procedur urzedowych, ktore realizuje.

§ 5. 1. Wytworzong i zatwierdzong przez bezposredniego przetozonego informacj¢ pracownik

przekazuje droga elektroniczng informatykowi celem zamieszczenia w BIP.

2. W przypadku nieobecnosci informatyka dokumenty nalezy przekazywac stanowisku do

spraw kancelaryjnych lub stanowisku do spraw gospodarowania odpadami komunalnymi.

§ 6. 1. Dokumenty przekazywane do publikacji droga elektroniczng powinny by¢

przekazywane w formacie pdf. lub edytora tekstu.

2. Uchwaly Rady Gminy, Zarzadzenia Wojta sporzadzane sg3 w Edytorze Aktow Prawnych
XML LEGISLATOR 1 przekazywane sg w formacie pdf. do publikacji w terminie do 5 dni od dnia

ich uchwalenia lub podpisania.
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§ 7. Ogloszenia o zamowieniach publicznych oglaszanych w trybie ustawy prawo zamoéwien
publicznych oraz zgodnie z zarzadzeniem nr 9/2016 W¢jta Gminy Rogdzno w sprawie regulaminu
zamoéwien, ktorych warto$¢ nie przekracza 30.000 euro oraz inne dokumenty dotyczace zamowien
zamieszcza w BIP pracownik na stanowisku do spraw zamowien publicznych i1 gospodarki

komunalne;.

§ 8. 1. Publikowanie informacji na stronie internetowej Urzedu i w BIP odbywa si¢ zgodnie z

przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.

2. W przypadku wystgpienia uwag, wnioskow dotyczacych konieczno$ci tworzenia nowych
uktadow stron w BIP wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia
2001 r oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji w sprawie Biuletynu
Informacji Publicznej z dnia 17 maja 2002 r pracownicy zobowigzani sg je przekazywaé

Sekretarzowi Gminy.
§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.
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