ZARZADZENIE NR 7/2017
WOJTA GMINY ROGOZNO

z dnia 12 stycznia 2017 r.

w sprawie planu dzialalnosci Urz¢edu Gminy Rogozno na 2017 rok

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U.z2013 . poz. 885 z pézn. zm.) zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam plan dziatalnosci Urzgdu Gminy Rogdzno na 2017 rok stanowigcy zalgcznik

do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam koordynatorowi kontroli zarzadcze;.

§ 3. Zarzadzenie chodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 7/2017
Wojta Gminy Rogdzno
z dnia 12 stycznia 2017 r.
PLAN DZIALALNOSCI URZEDU GMINY ROGOZNO NA 2017 ROK

N | Cel strategiczny Cel Zadania Mierniki okreslajace Osoby/kom | Czestotliw | Uwagi
r operacyjny shuzace stopien realizacji celu orki 0§¢
realizacji Nazwa Planowan | odpowiedzi | monitoro
celu a warto$¢ | alne wania
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 | Poprawa Poprawa Przebudow | Dhugosc ~1,72 km | Referat 1 raz w
infrastruktury infrastruktur | a drogi kilometro Gospodarki | roku
technicznej, y drogowej | gminnej w i Rozwoju
spotecznej, oraz Jamy - przebudo Gminy
fadu Gardeja wanej
przestrzennego i nawierzch
Srodowiska Rozbudow | Mi
gy a . ~0,7km Referat
oswietleni Gospodarki
a przy dlugos¢ w i Rozwoju 1 raz w
drod,z§z mb Gminy roku
Rogézno- | ogwietlon
Rogozno ej drogi
PKP
Referat
Rozbudow ~0,172km Gospodqui
a drogi i - 1 RQZWOJu lrazw
oéwictleni dtugos¢ w Gminy roku
a przy m,b )
drodze o§w1etlpn
Rogdzno- ¢j drogi
Rogoézno
Zamek
Uzyskanie Uszczelnie | Wskaznik | Papier, Stanowisko | 1 razw
poziomu nie sytemu | recyklingu | tworzywo | do spraw roku
recyklingu, | odbioru w2017 r. | sztuczne, | utrzymania
odpadow metal , czystosci i
wysegrego szkto - porzadku w
-wanych z min. 20% | gminie
nieruchom inne niz oraz
osci niebezpie | gospodarki
zamieszkat czne odpadami
ych. odpady
Kontrola budowlan
przedsigbi ei
orstwa rozbiorko
odbierajac we-min
ego 45%
odpady. odpady
biodegrad
owalne-
45% do
1995r
Unowocze$
nienie bazy | Adaptacja | Liczba 3 Referat lrazw
mat§rlalne] mieszkania | pomieszcz Gospodarki | roku
oswiaty w budynku | ef i Rozwoju
szkoly w Gminy
Biatochow
ie na cele
szkolne
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Ochrona Dotacje % 100% Referat lrazw
Srodowiska | celowe z przekazan | do 30 Gospodarki | roku
budzetu ia wrzesnia | i Rozwoju
gminy na srodkow 2017 r. Gminy
finansowa | zaplanowa
nie lub nych w
dofinanso | budzecie
wanie na dotacje
realizacji
inwestycji
pn.
,,Przydom
owe
oczyszczal
nie
sciekow”
jednostek
nie
zaliczanyc
h do
sektora
finansow
publicznyc
h
2 | Budowanie Zapewnieni | Doskonale | Liczba >10 Sekretarz lrazw
wizerunku e obstugi nie wiedzy | szkolen Referat roku
Urzedu jako klientow i zewnetrzn Organizacy
organizacji Urzedu w kompetenc | ychi jny
przyjaznej Sposob ji wewngtrz
klientom, uprzejmy i pracownik | nych
otwartej na kompetentn | 6w
nowe wyzwania |y Biezacy Liczba <2 Zastgpca 1 razw
w celu poprawy nadzor nad | skarg Wojta roku
$wiadczonych wykonywa | zasadnych Sekretarz
ushug niem na Skarbnik
obowiazké | pracownik
W przez ow
pracownik
ow
Wspotprac | Aktualna >50 Sekretarz 3razy w
az informacj | informacj roku
organizacj | ao i
ami wydarze-
kultury, niach gm
Promocja organizacj | innych i
gminy ami rea
pozarza lizowanyc
dowymiw | h
zakresie zadaniach
promocji
Zapewnieni | Dodanie w | Dodanie do 31 Sekretarz lrazw
e sprawnej Biuletynie | zaktadki: stycznia roku
komunikacji | Informacji | Wykaz
wewnetrzne | Publicznej | umow
ji ina Ponowne
zewngetrznej | stronie wykorzyst
w internetow | anie
Urzedzie ¢j Urzgdu | informa
nowych cji publicz
informacji | nej.Wyda
nie
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zarzadze

nia o zasa
dach umie
szczania
informacji
w BIP ina
stronie
inte
rnetowej
Biezace i Termin <2 Sekretarz 4 razy w
niezwlocz | zamieszcz roku
ne enia na
wprowadz | stronie w
anie dniach
uchwat,
zarzadzen i
informacji
urzedowyc
h do
Biuletynu
Informacji
Publicznej
Zwigkszenie Min. 80% >85% Pracownic | 2 razy w
zadowolenia | Zatatwiani | spraw y Urzedu roku
klientow e spraw w | zakonczon
poprzez terminach | ych
podniesienie | wczegniejs | Wydaniem
jakosci zych niz decyzji
obstugi, okreslone | lub
sprawne i przepisami | za$wiadcz
kompetentn | prawa enia, wcze
e $niej niz
zatatwianie przewidy
spraw wany
klientow termin w
KPA i
Ordynacji
podatk.
Min 80% >80% Pracownic | 2 razy w
Badanie pozytywn y Urzedu roku
satysfakcji | ych opinii
klientow | uzyskanyc
h z ankiet
badania
satysfakcji
klientow
Stworzenie | Min 50% >50% Kierownic | 2 razy w
kart spraw y referatow | roku
procedury | opisanych
sprawy w formie
karty
ushugi
Doskonaleni | Realizacja | Szkolenia 100% Koordynat | 2 razy w
e systemu zadan z or kontroli | roku
zarzadzania | okreslonyc | przestrzeg zarzadczej
h w planie | ania Z-ca Wojta
dziatalno$c | standardo Skarbnik
i w kontroli
Zarzadzanie | Egzekucja | Terminow 100% Referat
budzetem nalezno$ci | e dziatania Finansowy
podatkowy | egzeku
ch, optat cyjne
lokalnych i
pozostatyc
h
nalezno$ci
Egzekucja | Terminow 100% Referat
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optat czy e dziatania Finansowy
nszowych | egzeku
cyjne
Egzekucja | Terminow 100% Referat
oplat za go | e dzialania finansowy
spodarowa | egzeku
nie odpada | cyjne
mi komu
nalnymi
Kontrola Wywiagzy >5 Referat
podatnikd | wanie si¢ Finansowy
w podatnikd
Wz
obowiazk
u
podatkow
ego-liczba
kontroli
Kontrola w | Liczba 100% Skarbnik
jednostkac | kontroli w Sekretarz
h stosunku
organizacy | do planu
jnych
gminy
Podejmow | Sprawozd >80% Zastgpca 2 razy w
anie anie z Wojta roku
dziatan pozyskany Skarbnik
shuzacych | ch
wzrostowi | $rodkow
dochodow, | wg stanu
w tym na
realizacja -
projektow | 30.06.201
zZ 7
dofinanso | -
waniem 31.12.201
UE ize 7 -procent
srodkow wyko -
krajowych | nania
zaktada--
nego
planu
Terminowe | Przekazyw | Kontrolo 100% Z-ca 2 razy w
wykonanie | anie w wanie Woijta, roku
obowigzku | terminie termino Skarbnik.
sprawozdaw | sprawozda | woSci spra Sekretarz
czego ndo wo zdan
Urzedu zewnetrzn
Statystycz | ych
nego,
Regionaln
ej [zby
Obrachunk
owej,
Urzegdu
Marszatko
wskiego
oraz
Urzedu
Wojewddz
kiego i
innych
jednostek
3 | Informatyzacja Systematycz | Realizacja | Wdrozony 100% Informatyk | 2 razy w
Urzedu Gminy ne Projektu projekt roku
rozwijanie ,,Wdrazani
systemow e

Id: 7AF1FF90-B5D1-4369-BB82-765BB2F34E11. Podpisany

Strona 4




Id: 7AF1F

informatycz | elektronicz
nych nych ustug
wspomagaja | dla
cych prace ludnosci
w Urzedzie | wojewodzt
wa
kujawsko
pomorskie
g0
~INFOST
RADA
POMORZ
Al
KUJAW
2,07
Udziat w Wdrazani 100% Skarbnik 2 razy w
projekcie e projektu. Informatyk | roku
E- Przekazy
NADZOR | wanie do
” ogloszenia
realizowan | wszystkic
ym z h aktow
Regionaln | prawnych
a Izba podlegaja
Obrachunk | cy ocenie
owa w Regionaln
Bydgoszcz | ej Izby
y Obrachun
kowej
4 | Ochrona Ochrona Przeprowa | % 100,00% | Komisja 1 razy w | Mienie
zasobow mienia dzenie objetych inwentaryz | roku komunaln
jednostki inwentaryz | spisem z acyjna, e,
acji w natury Zespoty swietlice
Urzegdzie sktadniko Spisowe. wigejskie,
Gminy w Skarbnik mienie
Rogo6zno, | majatkow soleckie,
ych jednostki
OSp
Dokonanie | Liczba >2 Administra | 1 razw
sprawdze sprawdzen tor roku
nia Bezpieczen
przestrzeg stwa
ania Informacji
ustawy o Administra
ochronie tor
danych Systemow
osobowyc Informatyc
hi znych
funkcjonuj
acych w
Urzedzie
Gminy
uregulowa
n.
Zabezpiec | Programy 100% Administra | 2 razy w
zenie antywirus tor roku
systemow | owe, hasta Systemow
informatyc | dostepu, Informatyc
znych ustawienie znych
przed monitoro
nieuprawni | w
onym ekranowy
dostepem ch
Zapewnieni | Przekazyw | Zwicksze >10% Archiwista | 2 razy w
e warunkow | anie w nie Koordynat | roku
wiasciwego | terminach | przekazan or
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wania
dokumentac
ji
wytworzone
jw
Urzedzie

ntow do w kancelaryjn
archiwum | stosunku ych
zakla do roku
dowego ubieglego
Wykonani | Biezace >2 Archiwista | 2 razy w
e brakowani roku
brakowani | e po
a uzyska
materiatow | niu zgody
archiwa Archiwum
Inych Panstwow
ego
liczba
brakowan
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