ZARZADZENIE NR 82/2016
WOJTA GMINY ROGOZNO

z dnia 3 listopada 2016 .

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie zarzadzenia Wojta Gminy Rogézno nr 54/2012 z dnia 11.12.2012 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej

zarzadzam co, nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ roczng w jednostkach oswiatowych wedtug stanu na dzien

31 grudnia 2016 1.

2. Sposoéb przeprowadzenia inwentaryzacji: spis z natury rzeczowych sktadnikow obrotowych,

srodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie na dzien 31 grudnia 2016 r.

§ 2. Okresla si¢ wzor zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w

jednostkach o§wiatowych zgodnie z zatagcznikiem nr 1.

§3.Za sprawny terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych

odpowiedzialny jest kierownik jednostki o§wiatowe;.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek oswiatowych.

Wojt Gminy

Henryk Szpringiel
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Zaltacznik nr 1
do zarzadzenia Wéjta Gminy

Rogézno nr 82/2016
z dnia 3 listopada 2016 r.
Zarzadzenie nr ......
Kierownika JednostKi ....c.oeuieenn.
zdnia.............. 2016

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

§ 1.

1. Stosownie do uregulowan instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 15.11.2016 r. oraz ustawy o
rachunkowosci (artykut 26 i 27) ustalam nastepujace zasady przeprowadzenia inwentaryzacji
na rok kalendarzowy 2016 r.

2. Terminy i sposoby przeprowadzania inwentaryzacji okresla zatagcznik do niniejszego
zarzadzenia ( zalacznik nr 1).

§2.

1. Powoluje do Komisji inwentaryzacyjnej osoby wymienione w zalaczniku do niniejszego
zarzadzenia (zalacznik nr 2).

2. Powoluje do zespoléw spisowych osoby wymienione w zalaczniku do niniejszego
zarzadzenia (zalacznik nr 3).

3. W toku spisu komisja nie dokonuje wyceny stanu zapasow.

4. Wycene nalezy dokona¢ w cenach brutto w ztotych polskich.

5. Skladniki majatku niepelnowartosciowe, nadmiernie nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.

6. Po zakonczeniu spisu nalezy dokona¢ wyliczenia wstepnego.

7. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje sie¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia
i ewidencji:

- oznaczenia wywieszkami, ulozenia wedlug asortymentéw, spryzmowania materialow
masowych,

- przeprowadzenia protokolarnej kasacji $rodkéw trwalych, narzedzi, odziezy i innych
skladnikéw majatkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiegowej (LT, LN
itp.) do dnia spisow,

- uporzadkowania ewidencji ilosciowej Srodkéw trwalych i uzgodnienia jej z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiegowej, ewidencji skladnikéw majatku w uzytkowaniu w
kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

8. Osoby materialnie odpowiedzialne wypelniaja oswiadczenia stanowigce zatacznik 4 i 5.

9. Po zakoriczeniu czynnoéci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
ztozy w ciagu 14 dni sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzacji.

10. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§3

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowac protokotami podpisanymi przez osoby
odpowiedzialne, zespét spisowy i gléwnego ksiegowego.

2. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

3. Nadzér nad prawidlowosciag, kompletnoscia i terminowoscia spiséw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ przewodniczagcemu komisji inwentaryzacyjne;j.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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