Podpisany

ZARZADZENIE NR 64/2016
WOJTA GMINY ROGOZNO

z dnia 6 wrzesnia 2016 1.

w sprawie okreslenia procedur wykorzystania Srodkow funduszu soleckiego

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2016 r. poz. 446) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W ramach realizacji zadan wlasnych gminy, zgodnie z uchwata Rady Gminy Rogdzno nr
V/22/2015 z dnia 31 marca 2015 r. w sprawie wyrazenia zgody na wyodrebnienie funduszu
soteckiego, przeznaczone zostang $rodki, wyliczone na podstawie ustawy o funduszu soteckim,
zwanym dalej funduszem soteckim.

§ 2. W terminie do 31 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy, Wojt Gminy Rogdzno
przekazuje sottysom informacje o wysokosci przypadajacych danemu solectwu $rodkow funduszu
soteckiego. Wzor informacji stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wz6r wniosku o przyznanie $rodkéw z funduszu soteckiego zawiera zalacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wzor uchwaly zebrania wiejskiego stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia,
natomiast wzor protokotu z zebrania wiejskiego stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. 1. Weryfikacji wnioskow, o ktérych mowa w § 3 ust. 2, dokonuje Skarbnik Gminy.

2. Wykazane we wniosku przedsigwzigcia zaplanowane przez sotectwo akceptuje Wojt Gminy
Rogodzno.

§ 6. 1. W ciggu 7 dni od dnia otrzymania wniosku od sotectwa, W¢jt Gminy Rog6zno informuje
pisemnie soltysa o odrzuceniu wniosku niespelniajagcego warunkow okreslonych w ustawie
o funduszu soteckim.

2. W przypadku odrzucenia wniosku sottys w terminie 7 dni od dnia otrzymania tej informacji
ma prawo podtrzyma¢ wniosek niespetniajacy warunkow okreslonych w ustawie o funduszu
soteckim kierujac go do Rady Gminy Rog6zno za posrednictwem Wojta Gminy Rogdzno zgodnie
z art. 5 ust. 6 ustawy o funduszu soteckim.

3. W przypadku, gdy wniosek zostanie odrzucony przez Wojta Gminy Rogdzno z powodu
niespetnienia warunkow okre§lonych w art. 5 ust. 2 lub 3 ustawy o funduszu soteckim, zebranie
wiejskie moze ponownie uchwali¢ wniosek, ktory soltys, w terminie 7 dni od dnia otrzymania
informacji o jego odrzuceniu, moze przekaza¢ Radzie Gminy Rogdzno za posrednictwem Wojta
Gminy Rogo6zno.

§ 7. 1. W trakcie roku budzetowego, jednak nie wczesniej niz po uchwaleniu budzetu gminy na
dany rok 1 nie pdzniej niz do dnia 31 pazdziernika danego roku budzetowego, solectwo moze zlozy¢
do Wojta Gminy Rogdzno wniosek o zmiang przedsigwzig¢ lub ich zakresu przewidzianych do
realizacji w ramach funduszu.

2. Wniosek solectwa moze dotyczy¢ rowniez dodania nowego przedsiewzigcia w zwigzku
z oszczgdno$ciami wyniklymi z realizacji pierwotnego wniosku.

3. Do wnioskow, o ktorych mowa w ust. 1 1 2 stosuje si¢ taka samg procedurg jaka obowigzuje
przy uchwalaniu i zatwierdzaniu wniosku pierwotnego.

§ 8. 1. Srodki funduszu soteckiego na dany rok budzetowy nalezy wykorzysta¢ do dnia
16 grudnia kazdego roku.

2.Srodki funduszu soteckiego niewykorzystane w danym roku budzetowym wygasaja
z uptywem roku 1 nie przechodza na kolejny rok budzetowy.
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§ 9. 1. Wszelkie wydatki w ramach funduszu sofeckiego dokonywane sa zgodnie z ustawa
o finansach publicznych i ustawg Prawo zamowien publicznych oraz zarzadzeniem Woéjta Gminy nr
91/2015 z dnia 11 grudnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gming
Rogoézno zamodwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w  zlotych
roéwnowartosci kwoty 30 000 euro.

2. Przed dokonaniem zakupu nalezy zglasza¢ zamiar zakupu Skarbnikowi Gminy celem
zarezerwowania $rodkow finansowych na realizacje przedsiewziecia oraz ustalenia zgodno$ci
zakupu z aktualnym planem finansowym.

§ 10. Zakup materialow 1 ustlug zwigzanych z wykonywaniem przyjetych przez sotectwo
przedsiewzi¢¢ powinien by¢ wlasciwie udokumentowany, w ktérym nabywca lub odbiorca jest
Gmina Rogdzno, Rogozno 91B, 86-318 Rogdzno, NIP 876-23-10-772.

§ 11. 1. Kazdy dokument finansowym podlega opisaniu i podpisaniu przez soltysa.

2. Opis powinien zawiera¢ informacj¢: ,,Wymieniony w dokumencie wydatek zostal poniesiony

" n

na realizacje przedsieWziecia Ph. "..ccooiiiiiieiieeiee e w ramach funduszu
soteckiego na ..... rok".

3. Dokumenty nalezy dostarczy¢ do Urzgdu Gminy (Referat organizacyjny - sekretariat) w ciggu
7 dni od daty zakupu ale nie pdzniej niz na 2 dni robocze przed datg zaplaty.

4. Kontroli merytorycznej i formalno - rachunkowej dokumentéw finansowych dokonuja osoby
wymienione w zalaczniku nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

5. Zatwierdzenie dowodu do wyptaty nastgpuje przez osoby wymienione w zataczniku nr 6 do
niniejszego zarzadzenia.

6. Jezeli zakup realizowany jest przez soltysa gotdwka zwrot dokonany zostanie na wskazane
przez soltysa osobiste konto bankowe lub wyptacone gotowka w kasie w terminie 7 dni od dnia
dostarczenia kompletnego i prawidlowego dokumentu finansowego.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Henryk Szpringiel
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 64/2016
Wojta Gminy Rogdzno
z dnia 6 wrzes$nia 2016 r.

Znak:

Na podstawie art. 3 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 21 lutego2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U.

z 2014 r. poz. 301) oraz uchwaly nr V/22/2015 Rady Gminy Rogdézno z dnia 31 marca 2015 r.
w sprawie wyrazenia zgody na wyodrgbnienie funduszu soteckiego, informuje, ze wysoko$¢
srodkow przypadajaca sotectwu ................... w ramach funduszu soteckiego na ......... rok wynosi
.................... zL.

Warunkiem wykorzystania przypadajacych sotectwu S$rodkéw jest zlozenie przez
.................................... Wojtowi Gminy, w_terminie do 30 wrze$nia ........ r., wniosku
zawierajacego wskazanie przedsigwzie¢ przewidzianych do realizacji. Do realizacji moze by¢
przyjety wniosek spelniajacy nastepujace warunki:

-wskazujacy konkretne przedsiewzigcia, mieszczace si¢ w zakresie zadan wilasnych gminy,
stuzace poprawie warunkéw zycia mieszkancoéw i sa zgodne ze strategia rozwoju gminy, wraz
z uzasadnieniem ich wyboru,

-zawierajacy rzetelne oszacowanie kosztow przedsigwzigé, przy czym koszty te nie moga by¢
wyzsze niz kwota funduszu na rok ............... wskazana w niniejszej informacji.

Prawo do uchwalenia wniosku w sprawie przeznaczenia §rodkow funduszu przyshuguje
zebraniu wiejskiemu. Inicjatywe w sprawie zglaszania propozycji wnioskéw do uchwalenia
posiadaja: soltys, rada sotecka lub co najmniej 15 petnoletnich mieszkancéw sotectwa. Majac na
uwadze nieprzekraczalny termin ztozenia wniosku, uptywajacy 30 wrzesnia ................... r.,
prosz¢ o zwotanie zebrania wiejskiego w tej sprawie w odpowiednim terminie.

W zalagczeniu przedktadam wzor uchwaly zebrania wiejskiego, wzor protokotu z zebrania
wiejskiego oraz wzor wniosku w sprawie okreslenia przeznaczenia $rodkéw funduszu
soteckiego.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 64/2016
Wojta Gminy Rogdzno
z dnia 6 wrzes$nia 2016 r.

WOJT GMINY ROGOZNO
86-318 Rogdzno

WNIOSEK SOLECTWA .................
w sprawie przeznaczenia Srodkow funduszu soteckiego

Na podstawie art. 5 ust. 1-4 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz.U. z 2014 r.
poz. 301 z pdzn. zm.) wnosze o uwzglednienie w projekcie budzetu realizacji w ramach funduszu
soteckiego W ........cceeunnne r. nastepujacych przedsiewzie¢:

Uzasadnienie przyj¢cia realizacji przedsigwzigcia:
Zadanie nr 1:
Zadanie nr 2:
Zadanie nr 3:
Zadanie nr 4:
Zadanie nr 5:
Zadanie nr 6:
Zadanie nr 7:

Szacowany koszt przedsiewzigcia:

Zadanie nr 1 ..o s zt
Zadani@ NI 2 ...ooueieii i e zt
Zadanie Nr 4 ... e zt
Zadani@ NI S ..o e zt
Zadanie N 6 ..o e zt
Zadani@ NI 7 .o.oeiieii i zt
Szacowane wydatki budzetu zwigzane z realizacjg zadan wyniosg — .................... 7t
Wnhiosek niniejszy zostat uchwalony przez zebranie wiejskie wdniu .......................
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Zaltaczniki:
1. Uchwata zebrania wiejskiego nr ........ zdnia ..............

2. Protokoét zebrania wiejskiego zdnia ...l

3. Lista obecnosci z zebrania wiejskiego.
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 64/2016
Woéjta Gminy Rogdzno
z dnia 6 wrzes$nia 2016 r.
Uchwata Nr ...../...
Zebrania Wiejskiego Solectwa ........ocoeeviieiiiniieiiiiieee
Zdnia ....cooeeeieieeee e
w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie srodkow z funduszu soleckiego

Na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014r. o funduszu soteckim (Dz.U z 2014 poz.
301 Zebranie Wiejskie Solectwa........cccooceeeeiieniiiiiieniiiieeen. postanawia co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ wniosek o przyznanie $rodkéow z funduszu soteckiego, wyodrebnionego
w budzecie na rok .......... , na realizacj¢ zadan stuzacych poprawie warunkéw zycia mieszkancow —
stanowigcy zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ sottysowi.
Przewodniczacy/a zebrania

Przewodniczacy/a Rady Soteckiej
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Zalacznik nr 1
do uchwaty nr ..../....

zebrania wiejskiego sotectwa

..................... ,dnia ................ T
Pan Henryk Szpringiel
WOIT GMINY ROGOZNO
86-318 Rogodzno
Zebranie wiejskie sotectwa ...... wnosi o przyznanie srodkow w ramach funduszu soteckiego
Woereeereenieeereenenes r. na realizacj¢ nastepujacych przedsiewziec:
L e
PP
e
A
e
B e
e
Przewodniczacy/a zebrania Przewodniczacy/a Rady Soleckiej
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 64/2016
Woéjta Gminy Rogdzno
z dnia 6 wrzes$nia 2016 r.
Protokot
z Zebrania Wiejskiego Sotectwa ........cccocvevieviiiiniieninne
odbytego w dniutl .......cccecvveeviieeeiieeiene
1. Zebranie rozpoczeto si¢ 0 godz. ........oeeveenenee itrwalo do godz. ......cccceveiieniens
2. W zebraniu uczestniczyli mieszkancy sotectwa, wg listy obecnosci - ........... 0s6b

oraz:

3. Na przewodniczacego zebrania wybrano:

na protokolanta Wybrano: .........ccceoiiiriiiiiiiiece e e

4. Przewodniczacy zebrania stwierdzil, iz zebranie wiejskie jest prawomocne do podejmowania
uchwat.

5. Porzadek zebrania:
1) Powitanie uczestnikow zebrania.
2) Wybor prowadzacego zebrania i protokolanta,
3) Stwierdzenie waznoS$ci zebrania.
4) Przedstawienie planu zebrania i1 jego zatwierdzenie przez mieszkancow.
5) Omowienie propozycji zgtoszonych do realizacji ze srodkéw funduszu soteckiego.
6) Zapoznanie uczestnikow z projektem uchwaly i wnioskiem.
7) Dyskusja.
8) Przyjecie uchwaty o akceptacji wniosku do funduszu soteckiego.

9) Wolne wnioski

11) Zamknigcie obrad.
Porzadek obrad zostat zatwierdzony iloscig gtosow: ,,za” ............... » »PTZECIW” ..., ,
,»Wwstrzymujacych sie” ................ .

6. Streszczenie przebiegu obrad:
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7. Wyniki glosowania:

Za przyjeciem uchwaly w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie $rodkow z funduszu
soteckiego

»Za bylo ... uczestnikOw zebrania, ,,przeciw’ ................. , »,Wstrzymalo si¢” od glosu
Uchwata zostata przyjeta.
8. Tres¢ podjetej uchwaty w zataczeniu (..........egz.)

Protokotowal/a: Przewodniczacy Zebrania:
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Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 64/2016

Wojta Gminy Rogdzno
z dnia 6 wrzesnia 2016 r.

wykaz os6b upowaznionych do kontroli dokumentow ksiegowych

Kontrola dokumentéw pod wzgledem merytorycznym:

L.p. Imie¢ i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu
1. Henryk Szpringiel Kierownik jednostki
2. Anna Pulkowsk
fina Fufowska Zastepca kierownika jednostki
3. | Pawel Zuchowski Sekretarz
Kontroli merytorycznej dokonuje jedna z os6b wskazanych powyzej.
Kontrola dokumentow pod wzgledem formalno-rachunkowym:
L.p. Imi¢ i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu
1. Marzena Halik Glowny ksiegowy Urzedu Gminy
2. Monika Dobrzeniewska Skarbnik (gtowny ksiegowy
budzetu)
3. Fabian Dabrowski Glowny ksiegowy jednostek

oswiatowych (zastepca skarbnika)

Kontroli formalno-rachunkowej dokonuje jedna z os6b wskazanych powyze;.

Strona 10




Podpisany

Zatacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 64/2016

Wojta Gminy Rogdzno
z dnia 6 wrzesnia 2016 r.

Wzory podpiséw oséb upowaznionych do zatwierdzania do wyplaty dowodow ksiegowych

L.p. Imie i nazwisko Stanowisko Wzor podpisu
1. Henryk Szpringiel Kierownik jednostki
2. Anna Pulkowsk
fiha Futkowska Zastgpca kierownika jednostki
3. | Pawel Zuchowski Sekretarz
4. Marzena Halik Gltowny ksiggowy Urzgdu Gminy
5. Monika Dobrzeniewska Skarbnik (glowny ksiegowy
budzetu)
6. Fabian Dabrowski Glowny ksiggowy jednostek

oswiatowych (zastepca skarbnika)

Zatwierdzenie dowodu do wyptaty nastepuje przez podpisanie dowodu przez dwie osoby w
nastepujacym powigzaniu:

1 podpis osoby z pozycjinr 1 lub 2 lub 3 i 1 podpis osoby z pozycji nr 4 lub 5 lub 6
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