
ZARZĄDZENIE NR 37/2016
WÓJTA GMINY ROGÓŹNO

z dnia 17 maja 2016 r.

w sprawie przekazywania sprawozdań budżetowych oraz sprawozdań w zakresie operacji 
finansowych przez jednostki organizacyjne podległe Gminie Rogóźno.

Na podstawie art. 12 ust. 3 ustawy z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczości 
budżetowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 119 z późn. zm.1)), § 9 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia
4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji 
finansowych (Dz. U. z 2014 poz. 1773) zarządzam, co następuje:

§ 1. 1. Sprawozdania budżetowe Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-28S, Rb-28NWS, Rb-34S, Rb-50, Rb-
WSa, kierownicy jednostek przekazują do Wójta Gminy w formie papierowej i elektronicznej.

2. Sprawozdania Rb-Z, Rb-UZ, Rb-N i Rb-UN oraz Rb-ZN są przekazywanie przez 
kierowników jednostek do Wójta Gminy w formie papierowej i elektronicznej.

§ 2. 1. Podpisy na sprawozdaniu sporządzonym w formie papierowej składa się odręcznie w 
miejscu oznaczonym na formularzu. W miejscu podpisu umieszcza się pieczątkę z imieniem i 
nazwiskiem osoby podpisującej.

2. Sprawozdania w formie papierowej podpisują główny księgowy i kierownik jednostki.

§ 3. 1. Sprawozdanie w formie dokumentu elektronicznego nie wymaga bezpiecznego podpisu 
elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 18 września 2001 r. o podpisie elektronicznym 
( Dz. U. z 2013 r. poz. 262).

2. Sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego sporządzone w programie SJO Bestia nie 
wymagają dalszego przekazywania na skrzynkę podawczą.

3. Sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego sporządzone za pomocą innego 
oprogramowania wymagają przekazania na skrzynkę Urzędu Gminy Rogóźno (skarbnik@rogozno. 
ug.gov.pl) obsługiwaną przez skarbnika gminy.

§ 4. Jeżeli termin składania sprawozdania przypada na dzień wolny od pracy, wówczas 
sprawozdanie składa się w pierwszym dniu roboczym następującym po dniu wolnym od pracy.

§ 5. Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy.

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Wójt Gminy

Henryk Szpringiel

1) Zmiany wymienionej ustawy ogłoszono w Dz.U. z 2015 r., poz. 459; Dz.U. z 2015 r., poz. 1511; Dz.U. z 2016 r., 
poz. 441.
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