ZARZADZENIE NR 28/2016
WOJTA GMINY ROGOZNO

z dnia 18 kwietnia 2016 r.

w sprawie wytycznych dotyczacych organizacji pracy szkol oraz zasad przygotowania arkuszy
organizacyjnych na rok szkolny 2016/2017 dla szkél prowadzonych przez Gmine¢ Rogozno

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2016 1. poz. 446), art. 34a ust. 1 1 2 pkt. 3 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty
(Dz. U. z 2015 r. poz.2156 z p6zn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady organizacji roku szkolnego 2016/2017 dla szkoét 1 publicznego
przedszkola, ktorych organem prowadzacym jest Gmina Rog6zno, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ dyrektorow szkot i publicznego przedszkola do opracowania projektow
organizacyjnych szkot, zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami stanowigcymi zalacznik

do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom szkot 1 publicznego przedszkola.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

1 ) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2016 r. poz. 35, poz. 64 i poz. 195
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 28/2016
Wojta Gminy Rogdzno
z dnia 18 kwietnia 2016 r.

ZALOZENIA ORGANIZACYJNE DOTYCZACE ORGANIZACJI PRACY SZKOL I
PUBLICZNEGO PRZEDSZKOLA W ROKU SZKOLNYM 2016/2017

I. Zasady organizacji pracy przedszkola, szkol podstawowych, gimnazjum w roku szkolnym

2016/2017

1. Organizacj¢ nauczania, wychowania i opieki w roku szkolnym 2016/2017 okresla arkusz
organizacyjny sporzadzony w terminie do dnia 30 kwietnia 2016 r. przez dyrektora jednostki na

podstawie planu nauczania oraz planu finansowego jednostki.

2. Arkusz organizacyjny nalezy przedlozy¢ do dnia 15 maja 2016 r. Wojtowi Gminy Rogdzno.
Arkusz nalezy przygotowa¢ w oparciu o catkowitg liczbe etatoéw pedagogicznych oraz etatéw

administracji 1 obslugi w powigzaniu z planem finansowym jednostki.
3. W projekcie arkusza organizacyjnego nalezy uwzglednic:

1) szkolny plan nauczania opracowany na podstawie przepisOw w sprawie ramowych planow

nauczania;

2) wymagania kwalifikacyjne wobec nauczycieli, nalezy przestrzega¢ bezwzgledng zasade

przydzielania stanowisk i godzin ponadwymiarowych zgodnie z kwalifikacjami.

4. W terminie do dnia 30 maja 2016 r. Wojt Gminy zatwierdza przedtozone przez dyrektorow
jednostek projekty arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2016/2017, a dyrektorzy jednostek
dokonuja formalnosci kadrowych wynikajacych z organizacji pracy szkotly, przedszkola

( przeniesienia, uzupetnienia etatow, rozwigzanie uméw o prace, itp.).
5. Arkusze organizacyjne szkot winny zawiera¢ nastepujace dane:
1) liczbe wszystkich uczniow;
2) liczbe ucznidw w oddziatach;
3) liczbe godzin przydzielonych poszczegdlnym nauczycielom;
4) kwalifikacje nauczycieli 1 ich stopien awansu zawodowego;

5) liczb¢ nauczycieli planujacych zlozenie wniosku o postepowanie kwalifikacyjne lub

egzaminacyjne w roku szkolnym 2016/2017 z podaniem terminu ztoZenia wniosku;
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6) liczbe dzieci korzystajacych z innych zaje¢ 1 liczbg godzin tychze zajeé, np. nauczanie

indywidualne, rewalidacyjne, zaj¢cia wyrOwnawcze;
7) plan pracy szkoty dla poszczegoélnych oddziatéw klasy I-111, klas IV-VI w szkole podstawowej;
8) plan pracy szkoty dla poszczegdlnych oddziatéw klasy I-111, klas gimnazjum;
9) liczbe etatow pracownikdw administracji i obstugi.
6. Arkusz organizacyjny przedszkola winien zawiera¢ nast¢pujace dane:
1) liczbg dzieci w przedszkolu;
2) liczbe dzieci w oddziatach, z zaznaczeniem wieku dzieci;
3) liczbe godzin pracy poszczegdlnych oddziatow;
4) wykaz dzieci uczgszczajacych do przedszkola;
5) liczbe etatow pracownikow obstugi;
6) inne planowane zajecia ujete w planie finansowym,;
7) kwalifikacje nauczycieli 1 ich stopien awansu zawodowego;

8) liczbe nauczycieli planujacych ztozenie wniosku o postepowanie kwalifikacyjne lub

egzaminacyjne w roku szkolnym 2016/2017 z podaniem terminu ztozenia wniosku;

7. Dane, ktérych nie mozna umie$ci¢ w arkuszu organizacyjnym nalezy przedstawi¢ na

odrgbnym druku wedlug wtasnego wzoru.
I1. Postanowienia koncowe

§ 1. 1. W terminie do dnia 15 wrzesnia 2016 r. dyrektorzy przedstawia do zatwierdzenia
Wojtowi Gminy aneks do arkusza organizacyjnego wynikajacy ze zmian w okresie od dnia 31 maja

2016 r. do dnia 14 wrzesnia 2016 r.

2. Wraz z aneksem nalezy dostarczy¢ pozostale zaktualizowane dokumenty wynikajace z

niniejszych zasad.

3. Kazdorazowe w sytuacjach powodujacych skutki finansowe, np. zwigkszenie liczby godzin
nauczania indywidualnego, rewalidacji, wczesnego wspomagania dziecka, zatrudnienia nowego
nauczyciela, pracownika, taczenia oddzialdéw i w innych sytuacjach majacych wplyw na plan
finansowy jednostki, dyrektor jednostki przedklada aneks do arkusza organizacyjnego wraz z

uzasadnieniem do zatwierdzenia Wojtowi Gminy.
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