WOIT GMINY

ROGOZNO

ZARZADZENIE NR 14/2010
WOJTA GMINY ROGOZNO
Z DNIA 8 CZERWCA 2010 ROKU

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie zarzadzenia Wajta Gminy Rogézno Nr 5/2003 z dnia 20 lutego 2003 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji szczegOtowych zasad przeprowadzania
inwentaryzagcji w urzedzie gminy i podlegtych jednostkach

WOJT GMINY ROGOZNO
zarzadza, co nastepuje:
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Sporzadzenie spisu z natury na dzien 27.06.2010 r.:

1.

2.
3. Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majatkowego: srodki trwate, pozostate

»
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Nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzacyjnego pomieszczenia: Gimnazjum
Publiczne w Rogéznie.
Rodzaj inwentaryzacji: zdawczo-odbiorcza.

$rodki trwate, zbiory biblioteczne, wartosci niematerialne i trwate,
materialy, srodki pieniezne.

Osoba materialnie odpowiedzialna (zdajacy): Pani Julita Gorska — Dyrektor
Gimnazjum Publicznego w Rogéznie

Osoba Przejmujaca: Pan Wojciech Stogowski.

Termin rozpoczecia spisu z natury: 14.06.2010

Termin zakonczenia spisu z natury: 25.06.2010

Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikow majatkowych
wyznaczam zespot spisowy w nastepujacym sktadzie osobowym (zatacznik nr 1).

1) Pan/Pani Ciosak Alicja przewodniczacy
2) Pan/Pani Paczkowska Gabriela cztonek
3) Pan/Pani W3asik Agnieszka cztonek

W sktad powyzszego zespolu spisowego wchodza osoby spoza Gimnazjum
Publicznego w Rogo6znie uczestniczace w inwentaryzacii:

1) Pani Marzenna Kotlewska

Osoby powotane na cztonkéw zespotlu spisowego ponoszg petng
odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
przeprowadzenie spisu z natury.

Arkusze spisowe o numerach od 1/2010 do 20/2010 wydano
przewodniczacemu zespotu spisowego.

10.Arkusze spisu wypetnia sie w 2 egzemplarzach.

11.W toku spisu komisja nie dokonuje wyceny stanu zapasow.

12.Wycene nalezy dokona¢ w cenach zakupu

13.Sktadniki majatku niepetnowartosciowe, nadmierne, nalezy spisa¢ na

oddzielnych arkuszach.

14.Po zakonczeniu spisu komisja nie bedzie dokonywac wyliczenia wstepnego.



15.0soby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie¢ do odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidencji:
- oznaczenia wywieszkami, utozenia wedtug asortymentéw, spryzmowania
materiatldbw masowych,
- uporzadkowania ewidencji ilosciowej $rodkow trwatych i uzgodnienia jej
z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej, ewidencji sktadnikow
majatku w uzytkowania w kartach osobistego wyposazenia i innych
urzadzeniach ewidencyjnych.
15.Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu
inwentaryzacji.
16.Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjne;.
17.Nadzor nad prawidtowosciag, kompletnodcia i terminowoscig spisow
inwentaryzacyjnych powierza sie gtbwnemu ksiggowemu.
18.Zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.
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