ZARZADZENIE NR 11/2016
WOJTA GMINY ROGOZNO

z dnia 17 lutego 2016 .

w sprawie planu dzialalnosci Urz¢du Gminy Rogozno w 2016 roku

Na podstawie art. 69 ust. 1, pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (
Dz. U. z 2013r. poz. 885 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Zatwierdzam Plan dziatalnosci Urzedu Gminy Rogézno w 2016r. stanowigcy zatacznik do

niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatagcznik do Zarzadzenia Nr 11/2016
Wojta Gminy Rog6zno
z dnia 17 lutego 2016 r.

PLAN DZIALALNOSCI URZEDU GMINY ROGOZNO NA 2016 ROK

Nr Cel strategiczny Cel operacyjny Zadania shuzace realizacji | Mierniki okreslajace stopien realizacji celu Osoby/komorki Czestotliwosé Uwagi
celu Nazwa Planowana warto$¢ odpowiedzialne monitorowania
2 3 4 5 6 7 8
Poprawa Poprawa Budowa chodnika w Dhugos¢ >0,2 km Referat 1 raz w roku
infrastruktury infrastruktury centrum Rogodzna wybudowanych Gospodarki i
technicznej, drogowej chodnikéw Rozwoju Gminy
spoteczne;j, oraz fadu Modernizacja drogi
Przestrzpnnego 1 gminnej w Zaroslu Dlugosc
srodowiska gminy zmodemlzowanej 0.7 km Referat B | raz w roku
nawierzchni Gospodarki i
Przebudowa drogi Liczba kilomet.r()w Rozwoju Gminy
gminnej w Rogoznie przebudowgnej
nawierzchni
1 raz w roku
>0,9 km
Poprawa Przebudowa Dhugo$¢ magistrali >0,3 km Referat 1 raz w roku
infrastruktury wodociagu w sieci wodociagowej Gospodarki i
technicznej Rogbznie Rozwoju Gminy
Uzyskanie Uszczelnienie sytemu | Wskaznik Papier ,tworzywo Stanowisko do 1 raz w roku
poziomu odbioru odpadow recyklingu sztuczne, metal , szklo | spraw utrzymania
recyklingu, wysegregowanych z w2016. -min. 18% czystosci i
nieruchomosci inne niz niebezpieczne | porzadku w
zamieszkalych. odpady budowlane i gminie oraz
Kontrola rozbiérkowe-min 42% | gospodarki
przedsiebiorstwa odpady odpadami
odbierajacego biodegradowalne-45%
odpady. do 1995r
Unowoczesnienie | Budowa hali Termin oddania do 30 lipca 2016r. Referat 1 raz w roku
bazy materialnej | sportowej wraz z do uzytkowania Gospodarki i
oswiaty zapleczem w m. Rozwoju Gminy
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Adaptacja mieszkania | Liczba sal >2 Referat 1 raz w roku
w budynku szkoty szkolnych Gospodarki i

podstawowej w Rozwoju Gminy

Biatochowie na cele

szkolne

Termoizolacja Termin zakonczenia do 30 pazdziernika Referat 1 raz w roku
budynku inwestycji 2016r. Gospodarki i

szkoty podstawowe;j
w
Rogbznie

Rozwoju Gminy

Stworzenie Opracowanie Strategii | Termin zakonczenia | do 31 lipca 2016r. Referat 1 raz w roku
podstaw Rozwoju Gminy oraz | i uchwalenia przez Gospodarki i
planistycznych Lokalnego Programu | Rad¢ Gminy Rozwoju Gminy
rozwoju gminy Rewitalizacji 31 grudnia 2016 r
Budowanie Zapewnienie Doskonalenie wiedzy | Liczba szkolen >10 Sekretarz 1 raz w roku
wizerunku Urzedu obstugi klientow | 1 kompetencji zewnetrznych i Referat
jako organizacji Urzq-dp w .spos()b pr.ac.owmkéwr w§wnqtrznych Orgamzacyjfl.y
przyjaznej klientom, | UPrzeimy 1 Biezacy nad;or nad Liczba skarg <2 Zastgpca Wojta 1 raz w roku
otwartej na nowe kompetentny wykopywelmlem zasadnyc.h na Sekreta.rz
. obowiazkow przez pracownikow Skarbnik
wyzwania w celu "
pracownikow
poprawy
swiadczonych ustug
Wspotpraca z Aktualna informacja >50 informacji Sekretarz 3 razy w roku
organizacjami o wydarzeniach
kultury, gminnych i
organizacjami realizowanych
Promocja gminy | pozarzadowymi w zadaniach
zakresie promocji
Zapewnienie Stworzenie nowej Aktualna informacja do 15 marca Sekretarz 1 raz w roku
sprawnej strony internetowej i wizualizacja
komunikacji Urzedu
wewngetrznej i Biezace i niezwloczne | Termin <2 Sekretarz 4 razy w roku
zewnetrznej w wprowadzanie zamieszczenia na
Urzedzie uchwal, zarzadzen i stronie w dniach
informacji
urzedowych do
Biuletynu Informacji
Publicznej
Zwigkszenie Zalatwianie spraw w Min. 80% spraw >80% Pracownicy 2 razy w roku
zadowolenia terminach zakonczonych Urzedu
klientéw poprzez wczesniejszych niz wydaniem decyzji lub
podniesienie okreslone przepisami zaswiadczenia,
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jakosci obstugi, prawa weczesniej niz
sprawne i przewidywany termin
kompetentne w KPA i Ordynacji
zatatwianie spraw podatkowej
klientow Badanie satysfakcji Min 80% >80% Pracownicy 2 razy w roku
klientow pozytywnych opinii Urzedu
uzyskanych z ankiet
badania satysfakcji
klientow
Stworzenie kart Min 50% spraw >50% Kierownicy 2 razy w roku
procedury sprawy opisanych w formie referatow
karty ustugi
Doskonalenie Realizacja zadan Szkolenia z 100% Koordynator 2 razy w roku
systemu okreslonych w planie przestrzegania kontroli
zarzadzania dziatalnosci standardow kontroli zarzadczej
Z-ca Wojta
Skarbnik
Zarzadzanie Egzekucja naleznosci | Terminowe 100% Referat
budzetem podatkowych, optat dziatania Finansowy
lokalnych i egzekucyjne
pozostatych
naleznosci
Egzekucja optat Terminowe 100% Referat
czynszowych dziatania Finansowy
egzekucyjne
Egzekucja z tytutu Terminowe 100% Referat
oplat za dziatania finansowy
gospodarowanie egzekucyjne
odpadami
komunalnymi
Kontrola podatnikow | Wywigzywanie si¢ >5 Referat
podatnikow z Finansowy
obowiazku
podatkowego-liczba
kontroli
Kontrola w Liczba kontroli w 100% Skarbnik
jednostkach stosunku do planu Sekretarz
organizacyjnych
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Podejmowanie Sprawozdanie z >80% Zastgpca Wojta 2 razy w roku
dziatan shuzacych pozyskanych Skarbnik
wzrostowi dochodow, | §rodkéw wg stanu
w tym realizacja na
projektow z -30.06.2015
dofinansowaniem UE | - 31.12.2015 -
i ze srodkow procent wykonania
krajowych zaktadanego planu
Terminowe Przekazywanie w Kontrolowanie 100% Z-ca Woijta, 2 razy w roku
wykonanie terminie sprawozdan | terminowosci Skarbnik.
obowigzku do Urzgdu sprawozdan Sekretarz
sprawozdawczeg | Statystycznego, zewngtrznych
0 Regionalnej Izby
Obrachunkowej,
Urzedu
Marszatkowskiego
oraz Urzedu
Wojewddzkiego i
innych jednostek
Informatyzacja Systematyczne Realizacja Projektu Wdrozony projekt 100% Informatyk 2 razy w roku
Urzedu Gminy rozwijanie ,»Wdrazanie
systemow elektronicznych ustug
informatycznych | dla ludnos$ci
wspomagajacych | wojewodztwa
prace w Urzedzie | kujawsko —
pomorskiego
~INFOSTRADA
POMORZA 1
KUJAW”
Udzial w projekcie Wdrozony projekt. 100% Skarbnik 2 razy w roku
,E-NADZOR” Przekazywanie do Informatyk
realizowanym z ogloszenia
Regionalna Izba wszystkich aktow
Obrachunkowa w prawnych
Bydgoszczy podlegajacy ocenie
Regionalnej Izby
Obrachunkowe;j
Ochrona zasobow Ochrona danych | Przeprowadzenie liczba szkolen >2 Administrator 2 razy w roku
osobowych szkolenia w zakresie Bezpieczenstwa
ochrony danych Informacji
osobowych przez
pracownikow Urzedu
Gminy Rogo6zno
Dokonanie Liczba sprawdzen >2 Administrator 1 raz w roku
sprawdzenia Bezpieczenstwa
przestrzegania ustawy Informacji
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o ochronie danych Administrator
osobowych i Systemow
funkcjonujacych w Informatycznych
Urzedzie Gminy
uregulowan.
Zabezpieczenie Programy 100% Administrator 2 razy w roku
systemow antywirusowe, hasta Systemow
informatycznych dostepu, ustawienie Informatycznych
przed monitorow
nieuprawnionym ekranowych
dostepem
Zapewnienie Przekazywanie w Zwigkszenie >10% Archiwista 2 razy w roku
warunkow terminach przekazanych teczek Koordynator
wlasciwego dokumentow do w stosunku do roku czynnosci
przechowywania | archiwum ubiegtego kancelaryjnych
dokumentacji zakladowego
wytworzonej w Wykonanie Biezace brakowanie >2 Archiwista 2 razy w roku
Urzedzie brakowania po uzyskaniu zgody
materiatow Archiwum
archiwalnych Panstwowego
liczba brakowan
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