ZARZADZENIE NR 9/2016
WOJTA GMINY ROGOZNO

z dnia 9 lutego 2016 r.

w sprawie organizacji, skladu , trybu i zakresu obowiazkow czlonkow komisji przetargowej

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tj.
Dz. U. z 2015 r. poz. 2164) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow komisji przetargowej dla
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego, na

podstawie przepisow ustawy-Prawo zamowien publicznych.

§ 2. 1. Komisja powotywana jest do przygotowania i przeprowadzenia danego postepowania o

udzielenie zamdwienia publicznego.
2. W sktad komisji wchodzi o trzech do pieciu cztonkow.
3. Do skutecznosci czynnos$ci komisji wymagana jest obecno$¢ co najmniej polowy jej sktadu.

§ 3. 1. Przewodniczacym komisji przetargowej jest Sekretarz Gminy, chyba, ze dla danego
postepowania kierownik zamawiajacego wyznaczy innego pracownika jako przewodniczacego
komisji.

2. Powolujac komisje przetargowa kierownik zamawiajacego wskazuje cztonka komisji, ktory

zastgpuje przewodniczacego w razie jego nieobecnosci, wykonujac zastrzezone dla niego

CZynnosci.

3. W skiad komisji przetargowej powinien wchodzi¢ kierownik komorki organizacyjnej, ktorej
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego dotyczy, lub wskazany przez kierownika

pracownik tej komorki organizacyjne;.
§ 4. 1. Komisja rozpoczyna prace niezwltocznie po ustaleniu jej sktadu.

2. Kierownik komorki organizacyjnej, ktérej dotyczy postepowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego, zapewnia komisji przetargowej dokumenty i1 informacje niezbgedne do przygotowania

postepowania, a nast¢pnie do jego przeprowadzenia.
3. Komisja przetargowa podejmuje decyzje zwykla wickszoscig glosow.

4. W przypadku, gdy ocena okreslonej czynnosci w postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego wymaga wiedzy specjalistycznej, komisja przetargowa zwraca si¢ o opini¢ prawng lub

powotanie bieglego.

5. Obstuge techniczng 1 administracyjng  komisji przetargowej zapewnia samodzielne

stanowisko do spraw zamowien publicznych 1 gospodarki komunalne;.

§ 5. Praca komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, ktory w szczegdlnosci:
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1) wyznacza terminy posiedzen komisji;
2) prowadzi posiedzenia komisji;
3) okresla zadania poszczegolnych cztonkéw komisji;

4) przedktada kierownikowi zamawiajacego lub innej osobie upowaznionej propozycje komisji
przetargowej dotyczace czynno$ci na etapie przygotowania i prowadzenia post¢powania o

udzielenie zaméwienia publicznego;
5) nadzoruje obieg korespondencji zwigzanej z praca komisji przetargowe;j.

§ 6. Czlonkowie komisji przetargowej po ujawnieniu si¢ wykonawcow, ktorzy zamierzajg lub
ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, skladajg pisemne o$wiadczenie dotyczace

okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy- Prawo zamowien publicznych.

§ 7. 1. W ramach przygotowania postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego do komisji

przetargowej nalezy w szczegolnosci:
1) przygotowanie propozycji wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego;

2) przygotowanie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, z tym, Ze opisu
przedmiotu zamowienia oraz ustalenia jego wartosci dokonuje kierownik komorki

organizacyjnej, ktorej dotyczy postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego;

3) przygotowanie projektu ogloszenia o zmoéwieniu lub zaproszenia do negocjacji badz do

sktadania ofert;

2. Projekty niezbgdnych pism 1 innych dokumentéw przygotowuje Sekretarz komisji

przetargowej.

3. Propozycje komisji przetargowej zatwierdza kierownik zamawiajacego lub osoba przez niego

upowazniona.

§ 8. 1. W ramach przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego do

komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:
1) przygotowanie projektu wyjasnien do specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia;

2) przygotowanie projektu zmian w treSci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub

ogloszeniu o zamowieniu;

3) prowadzenie negocjacji z wykonawca w przypadkach okreslonych w przepisach ustawy- Prawo

zamoOwien publicznych;
4) otwarcie ofert;

5) ocena ofert
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6) przygotowanie propozycji dotyczacej wystapienia do wykonawcy o zlozenie wyjasnien
dotyczacych tresci oferty lub wezwania wykonawcy do uzupeklnienia dokumentow

(pelnomocnictw) zalaczonych do ofert;
7) przygotowanie propozycji dotyczacej wykluczenia wykonawcy lub odrzucenia ofert;
8) przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania.

2. Projekty niezbgdnych pism 1 innych dokumentéw przygotowuje Sekretarz komisji

przetargowej.

3. Dokumentacje¢ 1 protokét z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi

Sekretarz komisji.

§ 9. W sprawach nieuregulowanych w zarzadzeniu stosuje si¢ przepisy ustawy -Prawo

zamowien publicznych.
§ 10. Traca moc zarzadzenia:

1) zarzadzenie Nr 4/2006 W¢jta Gminy Rogdzno z dnia 7 marca 2006 r. w sprawie powolania

komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamédwien publicznych;

2) zarzadzenie nr 23/2007 Wéjta Gminy Rogdzno z dnia 21 czerwca 2007 r. w sprawie odwotania
cztonka komisji przetargowej do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zaméwienia

publicznego;

3) zarzadzenie nr 69/2015 W¢jta Gminy Rogo6zno z dnia 3 listopada 2007 r. w sprawie odwotania
czlonka komisji przetargowej do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamoOwienia

publicznego.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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