Zarzadzenie Nr 6 /2016
Wojta Gminy Rogozno
z dnia 3 lutego 2016 roku

w sprawie ustalenia planu kontroli zarzadczej na 2016 rok

Na podstawie art. 68 i art. 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.0 finansach publicznych (Dz. U.
z 2013 r, poz.885 ze zm.), § 16 Zarzadzenia nr 58/2011 Wojta Gminy Rogdézno z dnia 20
grudnia 2011r. w sprawie wprowadzenia regulaminu kontroli zarzadczej, zarzadza si¢ co
nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ plan kontroli zarzadczej na 2016 rok w jednostkach organizacyjnych Gminy
Rogozno oraz komoérkach organizacyjnych Urzgdu Gminy w Rogdznie stanowiacy zatgcznik Nr 112

do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zespotowi do spraw kontroli zarzadczej w Urzedzie

Gminy w Rogoznie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 6/2016
z dnia 3 lutego 2016 1.

Lp. | Komérka kontrolowana Zakres kontroli Termin Osoba upowazniona
kontroli do kontroli
1 US.C Postepowanie administracyjne- maj Pawel Zuchowski
terminowos¢ zatatwiania spraw,
znajomos¢ zasad funkcjonowania
kontroli zarzadczej , przestrzeganie
ustawy o ochronie danych osobowych,
prowadzenie dokumentacji na stanowisku
pracy
2 Sekretarz Znajomos¢ zasad funkcjonowania listopad Anna Pulkowska
kontroli zarzadczej, dokumentacja
dotyczaca kontroli zarzadczej w Urzedzie
3 Referat Organizacyjny Znajomos¢ zasad funkcjonowania grudzien Pawel Zuchowski
Informatyk kontroli zarzadczej, przestrzeganie
polityki bezpieczenstwa i instrukcji
zarzadzania systemem informatycznym,
realizacja zadan Administratora Systemu
Informatycznego
Stopien wdrozenia projektu ,,Infostrada
Pomorza i Kujaw”. - przygotowania do
testu
Funkcjonowanie Biuletynu Informacji
Publiczne;.
Ochrona systeméw informatycznych
4 Referat Organizacyjny Ochrona danych osobowych, znajomos¢ | listopad Pawel Zuchowski
Stanowiska do spraw kadr zasad funkcjonowania kontroli
UG i jednostek zarzadczej, prowadzenie dokumentacji
organizacyjnych pracowniczej, szkolenia pracownicze
5. | Referat Organizacyjny Znajomos¢ zasad funkcjonowania wrzesien Pawel Zuchowski
Stanowisko do spraw kontroli zarzadczej. Ochrona danych
organizacyjno - osobowych, prowadzenie rejestrow
kancelaryjnych zarzadzen, skarg i wnioskow, rejestr
informacji publicznej
6. | Referat Organizacyjny Znajomos¢ zasad funkcjonowania pazdziernik Pawel Zuchowski
Stanowisko do spraw OC kontroli zarzadczej, wykonywanie ustawy
Kierownik kancelarii o ochronie danych osobowych i KRI ,
dokumentéw niejawnych, przestrzeganie ochrony informacji
Administrator niejawnych
Bezpieczenstwa Informacji
7. Referat Organizacyjny Znajomos¢ zasad funkcjonowania maj Pawel Zuchowski

Stanowisko do spraw
obstugi archiwum

kontroli zarzadczej

Stan realizacji zalecen Archiwum
Panstwowego w Toruniu, prowadzenie
dokumentacji archiwalnej, znajomo$¢
instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego
wykazu akt




Pawel Zuchowski

8. | Referat Organizacyjny Znajomos¢ zasad funkcjonowania maj
Stanowisko pracy do spraw | kontroli zarzadczej, prowadzenie
obstugi Rady Gminy ewidencji uchwat, protokotéw z
posiedzen organéw Rady Gminy
Rogdzno, ochrona danych osobowych
9. | Referat finansowy Planowanie strategiczne i budzet, nadzor | wrzesien Pawel Zuchowski
i kontrola nad jednostkami
organizacyjnymi, postepowanie
administracyjne i podatkowe, znajomos¢
zasad funkcjonowania kontroli zarzadcze;j
ochrona danych osobowych
10 | Referat Gospodarki i Realizacja zadan dotyczacych inwestycji | wrzesien Pawel Zuchowski
Rozwoju Gminy drogowych
kierownik referatu ochrona danych osobowych
11 | Referat Gospodarki i Postepowanie administracyjne, listopad Anna Pulkowska
Rozwoju Gminy znajomos$¢ zasad funkcjonowania Pawel Zuchowski
Stanowisko do spraw kontroli zarzadczej- srodowisko
utrzymania czystosci i wewngtrzne,
porzadku w gminie i sprawdzeniu poprawnosci i1 efektywnosci
gospodarowania odpadami egzekucji naleznosci z tytulu optlat za
odbior odpadéow komunalnych, ochrona
danych osobowych
12 | Referat Gospodarki i Postgpowanie administracyjne- czerwiec Anna Pulkowska
Rozwoju Gminy- terminowos¢, metryka sprawy
stanowisko do spraw Realizacja zadan dotyczacych inwestycji
budownictwa i inwestycji drogowych
gminnych ochrona danych osobowych
13 | Referat Gospodarki i Postepowanie administracyjne- maj Anna Pulkowska
Rozwoju Gminy- terminowos¢, metryka sprawy, ochrona
stanowisko do spraw danych osobowych
gospodarki gruntami i
nieruchomo$ciami
11 | K ordynator czynnosci Przestrzeganie instrukcji kancelaryjne;j, grudzien Pawel Zuchowski
kancelaryjnych rzeczowego wykazu akt- wykonywanie
zadan nadzoru
12 | Pelnomocnik do spraw Znajomos¢ zasad funkcjonowania grudzien Pawel Zuchowski
ochrony informacji kontroli zarzadczej. Dokumentacja
niejawnych dotyczaca przestrzegania ustawy o
ochronie informacji niejawnych
13 | Spoteczny Inspektor BHP Znajomos¢ zasad funkcjonowania grudzien Anna Pulkowska
kontroli zarzadczej, prowadzenie spraw
dotyczacych bezpieczenstwa i higieny
pracy w Urzedzie, szkolenia bhp,
warunki pracy, przeglady roczne i
okresowe budynku urzedu
14 Znajomos¢ zasad funkcjonowania listopad Pawel Zuchowski

Samodzielne stanowisko do
spraw dziatalno$ci
gospodarczej

kontroli zarzadczej. Funkcjonowanie
programu CEIGD”. Przestrzeganie
ustawy o ochronie danych osobowych




15 | Samodzielne stanowisko do | Znajomo$¢ zasad funkcjonowania listopad Pawel Zuchowski
spraw zamowien kontroli zarzadcze;j.
publicznych, gospodarki Przestrzeganie Ustawy Prawo Zamowien
komunalnej Publicznych i postanowien Regulaminu o
warto$ci ponizej 30 tys. euro.

18 | Skarbnik Znajomos¢ zasad funkcjonowania pazdziernik Pawel Zuchowski
kontroli zarzadczej, planowanie Anna Pulkowska
strategiczne 1 budzet, nadzor na
jednostkami, Realizacja dziatan
stuzacych wzrostowi dochodow, w tym
realizacja projektow z dofinansowaniem
UE i ze srodkow krajowych

17 | Samodzielne stanowisko do | Znajomo$¢ zasad funkcjonowania grudzien Pawel Zuchowski

spraw dodatkow
mieszkaniowych,
petnomocnik do spraw
rozwigzywania problemow
alkoholowych

kontroli zarzadczej. Przestrzeganie
ustawy o ochronie danych osobowych.
Postepowanie administracyjne




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 6 /2016
z dnia 3 lutego 2016.

Plan kontroli zarzadczej na rok 2016

Lp. | Jednostka kontrolowana Zakres kontroli Termin Osoba upowazniona
kontroli do kontroli
1 Szkota Podstawowa w Ocena wiarygodnosci sprawozdawczosci Monika
Szembruczku budzetowej za 2015 rok. Dobrzeniewska
Funkcjonowanie kontroli zarzadczej. maj Pawel Zuchowski
Postepowanie rekrutacyjne
ochrona danych osobowych
2 Szkota Podstawowa w Ocena wiarygodnos$ci sprawozdawczosci Monika
Bialochowie budzetowej za 2015 rok. Dobrzeniewska
Funkcjonowanie kontroli zarzadczej. maj Pawel Zuchowski
Postgpowanie rekrutacyjne
ochrona danych osobowych
3 Biblioteka Publiczna Wykorzystanie dotacji podmiotowej z czerwiec Monika
budzetu gminy za 2015 rok Dobrzeniewska
Kontrola zarzadcza Pawel Zuchowski
ochrona danych osobowych
1 Przedszkole w Rogoznie Ocena wiarygodnosci sprawozdawczosci | wrzesien Monika
budzetowej za 1 pdirocze 2015 rok. Dobrzeniewska
Funkcjonowanie kontroli zarzadczej- Pawel Zuchowski
postepowanie sprawdzajace ,
prowadzenie Biuletynu Informacji
Publiczne;j
ochrona danych osobowych
2 Gimnazjum w Rogdznie Ocena wiarygodno$ci sprawozdawczos$ci | wrzesien Monika
budzetowej za 2015 rok Dobrzeniewska
Funkcjonowanie kontroli zarzadczej Pawel Zuchowski
ochrona danych osobowych
3 Szkota Podstawowa Ocena wiarygodno$ci sprawozdawczos$ci | pazdziernik Monika
Rogodznie budzetowej za I potrocze 2015 rok. Dobrzeniewska
Funkcjonowanie kontroli zarzadcze;j, Pawel Zuchowski
ochrona danych osobowych
6. Gminny Osrodek Kultury w | Wykorzystanie dotacji podmiotowe;j z kwiecien Monika
Rogodznie budzetu gminy za 2015 rok. Dochody Dobrzeniewska
wlasne jednostki. Pawel Zuchowski
Funkcjonowanie kontroli zarzadczej-
postepowanie sprawdzajace, prowadzenie
Biuletynu Informacji Publicznej, ochrona
danych osobowych
7 Gminny Osrodek Pomocy Kontrola zarzadcza, ochrona danych maj Pawel Zuchowski

Spotecznej w Rogdznie

osobowych, postgpowania
administracyjne,
Biuletyn Informacji Publicznej




