WoJT GMINY
ROGOZNO

Zarzadzenie Nr 74 /2015
Wajta Gminy Rogozno
z dnia 13 listopada 2015 roku

w sprawie ustalenia planu kontroli zarzadczej na IV kwartal 2015 roku

Na podstawie art. 68 i art. 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.0 finansach publicznych (Dz. U.
z 2013 1, poz.885 ze zm.), § 16 Zarzadzenia nr 58/2011 Wojta Gminy Rogozno z dnia 20
grudnia 2011r. w sprawie wprowadzenia regulaminu kontroli zarzadczej, zarzadza si¢ co
nastepuje:

§ 1. Ustala sie plan kontroli zarzadczej na IV kwartal 2015 roku w jednostkach
organizacyjnych Gminy Rogézno oraz komérkach organizacyjnych Urzedu Gminy w Rogoznie

stanowigcy zalgcznik Nr 1 i 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zespolowi do spraw kontroli zarzadczej w Urzedzie

Gminy w Rogoznie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 74 /2015
z dnia 13 listopada 2015 r.

Plan kontroli zarzgdczej na rok IV kwartal 2015

Lp. | Jednostka kontrolowana Zakres kontroli Termin Osoba upowazniona
kontroli do kontroli
| Przedszkole w Rogoznie Ocena wiarygodnosci sprawozdawczosci | listopad Monika
budzetowej za | potrocze 2015 rok. grudzien Dobrzeniewska
Funkcjonowanie kontroli zarzadczej Pawel Zuchowski
2 Gimnazjum w Rogoznie Ocena wiarygodnosci sprawozdawczosci | listopad Monika
budzetowej za 2014 rok grudzien Dobrzeniewska
Funkcjonowanie kontroli zarzadczej Pawel Zuchowski
3 Szkota Podstawowa Ocena wiarygodnosci sprawozdawczoscei | grudzien Monika
Rogoznie budzetowej za | pétrocze 2015 rok. Dobrzeniewska
Funkcjonowanie kontroli zarzadczej Pawel Zuchowski
6. | Gminny Osrodek Kultury w | Wykorzystanie dotacji podmiotowej z grudzien Monika
Rogoznie budzetu gminy za I pétrocze 2015 rok Dobrzeniewska
Pawel Zuchowski
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Zalgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 74/2015
z dnia 13 listopada 2015 r.
Lp. | Komérka kontrolowana | Zakres kontroli Termin Osoba upowazniona
kontroli do kontroli
1 Uus.C Znajomos¢ zasad postgpowania listopad Pawel Zuchowski
administracyjnego, znajomos¢ zasad
funkcjonowania kontroli zarzadczej
Funkcjonowanie programu ,.Zrodlo”
2 | Sekretarz Znajomos¢ zasad funkcjonowania listopad Anna Pulkowska
kontroli zarzadczej, dokumentacja
dotyczaca kontroli zarzadczej w Urzedzie
3 Referat Organizacyjny Znajomos¢ zasad funkcjonowania grudzien Pawel Zuchowski
Informatyk kontroli zarzadczej
Stopien wdrozenia projektu , Infostrada
Pomorza i Kujaw™.
Funkcjonowanie Biuletynu Informacji
Publicznej.
Ochrona systemow informatycznych
4 Referat Organizacyjny Ochrona danych osobowych, znajomos¢ | listopad Pawel Zuchowski
Stanowiska do spraw kadr | zasad funkcjonowania kontroli
UG i jednostek zarzadczej, prowadzenie dokumentacji
organizacyjnych pracowniczej
5. | Referat Organizacyjny Znajomos¢ zasad funkcjonowania grudzien Pawel Zuchowski
Stanowisko do spraw kontroli zarzadczej. Ochrona danych
organizacyjno - osobowych, prowadzenie rejestrow
kancelaryjnych zarzadzen, skarg i wnioskow
6. | Referat Organizacyjny Znajomos¢ zasad funkcjonowania grudzien Pawel Zuchowski
Stanowisko do spraw OC kontroli zarzadczej, wykonywanie ustawy
Kierownik kancelarii o ochronie danych osobowych i KRI
dokumentow niejawnych,
Administrator
Bezpieczenstwa Informacji
7. | Referat Organizacyjny Znajomos¢ zasad funkcjonowania grudzien Pawel Zuchowski
Stanowisko do spraw kontroli zarzadczej
obstugi archiwum Stan realizacji zalecen Archiwum
Panstwowego w Toruniu, prowadzenie
dokumentacji archiwalnej, znajomos¢
instrukcji kancelaryjnej 1 rzeczowego
wykazu akt ]
8. | Referat Organizacyjny Znajomos¢ zasad funkcjonowania listopad Pawel Zuchowski
Stanowisko pracy do spraw | kontroli zarzadczej, prowadzenie
obstugi Rady Gminy ewidencji uchwat, protokotow z
posiedzen organdw Rady Gminy
Rogozno
9. | Referat finansow Planowanie strategiczne i budzet, nadzor | listopad/grud | Monika
i kontrola nad jednostkami zien Dobrzeniewska
organizacyjnymi, postgpowanie
administracyjne i podatkowe, znajomos¢
zasad funkcjonowania kontroli zarzadcze)




10. | Referat Rozwoju 1 Postgpowanie administracyjne, listopad Monika
Gospodarki inwestycje, znajomos¢ zasad Dobrzeniewska
funkcjonowania kontroli zarzadczej, Pawel Zuchowski
Wykonywanie zadan dotyczacych
utrzymania czystosci i porzadku w
gminie i gospodarki odpadami
11 | K ordynator czynnosci Przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej, grudzien Pawel Zuchowski
kancelaryjnych rzeczowego wykazu akt
12 | Pelnomocnik do spraw Znajomos¢ zasad funkcjonowania grudzien Pawel Zuchowski
ochrony informacji kontroli zarzadczej. Dokumentacja
nigjawnych dotyczaca przestrzegania ustawy o
ochronie informacji niejawnych
13 | Spoleczny Inspektor BHP Znajomos¢ zasad funkcjonowania grudzien Anna Pulkowska
kontroli zarzadcze), prowadzenie spraw
dotyczacych bezpieczenstwa i higieny
pracy w Urzedzie, szkolenia bhp,
warunki pracy, przeglady roczne i
okresowe budynku urzedu
14 Znajomos¢ zasad funkcjonowania listopad Pawel Zuchowski
Samodzielne stanowisko do | kontroli zarzadczej. Funkcjonowanie
spraw dzialalnosci programu CEIGD”. Przestrzeganie
gospodarczej ustawy o ochronie danych osobowych
15 | Samodzielne stanowisko do | Znajomos¢ zasad funkcjonowania listopad Pawel Zuchowski
spraw zamowien kontroli zarzadczej.
publicznych, gospodarki Przestrzeganie Ustawy Prawo Zamowien
komunalnej Publicznych i postanowien Regulaminu o
wartosci ponizej 30 tys. euro.
16 | stanowisko do spraw Znajomos¢ zasad funkcjonowania grudzien Anna Pulkowska
rolnictwa 1 ochrony kontroli zarzadczej. Wykonywanie zadan
srodowiska z zakresu rolnictwa i ochrony srodowiska
17 | Samodzielne stanowisko do | Znajomos¢ zasad funkcjonowania grudzien Pawel Zuchowski
spraw dodatkow kontroli zarzadczej. Przestrzeganie
mieszkaniowych ustawy o ochronie danych osobowych
18 | Skarbnik Znajomos¢ zasad funkcjonowania grudzien Pawel Zuchowski
kontroli zarzadczej, planowanie Anna Pulkowska
strategiczne i budzet, nadzor na
jednostkami
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