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Zarzadzenie nr 54/2014
Wojta Gminy Rog6zno
z dnia 24 listopada 2014 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

§1

. Stosownie do uregulowan instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 11. 12. 2012 r. oraz ustawy

o rachunkowosci (artykut 26 i 27) ustalam nastepujace zasady przeprowadzenia inwenta-
ryzacji na rok kalendarzowy 2014 r.

Terminy i sposoby przeprowadzenia inwentaryzacji okresla zalacznik do niniejszego
zarzadzenia (zalacznik nr 1).

§2

. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury rzeczowych skladni-

kéw obrotowych, srodkéw trwatych, srodkéw trwalych w budowie oraz gotéwki w kasie

na dzieni 31 grudnia 2014 r.

Powoluje do Komisji inwentaryzacyjnej osoby wymienione w zataczniku do niniejszego

zarzadzenia (zalgcznik nr 2).

Powoluje do zespoléw spisowych osoby wymienione w zalaczniku do niniejszego zarza-

dzenia (zalacznik nr 3).

Harmonogram poszczegélnych czynnoéci inwentaryzacyjnych (etapéw inwentaryzacyj-

nych) okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia (zalacznik nr 4).

Plan przeprowadzenia inwentaryzacji okreéla zatacznik do niniejszego zarzadzenia (za-

tacznik nr 5).

Zobowiazuje pracownika referaty finansowego do pobrania od oséb materialnie odpo-

wiedzialnych ,Oswiadczen” w sprawie kompletnosci ujecia oraz odpowiedniego przygo-

towania do spisu inwentaryzowanych skladnikéw (zalgcznik nr 6, 7).

Zobowiazuje kierownika referatu finansowego do wydania przewodniczacemu komisji

inwentaryzacyjnej ostemplowanych i ponumerowanych arkuszy spisowych najpdzniej

w dniu rozpoczecia spisu.

W toku spisu komisja nie dokonuje wyceny stanu zapaséw.

Wycene nalezy dokonaé¢ w cenach brutto w ztotych polskich.

Sktadniki majatku niepelnowartosciowe, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych arku-

szach.

Po zakoriczeniu spisu pracownik referatu finansowego dokona wyliczenia wstepnego.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje sie do odpowiedniego uporzadkowania

mienia i ewidengji:

- oznaczenia wywieszkami, ulozenia wedlug asortymentéw, spryzmowania materia-
6w masowych,

- przeprowadzenia protokolarnej kasaciji srodkéw trwatych, narzedzi, odziezy i innych
sktadnikéw majatkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiegowej (LT,
LN itp.) do dnia spisow,

- uporzadkowania ewidencji ilosciowej srodkéw trwatych i uzgodnienia jej z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiegowej, ewidencji skladnikéw majatku w uzytkowaniu
w kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

Po zakorniczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyj-

nej ztozy w ciggu 14 dni sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzacji.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone

przez kierownika jednostki) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawoz-

dawczego.

§3

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald na dzien 31
grudnia 20 14 r.



a)
b)

naleznosci (wedlug stanu na dzieri 31 grudnia 2014 r.)

srodkoéw pienieznych znajdujacych sie na rachunkach bankowych (na dzien 31 grud-

nia 2014 r.)

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald powotuje nastepujace
osoby:
a) Urzad Gminy i O$wiata

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja
1 |Marzena Halik Gléwny ksiegowy Przewodniczacy
2 |Anna Szychowska Mlodszy ksiegowy Czlonek

a) Organ

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja
1 |Monika Dobrzeniewska Skarbnik Przewodniczacy
2 |Fabian Dabrowski Gléwny ksiegowy Czlonek

§4

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji pozostatych aktywow

i pasywow na dzierr 31 grudnia 2014 r.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji powotuje nastepujace osoby:

a) Urzad Gminy i Oswiata

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja
1 |Marzena Halik Gléwny ksiegowy Przewodniczacy
2 |Anna Szychowska Mlodszy ksiegowy Czlonek

a) Organ

Lp. Imie¢ i nazwisko Stanowisko Funkcja
1 |Monika Dobrzeniewska Skarbnik Przewodniczacy
2 |Fabian Dabrowski Gléwny ksiegowy Cztonek

§5

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowaé¢ protokotami podpisanymi
przez osobe odpowiedzialng za prowadzenie danego konta, zespdt spisowy i gléwnego
ksiegowego.

2. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowie-

dzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

3. Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscig spiséw inwentaryzacyjnych
powierza sie gtéwnemu ksiegowemu.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

5. Czeé¢ integralng niniejszego zarzadzenia stanowi obowigzujgca w jednostce Instrukcja
inwentaryzacyjna.



